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Co to jest Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spolecznego, czyli PEFS?

1. PEFSaSIMIK

Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego stanowi narzedzie
wspierajace monitorowanie i ewaluacjc SPO RZL. W nim zbierane sa dane, ktore
sa niedostepne z poziomu Systemu Informatycznego Monitoringu i Kontroli Funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (SIMIK). Dane te dotycza uczestnikow, czyli os6b
korzystajacych ze wsparcia EFS w ramach SPO RZL. W tym sensie PEFS stanowi
uzupetnienie SIMIK, odpowiadajac na wymogi monitoringu specyficzne dla Europejskiego
Funduszu Spotecznego (EFS).

2. Czemu stuzy PEFS?

Dane gromadzone w PEFS umozliwia dotarcie do uczestnikbw pomocy w celu
przeprowadzenia badan ewaluacyjnych. Dotyczy to zwilaszcza ankietowania losowo wybranej
grupy uczestnikow projektow, czyli np.: osob przeszkolonych dzigki wsparciu EFS,
6 miesiecy po zakonczeniu ich udziatlu w projekcie. Otrzymane wyniki badania pozwola
sprawdzi¢, co dzieje si¢ z tymi osobami, np.: czy utrzymaty/uzyskaty zatrudnienie
w nastepstwie udzielonego wsparcia. Dzieki temu mozliwa bedzie ocena adekwatnosci,
skutecznosci i trwatosci udzielonego wsparcia.

Dzieki biezacemu monitorowaniu projektéw oraz ich obiektywnej ocenie mozliwe bedzie
takze wyselekcjonowanie projektéw najbardziej efektywnych (tzn. takich, ktore najlepiej
stuza uczestnikom) oraz form wsparcia najbardziej adekwatnych do potrzeb i skutecznych,
ktorych rozwiazania sa trwate i nadajace sie do powielenia.

PEFS stanowi takze zrddio niektorych wskaznikdéw rezultatu iwptywu, okreslonych
w dokumentach programowych. Najczesciej jest nim wskaznik wplywu, okreslajacy
efektywnos¢ udzielonej pomocy, czyli podjecie dalszej nauki lub pracy przez uczestnikow
projektu. Oszacowanie osiagnigtych wartosci tych wskaznikdéw jest zadaniem wykonawcy
badania ankietowego.

3. Jak zbudowany jest PEFS?

PEFS jest baza rozproszona. Baza PEFS znajduje si¢ w kazdej z 21 instytucji wdrazajacych
SPO RZL. Kierunki zbierania i przeptywu danych najlepiej prezentuje nastgpujacy schemat:
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OBIEG INFORMACII W PEFS

INSTYTUCIA ZARZADZAJACA

wytania ZIB
wspdlnie z ZIB projekiuje badanie raport z badania
przesyta schemat doboru do TW
przyjmuje raport z badania
importuje uzupetnione dane od TW
przesyla raport do IW

schemat dane BO raport z
doboru uzyskane badania
padczas
v badania v
: dane
INSTYTUCIE WDRAZAJACE wylosowanych ) | ZEWNETRZNA INSTYTUCIA
e odp B BADAWCZA
E:ijmrué;l D?]Zir?téw wspdlnie z IZ projektuje badanie
D TesP przyimuje dane wylosowanych BO
przesylajq dane do ZIB od TW
|mportu1§1 dane od ZIB przesyla uzupetione dane do TW
przesytaja dane do 17 przesyta raport do 1Z
uzupetnienie
danych
zbadanych
Z\\\;\. B9
dane
BO
PROJEKTODAWCY
wprowadzaja dane od BO Skroty:
przesylaja dane do IW I1Z - Instytucja
Zarzadzajaca
T T ZIB — Zewnetrzna
g%ne Instytucja Badawcza
IW — Instytucja Wdrazajaca
P — Projektodawca
BENEFICIENCI OSTATECZNI BO — Beneficjent
podaja dane do P Ostateczny

3/14



-—FS Podsystem Monitorowania
b Europejskiego Funduszu Spotecznego

4. PEFS a ochrona danych osobowych

Warunkiem uczestnictwa w projekcie powinna by¢ zgoda osoby na przetwarzanie jej danych
osobowych. Przyktadowym rozwiazaniem jest przedtozenie potencjalnemu uczestnikowi
do podpisu odpowiedniego oswiadczenia, zawierajacego informacje o tym, ze jego dane beda
wykorzystywane wytacznie do monitoringu i ewaluacji SPO RZL. Osoba ta powinna zosta¢
poinformowana o mozliwosci swojego przysztego udziatu w badaniu ewaluacyjnym, ktérego
celem jest udoskonalenie oferowanej dotychczas pomocy i lepsze dostosowanie jej do potrzeb
przysztych uczestnikow.

Dane uczestnikdw, gromadzone w PEFS, podlegaja przepisom ustawy o ochronie danych
osobowych. Beneficjenci koncowi (instytucje wdrazajace) odpowiadaja za bezpieczenstwo
danych i rejestracje bazy w rejestrze prowadzonym przez Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych (GIODO).

Zgodnie z zapisami Uzupetnienia SPO RZL, beneficjenci koncowi (instytucje wdrazajace)
maja obowiazek wspodtpracy z wykonawca badania ankietowego i udostepnienia danych do
celow badania efektywnosci i skutecznosci wsparcia z EFS. Przekazywanie danych
osobowych miegdzy beneficjentem koncowym (instytucja wdrazajaca) a wykonawca badania
ankietowego jest dopuszczalne pod warunkiem zachowania zgodnosci z zapisami ustawy
0 ochronie danych osobowych. Moze odbywa¢ si¢ na podstawie umowy okreslajacej scisle
zasady wspoOtpracy i uprawnienia wykonawcy badania.

Rola beneficjentow koncowych (instytucji wdrazajacych) polega zatem na:

wprowadzaniu danych na temat uczestnikéw otrzymywanych od projektodawcow oraz

na ich przechowywaniu w PEFS,

e wspotpracy z wykonawca badania, w tym udostepnianiu danych o uczestnikach,

e wprowadzaniu danych pochodzacych z ankietowania uczestnikdw otrzymywanych
od wykonawcy badania,

e agregacji i przesytaniu danych do Instytucji Zarzadzajace;j.

5. Coto jest formularz?

Formularz PEFS to plik w formacie MS Excel, utatwiajacy prawidtowe wprowadzanie
danych o uczestnikach projektow. Jego dziatanie w wigkszosci opiera si¢ na makrach, zatem
wazne jest by w ustawieniach MS Excel zaznaczy¢ opcje umozliwiajaca uruchamianie makr.
Formularz PEFS pozwala na zbieranie danych w zakresie przewidzianym w zataczniku
do Poradnika dla beneficjentow Sektorowego Programu Operacyjnego — Rozwdj Zasobow
Ludzkich pn. ,,Zakres danych przekazywanych do systemu PEFS”.

6. Kto wypelnia formularz PEFS?

Jednym z obowiazkdw projektodawcow SPO RZL jest wypetnianie i przesytanie
elektronicznego zestawienia danych o uczestnikach do beneficjentow koncowych (instytucji
wdrazajacych). Forma akceptowalna przez beneficjentow koncowych (instytucje wdrazajace)
jest wiasnie formularz PEFS.
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7. Ktory formularz nalezy wypelni¢?

Zgodnie z Uzupetnieniem SPO RZL 2004-2006 wsparcie z projektdw moga otrzymywaé
instytucje, pracownicy lub osoby niepracujace i w trudnej sytuacji. Wybor formularza, ktory
bedzie wypetniany przez projektodawce jest uzalezniony od Dziatania, typu projektu oraz
okreslonego we ,,Wniosku beneficjenta o dofinansowanie projektu” rodzaju beneficjenta
ostatecznego (uczestnika).

= Jednoczesnie, w ramach niektérych Dziatan SPO RZL uczestnikami moga by¢
zarOwno instytucje, jak i osoby: np. pracownicy tych instytucji lub osoby
niepracujace. W takiej sytuacji wypetniany jest zaréwno formularz

»Instytucjonalny beneficjent ostateczny”, jak i — odpowiednio — formularz
»Indywidualny beneficjent ostateczny (pracownik)” lub ,,Bezrobotny beneficjent
ostateczny”.

8. Kiedy formularz jest wypetniany?

Czesé¢ danych zbierana jest w momencie rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (dane
podstawowe i teleadresowe) — ich podanie stanowi warunek udziatu uczestnika w projekcie.
Pozostate dane sa uzupelniane po zakonczeniu udziatu uczestnika w projekcie.

Wigkszo$¢ zbieranych danych statystycznych bazuje na deklaracjach uczestnikow i nie
wymaga si¢ od nich okazywania stosownych dokumentéw, potwierdzajacych np.: orzeczenie
0 stopniu niepetnosprawnosci.

9. Kiedy formularz PEFS jest przekazywany?

Projektodawca sktada formularz PEFS (elektroniczna wersj¢) kwartalnie oraz wraz
ze sprawozdaniem koncowym z realizacji projektu. Koniecznos¢ taka jest podyktowana
obowiazkiem kwartalnego ankietowania uczestnikow, zatem ich dane musza by¢
aktualizowane kwartalnie w bazie PEFS, aby wykonawca mogt zrealizowaé¢ kwartalne
badanie ankietowe. Wersja papierowa sktadanych formularzy nie jest wymagana.

Formularz, ktory sktadany jest przez projektodawce kwartalnie powinien zawiera¢ dane tylko
0 tych uczestnikach, ktérzy zakonczyli udziat w projekcie w danym kwartale, natomiast
formularz sktadany wraz ze sprawozdaniem koncowym powinien zawiera¢ dane o tych
uczestnikach, ktorzy zakonczyli udziat w projekcie w okresie od ostatniego kwartatu
do sprawozdania koncowego z realizacji projektu.

Rowniez w przypadku projektow, ktorych uczestnikami sa nie tylko instytucje, ale takze
pracownicy, formularz powinien by¢ przekazywany przez projektodawce kwartalnie.

10. Podstawowe informacje dotyczace wypelniania formularza
Formularz PEFS mozna uruchamia¢ w aplikacji MS Excel w wersji 97 i nowszych. Dla

prawidtowego dziatania formularza makra w MS Excel musza mie¢ ustawiony poziom
co najwyzej sredni a podczas uruchamiania nalezy wyrazi¢ zgode na uruchamianie makr.
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Po uruchomieniu formularza nalezy klikna¢ przycisk ,,Uzupeinij dane”. Pojawia si¢ okno
z dostgpnymi opcjami:

- ,,Dane wspolne” — wprowadzanie informacji nalezy rozpocza¢ od tego menu; nalezy
wprowadzi¢ informacje zgodnie z opisami pdl;

- ,Instytucjonalny beneficjent ostateczny” — tu wprowadzane sa informacje o instytucjach
otrzymujacych wsparcie i o instytucjach, w ktorych zatrudnione sa osoby otrzymujace
wsparcie z SPO RZL;

- ,.Indywidualny beneficjent ostateczny (pracownik)” — tu wprowadzane sa informacje
0 osobach pracujacych, ktore otrzymuja wsparcie z SPO RZL;

- ,Indywidualny beneficjent ostateczny (bezrobotny)” — tu wprowadzane sa informacje
0 osobach niepracujacych i w trudnej sytuacji, ktére otrzymuja wsparcie z SPO RZL.

Formularz umozliwia réwniez importowanie danych ze specjalnie przygotowanego pliku
tekstowego. Sposdb przygotowania takiego pliku opisany zostat w dokumencie pt. Format
plikéw tekstowych importowanych przez arkusze MS Excel uzywane do zbierania danych
0 beneficjentach ostatecznych i wynikach ankiet.

11. Informacje techniczne.

W formularzu wystepuje szes¢ typow pol:

. [pole tekstowe] — w pole to mozna wpisywa¢ dowolne znaki alfanumeryczne
(litery, cyfry, znaki *-*, “/’, itd.);

. [pole liczbowe] — w pole to nalezy wpisywac¢ wylacznie liczby catkowite, bez
zadnych przypadkowych i zamierzonych spacji, kropek, przecinkow i innych
znakow (wszelkie wartosci nalezy zaokragla¢ zgodnie z ogolnie przyjetymi
zasadami);

. [pole listy] — nalezy wybrac z listy jedna z opcji; nie nalezy dopisywaé w liscie
zadnych liter czy wyrazow.

. [pole wyboru] ‘TAK’ lub ‘NIE’ — nalezy wybra¢ odpowiednia opcje; zaznaczenie
pola odpowiada udzieleniu odpowiedzi ‘TAK’ na pytanie, natomiast
niezaznaczenie (odznaczenie) — udzieleniu odpowiedzi “‘NIE’;

. [pole radiowe] — nalezy wybrac jedna sposrod dostepnych opcji;
. [pole daty] — nalezy wpisa¢ dat¢ zachowujac jej wiasciwy format.

Na formularzach dotyczacych indywidualnych beneficjentéw ostatecznych (osob) wystepuje
rowniez przycisk ,,Szczegoty wsparcia”. Po kliknigciu pojawia si¢ okno z polami do wpisania
odpowiednich informacji. W przypadku, gdy dany uczestnik korzystat z Kilku rodzajow
wsparcia, kazde kolejne nalezy wprowadza¢ za pomoca przycisku ,,Dodaj”.

Dane dotyczace uczestnikow jednego projektu moga by¢ wypetniane na kilku formularzach
(oczywiscie w kazdym z plikéw znajdowa¢ si¢ beda informacje o réznych grupach oséb).
Po przestaniu kilku plikdw do beneficjenta koncowego (instytucji wdrazajacej) dane z tych
plikbw zostana potaczone z jednym projektem, zgodnie z numerem projektu zamieszczonym
w kazdym z tych plikdw (numer projektu powinien by¢ identyczny dla kazdego z takich
plikow).
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12. Przypadki szczeg6lne

Udzial w kilku roznych formach wsparcia / wielokrotny udziat w projekcie

Jesli konkretna osoba/instytucja uczestniczy w kilku formach wsparcia w ramach danego
projektu (np. cyklu szkolen) i jest to wiadome w momencie przyjecia do projektu lub przed
koncem danej formy wsparcia (np. pod koniec szkolenia uczestnik zostaje poinformowany,
iz bedzie uczestniczyt w kolejnym szkoleniu w ramach trwajacego projektu), projektodawca
wypetnia tylko jeden formularz PEFS i przekazuje go do beneficjenta koncowego (instytucji
wdrazajacej) po zakonczeniu ostatniej formy wsparcia (np. ostatniego szkolenia) udzielonego
uczestnikowi.

W przypadku gdy konkretny uczestnik objety wczesniej wsparciem (jego dane juz zostaty
przestane wraz z jednym z wczesniejszych sprawozdan), pojawi Si¢ ponownie w projekcie,
nalezy wypetni¢ nowy kwartalny formularz PEFS. W formularzu nalezy uwzglednié
wszystkie formy wsparcia, z ktorych korzystat uczestnik.

— wczesniejsze, tj. te, ktore juz wczesniej zostaty zgtoszone do PEFS, oraz
— nowe tj. zwiazane z ponownym uczestnictwem uczestnika w projekcie.

Jezeli ulegly zmianie dane teleadresowe uczestnika, nalezy wpisa¢ tylko aktualne dane.
Tak przestane dane zaktualizuja (zastapia) poprzednio przestane do beneficjenta koncowego
(instytucji wdrazajacej) dane.

Rezygnacja z udzialu w projekcie (dotyczy 0séb niepracujacych i w trudnej sytuacji)

Osoby, ktore z réznych przyczyn przerwaly swoje uczestnictwo w projekcie powinny
zasadniczo znalez¢ si¢ w PEFS. Najczestsze przyczyny wycofania si¢ zostaty zdefiniowane
w polu 28: [Powody wycofania si¢ z proponowanej formy wsparcia przed zakonczeniem
projektu]. Jesli przyczyna rezygnacji jest znalezienie zatrudnienia lub kontynuowanie
edukacji pozwoli to w sposdb bardziej wiasciwy oceni¢ realizowane projekty.

= O ile osoba zrezygnowata z udziatlu w projekcie przed rozpoczeciem swojego
uczestnictwa w nim (np. przed pierwszym dniem szkolenia) — nie ma obowiazku
wprowadzania danych tej osoby do PEFS.

Niekwalifikowalnosé

W sytuacji, w ktorej okaze sig, ze w wyniku np. kontroli dany uczestnik zostat uznany za
niekwalifikujacego si¢ do otrzymania pomocy dane tej osoby powinny zosta¢ usunigte z bazy
PEFS. Istnieja dwie mozliwosci techniczne usunigcia danych osobowych z bazy PEFS:

i.  wykasowanie rekordu, jesli beneficjent koncowy (instytucja wdrazajaca) jest w stanie
zidentyfikowa¢ dana osobe w bazie PEFS, badz tez

ii.  ponowny import catego zweryfikowanego formularza PEFS.

7114



e+S

Podsystem Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego

13. Podpowiedzi do poszczegélnych punktow formularza:

Formularz: ,,Instytucjonalny beneficjent ostateczny”.
[dotyczy nastepujacych Dziatan SPO RZL: 1.1; 1.4; 1.5; 1.6; 2.1; 2.2; 2.3; 2.4]

Lp.

Nazwa

Dane podstawowe

1

Nazwa instytucji
[pole tekstowe]

NIP
[pole tekstowe]

Typ instytucji
[lista rozwijana]

Dane teleadresowe

Ulica
Nalezy podac adres korespondencyjny instytucji
[pole tekstowe]

Nr domu
jw.
[pole tekstowe]

Nr lokalu
jw.
[pole tekstowe]

Miejscowosé
Jw.
[pole tekstowe]

Miasto/Wies?
Nalezy wskazaé czy miejscowos¢ wymieniona w punkcie 7 to miasto czy wies

Kod pocztowy
jw.
[pole tekstowe]

10

Wojewddztwo
[rozwijana lista]

11

Telefon kontaktowy
[pole tekstowe]

12

Adres poczty elektronicznej (e-mail)
[pole tekstowe]

13

Liczba zatrudnionych pracownikéw
[lista rozwijana]

Szczegobly wsparcia

14

Rodzaj przyznanego wsparcia

Nalezy poda¢ rodzaj wsparcia przyznany beneficjentowi ostatecznemu
(instytucji), przy czym istnieje mozliwos¢é przyporzqgdkowania Kilku rodzajow
wsparcia do jednego beneficjenta ostatecznego (instytuciji).

UWAGA:

Jesli lista nie zawiera formy wsparcia, ktora zostafa udzielona beneficjentowi
ostatecznemu nalezy wybra¢ pole: [Inne].

[lista rozwijana]
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Data rozpoczecia udzialu w projekcie

Nalezy wpisa¢ pierwszy dzies udziafu beneficjenta ostatecznego (instytucji) w
projekcie (np. pierwszy dzies szkoles dla pracownikéw instytucji)

UWAGA:

15 | Jesli instytucja uczestniczy kilkakrotnie w projekcie (formularz MS Excel
wypefniany jest ponownie), za date rozpoczecia udzialu w projekcie
przyjmowany jest moment rozpoczecia pierwszego wejscia do projektu (przy
ponownym wype/nianiu formularza MS Excel ta data nie ulega zmianie).

[data]
Data zakonczenia udzialu w projekcie
Nalezy wpisa¢ ostatni dzier udziafu beneficjenta ostatecznego (instytucji) w
projekcie (np. ostatni dzies szkoler dla pracownikow instytuciji)
UWAGA:
16 |Jesli instytucja uczestniczy kilkakrotnie w projekcie (formularz MS Excel

wype/niany jest ponownie) za date zakonczenia udziafu w projekcie
przyjmowany jest moment ostatniego wyjscia z projektu (przy ponownym
wype/nianiu formularza MS Excel ta data kazdorazowo ulega zmianie).

[data]
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Formularz: Indywidualny beneficjent ostateczny (pracownik).
[dotyczy nastepujacych Dziatan SPO RZL: 1.1; 1.4; 1.5; 1.6; 2.2; 2.3; 2.4]

Lp. Nazwa

1 Imi¢ (imiona)
[pole tekstowe]

Nazwisko
[pole tekstowe]

Ptec¢
Dane podstawowe [rozwijana lista]

Wiek
4 Nalezy podaé wiek uczestnika na dzies zbierania danych do formularza
[pole liczbowe]

PESEL
[pole tekstowe]

Ulica

Nalezy poda¢ adres korespondencyjny, tzn. taki adres, ktéry umozliwi
dotarcie do tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowana do
udziafu w ankiecie prowadzonej w 6 miesiecy po zakosczeniu udziafu w
projekcie

[pole tekstowe]

Nr domu
7 jw.
[pole tekstowe]

Nr lokalu
8 jw.
[pole tekstowe]

Adres zamieszkania Miejscowosc¢
9 Jw.
[pole tekstowe].

Miasto/Wies?

Nalezy wskazac¢ czy miejscowos¢ wymieniona w punkcie 9 to miasto czy
wies

[pole radiowe]

10

Kod pocztowy
11 jak w punkcie 6
[pole tekstowe]

Wojewddztwo
12 jw.
[rozwijana lista]

Telefon stacjonarny

13 [pole tekstowe]
Dane kontaktowe 14 Telefon komorkowy
[pole tekstowe]
15 Adres poczty elektronicznej (e-mail)

[pole tekstowe]

Wyksztatcenie

Nalezy wypeini¢ na podstawie deklaracji uczestnika. Przez wyksztafcenie
Dane dodatkowe 16 srednie rozumie sie wyksztafcenie koriczgce sie egzaminem maturalnym, powyzej
szkd? zawodowych; przez wyksztalcenie wyzsze nalezy rozumiec takze licencjat.
[rozwijana lista]

Nazwa instytucji, organizacji lub przedsigbiorstwa

Dane o pracowniku |17 | Nalezy podac nazwe pracodawcy
[rozwijana lista]
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Szczegbly wsparcia

Rodzaj przyznanego wsparcia

Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy, przy czym istnieje mozliwosé

przyporzqdkowania kilku rodzajow wsparcia do jednego uczetnika.

Stowniki tego pola sq zdefiniowane wg. rodzaju wsparcia w ramach
18 poszczeg6lnych Dziafarn.

UWAGA:

Jesli lista nie zawiera formy wsparcia, ktéra zostafa udzielona danej

osobie, nalezy zaznaczyé pole: [Inne]

[rozwijana lista]

Liczba godzin wsparcia

Nalezy wpisa¢ przyblizong liczbe godzin wsparcia udzielonego danej

19 osobie [np. w przypadku szkoler, jest to iloczyn liczby godzin szkolenia w

Ciggu jednego dnia i liczby dni szkolenia]

[pole liczbowe]

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Nalezy wpisa¢ pierwszy dzien udziafu danej osoby w projekcie [np.
pierwszy dzier szkolenia]

UWAGA:

20 Jesli pracownikowi udzielane jest kilkakrotne wsparcie w ramach projektu
(formularz MS Excel wype/niany jest ponownie), za date rozpoczecia
udziafu w projekcie przyjmowany jest moment pierwszego wejscia do
projektu (przy ponownym wypefnianiu formularza MS Excel ta data nie
ulega zmianie).

[data]

Data zakonczenie udzialu w projekcie

Nalezy wpisaé ostatni dzies udziafu danej osoby w projekcie [np. ostatni
dzierr szkolenia]

UWAGA:

21 Jesli pracownik uczestniczy kilkakrotnie w projekcie (formularz MS Excel
wypeiniany jest ponownie), za date zakosczenia udziafu w projekcie
przyjmowany jest moment ostatniego wyjscia z projektu (przy ponownym
wypefnianiu formularza MS Excel ta data kazdorazowo ulega zmianie).
[data]
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Formularz: Bezrobotny beneficjent ostateczny.

[dotyczy nastepujacych Dziatan SPO RZL: 1.2, 1.3, 1.4; 1.5; 1.6]

Lp.

Nazwa

Dane
podstawowe

1

Imig¢ (imiona)
[pole tekstowe]

Nazwisko
[pole tekstowe]

Pte¢
[lista rozwijana]

Wiek

Nalezy podac¢ wiek uczestnika na dzies zbierania danych do formularza,
lub (w przypadku gdy posiada si¢ juz takie dane z innego Zrod/a) na dzies
wype/niania formularza

[pole liczbowe]

PESEL
[pole tekstowe]

Adres
zamieszkania

Ulica

Nalezy podac¢ adres korespondencyjny, tzn. taki adres, ktory umozliwi
dotarcie do tej osoby w przypadku kiedy zostanie ona wylosowana do
udziafu w ankiecie prowadzonej w 6 miesiecy po zakozsczeniu udziafu w
projekcie

[pole tekstowe]

Nr domu
jw.
[pole tekstowe]

Nr lokalu
jw.
[pole tekstowe]

Miejscowosé¢
jw.
[pole tekstowe]

10

Miasto/Wies$

Nalezy wskaza¢é czy miejscowos¢ wymieniona w punkcie 9 to miasto czy
wies

[pole radiowe]

11

Kod pocztowy
jak w punkcie 6
[pole tekstowe]

12

Wojewddztwo
Jw.
[lista rozwijana]

Dane
kontaktowe

13

Telefon domowy
[pole tekstowe]

14

Telefon komdrkowy
[pole tekstowe]

15

Adres poczty elektronicznej (e-mail)
[pole tekstowe]

Dane
dodatkowe

16

Orzeczenie 0 stopniu niepelnosprawnosci

Nalezy wype/ni¢ na podstawie deklaracji uczestnika
UWAGA:

Pole wype/niane tylko w przypadku DziaZania 1.4
[lista rozwijana]
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Wyksztalcenie
17 Nalezy wypesni¢ na podstawie deklaracji uczetnika
[lista rozwijana]

Kategoria spoleczna

Nalezy wypefni¢ na podstawie deklaracji uczestnika
18 UWAGA:

Pole wype/niane tylko w przypadku DziaZania 1.5
[lista rozwijana]

Opieka nad dzie¢mi do lat 7

19 Nalezy wype/ni¢ na podstawie deklaracji uczestnika
[pole wyboru]
Opieka nad osoba zalezng

20 Nalezy wype/ni¢ na podstawie deklaracji uczestnika
[pole wyboru]

Bezrobotny przez

Okres liczony wstecz (przez ostatnie 2 lata) od daty rozpoczecia udziau
danej osoby w projekcie (niezaleznie od ilosci rejestracji w urzedzie,
dodajgc wszystkie miesigce, kiedy osoba ta byfa zarejestrowana jako

Informacje o bezrobotna)
osobie 21 JUWAGA:
bezrobotnej

dokonujemy zaokrgglenia do pefnego miesigca: jesli osoba pozostawafa
zarejestrowana jako bezrobotna do dnia 15-ego danego miesigca
zaokrgglenie w do/; od 16-ego danego miesigca zaokrgqglenie w gore

[pole liczbowe]

Rodzaj przyznanego wsparcia

Nalezy poda¢ rodzaj wsparcia przyznanego danej osobie, przy czym
istnieje mozliwos¢ przyporzqdkowania kilku rodzajéw wsparcia do jednego
uczestnika. Sfowniki tego pola sq zdefiniowane wg. rodzaju wsparcia w
22 ramach poszczegélnych DziaZa.

UWAGA:

Jesli lista nie zawiera formy wsparcia, ktOra zostafa udzielona danej
osobie nalezy zaznaczy¢ pole [Inne]

[lista rozwijana]

Szczegoly
wsparcia

Rodzaj przyznanego wsparcia towarzyszacego

Podobnie jak w punkcie 22.

23 UWAGA:

Wsparcie towarzyszqce rozumiane jest zgodnie z UP SPO RZL.
[rozwijana lista]

Liczba godzin wsparcia

Nalezy wpisa¢ przyblizong liczbe godzin wsparcia udzielonego danej
osobie [np. w przypadku subsydiowanego zatrudnienia, jesli osoba pracuje
40 godzin na tydzies to jest iloczyn 40 i liczby tygodni okresu zatrudnienia]
24 UWAGA:

czas poswiecony na posrednictwo pracy i doradztwo zawodowe wliczany
jest w przypadku, gdy we wniosku aplikacyjnym te formy wsparcia by#y
wliczane do ogo6lnej liczby godzin przewidywanego wsparcia

[pole liczbowe]
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Data rozpoczecia udzialu w projekcie

Nalezy wpisa¢ pierwszy dziern udziafu daje osoby w projekcie [np.
szkolenia lub dzien, kiedy po raz pierwszy udzielone zostafo osobie
poradnictwo zawodowe]

UWAGI:

1) Jesli uczestnikowi udzielane jest kilkakrotne wsparcie w ramach
projektu (formularz MS Excel wype/niany jest ponownie), za date

25 rozpoczecia udziafu w projekcie przyjmowany jest moment pierwszego
wejscia do projektu (przy ponownym wype/nianiu formularza MS Excel ta
data nie ulega zmianie).

2) W przypadku uczestnika, ktéry otrzymaf jednorazowe srodki na
podjecie dziafalnosci gospodarczej, data rozpoczecia udziafu w projekcie
to data podpisania przez niego deklaracji uczestnictwa w projekcie

[data]

Data zakonczenie udzialu w projekcie

Nalezy wpisaé ostatni dziesz udziau tej osoby w projekcie (np. szkolenia)
uwzgledniajqc jej obowigzki wobec projektodawcy, wynikajgce z udziafu w
projekcie (np. gdy bezrobotny musi przedfozy¢ sprawozdanie z przebiegu
stazu, datg zakoriczenia udziaflu w projekcie bedzie data zfozenia
sprawozdania)

UWAGI:

26 1) Jesli osoba uczestniczy kilkakrotnie w projekcie (formularz MS Excel
wype/niany jest ponownie,) za date zakonczenia udziafu w projekcie
przyjmowany jest moment ostatniego wyjscia z projektu (przy ponownym
wypefnianiu formularza MS Excel ta data kazdorazowo ulega zmianie).

2) W przypadku uczestnika, ktéry otrzymaZ jednorazowe srodki na
podjecie dziafalnosci gospodarczej, data zakoriczenia udziafu w projekcie
to dzies podjecia przez niego dziafalnosci gospodarczej

[data]

Udzial osoby do konca projektu

Nalezy zaznaczyé, czy uczestnik zakorczyf udziaf w projekcie zgodnie z

27 przewidywanym terminem czy tez przerwal projekt wczesniej z jakiegos

powodu wymienionego w punkcie 28
Proi [pole wyboru]
rojekt - - - -
Powody wycofania si¢ z proponowanej formy wsparcia przed
zakonczeniem projektu
28 Nalezy wype/ié¢ na podstawie deklaracji uczestnika bqdz informacji

posiadanych przez projektodawce
[rozwijana lista]
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