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WPROWADZENIE

Niniejsze Wytyczne zawierajopis podstawowych zafla procedur obowizujacych dla instytucji wdrzajacef w ramach
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobdwzhkioh. Stanowd one uszczegotowienie zapisObw SPO RZL
i Uzupetnienia Programu w tych kwestiach, ktéreydat roli instytucji wdraajacej. Obowiazkiem pracownikéw instytuciji
wdrazajace] jest znajom& obu wyzej wspomnianych dokumentéivddtowych, a take Poradnika dla beneficjentow SPO
RZL

Wytyczne skitadaj sie z czterech rozdziatow i zaiznikéw. Rozdziat pierwszy dotyczy wphnej fazy wdraania programu
operacyjnego, poleggjej na zawarciu umowy finansowania Dzialania pgiry Instytucy Zarzmdzapca a instytucjami
wdrazajacymi, a nasfpnie na przygotowaniu przez instytucje wdgace Ramowych Planow Realizacji Dziatania.

Rozdzial drugi omawia kwestie zagane z wytanianiem projektow do dofinansowania yb tevytaniania i procedury
weryfikacyjne.

Rozdziat trzeci péwiecony jest zadaniom instytucji wdmgacych, wynikajcym z wylonienia okrdonych projektéw,
poczynajc od zawarcia umowy o dofinansowanie projektu pepmnonitoring po rozliczenia finansowe. Ponadtowrdriale
tym zawarto informacje o sposobie prowadzenia cagli z Instytuch Zarzdzapca.

Rozdziat czwarty omawia kwestie pomocy technicziiejinstytucji zaangawanych w zargdzanie i wdraanie EFS.

W zahcznikach zamieszczono oba#ujace wzory dokumentow.

! Dokumenty programowe SPO RZL postugsi takze terminem ,beneficjent kmowy”. Termin ,beneficjent” wysipuje pod nazw ostateczny odbiorca”,
projektodawca”.
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1. UMOWA FINANSOWANIA DZIALANIA

Wdrazanie Dzialania rozpoczyna esiod zawarcia pomadzy Instytucj Zaradzapca a instytucy wdrazajaca umowy
finansowania Dziatania. Ma ona charakter ramowanizacyjny - reguluje stosunki ecizy Instytucj Zarzdzapca
a instytucy wdrazajaca oraz wskazuje sposéb regulowania relacji golzy instytucj wdrazajaca a beneficjentem, okékjac
obowiazki instytucji wdraajacej wynikapce z petnionej przez iroli w procesie wdrzania oraz zobowkzania Instytucji
Zarzmdzapce).

Umowa podpisywana jest na caty okres realizacjialaria, przy czym wysoké srodkéw przeznaczonych na realizacj
Dziatania w kolejnych latach baetowych strony tda ustalaty w RPRD w formie aneksow do umowy.

Najwazniejsze postanowienia umowy oklaga:

- wartas¢ umowy,

- okres realizacji Dziatania,

- zadania instytucji wdeajacej zwhzane z procedarwyboru projektéw do realizacji,
- upowanienie instytucji wdraajacej do podpisywania umow z beneficjentami,

- kwestie zwizane z realizagjprzez instytuej wdrazajaca projektéw wtasnych,

- procedug dokonywania ptatrizi,

- obowiazki dotyczice monitoringu, kontroli i audytu giace na instytucji wdrzjacej,
- obowiazki zwigzane z promogj

- mozliwosci wprowadzania zmian do umowy oraz aiiwosci rozwigzania umowy,

- sposoby rozwizywania sporéw wyniktych na tle stosowania umowy.

Umowa winna zosta podpisana przez oseluprawnion do podejmowania wiacych decyzji w stosunku do instytucji
wdrazajacej. Umowa podpisywana jest w dwéch egzemplarzamh:jednym dla Instytucji Zasrlzapcej i instytucji
wdrazajacej, przy czym instytucja wdajaca jest zobowgizana kopi umowy przekaza niezwtocznie do Instytuciji
Pdsredniczcej. Instytucja wdrzajaca powinna rozpogz realizacg Dziatania nie péniej niz z dniem okrédonym w umowie
jako data rozpoezia Dziatania.

W przypadku wysipienia okolicznéci (np. zmiana uregulowiaprawnych), ktére spowodujkonieczngé zmian w tréci
umowy niezlednych dla zapewnienia prawidtowej realizacji Dzidgg ma@e ona zostazmieniona na podstawie zgodnych
oswiadczeh woli stron. Wszelkie zmiany w téei umowy wymagaj formy pisemnej w formie aneksu do umowy.

Istotra cze$cia umowy jest rozdziat dotygzy monitoringu, kontroli i audytu. Zostat on spgazony zgodnie z wytycznymi
zawartymi w Uzupetnieniu SPO RZL oraz wytycznyminidterstwa Finansow, zawartymi w dokumeri€antrola finansowa
funduszy strukturalnych i Funduszu Spégiow Polsce ktéry stanowi kwintesengj wymogow uregulowanych
w odpowiednich przepisach unijnych (przede wszystki Rozporzdzeniu 1260/1999 i Rozpardzeniu 438/2001) oraz
przepisach krajowych. Tak szerokie uregulowanie ypsaych kwestii umow spowodowane jest oboagikiem instytuciji
wdrazajacej zapewnienia wiziwego wydatkowaniarodkéw w ramach SPO RZL.

Umowa przewiduje réwnie mazliwosé jej wczeniejszego rozwizania w przypadku wysgpienia okolicznéci, ktore
uniemaliwiaja dalsz jej realizacg. W takiej sytuacji strony porozumieviggic co do warunkow rozwezania umowy. W razie
nie wywiazywania s¢ przez instytug wdrazajaca z obowiazkéw natazonych umow, Instytucja Zargdzapca ma prawo do
rozwigzania umowy z jednomiegiznym wypowiedzeniem.

2. RAMOWY PLAN REALIZACJI DZIALANIA

Ramowy Plan Realizacji Dziatania (RPRD) ma na qelzedstawienie zaden instytucji wdraajacej w danym roku co do
podziatu srodkéw finansowych przeznaczonych na Dziatanie pdmyi schematy, preferowanych form wsparcia (typéw
projektow) oraz zasad i terminéw ogtaszania konkwréa projekty. Jest on przygotowywany przez ingtigt wdrazajaca

w odniesieniu do Dzialania, za ktérego wdmie jest odpowiedzialna. RPRD podlega zatwierdegnizez Instytug
Zarzmdzapca na podstawie opinii i rekomendacji Komitetu Stecejgo i stanowi zatznik do umowy finansowania Dzialania.

Ramowy Plan obejmuje nasgpujace czsci (wzor zawiera zahcznik 1):
Podziatsrodkéw finansowych migdzy schematy

Instytucja wdraajaca ma za zadanie przedstapwodziatsrodkéw finansowych przewidzianych na Dziatanie nazzzegéine
schematy (w formie tabeli finansowej) oraz wyj@ na podstawie jakich zaten programowych przygotowata swoje
kalkulacje.

Ramowy Plan Realizacji Dziatania jest przyjmowaray akres jednego roku bzetowego. Okrda on poziom wydatkow w
danym roku oraz poziom zoboen, jakie instytucja wdrzajaca zamierza zagijna¢ w danym roku buzetowym.



W zwiazku z obowizywaniem zasady n+2rodki wskazane na dany rok w tabelach finansowydd ®PO RZL w ramach
Dziatania, mana wydatkowa przez 2 kolejne lata nprodki zapisane jako zobowdania w RPRD w 2004 r. mpa
wydatkowa do kaica grudnia 2006 .

Preferowane typy projektow

Instytucja wdraajaca okrdla, jakiego typu projekty sgodd dopuszczalnych zgodnie z Uzupetnieniem SPO Rahierza
preferowg w ogtaszanych w danym roku konkursach — zgodniestr@tegi obowhzujaca dla danego obszaru polityki.
Zobowigzana jest tale do podania kryteriow wyboru projektow, o ile zarmma uszczegoétowikryteria podane w U SPO RZL.

W przypadku Dziata 1.2 schemat b i 1.3 schemat b preferowane winny fopjekty adresowane do beneficjentow
ostatecznych z wojewodztwa, w ktérym siedziba dany wojewddzki uszl pracy. Ma to na celu umldwienie wojewddzkim
urzedom pracy realizacji projektow odnasych s¢ do potrzeb ich regionow. Pochodzenie beneficj@gi@niczone jest do
terytorium Unii Europejskiej.

Schemat a w Dziataniach 1.2 i 1.3 jest waireay w drodze konkursu ogtaszanego dla powiatowyetddw pracy w danym
wojewodztwie.

Harmonogram przeprowadzania konkurséw

Instytucja wdraajaca okrdla w Ramowym Planie Realizacji Dziataniaestotliwos¢ i terminy ogtaszania konkurséw na
poszczegodlne schematy oraz sposob ich ogtaszadenym roku (w tym, w szczegélém, miejsce umieszczenia ogtosze
oraz informagi o innych planowanych dziataniach dotycych ogtoszenia o konkursie, np. spotkaniach, ,cmiatwartych”,
itp.). W przypadku, gdy instytucja wdi@aca wybierze konkursy otwarte, w Ramowym Planie Reg]i Dziatania
zobowhzana jest podaterminy obrad Komisji Oceny Projektéw.

Zatwierdzenie Ramowego Planu Realizacji Dziatania

Zatwierdzenia Ramowego Planu Realizacji Dziatarolothuje Instytucja Zarrizapca na podstawie opinii i rekomendacji
wiasciwego Komitetu Sterggego.

W przypadku wojewddzkich ugddw pracy niezédne jest uzyskanie opinii Zaidu Wojewddztwa, w przypadku PFRON —
Zarzdu PFRON, zaw przypadku PARP — Prezes PARP. Ophinalery zahczy¢ do Ramowego Planu Realizacji Dziatania.
Instytucja wdraajaca przekazuje projekt RPRD do InstytucjisRamlniczcej, w ktdrej umiejscowiony jest sekretariat Korhite
Sterupcego, najpéniej na 4 tygodnie przed planowanym posiedzeniemmikaiu (w formie papierowej i elektronicznej).
Komitet Sterujcy opiniuje i rekomenduje RPRD do zatwierdzeniaeprZ. Instytucja P@edniczca rozsyta projekt do
wszystkich czlonkéw Komitetu Stemgiego co najmniej 7 dni przed posiedzeniem KomfiteRrzedstawiciel instytucii
wdrazajacej prezentuje projekt Planu na posiedzeniu Komnit8terujcego, nie bierze jednak udzialu w podejmowaniu
decyzji.

Komitet Sterujcy przy opiniowaniu RPRD bierze pod uwatpstpujace elementy:

- zgodng¢ z celami SPO RZL i U SPO RZL,

- wilasciwos¢ proponowanych form wsparcia z punktu widzeniaizeali celéw Dziatania,

- realna¢ i racjonalnéé¢ zaproponowanego harmonogramu prac i wydatkowaoikow.

Procedura podejmowania decyzji przez Komitet Sgesujokrelona jest w zargdzeniach Ministra Gospodarki i Pracy w
sprawie powotania Komitetéw Stesajych.

Komitet Steruycy maze rekomendow@lnstytuciji Zaradzapce;j:

1. przyjecie dokumentu,

2. zaakceptowanie dokumentu warunkowo, przy zethiu dokonania poprawek lub uzupetnie podanym terminie,
3. zwrdcenie dokumentu w celu dokonania poprawek lupetnigi, wyznaczajc termin przedigenia nowej wersji.

Po akceptacji Ramowego Planu Realizacji Dziatan&tytucja Zargdzapca zobowizana jest w aigu 14 dni przekazado
instytucji wdraajacej decyz¢ opart 0 uchwa¢ KS. Po wydaniu decyzji nagtuje podpisanie RPRD jako aneksu do umowy
finansowania Dziatania.

Ramowy Plan Realizacji Dziatania na rgsty rok powinien b§ przygotowany i przedimny do akceptacji Instytuciji
Zarzmdzapcej (na podstawie opinii i rekomendacji Komitetierdfacego) - za pérednictwem Instytucji Pwednicacej — do
konca listopada roku poprzedzeggo dany rok bugtowy. Instytucja Zarmzapca poinformuje instytucje wdzajace w
przypadku zaistnienia konieczimd wczeniejszego przekazania RPRD. Warunkiem ngelilym przygotowania RPRD jest
wczesniejsze otrzymanie od 1Z informacji o wysakosrodkow, ktére mena przeznaczyna finansowanie Dziataw ramach
SPO RZL. W przypadku Dziatania 1.2 i 1.3 informagawysokdci srodkdw przekazywana jest w odniesieniu do
poszczegolnych wojewddztw.

Zatwierdzony, aktualny (po ewentualnym wprowadzemtian) RPRD umieszczany jest na stronie internejamstytucii
wdrazajace;j.

2 llekroc w tekicie jest mowa o ,dniach” — nafg przez to rozumiedni kalendarzowe
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Zmiany w Ramowym Planie Realizacji Dziatania

RPRD nie podlega co do zasady zmianom. Zmiany RPRIy dotyczy: rezygnacji bhdz wprowadzenia do realizacji
schematu, zmian charakteru konkursu (konkurs oywazamkngty), modyfikacji lub wprowadzenia dodatkowych knyéev
wyboru projektdw. Powssze zmiany RPRD wymaggapozytywnej rekomendacji KS.



1. WYLANIANIE PROJEKTOW DO DOFINANSOW ANIA

1. KONKURS

1.1 Ogtaszanie konkurséw

Konkursy na projekty w ramach schematu ékmeego dla danego Dziatania sgtaszane i prowadzone przez instytucj
wdrazajaca, zgodnie z Ramowym Planem Realizacji DziataniavEatizonym przez InstytugjZaradzapca na podstawie
opinii i rekomendacji Komitetu Stergego.

Dopuszcza gidwa typy procedur konkursowych:

1. konkursy otwarte- ogtoszenie o konkursie ukazuje $ylko raz na pocgku danego roku busttowego, a wnioski od
beneficjentéw naptywajw sposoéb cigly, az do wyczerpanidrodkdw; raz w miegicu naley jedynie zamieszczanformacg
przypominagca 0 naborze projektdw. Instytucja wdegaca weryfikuje wnioski od strony formalnej sukcesysviv miag ich
spltywania, natomiast Komisja Oceny Projektéw dokeraceny merytorycznej w terminach ustalonych w Bagym Planie
Realizacji Dziatania; terminy te podanedh w dokumentacji konkursowej;

2. konkursy zamkeie — terminy nadsylania ofert as okreslone w Ramowym Planie Realizacji Dziatania
i w ogtoszeniu o konkursie.

Wybor procedury nalgy do instytucji wdraajacej i jest przedstawiony w punkcie 9 Ramowego PlRealizacji Dziatania
wraz z uzasadnieniem. Konkurs ogtaszany jest ngstlse typy projektéw w ramach schematu. W przypad#ly instytucja
wdrazajaca przewiduje ogtoszenie konkursu zamkego — jest mdiwe przeprowadzenie konkursu na wybrany typ priajek
Instytucja wdraajaca jest jednate zobowizana przeprowadzikonkursy na wszystkie pozostate typy projektowamach
danego schematu. W uzasadnionych przypadkachzamych ze specyfik danego Dziatania (np. Dziatanie 1.1) lub w
przypadku braku odpowiednich uregulawgrawnych maliwe jest ogtaszanie konkurséw na wybrane typy gktiw.

Informacja o konkursie jest zamieszczana obliggndeyna stronach internetowych: Europejskiego FsaduSpotecznego
(www.efs.gov.p), Instytucji Zaradzapcej dla SPO RZL i ZPORR (www.mgip.gov.pl), strondobtytucji wdraajacych, a
takze w prasie wysokonaktadowej, lokalnej lub spedjdizne;.

Informacg o konkursie naley przest& do Instytucji Zaradzapcej SPO RZL na 3 dni robocze przed planowanym taemi
ogtoszenia konkursu.

Dodatkowo, wraz z informagijo konkursie, naley zamiecic¢ na stronach internetowych instytucji wéia@cych dokumentaej
konkursow. Dopuszcza s8i rowniez inne formy zamieszczania ogloszezwyczajowo stosowane przez damstytucg
wdrazajaca.

Instytucja wdraajaca jest zobowizana szeroko informowapotencjalnych beneficjentéw o konkursach i zgeh ich do
sktadania projektéw. Informacja jest przekazywan&loma metodami: poprzez ogloszenia, spotkania terppalnymi
beneficjentami, publikacje, serwis internetowy, fi#zednie kontakty, itp.

Wzér przyktadowego ogtoszenia zostat zamieszczamyzp;:

(Nazwa instytucji wdrzjqcej)
Ogtasza konkurs nr.........
o dofinansowanie realizacji projektow w ramach:
(Nazwa Programu Operacyjnego, Priorytetu, Dziatan&hematu)
Whioski m@na skladé w nastpujacych terminach ....... w( przypadku konkursow zamétych) lub do
konca roku ...*(w przypadku konkurséw otwartych

\Weryfikacja formalna wnioskéw o dofinansowanie izadji projektu nasipi w ciagu 14 dni od daty ostatecznego tern
ich skladania(w przypadku konkursow zamgyich) lub w ciagu 14 dni po dniu zienia (w przypadku konkursg
otwartych, w ktorych wnioskigsukcesywnie rozpatrywane)

Posiedzenia Komisji Oceny Projektdw przypadku konkurséw otwartych i zangkyih)odbeda sie w dniach ..............

\Wszystkie wnioski powinny kyopracowane na podstawie dokumentacji konkursoemsjerajcej szczegétowe wymaga
dla konkursu, ktér mozna pobra w ... (poda* adres)lub z witryny internetowej ..(poda* adres).Wnioski naley wypemnié
przy wyciu Generatora Wnioskoéw w wersji nie starszej.ni......(podd wersg).

\Wyniki konkursu leda ogtaszane sukcesywnie na stronach internetowygpoda’ nazve instytucji wdraajqcej).
Informacje dodatkowe nima uzyskaw ...... ,tel. ....... ,e-mail: ........

SzczegoOtowe informacje i wa§nienia dotyczce dokumentacji konkursowej zosiaprzekazane na spotkaniu, ki
odkedzie st dnia ..... 0 godz. ..... w siedzibie ..(w przypadku konkursow zamyich) lub kazdego 15 dnia miests
nastpujacego po miegcu ogloszenia konkursu, z esacem ogtoszenia konkursu agiznie, o godz. ...., w siedzibie
(w przypadku konkurséw otwartych).

Ogolne informacje dla beneficjentow o #liwosciach skorzystania ze wsparcia Europejskiego Fundi&poteczneg
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zawiera ,Poradnik dla beneficjentéw” dgsty na stronach internetowych (poda nazw) lub w siedzibie .,
(poda’ nazve).

* Dopuszcza s wezeniejszy termin zamkgcia konkursu w przypadku wyczerpasiadkow.

Szczegblowe okiétenie tréci dokumentacji konkursowej nale do kompetencji instytucji wd¢ajacych, przy czym
obligatoryjnie - w celu zagwarantowania potencjainybeneficjentom midiwie jednolitego systemu zgtaszania
i rozpatrywania wnioskéw w ramach SPO RZL i ZPORfvkumentacja taka powinna zawi&ta

a) instrukcg dla beneficjentéw

- spis tréci,

- informacja o dokumentach, jakie majostarczy instytucji wdraajacej (wniosek w wersji elektronicznej, wniosek w
wersji papierowej wraz z wykazem zetnikow, ktére powinny zosteprzediaone przez beneficjerfia

- sposbéb przygotowania wniosku (forma elektroniczngapierowa, zamkacie w zapiecgtowanej i odpowiednio
oznakowanej kopercie, midwvosci modyfikacji lub wycofania wniosku, itp.),

- uprawnieni beneficjenci (wniosek dotyczy wyznie projektéw maiwych do realizacji w ramach schematu ckoaego
w ogtoszeniu konkursowym, nie @ zosta zlozony przez podmiot, co do ktérego ogtoszono updgipalegajcy ze
sktadkami, podatkami, optatami oraz zobgmeiniami (w szczegoéloi wobec instytucji wdrzajacej), beneficjent nie
moze by reprezentowany przez ospbkazan prawomocnym wyrokiem za przepstwo umylne, itp.),

- miejsce i termin skladania wnioskéw oraz termin yfigacji formalnej wnioskow i terminy posiedzeKomisji Oceny
Projektow,

- tryb otwarcia i oceny wnioskéw pociiem formalnym (wraz ze sposobem informowania bejefta o wynikach tej
oceny oraz z trybem odsytania wniosku w celu uzuipeia brakéw),

- spos6b oceny wnioskéw podtkm merytorycznym (kryteria oceny projektéw - ingtja wdraajaca mae dookréli¢
kryteria szczegétowe jak réwriewvag: dla poszczegoélnych podpunktéw ocenianego wnioskwaleznosci od typu
projektu), weryfikacja butktu projektu, procedura zawarcia umowy,

- informacja o maliwosci dostpu do formularza wniosku oraz podanie wersji Getoeaa\Wnioskow, z ktdrego néaig
skorzystaé sktadajc wniosek,

- dane osoby odpowiedzialnej za kontaktowaniez dieneficjentami,

- informacje na temat strony internetowej gdzie ¢ms¢ 8 dokumenty pomocniczePoradnik dla beneficjentéw SPO
RZL, Sektorowy Program Operacyjny RZL i UzupetnienRCBRZL,

b) informacje o celach konkursu

- informacje ogélne (ogtaszajy konkurs, podstawa prawna dla przeprowadzeni&umsn, kwalifikupcy si beneficjenci
ostateczni, itp.),

- cel ogtoszenia konkursu,

- spodziewane efekty projektéw realizowanych w ramamfikursu,
- dopuszczalne typy projektow,

- sprawozdawczg z realizacji projektu,

¢) wzoér wniosku o dofinansowanie realizacji projekt

d) wzér umowy o dofinansowanie projektu.

Zaleca si stosowanie nagbujacych standardowych dokumentéw i formularzy gz@inych z procesem organizowania
i przeprowadzania konkursow:

a) raport z sesji otwarcia wnioskéw (w konkursie otiyar — sprawozdanie z punktu informacyjnego),

b) karta weryfikacji formalnej dla wniosku o dofinamganie realizacji projektu (zadznik 2),

c) wezory pism informujcych beneficjenta o wynikach weryfikacji formalrfephcznik 3 a - e),

d) karta oceny merytorycznej (aaknik 4),

e) wezory pism informujcych beneficjenta o pozytywnymdy negatywnym rozpatrzeniu wniosku (@anik 3 f - i),
UWAGA: wzory, o ktérych mowa w punkcie b, c, d iedostpne w systemie SIMIK.

Instytucja wdraajaca w dokumentacji konkursowej okte, ktore zajczniki naley dolczy¢ do wniosku o dofinansowanie
reazliachji projektu.

Instytucja wdraajaca mae zawrzé w dokumentacji konkursowej wymdég zknia dodatkowego zadcznika (innego ni
zalkczniki wymienione w Zajczniku 20 do niniejszych Wytycznych). Zenie dodatkowego zadznika ma na celu uzyskanie
przez IW zapewnienige dany beneficjent np. nie zalega ze zohaamiami w stosunku do tej IW. mRki temu instytucja
wdrazajaca mae samodzielnie przeprowadziweryfikack potencjalnego beneficijenta i w przypadku zalegapiaez

3Nie jest obligatoryjne zamieszczanie w ogloszenkomkursie catej dokumentaciji konkursowej. Must lspa natomiast dagina dla potencjalnych
beneficjentéw.
4 Instytucja Wdraajaca dokonuje wyboru wymaganych atnikow z listy stanowicej zahcznik do niniejszych Wytycznych (Zaiznik 19).



beneficjenta z wikiwymi optatami, mae odméwé mu udzielenia dofinansowania, na podstawieglmlych przepisow.
Podobnie IW mge w dokumentacji konkursowej zawtzerymdg ztazenia zadcznikbéw przez partnera/ow.

1.2 Informacja i promocja

Zadania punktow informacyjnych

Kazda instytucja wdrzajaca ma obowizek wydzielenia w swojej strukturze organizacyjjejnostki stanowicej punkt
informacyjny®, do ktérej zad@nalezy w szczegdlngci:

- informowanie o maliwosciach korzystania ze wsparcia,

- upowszechnianie informacji o rezultatach realizoyedndziata i wspoffinansowaniu z EFS,

- udzielanie odpowiedzi na pytania dotyce wypetniania wnioskéw o dofinansowanie realizpofijektu,

- informowanie o zasadach dotycych wspofinansowania,

- informowanie o trybie i terminach sktadania wnioskd

W ogtoszeniach o konkursach nglepodawa adres punktu.

Organizacja punktéw informacyjnych

Punkt informacyjny to miejsce, do ktérego potentjabeneficjent zawsze me skierowd sic po rad — osobicie lub
telefonicznie. Konsultanci w punktach zorganizowanyprzez instytucje wdfajace maj za zadanie przede wszystkim
udziel& informacji szczeg6towych dotyszych Dziataa obstugiwanych przez poszczegoélne instytucje wajsae,
wypetniania dokumentéw i obowikéw spoczywajcych na beneficjentach. W sprawach ogoélnyglosi wspomagani przez
Instytucg Zarzdzapca (zarzadzanieEFS@mgip.gov.pNaley pamktaé, ze konsultanci powinni udzielawyczerpujcej
informacji, nie powinni jednak podejmowssic okreslenia czy projekt jest dobry lub zlty. W ich kompatgach ley
informowanie o ogolnych zasadach.

Do obstugi punktu informacyjnego powinnydwskazane minimum trzy osoby. ¥Kda z nich musi miedostp do Internetu
i telefonu. Powinny one liywyposaone w materiaty informacyjne, dokumenty programoweory wnioskéw i sprawozaa
poradniki — dla beneficjentéw (w wersji papierowaja dyskietce lub CD) oraz do wlasneggytiku, materiaty informacyjne
dla interesantéw oraz dokumentakpnkursovy.

FAQ

FAQ (frequently asked questign® termin okrélajacy najczsciej zadawane pytania. Najgziej pojawiajce s pytania i
odpowiedzi powinny b§ notowane, a nagtnie zamieszczane na stronach internetowych, rnadab informacyjnych, w
broszurach, itp. Instytucja wdmajaca zobowizana lkdzie do przekazywania informacji o pojaviigych sé¢ pytaniach w
ankietach monitoracych dziatalné¢ promocyijm, informacyjr i szkoleniows. Systematyczne publikowanie odpowiedzi w
Internecie i wykorzystanie FAQ przy tworzeniu mé#w informacyjnych z czasem znacznie zmniejsz#cilpracy
konsultantow.

Imprezy informacyjne i promocyjne

Instytucja wdraajaca zobowizana jest do promowania EFS oraz DZiatatére realizowane asw ramach SPO RZL.
Promocja mee by realizowana poprzez xbe formy, w tym réwnig targi, wystawy, konferencje, seminaria i/ lub i,dn
otwartych drzwi”. Organizagjtego typu spotkanalezy zapowiedzié wczeniej w prasie i mediach lokalnych. Dni lub dzie
otwartych drzwi powinny giodbywa w statych odsfpach czasowych np. raz na kwartat lub raz w rdesiPrzy organizacji
dnia otwartego wane jest okrélenie z gory jego celu i hasta przewodniego, talk pbzwolito to wykorzysté imprez
réwniez jako wydarzenie dla medidow. Pracownicy instytugjdrazajacych keda proszeni o przekazanie informacji o
organizowanych imprezach w ankiecie monitecej dziatania promocyjne, informacyjne i szkolengwktére nalgy
przekazé kwartalnie wraz ze sprawozdaniem okresowym.

1.3. Weryfikacja formalna wnioskow

Przed rozpoaziem procedury weryfikacji formalnej instytucja vedajaca winna uzupehdibrakupce pola tabel finansowych
5.2 i 5.3 za pomecGeneratora Whioskéw. Nie spowoduje to zmiany stwmtrolnef, z uwagi na faktze powysze tabele
zostaly wyhczone z algorytmu wyliczania sumy kontrolnej. Ppiganiu uzupetnionego wniosku ema przysipi¢ do jego
weryfikacji formalne;.

Weryfikacja formalna wnioskéw

W celu prawidtowego przeprowadzenia weryfikacjinainej naley postugiwa sig karty weryfikacji formalnej wniosku
(KWF). Wz6r karty stanowi zatznik 2. Osoba dokomga weryfikacji formalnej winna kalorazowo podpisywadeklaracg
poufnaci.

Pierwszym etapem weryfikacformalnej wniosku jest sprawdzenie, czy wniosekhsip wszystkie wymogi rejestracyjne,
tj. czy:

- zostat dostarczony w dwéch formach: papierowegkgbnicznej,

® Wojewddzkie urzdy pracy tworz jeden punkt informacyjny dla SPO RZL i Prioryt@ZPORR.
® suma kontrolna - a) znakéw (liter i cyfr), wygenerowany wediug olmmego sposobu na podstawigstiedokumentu; zmiana dowolnego znaku wsti,
na podstawie ktérego generuje suma kontrolna, powoduje zmiatej sumy; umaliwia tatwe poréwnanie wersji dokumentéw (np. werlgktronicznej i
wersji papierowej z wydrukowarsumy kontrolm) pod kgtem ich identycznéi.
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- zostat sporadzony we wtaciwej wersji Generatora Wnioskow (wskazanej w dokatacji konkursowej),

- wersja elektroniczna i papierowa sgodne - w polach wypetnianych przez beneficjgmiszystkie pola, poza polami
tabel finansowych 5.2. i 5.3 wypetianych przezyhsje wdrazajaca); zgodnd¢ rozstrzygana jest w oparciu o sumy
kontrolne, nadawane wypetnionym wnioskom automatyprzez Generator Wnioskéw. Sumy kontrolne wirtyy
takie same na wszystkich stronach wniosku,

- wniosek zostat ztoony we wihdciwej instytuciji,
- wniosek zostat wypetniony wezyku polskim.

Przeprowadzenie tego etapu wymaga wprowadzeniaretédznej wersji do systemu SIMIKufvaga: wprowadzenie wersji
elektronicznej do systemu nie jest rownoznaczngj zgpisaniem w systemie). Ten etap weryfikacjenhaudokumentowé
w czgsci A karty.

W przypadku, gdy wniosek spetnia wszystkie wymogjestracyjne, pracownik instytucji wdiagacej rejestruje wniosek
w systemie informatycznym SIMIK (wybierg opcg ,rejestruj wniosek”). Wnioskowi zostaje nadanypo&tarzalny numer
i od tej pory wniosek dogbny jest tylko do odczytu. Nie jest miwa modyfikacja pierwszej zimnej wersji wniosku
(dokonywanie zmian na tym samym dokumencie). Evan&zmiany lub uzupetnienia do wniosku wymagagdestania
przez beneficjenta kompletnego, skorygowanego Wwuniasvprowadzenia nowej wersji przez instykueydrazajaca — po jej
weryfikacji i akceptacji zgodnie z viggj okr&lonymi wymogami, przy czym numer wniosku pozostage zmian.

Drugi etapto weryfikacja zgodr&ei z wymogami zawartymi w Uzupetnieniu SPO RZL,ymntsprawdzenie, czy do wniosku
zostaty dadczone wszystkie wymagane geniki oraz czy wypelnione zostaly wszystkie wymagapola formularza.
Weryfikacji tej dokonuje pracownik instytucji wdtajacej przy pomocy systemu SIMIK (za pomomodutu centralnego lub
niezalenej aplikacji - Weryfikator Wnioskéow).

Nalezy odpowiedzié na wszystkie pytania zawarte weéa B karty weryfikacji formalnej wniosku. W przypld odpowiedzi
negatywnej naley odnotowa zidentyfikowane braki lub zastrzenia.

Jesli dany punkt nie dotyczy wniosku, nalezaznaczy odpowied ,nie dotyczy”.

Odrzucenie / przyjecie wniosku

Whiosek, ktory nie spetnia wymogow rejestracyjnyekt odrzucany. W przypadku gdy wniosek zostaba@hy w wersji
papierowej i elektronicznej, lecz wersja elektrania jest uszkodzona, wnioskodawca winien nadeséasg, elektronicziy w
terminie wskazanym przez instytgajdrazajaca.

Whiosek, ktéry jest prawidiowy pod wzglem wymogoéw rejestracyjnych, lecz uchybienia fommeatiotycz takich kwestii,
jak:

- wniosek nie jest odpowiedzna konkurs (punkt 1 w ¢gci B KWF),

- okres realizacji projektu nie niie sic w granicach okrdonych w ogtoszeniu o konkursie (punkt 2 w&zd B KWF),

- wniosek zostat ztoony przez nieuprawnionego beneficjenta (punkt Zgia B KWF),

- projekt nie nawjzuje do odpowiedniego programu, priorytetu, Dziagchematu (punkt 4 w exi B KWF),

- wniosek dotyczy nieuprawnionej grupy beneficjentistatecznych (punkt 5 w exi B KWF),

- catkowite wydatki projektu & nizsze od minimalnej dopuszczalnej wadioprojektu lub nie s zgodne z wymogami
okreslonymi w dokumentacji konkursowej (punkt 8 weézi B KWF),

- zadeklarowany zostat niewystarcaaj wktad wiasny (punkt 10 w gzci B KWF),

- wniosek jest sprzeczny z celami horyzontalnymi E€8s¢ C KWF),

- wniosek nie jest zgodny z celami SPO RZL,

- wniosek nie jest zgodny z typami projektow akmaymi w Uzupetnieniu SPO RZL i w ogtoszeniu o kanie,

jest odrzucany.

Whiosek, do ktérego nie zgizono wymaganych zgznikow lub ktory zawiera oczywiste pomyiki lub kirdormalne takie
jak:

- projekt nie jest zgodny z prawodawstwem w zakreai@owidé publicznych (punkt 6 w egci B KWF),

- niespetnione gkryteria informowania spotecéstwa oraz odbiorcéw wsparcia w ramach projektu poifsmansowaniu z
EFS (punkt 7 w agci B KWF),

- budzet projektu zawiera btly rachunkowe (punkt 9 w e&i B KWF),
- wnioskodawca nie wypetnit wszystkich wymaganych (@ainkt 11 w cz$ci B KWF),
- brak podpisu osoby uprawnionej (punkt 26 wscz B KWF),

- do wniosku nie dakczone zostaly uwierzytelnione ttumaczenia wymaghrdakumentéw (w sytuacji, gdy oryginaly &
jezyku obcym) (punkt 27 w g#ci B KWF),

winien zosté uzupetniony i ponownie ziony.

Whioskodawca, ktory otrzymat pismo informog o koniecznii uzupetnienia wniosku, mie dokond jedynie poprawek
wskazanych przez IW. Uzupetnieniu lub poprawie mpodlegég wytacznie braki / pomyiki formalne. Termin nadestania
poprawionego wniosku ok§ka instytucja wdraajaca. W takiej sytuacji wniosek otrzymuje status ,@8ek uzupetiany”. Po
ponownym ztageniu poprawionego wniosku — procedura jest kontywara. W przypadku nie ztenia wniosku ponownie w
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zadanym okresie, dalsze jego przetwarzanie w systeroitaje przerwane i wniosek uzyskuje status odrzego po
weryfikacji formalnej, z podaniem powodéw odrzueeni

Whiosek spetniacy wszystkie wymogi formalne jest przekazywany deryy merytorycznej przez KomgspPceny Projektow
(lub do zaopiniowania przez wisiwy Komitet Sterujcy w przypadku procedury pozakonkursowej).

Informowanie beneficjentow

Instytucja wdraajaca jest zobowizana poinformowabeneficjenta w agu 14 dni od daty zamkggia konkursu (w przypadku
konkurséw zamkrtych) lub 14 dni od dnia zienia wniosku (w przypadku konkurséw otwartych) onieach weryfikacji
formalnej kierugc do niego stosowne pismo o:

- odrzuceniu wniosku z podaniem przyczyny,
- brakach formalnych z podaniem terminu i trybu ponego skladania wniosku,

- przyjeciu wniosku do oceny merytorycznej i nadaniu mu acnw systemie SIMIK (wzory pism w zakniku 3).

1.4 Ocena merytoryczna wnioskow

Komisja Oceny Projektéw

Instytucja wdraajaca powotuje Komigj Oceny Projektow i okiéa regulamin jej pracy. W skltad Komisji Oceny Pidfav
wchodzi nie mniej i osiem os6b. $to przedstawiciele instytucji oldlenych w Uzupetnieniu SPO RZL oraz zesmni
przedstawiciele (eksperci) instytucji wdegacej. Dokonujc wyboru zewntrznych przedstawicieli (ekspertéw) IW powinna
kierowa si¢ zasad bezstronnéci, jawndci oraz przejrzystei kryteriow wyboru, majc na uwadze ich kwalifikacje
i dyspozycyjné¢ do pracy przy ocenie wnioskow. Wybér pracownikdwhadzcych w sktad KOP powinien respektoéva
zasad, iz, nie powinna uczestniczyw podejmowaniu decyzji dotygzych akceptacji wnioskdw o dofinansowanie realizacj
projektu, rozpatrywanych w trakcie posiefia€OP np. osoba pelta czynnéci zwigzane z kontral realizacji projektow.
Instytucja wdraajaca winna doktadnie okgk¢ kryteria i zasady wyboru cztonkéw KOP.

Instytucja wdraajaca odpowiada za przygotowanie cztonkéw KOP do dgwamia oceny (przeszkolenie w zakresie trybu
i kryteribw oceny).
Ocena zawartdci wniosku

Ocena zawartei kazdego wniosku dokonywana jest przez dwie losowo abrosoby podczas posiedzenia Komisji Oceny
Projektéw. Kady z oceniajcych jest zobowazany podpisé deklarac bezstronnéci i poufndici w stosunku do ocenianych
przez siebie wnioskéw. Nie naleudostpnia® nazwisk osob ocenigjych dany projekt.

Ocenie podlega €%¢ 2 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.z#y z oceniajcych na przygotowanych przez
instytucg wdrazajaca kartach oceny merytorycznej (stanesyich zakcznik 4 A do niniejszych Wytycznych) wystawia
punktacg — zgodnie z zasadami oklenymi w formularzu wniosku o dofinansowanie reatig projektu.

W przypadku gdy oceniggy dostrzeg bledy formalne, ktére nie zostaty odnotowane na eteygigy/fikacji formalnej, wniosek
nie podlega ocenie merytorycznej, a ocetigjodnotowuy w ,uwagach” powyszy fakt. W przypadku zidentyfikowania
btedow, ktére na etapie weryfikacji formalnej skutkljonieczndécia uzupetnienia / poprawy wniosku, IW zwraceg sio
beneficjenta z prba o uzupetnienie / poprawwniosku. Dalsza ocena merytoryczna jest zawiesziimahwili nadestania
poprawionego wniosku w terminie wskazanym przez IW.

Dokonupc oceny merytorycznej cztonkowie Komisji Oceny kapw bioy pod uwag:
- tres¢ podpyta i wyjasnien zawartych w Instrukcji wypetniania wniosku o dafirssowanie realizacji projektu,

- kryteria wyboru projektéw zawarte w Uzupetnienivo§ramu oraz w dokumentacji konkursowej (instytusfrazajaca
moze fakultatywnie dookrdi¢ wag dla poszczegéinych podpunktéw w zadesci od typu projektu, przy czym
informacja taka winna liyzawarta w RPRD oraz w dokumentacji konkursowej),

- zatlazenia Ramowego Planu Realizacji Dziatania i danegtkiarsu.

Po dokonaniu oceny oceniay ma obowizek przedstawijej opisowe uzasadnienie.

Zaleca si, aby oceniajcy zapoznali s z pelnym wnioskiem, naginie ponownie z jego egcia Il i dopiero po lekturze
wszystkich odpowiedzi przysgili do wystawiania ocen.

Jednoczénie, w trakcie oceny, ocenigy dokonuje weryfikacji bugetu. Ma ona na celu sprawdzenie, czy:

- wszystkie przewidywane wydatki &walifikowalne,

- wydatki § uzasadnione iasstotne dla realizacji projektu,

- zakladane wydatki nieaszawyone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi (z uveglglieniem obszaru/regionu,
na ktérym projekt bdzie realizowany).

Ocenie podlega tak harmonogram realizacji projektu.

Oceniajcy ma prawo wnioskowania o przyznaniesziej ni wnioskowana kwota dofinansowania. Takie decyzjsabra
pod uwag wykonalng¢ projektu i utrzymanie zaktadanych standardéw alawych. Propozycje dotygze zmniejszenia
okreslonych wydatkdw wymagaj uzasadnienia w karcie oceny merytorycznej. Niet j@spuszczalne proponowanie
przyznania kwoty wgszej od wnioskowanej.
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Oceniajcy wyliczap sredna arytmetycza z ocen. Whnioski, ktoére otrzymaly parj 60% madaliwej liczby punktow g
odrzucane. W przypadku, gdyzrdca punktowa pomidzy ocenami wynosi 30% i wtej ogdlnej sumy punktéw (przy czym
ocena przynajmniej jednego z nich wynosi minimun®s6éhazliwej liczby punktéw) projekt poddawany jest powtéf
ocenie, ktég przeprowadza trzeci cztonek Komisji wyloniony mzerzewodnicgzcego KOP w drodze losowania. Ocena ta
jest wizaca i ostateczna.

Lista rankingowa

Pracownik instytucji wdrzajacej wprowadza do systemu SIMIK ostateczunktacg dla kadego wniosku. System SIMIK
automatycznie tworzy ligt rankingows wnioskéw. Lista rankingowa wraz z protokotem z ipdgenia Komisji Oceny
Projektow przedktadana jest do akceptacji dyrekiostytucji wdraajacej lub upowanionej przez niego osoby (w przypadku
PFRON - do akceptacji Zaidu, w przypadku PARP - Prezesa PARPyrektor instytucji wdraajacej podejmuje decygjo
przyznaniu dofinansowania poszczeg6lnym projektamigskom) z listy, biagc pod uwag jedynie te projekty, ktore
uzyskaty minimum 60% midiwej liczby punktow (i rownocz@iie w kazdym z pyta uzyskaty minimum 40% punktéw) oraz
podejmuje decyzjo przyznanej kwocie.

Negocjacje

Beneficjent, ktéremu przyznanozemz od wnioskowanej kwetdofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkow
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadnjioh lub zawyonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma
prawo podi¢ negocjacje z instytugjwdrazajaca, o ile dysponuje istotnymi argumentagwiadczcymi o prawidtowdci
swoich zatdgen budzetowych. Negocjacje takie mady¢ podite w terminie 7 dni od otrzymania pisma inforauggo i
musz zostd zakaczone w cigu kolejnych 14 dni. Naly pameta¢é o sporadzeniu protokotu z przeprowadzonych
negocjacji, wskazapego na ostateczne ustalenia co do wnioskowanejtykwofinansowania oraz wasm projektu.
Negocjacje mog dotyczy wytacznie budetu projektu, w tym wysokiei kwoty dofinansowania. d& w wyniku negocjacji
budzet projektu ledzie nizszy od pierwotnie wnioskowanej, wéwczas beneficj@ittien przesta skorygowany wniosek o
dofinansowanie.

W razie, gdy kwotarodkéw przeznaczona na dany konkurs jegsza nk suma proponowanych dofinansawalyrektor
instytucji wdrazajacej podejmuje decygjo podwyszeniu wymaganego putapu punktéw.

Lista rezerwowa

Projekty, ktére otrzymaty wymagane minimum 60 % ktdw (oraz 40% punktéw w kalym z pyta) lecz nie zostaty przyje

do realizacji z powodu wyczerpaniaodkéw finansowych, zostajumieszczone naskie rezerwowej. W sytuacji, gdy
beneficjent, ktérego projekt zostat zakwalifikowashy otrzymania dofinansowania, z jakighrzyczyn zrezygnuje z realizacji
projektu (nie dojdzie do podpisania umowy w terminzgodnionym z IW), wéwczas projekty, ktére zn@idsic na liscie
rezerwowej i uzyskaly najwksz liczbe punktéw, mog zost& przyjcte do realizacji. Przy wyborze projektu z listy
rezerwowej naley wzia¢ pod uwag wysokaé ,zwolnionej” kwoty, tzn. dofinansowanie me zosta przyznane na ten
projekt, ktérego wartd jest rowna hdz nizsza od wartéci projektu, ktéremu wczaiej zostalo przyznane dofinansowanie.
Instytucja wdraajaca przekazuje informagjdo beneficjenta z listy rezerwowej wagu 7 dni od dnia uplywu terminu
podpisania umowy z poprzednim beneficjentem lulnioid jego rezygnacji, wraz z egzemplarzami umovalszh procedura
— patrz rozdziat 111).

Decyzje dotycace odrzucenia wniosku lub nie przyznania dofinarsstev & ostateczne i nie podlegajprocedurom
odwotawczym. Nie oznacza to jednakwniosek nie mge by dofinansowany, bowiem nie zosta po poprawie ponownie
zlozony (jako nowy wniosek). Projekty, ktore nie zogtarzyjete do dofinansowania z powodu wyczerpagiadkw
finansowych w danej rundzie konkursowej, raampstg ponownie ziaone w odpowiedzi na Kkolejny konkurs, lecz musz
ponownie przéj procedug weryfikacji formalnej oraz oceny merytorycznej.

2. POZAKONKURSOWE PROCEDURY WYLANIANIA PROJEKTOW

2.1 Dziatania w ramach procedury pozakonkursowej

W Uzupehieniu Programu wskazano szereg przypadiadmiennego i wyzej opisany trybu wytaniania projektow. W tych
przypadkach ma miejsce wskazanie konkretnych bgeafow i nie ma w zwizku z tym procedury wyboru projektow.
Projekty @ zatwierdzane przez InstytgcjiZaradzapca na podstawie opinii i rekomendacji odpowiedniegoniitetu
Sterupcego. Dotyczy to :

- Dziatania 1.1 schemat a
- Dziatania 1.4 schemat b
- Dziatania 1.5 schemat b
- Dziatania 1.6 schemat b
- Dziatania 2.1 schemat b
- Dziatania 2.2 schemat a

" w dalszej cgici Wytycznych mowa &dzie o ,dyrektorze instytucji wdzajacej”, przez co naley rozumie osole lub organ uprawniony w danej instytucii
do wykonywania opisanych czynitd
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- Dziatania 2.2 schemat b
- Dziatania 2.2 schemat c
- Dziatania 2.3 schemat b
- Dziatania 2.4

- Dziatan Priorytetu 3

Ponizej oméwiono sposob rozpatrywania tych projektowgpgiac je ze wzgldu na ich specyficzne cechy. Procedury
aplikacyjne i wydatki kwalifikowalne dla DziatePriorytetu 3 omoéwiono odbnie w rozdziale IV.

DZIALANIE 1.1 schemat a

Beneficjentami mog by¢ w tym przypadku wigciwe departamenty MG, MRR oraz MPIiPS (zgodnie zesdm
kompetencji). Wniosek sktadany jest do instytudjirazajacej wigciwej dla tego Dziatania — Departamentu Wadsia EFS,
gdzie poddawany jest weryfikacji formalnej. Ngmstie wniosek przedkladany jest wraz z zatwierdzkartys weryfikaciji

formalnej — za pé&ednictwem Instytucji P@ednicacej — do zaopiniowania Komitetowi Stexogmu dla Priorytetu 1.
Instytucja Zarzdzapca odrzuca lub przyjmuje projekt do realizacji zgedz rekomendagj Komitetu Sterujcego oraz
informuje o tym instytugj wdrazajaca. Instytucja wdraajaca przekazuje decyzpeneficjentowi.

DZIALANIE 1.5 schemat b

W tym przypadku beneficjentema sOchotnicze Hufce Pracy, ktére swoj wniosek przggatia w uzgodnieniu
z Departamentem Rynku Pracy MPiPS. Uzgodniony vehkidseneficjent przedktada do Departamentu \dahna EFS —
instytucji wdraajacej dla Dziatania 1.5, ktéra dokonuje weryfikagjrmhalnej wniosku. Zweryfikowany wniosek przedktagan
jest wraz z zatwierdzarkarta weryfikacji formalnej do Instytuciji Foedniczcej, ktéra nagpnie kieruje go do zaopiniowania
Komitetowi Sterujcemu dla Priorytetu 1. Informacja o akceptacji geaywana jest poprzez Instytacfarzdzapca do
instytucji wdraajacej i shd — do beneficjenta.

DZIALANIE 1.6 schemat b

Beneficjentem w tym przypadku jest ddavy departament merytoryczny MPIPS. Projekt skfgdgst do Departamentu
Wdrazania EFS — instytucji wdvajacej dla tego Dziatania, ktéry dokonuje weryfikafijrmalnej. Zweryfikowany wniosek
przedktadany jest wraz z zatwierdzadrarta weryfikacji formalnej do Instytucji Roedniczcej, ktéra nagpnie kieruje go do
zaopiniowania Komitetowi Steragemu dla Priorytetu 1. Informacja o akceptacji gazywana jest poprzez Instytucj
Zarzmdzapca do instytucji wdraajacej i sad — do beneficjenta.

POZOSTALE DZIALANIA

W pozostatych wymienionych we wgie do tej czsci Wytycznych przypadkach beneficjentamiisstytucje wdraajace lub
instytucje wskazane w Uzupetnieniu SPO RZL.

W przypadku, gdy beneficjentemy snstytucje wdraajace, przygotowane przez nie wnioski skladameds wiaciwej
Instytucji Pdredniczacej, ktéra dokonuje ich weryfikacji formalnej. Ngstie wnioski kierowane asdo zaopiniowania
whasciwemu Komitetowi Sterucemu — za poednictwem Instytucji Poednicacej. O akceptacji beneficjent jest
informowany przez Instytu¢jZarzdzapca.

Whioski przygotowywane przez instytucje wskazangaupetnieniu SPO RZL (niechace instytucy wdrazajaca) sktadane s
do instytucji wdraajacej, ktora dokonuje weryfikacji formalnej. Zweryfitvany wniosek przedktadany jest wraz z
zatwierdzon karta weryfikacji formalnej do Instytucji Ropedniczcej, ktdéra nasgpnie kieruje go do zaopiniowania
Komitetowi Steruygcemu. Informacja o decyzji przekazywana jest insfytwdrazajacej przez Instytuej Zarzmdzapca.
Instytucja wdraajaca przekazuje decyzpeneficjentowi.

Do beneficjentow przedstawionych »e] stosuj sic wszystkie dalej opisane Wytycznychreguly postpowania —
Z wyjatkiem tych trybéw, ktére zostaty opisane oddzielti@ poszczegdlnych przypadkow.

2.2 Weryfikacja formalna

W przypadku projektdw pozakonkursowych procedurayfilaciji formalnej jest analogiczna do procedurgnkursowej
(patrz rozdziat II, pkt 1.3), z zastzaniem,ze instytucja, w ktérej sktadany jest wniosek o dafisowanie realizacji projektu
odpowiada za jego kompletfiooraz poprawn formalm przed przekazaniem wniosku do oceny merytoryczaprawnéé
formalna powinna dotycZynie tylko sprawdzenia wniosku podtém pyta zawartych wKarcie weryfikacji formalngjlecz
takze og6lnej poprawnei wypetnienia wniosku. Obejmuje ona przyktadowesaspdzenie, czy odpowiedzi w poszczegdlnych
punktach wniosku korespondujz wyjasnieniami co do ich teei zawartymi w Instrukcji wypetniania wniosku o
dofinansowanie realizacji projekiizahcznik nr 4 doPoradnika dla beneficjenta SPO RZL

W przypadku gdy instytucja wdrajaca jest zarazem beneficjentem, weryfikacji formptiakonuje Instytucja Roedniczca.
W przypadku projektéw pomocy technicznej weryfikadprmalna dokonywana jest r€arcie weryfikacji formalnej dla
wniosku o pomoc techniazw ramach SPO RZ(zakcznik 2).

2.3 Opiniowanie wnioskéw przez Komitet Sterugcy

W przypadku projektéw wybieranych w drodze procgduszakonkursowej wnioskapiniowane przez Komitet Stengy a
nastpnie rekomendowane Instytucji Zadzapcej do zatwierdzenia. Czionkowie KS podpisdieklaracg bezstronnfci i
poufnaici (zakcznik 4 B). Cztonkowie KS zgltaszajuwagi do wniosku, ktoreasdyskutowane a naginie odbywa si
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gtosowanie zwyld wigkszacia gtoséw. Decyzja KS wydawana jest w formie uchwa&inioski winny by dostarczone przez
instytucg wdrazajaca do Instytucji Pérednicacej na co najmniej 4 tygodnie przed planowanym gumtniem Komitetu
Sterupcego. Wniosek poprawny i pozytywnie zaopiniowanyear KS jest zatwierdzany przez Instytu@jarzdzapca. W
razie drobnych leldéw we wniosku moe on zosté przyjety pod warunkiem naniesienia poprawek dlarych przez Komitet
Sterupcy. W razie btdéw lub brakéw we wniosku unierdoviajacych jego przygcie, Komitet Sterujcy maze odrzuat lub
przekaza dokument Instytucji Zasgzapcej. Instytucja Zarmzapca przekazuje decygiKS do instytucji wdraajacej a ta
zwraca s do beneficjenta z pismem o uzupetnienie, poprdub zmiar wniosku. Poprawiony wniosek, nadestany w
terminie, winien by rozpatrzony podczas naghego posiedzenia Komitetu Steizggo.

Do projektéw wybieranych w drodze procedury pozakoeowej nie stosuje silist rankingowych. Instytucja Zagdzapca
przyjmuje, odrzuca lub kieruje wniosek do poprawpdnie z rekomendacKomitetu Sterujcego.

2.4 Projekty nierozpoczte

W sytuacji, gdy beneficjent w ggu 3 miesicy od przewidywanej we wniosku daty rozpewa realizacji projektu, nie
podejmiezadnych krokéw w celu realizacji projektu (rozpeciz procedur przetargowych lub w przypadku innygfodw -
wyboér wykonawcy albo jakichkolwiek dziatazaplanowanych we wniosku o dofinansowanie reglizamjektu) ma
zastosowanie procedura zamyai@ projektu. W powsszym przypadku instytucja, w ktérej sktadany jesiogek, informuje
beneficjenta na pmie o maliwosci zamknecia projektu, jeeli w ciagu 30 dni nie rozpocznie realizacji projektu. Instja
Zarzmdzapca otrzymuje powssze pismo do wiadomdoi. Jali po uplywie powyszego terminu beneficjent nadal nie
podejmuje dziatd w celu realizacji projektu, Instytucja Zadzajaca podejmuje decyzp zamknéciu projektu. Decyzja
Instytucji Zaradzajcej przedstawiana jest na posiedzeniu Komitetuwiiezgo.

W celu kontroli stanu realizacji bigcych projektow wybieranych w drodze procedury parskirsowej Komitet Steragy na
posiedzeniach odbywgjych st na pocztku i w potowie roku zapoznajeest przedmiotowym zestawieniem.

3. INFORMOWANIE BENEFICJENTOW ORAZ OPINII PUBLICZNE J

Instytucja wdraajaca odpowiada za pisemne poinformowanie beneficjerpazyznaniu lub nie przyznaniu dofinansowania
wraz z uzasadnieniem oraz informgoj ewentualnej mdiwosci ponownego ztzenia wniosku. Beneficjent powinien zosta
poinformowany o decyzji wterminie 60 dni kalendasgch od daty zamkacia konkursu (w przypadku konkurséw
zamkngtych) lub 7 dni od daty zakezenia prac Komisji Oceny Projektow (w przypadkukarséw otwartych) lub 14 dni od
posiedzenia Komitetu Stengiego (w przypadku projektéw wybieranych w drodzecpdury pozakonkursowej). Instytucja
Zarzadzapca przekazuje instytucji wdrajacej informacg na temat wyniku posiedzenia Komitetu Stecego w cigu 10 dni,

a nastpnie instytucja wdraajaca przekazuje informagdo beneficjenta w ggu 4 dni.

Z uwagi na faktze w przypadku konkurséw otwartych, w ogtoszeniuwaKkursie podawana jest data rozpmia prac KOP,
natomiast czas, w ktérym beneficjent powinien zbstainformowany o wyniku rozpatrzenia wniosku licgojest od daty
zakmczenia prac KOP, instytucja wdigaca winna umigcic taka informacg na stronie internetowej.

Instytucja wdraajaca winna upowszechhipetm liste projektow (tytut, nazwa beneficjenta, catkowitarte& projektu) ze
wskazaniem, ktére projekty zostaty zarekomendowdmeealizacji (po ocenie merytorycznej) / uzyskdbfinansowanie (po
zakaczeniu procesu podpisywania uméw o dofinansowani@z podé do publicznej wiadomi@i catkowity wartasé
wszystkich zarekomendowanych wnioskow / peiaggh do realizacji projektéw.

4. KONFLIKT INTERESOW

Konflikt intereséw ma miejsce wowczas, gdy istnizggraenie braku bezstronéa przy podejmowaniu decyzji, wynikgie

Z powikzan réznego rodzaju (np. rodzinnych, kapitatowych, stiegwych, ze stosunku pracy lub w przypadicezkenia funkciji
zaradczej, nadzorczych lub kontrolnych). Btozaistnié np. pomedzy beneficjentem a instytucjvdrazajaca, beneficjentem
a czlonkiem KOP, beneficjentem a wykonawid. Na kadym z poziom6éw konieczne jest zapobieganie powstawa
konflikéw interesow.
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lll. REALIZACJA PROJEKTU

1. UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Wzory umow stanowii zakczniki doRozporzdzenia Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie trydldadania i wzoru wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu oraz wzoru wuvgoo dofinansowanie projektu w ramach Sektorowegogfmu
Operacyjnego Rozwdj Zasobéw Ludzkichie mog podleggé modyfikacji. Instytucja wdrzajaca jedynie uzupetnia lub
skresla wskazane w umowie pola o odpowiedniejdrégtownie daty, kwoty, nazwiska).

Ostatnia nowelizacja przedmiotowego rozpdeenia z dnia 21 czerwca 2006 r. (rozpdeenie Ministra Rozwoju
Regionalneg@mieniajce rozporzdzenie w sprawie trybu sktadania i wzoru wnioskdofinansowanie realizacji projektu
oraz wzoru umowy o dofinansowanie projektu w ramae® RZL—- Dz. U. Nr 119, poz. 816) wprowadzita wiele uddgier

dla beneficjentow w zakresie rozliczania projektGmprowadzania zmian do projektu oraz stosowaniawastPrawo
zamOwie publicznych. Zgodnie z powgzym rozporgdzeniem, beneficjent, ktéry zawart um@w dofinansowanie projektu

w ramach SPO RZL przed dniem ¥@a w zycie przedmiotowego rozpamdzenia, mae — na swoj wniosek ziony do
instytucji wdraajacej — zmient umow; w zakresie wynikajcym ze zmian we wzorach umoéw o dofinansowanie gtoje
przyjetych tym rozporzdzeniem. W takiej sytuacji, zmiany zosianprowadzone w formie aneksu do umowy podpisanego
przez srony umowy.

W ramach SPO RZL istnigtrzy rodzaje uméw ze wzgdu na typ beneficjenta:

- wzér umowy stosowany dla beneficjentéw wytonionywetramach trybu konkursowego dla Dziatania 1.1 Scitel),
Dziatania 1.2 Schemat b), Dziatania 1.3 Schemabh)atania 1.4 Schemat a), Dzialania 1.5 Schemabaptania 1.6
Schemat a), Dziatania 2.1 Schemat a) i ¢), Dziat2r2 Schemat d) oraz Dziatania 2.3 Schemat a),

- wzlr umowy stosowany dla beneficjentéw wytonionywwhramach trybu zatwierdzania wniosku na podstawiaib
i rekomendacji wtéciwego komitetu sterggego dla Dzialania 1.6 Schemat b), Dziatania 1.Be8@t b), Dziatania 2.3
Schemat c), Dziatania 3.1, Dziatania 3.2 oraz Rxiat 3.3. Od dnia wé&gia wzycie nowelizacji, o ktérej mowa povigj,
wzOr umowy mae by rowniez stosowany do projektéw wybranych w trybie konkuvgm, jezeli strony umowy wyrza
taka wole.

- wz0r umowy stosowany dla beneficjentdw wytonionywehramach trybu konkursowego dla Dziatania 1.2 Scitea)
i Dziatania 1.3 Schemat a).

W przypadku trybu pozakonkursowego przewidugensisépujace wyjtki:

- gdy beneficjentem jest instytucja wdagaca, jej obowazki dotyczce realizacji projektu wynikajz umowy finansowania
Dziatania zawieranej z Instytucyarzdzapca,

- gdy beneficjentem jest jeden z departamentéw MRIRIEN, wzajemne relacje beneficjenta i instytucjilnazajacej
zawarte w regulaminach wewtrznych lub w innych uregulowaniach wegtrznych.

Wraz z informagj o zatwierdzeniu projektu do realizacji instytueydrazajaca przesyta beneficjentowi egzemplarze umowy

(w dwoéch lub trzech ezgemplarzach w zalgci od procedur przytych przez daminstytuck wdrazajaca) — wzor umowy,
zgodny z oststni nowelizacy roporadzenia, stanowi zatznik 5. Beneficjent odsyla wszystkie egzemplarpelgisanej
umowy w terminie uzgodnionym z instytgcjvdrazajaca.

Wraz z podpisanumowy beneficjent sklada zabezpieczenie prawidtowejizagji umowy w formie weksla in blanco wraz z
deklaracy wekslows oraz ewentualnie wraz z ggzeniem wekslowym. W przypadku projektow o znacawejtasci (wartasé
jest okrdlana przez daninstytucg wdrazajaca w zaleznosci od specyfiki Dziatania) instytucja wdraiaca mae ustanowd
dodatkowe zabezpieczenie prawidtowe] realizacji wyo Wysokdé zabezpieczenia okdlana jest jako procent przyznanej
kwoty dofinansowania, przy czym wastoprocentowa jest okétana przez instytuejwdrazajaca w umowie o dofinansowanie
projektu. Dodatkowe zabezpieczenieza@rzybré jedr z nastpujacych form:

- cesja praw z polisy ubezpieczeniowe]j beneficjeaténatytucg wdrazajaca,
- notarialne éwiadczenie o dobrowolnym poddanig sigzekuciji,

- przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazzeczenie,

- hipoteka ustanowiona na nieruchdtidbeneficjenta,

- poreczenie wedtug prawa cywilnego,

- gwarancja bankowa,

- gwarancja ubezpieczeniowa.

Nalezy jednak zaznaczy ze koniecznét skltadania zabezpieczenia prawidtowej realizacjowm nie dotyczy beneficjentow
bedacych jednostkami bugtowymi lub organizacjami railzynarodowymi dziatagymi na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie umowy edizynarodowej.

W przypadku uméw zawartych po ¥eiju w zycie najnowszej nowelizacji rozpadzenia, instytucja wdeéajaca ma
obowiazek przed podpisaniem umowy o#lié wraz z beneficjentem harmonogram ptatiow ktérym zostam okreilone
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terminy sktadania wnioskdw o platitooraz wysokéci transzy, o ktdre dglzie wnioskowa beneficjent w kolejnych okresach
rozliczeniowych. Wzér harmonogramu ptataoiodo wykorzystania przez instytucje wdagce stanowi zakznik nr 12.

Po sprawdzeniu, czy po stronie beneficjenta umosgtata podpisana przez uprawnione osoby, osobaaipawa w danej
instytucji wdraajacej np. dyrektor instytucji wdiajacej podpisuje umow i jeden egzemplarz niezwtocznie odsyla
beneficjentowi. W celu przyspieszenia procedury aave umowy, za zgadobu stron, madiwe jest podpisanie umowy w
siedzibie instytucji wdrzajacej.

Na podstawie umowy instytucja wdegaca zobowizuje sé do przekazania beneficjentowrodkéw finansowych w
okreslonej kwocie na warunkach oktenych w umowie, natomiast beneficjent zobazuije sé do realizacji projektu zgodnie
ze ztronym wnioskiem oraz warunkami umowy.

Umowa zawierana jest na czas dkvay w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie rzsdji projektu.

Najwazniejsze postanowienia umowy oklaga:

- okreslenie stron,

- przedmiot umowy,

- wartas¢ umowy,

- wielkos¢ dofinansowania,

- warunki pfatndci,

- zasady sprawozdawcg i kontroli,

- sankcje za nienatgte wykonanie postanowieumowy,

- harmonogram realizacji,

- obowigzki beneficjenta w zakresie audytu.

Umowa naktada na beneficjenta obaxék dokonania audytu, w przypadku gdy realizujeegginczy projekt o wartoi
rownej lub wyszej ng 700 tys PLN lub gdy realizuje lub zrealizowat kilprojektow finansowanych w ramach SPO RZL o
tacznej wartdci rownej lub wyszej nz 1 min PLN, przy czym wydatki zezane z audytemysvydatkami kwalifikowalnymi
zgodnie z przepisami UE.

Odsytapc podpisane egzemplarze umowy beneficjent ma prawystapic z wnioskiem o wypltat pierwszej transzy
dofinansowania, w przypadku gdy dofinansowanie kazgwane jest ,z gory” (patrz wéej, rozdziat lll, punkt 4 Platngsci).

2. ZMIANY W PROJEKCIE

Obowiazkiem beneficjenta jest zgtaszanie instytucji wdjgcej wszelkich zmian w trakcie realizacji projektu.

Szczegobtowe zapisy nt. movosci wprowadzenia zmian w zatwierdzonych projektagimikaja z zapisOw zawartych umow o
dofinansowanie projektu. Z uwagi na nowelizowanazporadzeniaw sprawie trybu sktadania i wzoru wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu oraz wzoru umowydofinansowanie projektu w ramach SektorowegogRumu
Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkirdpisy dotycace wprowadzania zmian w projektackth sie rézni¢ w zaleznosci od
tego, zgodnie z ktérym wzorem stanagyim zahcznik do rozporgdzenia umowa zostata zawarta.

Zapisy zawarte w tym rozdziale, dotyce zmian w projektach, wynikag najnowszej nowelizacji rozpaidzenia w sprawie
wzoréw umow z dnia 21 czerwca 2006 r. Nie pgpleeh, zatem, traktowajako obowazujacych w przypadku wszystkich
zawartych w ramach danego Dziatania umoéw.

Nalezy jednak zaznacZyze beneficjent — ktéry zawart umevegodnie z wez@iejszymi wzorami — mee ztazy¢ wniosek do

instytucji wdraajacej o zmiag zapisoOw zawartych w paragrafie olegacym warunki wprowadzania zmian w projekcie

zgodnie z najnowsznowelizacjy

Zasady ogolne wprowadzania zmian w projektach:

1. Wszelkie zmiany w projekcie wymagaggtoszenia w formie pisemnej wraz z wyszczegdlpienzmian oraz ich
kazdorazowym uzasadnieniem.

2. W przypadku zmian wymaggjych akceptacji, instytucja wdrajaca akceptuje jedynie zmiany uzasadnione i nidab
dla prawidtowe] realizacji projektu. Instytucja vedajaca winna zawsze rozus zasadné& wprowadzenia zmiany,
wzia¢ pod uwag przestanki, ktére miaty wptyw na wybdr projektu dalizacji, jak réwnie rozwazy¢ wptyw zmiany na
rezultaty projektu.

3. Wszelkie zmiany w projekcie odnasgie do pierwszgzaakceptowanej wersji wniosku.

4. Wydatki zwhzane z wynagrodzeniem personelu projektu nie ulegaickszeniu (zwgkszenie dotyczyakznej wartdci
danej podkategorii wydatku zg#anej z wynagrodzeniem personelu wskazanej we kmiosdofinansowanie realizaciji
projektu).

5.  Wszelkie zmiany w projekcie madpy¢ zgtaszane nie gaiej niz na 1 m-c przed jego zakczeniem.

6. Wartas¢ dofinansowania nie nie zosta zwigkszona (za wyjtkiem Dziatania 1.2 schemat a) i 1.3 schemat @&mnniej
jednak najnowsza nowelizacja wprowadzita ztiwo$¢ podnoszenia warfoi projektu w przypadku wszystkich
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projektdw konkursowych i pozakonkursowych (w formameksu do umowy); povigza zasada dotyczy rownie
projektow wiasnych IW.

7. Do czasu zatwierdzenia zmian zménych z bugetem projektu, beneficjent realizuje zmieniony pkbjna wiasne
ryzyko. Dopiero bowiem po zatwierdzeniu zmian w jekgie przez odpowiedai instytucg, mazliwe bedzie
przedstawienie do rozliczenia wydatkow zgodnie m@anami zgtoszonymi przez beneficjenta.

Zmiany w projektach konkursowych i pozakonkursowych(z wylaczeniem projektéw wiasnych W)

Zmiany wymagajce zatwierdzenia przez instytesyvdrazajaca dotycz:

- obnizenia o wecej niz 15% ogolnej liczby beneficjentow ostatecznych gkgj,

- przesurg¢ o wiecej niz 15% lub o wecej niz 100.000 PLN porgdzy gtéwnymi kategoriami wydatkow wydatkéow (tj.
wydatkéw zwazanych z personelem — pkt 5.1.1.1 wniosku, wydatkéwgzanych z udziatem beneficjentdw ostatecznych
— pkt 5.1.1.2 wniosku, innych wydatkéw — pkt 5.8.1vnioskuf, przy czym przesugtia te nie mog spowodowa

podwyzszenia wielkéci pomocy finansowej z tytutu wydatkéw @bjch regutami pomocy publiczr8j
- wprowadzenia lub uswtia podkategorii wydatkéw w ramach gtéwnych katéigeydatkow,
- wprowadzenia nowej lub usueia jednej z planowanych form wsparcia
- okresu realizacji projektu,
W przypadku powgszych zmian, beneficjent przesyla do instytucji atdjacej pismo z uzasadnieniem proponowanych
zmian wraz z aktualnwersp wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (wrfde papierowej i elektronicznej (dyskietka,
CD) lub/i aktualnym zafcznikiem do wniosku. Instytucja wdrajaca podejmuje decygjo akceptacji lub odrzuceniu
proponowanych zmian, kierg sk zachowaniem celu, charakteru projektu oraz jegodagci z Programem. Instytucja
wdrazajaca wyr&a zgo@& na dokonanie zmiany w formie pisemnej. Zmodyfikawawniosek instytucja wdrajaca
wprowadza do systemu SIMIK. Powgze zmiany we wniosku o dofinansowanie realizagpjgktu nie wymagaj
aneksowania umowy.

Zmiany, w stosunku do ktérych instytucja wisiaca mae wyrazé sprzeciw dotycx

- obnizenia wydatkow o wicej niz 15% lub o wgcej niz 100.000 PLN w stosunku do catkowitych planowanwygtdatkdw
projektu,

- 0s6b zaangawanych w zargdzanie projektem,

- zmiany umowy partnerstwa, w ramach ktérego realaomjest projekt.

Beneficjent winien niezwlocznie zgtaszanstytucji wdraajacej wszelkie pozostate zmiany w formie pisemnejoar
pocztows oraz faxem lub mailem). Brak sprzeciwu instytuefirazajacej w stosunku do ww. zmian wagiu 14 dni od dnia
otrzymania przez IW informacji o zmianie oznaczaygwolenie na dokonanie zmiany. Zmodyfikowany o @ltdne zmiany
wniosek przesylany jest do odpowiedniej instytugfirazajacej wraz ze sprawozdaniem okresowym z realiza@jetu.
Whniosek winien zosta przestany w formie papierowej i elektronicznej gkietka, CD). Aktualna wersja wniosku jest
nastpnie wprowadzana przez instytgejdrazajaca do systemu SIMIK.

Zmiany w projektach wiasnych instytucji wdrazajacej:

W przypadku projektdw wilasnych instytucji wdegacych, procedura wprowadzania zmian jest analogicimeopisanej
powyzej dotycacej projektdw konkursowych i pozakonkursowych, pczym instytucy zatwierdzaica zmiany oraz maga

mozliwo$¢ wyrazenia sprzeciwu jest Instytucja Zadzapca. W takiej sytuacji, instytucja wdi@jaca powinna zgtaszado

Instytucji Zaradzapcej poprzez InstytugjPasredniczaca wszystkie zmiany w projektach w formie pisemnep(g pocztovy,

faxem oraz mailem).

Zmiany w projektach konkusowych powiatowych urzdéw pracy (Dziatanie 1.2 i 1.3 schemat a):

W przypadku projektow konkursowych powiatowycheat@w pracy, w umowie o dofinansowanie projektu Zgstéreslone

wytacznie zmiany, w stosunku do ktorych instytucja vedijgca (wojewodzki urad pracy) mae wyraz€é sprzeciw w terminie

14 dni od dnia pisemnego poinformowania przez ptomig urzd pracy o zamiarze dokonania zmian. Zmiany te coty

beda:

- obnizenia o wecej niz 15% ogolnej liczby beneficjentow ostatecznych gkgyj,

- przesun¢ o wigcej niz 15% lub o wecej niz 100.000 PLN pomdzy gtéwnymi kategoriami wydatkéw (tj. wydatkow
zwigzanych z personelem — pkt 5.1.1.1 wniosku, wydatk@wazanych z udzialem beneficjentow ostatecznych — pkt
5.1.1.2 wniosku, innych wydatkéw — pkt 5.1.1.3 vakio),

- wprowadzenia nowej lub uswgia jednej z planowanych form wsparcia,
- wprowadzenia lub usuggia podkategorii wydatkéw w ramach gtownych katégeydatkdow,

8 Zatwierdzanie i opiniowanie zmian przez Instytu€arzdzajca w projektach SPO RZL odnosksiytacznie do projektéw wiasnych IW.
Sw przypadku projektow w ramach Priorytetu 3 SPQ.REzesungcia dotycza przesuni¢ pomidzy pozycjami bugetu i liczone g w stosunku do
calkowitej wartdci projektu
Zapis kursyw dotyczy wyhcznie Dziatania 2.3 schemat a
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- obnizenia wydatkow o wicej niz 15% lub o w¢cej niz 100.000 PLN w stosunku do catkowitych wydatkowjekeu,
- okresu realizacji projektu.

Powiatowy urad pracy winien niezwtocznie zgtaszalo wojewddzkiego urkrlu pracy wyej wymienione oraz wszelkie
pozostate zmiany w formie pisemnej (dgqepcztovs oraz faxem lub mailem). Brak sprzeciwu wojewddgkieirzdu pracy
w stosunku do ww. zmian wagju 14 dni od dnia otrzymania informacji 0 zmianienacza przyzwolenie na dokonanie
zmiany. Zmodyfikowany o dokonane zmiany wniosekegytany jest do WUP wraz ze sprawozdaniem okresowym
realizacji projektu. Wniosek winien zoétarzestany w formie papierowej i elektronicznej gkiietka, CD). Aktualna wersja
wniosku jest nagpnie wprowadzana przez WUP do systemu SIMIK.

Niewykorzystanie srodkéw

Beneficjent jest zobowkany informowaé instytucg wdrazajaca o niewykorzystaniusrodkéw w projekcie. Instytucja
wdrazajaca winna na bieco monitorowé stan zaawansowania wykonania projektu. W przypadéwykorzystanigrodkdw

oraz braku zgloszenia przyczyny niewykorzystanidindmsowania, instytucja wdrajaca powinna podi dziatania
umazliwiajace przekazanigérodkoéw na realizagjinnych projektow.

Dodatkowo zapisy umowy o dofinansowanie projektyadmstytucji wdraajacej mazliwosé rozwigzania umowy z
jednomiesicznym wypowiedzeniem w przypadkach enumeratywnienigpionych w umowie, zwzanych z raacym

naruszeniem przez beneficjenta postanawigowy.

3. POMOC BENEFICJENTOM W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKT OW

Jednym z zadainstytucji wdraajacej jest udzielanie beneficjentom informacji i wgnjeen dotycacych wszystkich spraw
zwigzanych z wdrzaniem projektow. Beneficjenci meg bezpdrednio zwracé sie do instytucji wdraajacej
w razie pyta i watpliwosci. Instytucja wdraajaca powinna na nie odpowiatlatosujc nastpujace, przyktadowe naegzia:

- prowadzenie strony internetowej zawiaraj wszelkie informacje pyteczne dla beneficjentéw,

- stworzenie na stronie internetowej bazy ngjciej zadawanych pyfewraz z odpowiedziami (tzw. FAQ),

- stworzenie elektronicznej sieci wymiany informadjpoczta elektroniczna, ogliny serwis internetowy) railzy
beneficjentami oraz reilzy beneficjentami a instytucjvdrazajaca (umazliwiajacej organizowanie np. czatéw),
- stworzenie na stronie internetowej bazy ,najlepbzyaktyk”,

- uruchomienie telefonicznego stanowiska informaaymektorego pracownik dolzie w stanie udzigli najwazniejszych
informacji lub w razie potrzeby, skieruje do odpedmiego pracownika merytorycznego,

- inne naredzia wedlug uznania i mbwosci instytucji wdraajacej zgodnie z wypracowanymi metodami pracy.
W szczegoélnych przypadkach, gdy ofomy typ problemu i hidu pojawia si niezwykle czsto oraz odnosi i

do skomplikowanej kwestii, instytucja wedigaca powinna rozwey¢ mozliwos$é zorganizowania spotkekonsultacyjnych lub
szkoler skierowanych do okéonej grupy beneficjentow.

4. MONITORING

W celu zapewnienia skuteczmd i sprawndci dziatania Programu, instytucje wdegace zobowizani & do biezacego
monitorowania realizowanych DzigtaDo obowizkowych czynnéci nalezy zaliczyé:

- sporadzanie okresowych, rocznych i faowych sprawozda z realizacji projektu wlasnego
i przedktadanie do zatwierdzenia Instytucjsfaniczcej,

- weryfikowanie i zatwierdzanie otrzymanych od becjefitéw sprawozda(okresowych, rocznych i kmowych)
z realizacji projektow,
- wprowadzanie danych dotygzych wdraanego Dziatania do systemu informatycznego PEFS 81K,

- sporadzanie i przekazywanie Instytucji #ednicacej okresowych, rocznych i koowych sprawozda z
realizacji Dziatania.

Terminy sprawozda okreila rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrza 2004 r.w sprawie trybu,
terminéw i zakresu sprawozdawgzio dotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kolit realizacji
Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczBz. U. Nr 216, poz. 2206 z pd. zm.).

Wzory sprawozdaokresowych, rocznych i k@owych zostaty okridone w rozporzdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 21 czerwcav sprawie wzoréw sprawozdaporzdzanych w ramach Sektorowego Programu OperacyjriRgpwoj
Zasobow Ludzkich 2004-20QBz. U. Nr 110 poz. 755). Rozpaxzenie to zniosto dotychczas obarujace rozporadzenie
Ministra Gospodarki i Pracy (Dz. U. Nr 234, poz423

Zgodnie z nowym rozpogelzeniem, na kalym z 4 pozioméw wdrania SPO RZL (tj. projekt, Dziatanie, Priorytet i
Program) obowzuja odrebne formularze sprawozdawcze. Ponadto, raka z pozioméw wdrzania SPO RZL wydzielono
odrebne formularze sposdzane w ramach Priorytetu 3 Pomoc techniczna.
W ramach systemu sprawozdawg@mbowizuje, wic 7 rodzajow formularzy sprawozdawczych SPO RZlirgpaakcznik

8).
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Sprawozdawczéé¢ benefcicjenta

Beneficjent zgodnie z zapisami umowy zawartej 2yingja wdrazajaca zobowhzany jest do sposglzania i terminowego
przekazywania sprawozflaokresowych, rocznych i Kkgowych z realizacji projektu.

Beneficjent przekazuje sprawozdania instytucji wejpgej w formie papierowej i elektronicznej w ngstjacych terminach:

- Sprawozdanie okresowe - do 10 dni kalendarzowycluggwu okresu sprawozdawczego lub od Zmlzenia
projektu w przypadku gdy jest to ostatnie spraworelakresowe spogelzane w ramach danego projektu,

- Sprawozdanie roczne - do 25 dni kalendarzowych pigwu okresu sprawozdawczego lub od zaaenia
projektu w przypadku sprawozdania rocznego zawokiGrym projekt zostat zakazony,

- Sprawozdanie kirowe - do 25 dni kalendarzowych od daty zaaenia projektu realizowanego przez
Ostatecznego Odbiag¢beneficjenta).

Instytucja wdraajaca weryfikuje sprawozdanie przekazane przez bgeaf w terminie umdiwiajacym wywiazanie st z
obowiazku sprawozdawcZci z realizacji Dziatania. W przypadku stwierdzenl@akéw lub nieprawidiowgei w
przedizonym sprawozdaniu, instytucja wdegaca niezwlocznie przekazuje swoje uwagi nampe beneficjentowi, nie
pozniej jednak ni w ciagu 9 dni od otrzymania sprawozdania. Beneficjeftozaazany jest do przestania poprawnej wersji
sprawozdania w terminie do 5 dni od daty otrzymaimormacji w tej sprawie od instytucji wdrajacej. W celu
przyspieszenia procedury dopuszczgpszestanie poprawionych sprawoadaxem.

W przypadku, gdy instytucja wdrajaca jest rownoczmie beneficjentem, obowiuja go terminy skladania sprawozda
realizacji projektu wlkasnego wskazane dla benefigjeW przypadku stwierdzenia przez Insty¢uBjasredniczica brakow
badz blgdow w przekazanych sprawozdaniach, instytucja walea zobowizany jest do przestania poprawnej wersji w
terminie do 5 dni od daty otrzymania informacjiej $prawie od Instytucji Beedniczce;.

Wprowadzanie informacji do systemu PEFS i SIMIK

Po zaakceptowaniu otrzymanych sprawazdastytucja wdraajaca niezwilocznie wprowadza dane do systemu
informatycznego SIMIK (do momentu uruchomienia Jiesgstemu, w ktorej &dzie maliwe automatyczne wprowadzenie do
systemu danych ze sprawoadanonitorupcych, naley je wprowadza recznie).

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu jeathiezaco aktualizowany w systemie (w przypadku dokonamdan w
projekcie - patrz tate pkt 2 w rozdziale IlI).

Wraz z akceptagj sprawozdania ka&cowego z realizacji projektu instytucja wdagca wprowadza zestawienie danych o
ostatecznych beneficjentach pomocy do Podsystemuoitonowania EFS (PEFS). Podczas spdeania sprawozda z
realizacji Dziatania dane z systemu PEFS agregowade systemu SIMIK (patrz punkt PEFS.

Sprawozdawczdé¢ instytucji wdra zajace;j

Zgodnie z umow zawarh z Instytucy Zarzdzapca instytucja wdraajaca zobowizany jest do przedktadania do Instytucji

Pdsredniczcej sprawozda monitorupacych, sporzdzanych zgodnie
ze wzorem sprawozdakreslonym w przedmiotowym rozpogdzeniu (patrz tate zahcznik 8).
Instytucja wdraajaca zobowizana jest do przedktadania WW. sprawdzda

w nastpujacych terminach:
- sprawozdania okresowe w terminie dd'ami kalendarzowych od uptywu okresu sprawozdawszeg
- sprawozdania roczne w terminie do 50 dni kalendayzb od uptywu okresu sprawozdawczego,
- sprawozdania kecowe w terminie do 50 dni kalendarzowych od Zalzenia Dziatania.

W przypadku stwierdzenia przez Instyti€asredniczca brakéw hadz bledéw w przekazanych sprawozdaniach, instytucja
wdrazajaca jest zobowizany do przestania poprawnej wersji sprawozdanfarminie do 5 dni od daty otrzymania informacji
w tej sprawie od Instytucji Reedniczcej.

Dodatkowo instytucja wdeajaca zobowizany jest do przesylania do Instytucji Zatzapcej mies¢cznych ankiet
monitorupcych. Ankieta w formie elektronicznej winna zdstdostarczona w terminie do 10 dnia od uplywu missi
ktérego dotyczy. Wersj papierowy nalezy dostarczy niezwlocznie po przekazaniu wersji elektroniczn8poradzapc
ankiety monitorujce naley zwrock uwag na spojné danych zawartych w ankietach z danymi zawartymi w
sprawozdaniach monitorgych.

Ponadto, instytucja wdzajaca zobowazany jest do sprawozdawania z gpst finansowego (stanowdego zadczniki 8-10
sprawozdania z realizacji Dziatania) we w@rejszym terminie, tj. do 9 dnia migsa nasipujacego po zakiczeniu danego
okresu sprawozdawczego, oraz zoh@any jest do przekazywania informacji nt. stanu evgkstaniasrodkéw z payczki na
prefinansowanie do 15 dniaidego miesica.

Sprawozdawczdé¢ Instytuciji Posredniczacej

1 Zgodnie z rozporglzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 9 czarw2006 r. zmieniagcym rozporzdzenie

w sprawie trybu, termindw i zakresu sprawozdawwzdotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu koltrealizacji
Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozlica® sprawozdaokresowych sporglzanych za pierwszy i drugi kwartat 2006 r. stosije
przepisy dotychczasowe.
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Instytucja Pérednicaca zobowizana jest do dostarczenia do Instytucji 4deapcej sprawozda z realizacji Priorytetu lub
Dziataa zgodnie z nagpujacymi terminami:

- sprawozdania okresowe w terminie do 50* dni kalenolaych od uptywu okresu sprawozdawczego,
- sprawozdania roczne do 15 marca rokugmagicego po roku realizacji,
- sprawozdanie kecowe w terminie do 75 dni kalendarzowych od Zakzenia Programu.

Instytucja Péredniczca weryfikuje i zatwierdza sprawozdania z realizBgjiatan przekazywane przez instytucje weaace.
Informacg o zatwierdzeniu sprawozdania Instytucjai@dnicaca przekazuje do instytucji wdtgacej w formie pisma lub
wiadomdaci elektronicznej.

Sprawozdawczdéé z dziatan promocyjnych i informacyjnych

Instytucja Zaradzapca zbiera informacje na temat prowadzonych przetytucje wdraajace dziata informacyjnych,
promocyjnych i szkoleniowych za frednictwem ankiet monitoragych dziatania informacyjne i promocyjne. Ankietkie
sa rozsytane do instytucji wdzajacych co 2 miegice. Ankieta powinna kiyprzestana do Instytucji Zafdzapcej poczi oraz
poczh elektronicza na adres: zarzadzanieEFS@mrr.gov.pl.

Ankieta zawiera informacje na temat: wspotpracy ediami, imprez otwartych, szk@gewydanych i/lub dystrybuowanych
materiatdéw i wydawnictw, stron internetowych instyji wdrazajacych, pracy punktéw informacyjnych.

Informacje na temat prowadzonych dziataformacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych praglgwane s Informacyjnej
Grupie Roboczej i Komitetowi Monitorggemu. Informacyjna Grupa Robocza jest cialem oplaweczo-doradczym w
zakresie polityki infomacyjnej i promocyjnej SPO IRZDo jej zada nalezy opracowanie, opiniowanie i nadzorowanie
realizacji polityki informacyjnej SPO RZL oraz zapgenie wymiany informacji w zakresie promocji ifénmowania
pomiedzy wszystkimi jednostkami zaangavanymi w zarzdzanie i wdraanie SPO RZL. W jej sklad wchoglz
przedstawiciele Instytucji Zagdzapcych SPO RZL i ZPORR, instytucji wdrajacych SPO RZL, Departamentu Koordynaciji
Polityki Strukturalnej w MRR oraz Biura Informag¢jPromocji MRR.

Komitet Monitoruj acy oraz Komitety Sterujace

Instytucje wdraajace mo@ uczestniczy w posiedzeniach Komitetu Monitoagiego SPO RZL oraz wdaiwego Komitetu
Sterupcego w charakterze obserwatora (bez prawa gtosu).

5. PLATNOSCI — rozliczenia z beneficjentem

Formy rozliczen

Rozliczenia z beneficjentem dotycavartaici projektu okrélonej w umowie o dofinansowanie projektu, zatemlicaeniu
podlega zaréwno kwota dofinansowania jak i wktadsmly beneficjenta.

Ogolmn zasad systemu ptatriei dla Dziatsh w ramach SPO RZL w przypadku projektu wybranegdredze konkursu jest
przekazywanie przez instytgcjvdrazajaca srodkOw na finansowanie realizacji projektu (zwanyddlej dofinansowaniem).
Dofinansowanie me zostd przeznaczone na sfinansowanie przgdsic¢ zrealizowanych w ramach projektu przed
podpisaniem umowy, ale wadznie w ramach wydatkow uznawanych za kwalifikowalw Uzupetnieniu SPO RZL i
udokumentowanych zgodnie z wymaganiami élikneymi w czsci dotyczicej kwalifikowalndci, o ile instytucja wdrzajaca
przewiduje takie rozwizanie.
W przypadku Dziatania 1.2 schemat a i 1.3 schemalstem ptatnii przewiduje zwgkszanie limitusrodkéw Funduszu
Pracy na realizagjprojektu na rzecz powiatowych gdow pracy arodki przekazywaneasbezpdrednio przez dysponenta
Funduszu Pracy (tj. ministra wildwego ds. pracy) na wyogliniony rachunek bankowy dla projektu PUP. W przypad
Dziatania 2.2 schemat b tak ma miejsce zwkszeniesrodkéw finansowych dla wskazanej instytucji na icadje projektow
(patrz punkt poriej - Dokonywanie pfatndi). Beneficjenci bdacy jednostkami budttowymi (np. USC, OHP, PFRON)
samodzielnie zapewnigjsobie srodki na realizag projektow wiasnych, przy czym w przypadku brakedkéw maj
mozliwosé, zgodnie z przytym w Polsce systemem finansowania projektéw z Bamg Strukturalnych, wysgpienia o
srodki:
- na wspoffinansowanie projektéw — do rezerwy celomejetu pastwa,
- na prefinansowanie projektéw — poprzez agwekcie payczki z budetu paistwa (od 2006 rsrodki na prefinansowanie
projektéw jednostek bugtowych zostaty vdczone do buzktu danego resortu w ramach ustawyzetowej).

W przypadku prefinansowania poprzez zgniecie pazyczki zesrodkdéw budetu, refundacja z EFS poniesionych wydatkéw
przez beneficjentow dalzie dokonana jako splata py@zki po zatwierdzeniu przez 1Z SPO RZL wniosku efundacg
sktadanego przez instytucje wdagce.
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Sprawdzanie wnioskow beneficjentdéw o platng

W celu otrzymanidgrodkow finansowych, beneficjent ma obarék ztaenia wniosku (na formularzu wniosku beneficjenta o
ptatnas¢'? — zgodnie ze wzorem wniosku znajgiyjm sk w zahczniku 10) w terminie wskazanym w harmonogramie
ptatndici ustalonym przez strony umowy w momencie zawieramowy o dofinansowanie projektu. Instytucja zadzapca
sugeruje, by wniosek sktadany byt w terminie dod od uptywu okresu rozliczeniowego. Instytucjarsgjaca jest
odpowiedzialna za rozpatrywanie i akceptowanie wkiov 0 ptatné¢ od beneficjentdw, spogdzonych na podstawie
dokumentéw péwiadczajicych poniesienie wydatkow.

Beneficjent jest zobowzany dodczye do wniosku péwiadczone przez siebie za zgoéha oryginalem kopie faktur lub/i
innych dokumentéw ksgowych o réwnowanej wartgci dowodowe]® (np. noty ksigowe) oraz — w przypadku dokumentéw
paoswiadczaacych np. wktad rzeczowy — innych dokumentéw nigldoych dokumentami ksgowymi. Do dokumentéw
paoswiadczajcych poniesienie wydatkOw nalezahczy¢ dokumenty potwierdzage faktyczne dokonanie ptatsm (np. kopie
wyciagdw bankowych). Kady dokument (oryginat) winien ldyopisany na odwrocie w taki sposéb, aby widoczryziawazek

z projektem (numer umowy, tytut projektu, rodzajdayku) i podpisany przez ospliprawnioa. Do wniosku beneficjent
winien dohkczy¢ kopie obu stron dokumentu; obie strony mudm( poswiadczone przez beneficjenta za zgodna
oryginatem. Ewidencja poniesionych wydatkow we vekio o ptatné¢ musi by sporadzona wedtug kolejrii i w podziale
na gtéwne kategorie wydatkow przig we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Ponadto beneficjent ma obaaek utrzymania proporcji zatonych w budecie dla projektu odriaie publicznychzrodet
finansowania (stosunek wspoéifinansowania krajowdgdacznego wkiladu publicznego) w 2@dym wniosku beneficjenta o
ptatnai¢'®. Utrzymanie proporcji na poziomie wniosku benedith o ptatnasnie dotyczy wkiadu wiasnego prywatnego, od
ktorego nie jest liczony wktad z EFS. W przypadlajepvienia s¢ odchylé od uzgodnionych proporcji, instytucja wdagaca
sktadajic wniosek o refundagjzobowhzana jest do przedstawienia Instytucji Z@lzapcej uzasadnienia zaistnialej sytuaciji.
Instytucja wdraajaca powinna jednak paniaé, ze spoczywa na niej oboariek kaicowego rozliczenia Dzialania zgodnie z
podziatem procentowym prajym dla danego Dziatania w tabelach finansowychpginienia SPO RZL.

Wiecej informacji na temat poprawém wypetnienia wniosku - patrinstrukcja wypetniania wniosku o platfio(zakczniki

11 a i b), przy czym odbna instrukcja zostala spadzona dla projektéw powiatowych gddw pracy w ramach schematu a)
Dziatah 1.2 i 1.3 SPO RZL (Zatznik 11b) oraz odbna w przypadku pozostatych projektéw konkursowyich
pozakonkursowych (Zatznik 11a).

Instytucja wdraajaca, w cagu 21 dni od daty zi@nia wniosku o ptatrié, dokonuje sprawdzenia dokumentacji patiekn
prawidtowasci formalno-rachunkowej i merytorycznej aetonych dokumentéw, w tym podatkm kwalifikowalngci
poniesionych wydatkéw. Weryfikacja jest dokonywarsapodstawie listy kontrolnej stanawej zahcznik do podgcznikow
zarzdzania i kontroli instytucji wdrajacych. WzorListy kontrolnej dla instytucji wdeajqgcej przy dokonywaniu weryfikacji
wnioskéw beneficjentdw o platfiodla projektéw realizowanych w ramach SPO RZL ddkavgystania przez instytucje
wdrazajace podczas weryfikacji wnioskow o platiéozostat zamieszczony w zakniku 14. Wz6r ten mi@ podlega
zmianom w zalencsci od specyfiki danego Dziatania. Niemniej jednakdwlisty kontrolnej, zgodnie z ktdrdana instytucja
wdrazajaca dokonuje weryfikacji wnioskow o ptatftopowinien zost& zamieszczony w poeezniku zarzdzania i kontroli
instytucji wdraajacej.

Nalezy zwréck uwag; na fakt,ze wszystkie zakzone do wniosku dokumenty podlegayjeryfikacji podczas sprawdzenia
tabeli 20 wniosku pt.Zestawienie dokumentow gpgadczajcych poniesione wydatkiNiemniej jednak, zgodnie z
rozporadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 mme 2004 r.w sprawie trybu, terminéw i zakresu
sprawozdawczei dotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kohtrealizacji Narodowego Planu Rozwoju
oraz trybu rozliczé mozliwe jest rownig dokonywanie przez instytucj wdrazajaca weryfikacji dokumentow
potwierdzagcych poniesione wydatki na podstawie proby zatvwaengdj przez InstytuejZaradzapca. Procedura weryfikacji
dokumentéw zalkczanych do wniosku o platfibna podstawie préby powinna okie& w szczegoélngci wysokaé¢ préby w
zaleznosci od prowadzonej analizy ryzyka oraz kryteria zakfikowania do danej grupy ryzyka poszczegdéinych
beneficjentéw. Procedura podlega zatwierdzeniu zpinstytucg Zarzydzapca i powinna zosta wiaczona do podicznika
zarzdzania i kontroli instytucji wdrajacej. Dopiero po uzgodnieniu #@ procedury z Instytuaj Zarzadzapca i jej
zatwierdzeniu mdiwe jest jej stosowanie przez instytecyvdrazajaca przy weryfikacji wnioskéw o ptatrié. Ponadto
nowelizacja powyszego rozporgzenia z dnia 21 czerwca 2006 r. wprowadzitazlmm$¢ zwolnienia — w uzasadnionych
przypadkach — beneficjentéw ze skladania dokumentdwdlowych wraz z wnioskiem o platéo Dotyczy to jednake
wytacznie takich przypadkow, ktére zostaty zatwierdzpreez Instytug] Zarzmdzapca w porozumieniu z InstytugjPlatnicz
oraz Instytuci Zarzdzapca Podstawami Wsparcia Wspoélnoty. W agku z powyszym, bez wczmiejszego pisemnego
wyrazenia zgody przez InstytucjZarzdzapca, beneficjenci wszystkich Dzialazobowhzani & do sktadania wniosku o
ptatng¢ wraz z wszystkimi wymaganymi dokumentairddtowymi

2Termin ,wniosek beneficjenta o platitouzywany jest zamiennie z terminem ,wniosek o plétio

13 Zgodnie z Art. 21. pkt.1 ustawy o rachunkdeiez dnia 24 wrzénia 1994 r (z pin. zm) dowdd ksigowy powinien zawieraco najmniej:

1) okrelenie rodzaju dowodu,

2) okrelenie stron (nazwy, adresy) dokomeych operacji gospodarczej,

3) opis operacji oraz jej wadd jezeli to mazliwe, okreslona takze w jednostkach naturalnych,

4) dat; dokonania operacji, a gdy dowod zostat spdzpny pod ing dat - takze dat sporadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydiaood ktorej przyjto sktadniki majtkowe,

6) stwierdzenie zakwalifikowania dowodu decig w kskgach rachunkowych przez wskazanie miesiksigowania oraz - o ile nie wynika to z techniki

dokonywania zapisow - sposobieip dowodu w kgigach rachunkowych wraz z podpisem osoby odpowigdgiaa te wskazania,

7) numer identyfikacyjny dowodu.

4 Obowizek utrzymywania proporcfirdet finansowania projektu (EFS vs. krajowy wkfadbliczny) nie dotyczy PUP w schemacie a) Dzidle2 i 1.3.
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W przypadku stwierdzenia dgtow lub brakéw formalno — rachunkowych w zmym wniosku o ptatni@ lub dokumentach
zrédlowych, ktére maj wptyw na ocean kwalifikowalnaosci poniesionych wydatkéw, instytucja wdegca wystpuje do
beneficjenta z prdoa 0 popravg wniosku, przestanie brakigych informacji lub udzielenie niezbnych wyjanien, wskazujc
termin przekazania odpowiedzi przez beneficjentalely pamkitat, ze instytucja wdrzajaca jest zobowiazana przekéaza
wyniki weryfikacji w terminie 21 dni kalendarzowycbd dnia otrzymania wniosku o pfatdotj. wystat informacg o
konieczndci zmiany/uzupetnienia wniosku o ptatidub przekazé&informacg o zatwierdzeniu wniosku.

Zatwierdzenie przez instytucivdrazajaca oznacza przekazanie beneficjentdmfiormaciji o wynikach weryfikacji wniosku o
ptatnas¢ wskazujicej kwot zatwierdzonych wydatkow kwalifikowalnych w ramadénego wniosku pomniejszonych o:

- wydatki niekwalifikowalne np. wykryte podczas wtkacji wniosku lub kontroli na miejscu (instytwacjwdraajaca nie
uznaje wydatkow niekwalifikowalnych i vinformacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatdopowinna przedstawi
uzasadnienie dla uznania wydatkéw za niekwalifikioveg lub

- przychod; lub
- korekty finansowe.

Wyptata kolejnej transzy nagtuje po rozliczeniu co najmniej 80% kwoty dotychezdrzymanych transz, ktore nie zostaty
rozliczone (sumy kwot dotychczas nierozliczonejstatniej otrzymanej transzy). Nowelizacja rozpdeenia w sprawie
wzoru wniosku o dofinansowanie projektu oraz wzeamowy o dofinansowanie projektwprowadzita maliwosé
elastycznego okétania przez instytuej wdrazajaca progu, od ktérego wymagane jest rozliczenie datyak otrzymanych
transz. W zwizku z powyszym, w umowach zawieranych po ¥&ji w zycie powy:szego rozporgzenia ldz umowach
aneksowanych zgodnie z nowym brzmieniem, instytwejazajaca mae obniy¢ okreslony dotychczas prég rozliczenia
otrzymanych transz unabiwiajacy przekazanie kolejnej transzy, w celu gegizenia plynnéci finansowej beneficjentow.
Jezeli jednak zatwierdzenie danego wniosku o pt&tnaie pozwoli na wyptat kolejnej transzy, jest ona przekazywana po
zlozeniu przez beneficjenta dodatkowego (dodatkowychjosku o ptatné rozliczapcego kolejne wydatki ponoszone w
ramach projektu i jego zatwierdzeniu przez instituedrazajaca. Informack o wysokaci rozliczenia transzy instytucja
wdrazajaca przekazuje beneficjentowi w ramdaformaciji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatido

Nalezy pamktaé, ze w przypadku projektu angagjacegosrodki wlasne naley dodatkowo rozlicz§ odpowiedna czes¢ tych
srodkéw. Wymdg rozliczenia 80% otrzymanyérodkéw nie dotyczy projektéw powiatowych gddw pracy w ramach
schematu a) Dziatal.2 i 1.3, ktére otrzymajsrodki od dysponenta Funduszu Pracy miegiie zgodnie z harmonogramem
ptatndci.

Przekazanie kolejnych transz dofinansowania praojekttonionego w konkursie uzaleione jest ponadto od:

a) zlozenia przez beneficjenta sprawoidarealizacji projektu (beneficjent winien zi& sprawozdanie kicowe wraz z
ostatnim wnioskiem beneficjenta o ptatdédgdacym rozliczeniem ostatniej otrzymanej transzy dafisowania),

b) dostpndsci srodkéw na rachunku instytucji wdrajace;.

Rozliczanie projektow whasnych

Instytucja wdraajaca rozlicza projekt wlasny przedkiladajwniosek o ptatn@ do Instytucji Péredniczcej w terminie
zgodnym z umow finansowania Dziatania, tj. 2 tygodni po zékmeniu okresu rozliczeniowego (z wgteniem projektow
wiasnych PARP w ramach Dziatania 2.3). . Wniosghtaing¢ sktadany jest wraz z fakturami i dokumentamggeiwvymi o
rownowanej wartéci dowodowej. Instytucja Roednicaca w cigu 2 tygodni weryfikuje wniosek pod waglem formalno-
rachunkowym oraz merytorycznym. Weryfikacji podlpgaszystkie dokumenty kgjowe, chybae Instytucja P&ednicaca
podejmie decyzj o dokonywaniu weryfikacji na podstawie proby i odpednia procedura w tym zakresie zostanie
zatwierdzona przez InstytucYarzdzapca.

W przypadku stwierdzenia istotnych brakéw lub népidtowasci w przekazanym do Instytucji Brednicacej wniosku o
pfatnai¢, instytucja wdraajaca zobowizana jest do przedienia poprawnej wersji w terminie wskazanym przesyitucg
Pdéredniczca. Instytucja Pérednicaca zatwierdza poprawny pod wgdem formalno-rachunkowym wniosek o ptai@io
przesyta do instytucji wdeajacej Informacg o wynikach weryfikacji wniosku o ptatidowskazujca zatwierdzon kwotg
wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego wnioskuplatng¢, pomniejszonych o przychéd i/lub korekty finansowe
Natomiast w przypadku wykrycia w wyniku weryfikacjierytorycznej wniosku o ptatéé wydatkéw niekwalifikowanych,
Instytucja Péredniczca nie uznaje wydatkéw niekwalifikowanych ilmformacji o wynikach weryfikacji wnioskuskazuje
uzasadnienie dla uznania wydatkéw za niekwalifikoeaDo wniosku o refundagj ramach Dziatania instytucja waiagaca
moze zahczyt jedynie ten wniosek o platébz projektu wkasnego, ktdry zostat zatwierdzonyegrinstytucg Pasredniczca.

W przypadku projektow wtasnych wojewodzkich ¢gaw pracy, ktére zostaty wytonione do realizacji2®4 r. i ktérych

realizacja si nie zakaczyta, WUP dokonuje weryfikacji i zatwierdza wniodleneficjenta o ptatrié sporadzone przez

powiatowe urzdy pracy. W razie stwierdzenia brakow lub nieprdeiesci we wniosku, WUP zobowzuje PUP do

przestania poprawionej wersji wniosku. Na podstargtwierdzonych wnioskéw PUP, WUP spgitza wniosek beneficjenta
o ptatnég¢ w ramach projektu wtasnego i przekazuje go doytosti Pasrednicacej. WUP weryfikuje i zatwierdza wnioski o
ptatncgi¢ PUP w terminie umidiwiajacym terminowe zi¢enie wniosku o ptatnié do Instytucji Péredniczce;.

Kwalifikowalno $¢ wydatkow

Obowigzujace zapisy w zakresie kwalifikowals@ znajdup sie w wytycznych Instytucji Zargzapcej SPO RZL
Kwalifikowalngi¢ w ramach SPO RZtosgpnych na stronie internetowej www.efs.gov.pl.
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Dokonywanie pfatnasci

Pierwsza transzadofinansowania projektéw wytonionych w konkursiewyjatkiem projektéw powiatowych uegldw pracy
w schemacie a) Dziatal.2 i 1.3 SPO RZL), w wysokoi do 20% kwoty dofinansowania przewidzianej nanpgze 12
mieskcy wdraaniaprojektu, mae zosté przekazana na wniosek beneficjenta sktadany ngezmie po podpisaniu umowy o
dofinansowanie projektu (wybiergj we wniosku beneficjenta o ptatiopcie ,pierwsza ptatnéc”). Wniosek taki mae
zosta przestany wraz z podpisanymi egzemplarzami umdisaz z wejciem wzycie nowelizacji rozporgzenia z dnia 21
czerwca 2006 r.w sprawigzoru wniosku o dofinansowanie realizacji projetaz wzoru umowy o dofinansowanie projektu
instytucja wdraajaca mae dowolnie okréla¢ wartas¢ pierwszej transzy kwoty dofinansowania jako wgsigrocentowej
kwoty dofinansowania przewidzianej na pierwsze 1@skcy wdrazania projektu.

Instytucja wdraajaca jest zobowizana do przekazaniaodkoéw nie péniej niz w terminie 60 dni od otrzymania prawidtowo
wypetnionego wniosku o ptaté@przy czym w umowie o dofinansowanie projektuzea@ostéd wskazany krotszy termin
wyplaty pierwszej transzy.

Kolejne transze dofinansowania realizowane & oparciu o harmonogram ptatud okreilony przez strony umowy. Od dnia
zaakceptowania wniosku (wystanlaformacji dla beneficjenta o wynikach weryfikagjiniosku o ptatné’), instytucja
wdrazajaca dokonuje ptatriei odpowiednich kwot na rachunek beneficjenta wniare nieprzekraczajacym 45 dni, o ile
posiada odpowiednigrodki. Numer rachunku bankowego beneficjenta wshkgjast w umowie o dofinansowanie projektu.
Beneficjent ma obowkzek prowadzenia dlasrodkéw projektu odibnego rachunku bankowego oraz prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksigowej dotyczcej realizacji projektu rownie w przypadku gdy w realizagj projektu
Zzaangaowani g, partnerzy.

W przypadku projektéw konkursowych powiatowycheaat@aw pracy realizowanych w ramach schematu a) Dziald i 1.3,
procedura przekazansaodkoéw do powiatowych ueddw pracy rozpoczynacsizatwierdzeniem przez WUP wniosku PUP o
dofinansowanie realizacji projektu. Ngstie po podpisaniu umowy o dofinansowanie projgktumiedzy WUP i PUP,
Marszatek Wojewddztwa lub osoba przez niego upoweena wys¢puje do dysponenta Funduszu Pracy o przyznanie dla
powiatu w ramach kwoty dofinansowari@dkéw z Funduszu Pracy na realizagjojektu PUP w danym roku bizetowym.
Dysponent FP zgodnie z przedstawionym wnioskiemekseia limit srodkéw dla PUP na dany rok hietowy. Srodki
Funduszu Pracy przekazywang zgodnie z harmonogramem ptatobokreslonym przez strony umowy miesiznie przez
dysponenta na wyogniony rachunek bankowy dla projektu PUP. Powiatawsad pracy sklada wniosek o ptatidgodo
WUP réwnie zgodnie z harmonogramem przedstaggapzliczenie wydatkowanych w ramach projektodkow.

W przypadku zaptaty za usleigkiedy beneficjentem jest jeden z departamentoR8PMRR lub MEN procedura platém
wyglada nas{pujaco:

Wykonawca, zgodnie z harmonogramem ptéthaistalonym w kontrakcie, przedktada beneficjentéakture za wykonan
ustug lub inny dokument ksgowy o réwnowanej wartgci dowodowej. Beneficjent dokonuje wphej kontroli
merytorycznej i formalno-rachunkowej otrzymanej dolentaciji. Po stwierdzeniu popravénb dokumentacji, beneficjent
dokonuje zaptaty na rzecz wykonawcy a gaste sporzdza wniosek o ptaté w terminach okrdonych w harmonogramie
rozliczania i przesyla go wraz z niezlmymi zahcznikami do instytucji wdrajacej lub Instytucji Pérednicacej, w
przypadku gdy beneficjentem jest instytucja wdigca dla danego Dziatania. Do wniosku rglelolaczy¢ kopie wszystkich
dokumentéw potwierdzagych poniesienie wydatkéw (faktury i/lub inne dokemty ksggowe o réwnowanej wartdgci
dowodowe}®, wyciagi z konta potwierdzage dokonanie przelewu lub inne dowody ptétip Ewidencja poniesionych
wydatkow we wniosku o ptatdé musi by sporadzona wedtug kolejniei i w podziale na gtéwne kategorie wydatkow
przyjete we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Rozliczanie korekt i nieprawidtowasci finansowych w trakcie realizacji projektow

Rozliczanie korekt i nieprawidtowioi powstatych w trakcie realizacji projektu (a wdawie do czasu jego Keowego
rozliczenia i zamknicia) polega na pomniejszaniu wysé&po zatwierdzonych wydatkéw przy kolejnych wnioskaoh
ptatnai¢. Zatem nawet jeeli wydatek zostanie zatwierdzony, przedstawionyrefoindacji w ramach Dziatania a ngstie
zrefundowany z EFS, jego rozliczenie na poziomiejgktu w kolejnych wnioskach o platftospowodujeze wydatek w
rezultacie nie zostanie sfinansowany z EFS.

W przypadku gdy beneficjent stwierdzi niekwalifikawes¢ danego wydatku po jego rozliczeniu w ramach \$oizg
zlozonych i zatwierdzonych przez instytasjdrazajac *° wnioskéw o ptatné, beneficjent ma obowiek przedstawiwraz z
kolejnym wnioskiem o ptatrié informacg o wykrytych wydatkach niekwalifikowalnych. Woéwczagtaszane wydatki
niekwalifikowalne naley rozumié& jak korekty finansowe, ktérym podleghedzie rozliczenie projektu. Informacie nalezy
przedstawd w formie zestawienia wedtug wzoru przedstawionegaabczniku 13): Zestawienie korekt finansowych dla
beneficjentéw SPO RZIZestawienie to przesylane jest wraz z kolejnymogkiem beneficjenta o ptatddi wraz z tym
wnioskiem podlega weryfikacji przezinstyteeydrazajac.

W ramach korekt finansowych nale w szczegélnéci przekazywd informacje o zwrotach dokonywanych przez
beneficjentow ostatecznych projektu z tytutu nietaile pobranychirodkdw zgodnie z ustawz dnia 20 kwietnia 2004 o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku praey ramach Dziata finansowanych z Funduszu Pracy (w szczegd@ine

!5 patrz przypis 8.
W kontekcie weryfikowania wnioskéw o platééjako BK (IW) naleyy réwniez rozumié Instytuci Pdsredniczca, ktdra weryfikuje wnioski o platrié z
projektéw wiasnych BK (IW).
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ramach schematu a Dziald.2 i 1.3). Powyszych zwrotdw nie naky traktowa jako nieprawidtowéci podlegajcych
informowaniu. Zwroty te wymagane $owiem zgodnie z prawem krajowym tj. pawsya ustaws, w zwiazku z czym nie
wystepuje naruszenie prawa krajowego.

Przyktadowo, w przypadku gdy zgodnie z art. 41 @ustw. ustawy osoba bezrobotna jest zoheana do zwrotu kosztéw
szkolenia wraz z odsetkami w zzku z przerwaniem szkolenia z powodu innegodjcie zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej, nie nalg tego zwrotu traktowa jako nieprawidtowsgci. Oznacza to,ze nie podlega raportowaniu o
nieprawidtowdciach ale konieczne jest jego rozliczenie w rampajektu z uwagi na fakge zwrot wplywa na wartg
srodkéw podlegajcych rozliczeniu

Po przeprowadzeniu weryfikacji wniosku o ptaihi@atozonego przez beneficjenta wraz z zestawieniem kdie&khsowych,
instytucja wdraajaca zobowizana jest pomniejszywartcs¢ zatwierdzonych wydatkéw (przedstawionych w ramédahego
wniosku beneficjenta o ptatéd o taczm kwotg korekt finansowych wynikaga z zahczonego zestawieniaa@izrma wartasé
wydatkéw niekwalifikowalnych). W zwazku z powyszym, instytucja wdrajaca przygotowujc Informacg dla beneficjenta
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatfifow ramach rozliczanego wniosku o ptai&opomniejsza rozliczenie wydatkéw o
zgloszone przez beneficjenta korekty finansowe @ayic je w pozycji ,korekty finansowe”). Whformacji dla beneficjenta
instytucja wdraajaca powinna réwnieprzedstawd uzasadnienie rozhiaosci pomedzy kwot zatwierdzonych wydatkéw
kwalifikowalnych a kwog wydatkow przedstawianprzez beneficjenta we wniosku o ptaifio

W przypadku, gdy poniesiony wydatek zostat uznarzgp beneficjenta za niekwalifikowalny zanim zostaizgkdniony we
wniosku o ptatné sktadanym do instytrucji wdrajacej, wydatek ten nie powinien bwykazywany wzadnym wniosku o
ptatnasi¢. Wydatek lydzie traktowany tak, jakby nie zostat poniesionyamach projektu. Konsekwencje finansowe z tego
tytutu ponosi beneficjent.

Ponadto w przypadkwykrycia wydatku niekwalifikowanego podczas kontrol na miejscy, instytucja wdraajaca ma
obowigzek poinformowaé o tym fakcie odpowiedaikomork; odpowiedziala za weryfikacg wniosku o ptatnée, co kgdzie
podstawg do pomniejszenia zatwierdzenia kolejnego wnioskptaingi¢ o wartg¢ wydatku niekwalifikowalnego. Fakt ten
powinien zost& odnotowany w kcie sprawdzajcej do wniosku o pfatrso. Wydatki te wykazywane asnasgpnie w
Informaciji o wynikach weryfikacji wnioskako ,wydatki niekwalifikowalne”. Dotyczy t@éwniez tych wydatkéw, ktérych
niekwalifikowanos$é¢ stwierdzono podczas weryfikacji wniosku o ptatnéc.

Poniewa odpowiedzialné za nieprawidtowo wydatkowan@odki w ramach projektu ponosi beneficjent, to veymadku
wykrycia wydatkow niekwalifikowalnych, jest on zolimzany do ich sfinansowania z wtasnychdkow

Ponadto naley pamkta¢, ze w rezultacie pomniejszania kwoty rozliczonych atw w ramgch projektu me st okazd,
ze nie wszystkigrodki zostan wydane przez beneficjenta dorka okresu realizacji projektS8rodki niewykorzystane przez
beneficjenta do kitca okresu realizacji projektu powinny zastavrécone na wskazany przez BK (IW) rachunek barjkow

Podsumowujc, w przypadku wykrycia przez instytgcjwdrazajaa lub zgloszenia przez beneficjenta wydatku
niekwalifikowalnego, obowizkiem instytucji wdraajacej jest

- rozliczenie korekty lub nieprawidtiowoi we wniosku o platnié poprzez pomniejszenie zatwierdzenia wydatkow w
ramach projektu oraz zgtoszenie nieprawidiéeiazgodnie z systemem informowania o nieprawidifsiach wraz ze
wskazaniemze nieprawidtowé¢ zostanie rozliczona na poziomie wniosku o ptétiio

- S$ciagniecie od beneficjenta niewykorzystany§todkéw w ramach projektu po jego zakaeniu (w przypadku braku
mozliwosci §ciagniecia — postpowanie windykacyjne).

Rozliczanie nieprawidtowdci finansowych i zwrotéw od beneficjentéw ostateczich po zakaiczeniu realizcji projektow

W przypadku gdy po zakezeniu realizacji i kacowym rozliczeniu projektu zostarwykryte wydatki niekwalifikowalne,
(nieprawidtowdci finansowe) lub zostanie dokonany zwrot przezefiefentéw ostatecznych zgodnie z usjawv dnia 20
kwietnia 2004 ro promocji zatrudnienia i instytucjach rynku prateneficjent zobowizany jest do dokonania zwrotu tych
srodkéw. W przypadku nieprawidtowao finansowychsrodki powinny zosté zwr6cone wraz z odsetkami naliczonymi jak dla
zalegtaci podatkowych.

Za odzyskiwanie powsszych kwot w ramach projektow SPO RZL odpowiadainsja wdraajaca. Zwrot taki dokonywany
jest na pisemne wezwanie BK (IW), w ktérym powiniey¢ okreilony ostateczny termin dokonania ptatcioi wskazany
numer rachunku bankowego, na ktéry beneficjent p@mi przekazéa srodki. Nalezy jednak pamitac o tym, ze wysokdgé
zwrotu uzalgniona jest od tego, w jakim procencie dany wydatestat sfinansowany z kwoty dofinansowahia

Przyktadowow przypadku gdy beneficjent otrzymat dotarjPFRON na 95% wydatkéw projektu (kwota dofinamsia) i

5% wydatkéw zostato poniesione #mdkoéw wilasnych (wktad wilasny), natomiast wydatédkwalifikowalny zostat
sfinansowany z oburédet proporcjonalnie, to kwota do zwrotuedzie wyliczona jako 95% warit wydatku

niekwalifikowalnego. Natomiast Zgli w ramach projektéw pomocy technicznej kwotaindoisowania stanowita 75%
wartasci  projektu, beneficjent powinien zoétazobowgzany do zwrotu warkei odpowiadagcej 75% kwoty
niekwalifikowalne;.

" Nie dotyczy Dziatania 1.2 i 1.3 schemat a): w pemyku koniecznai zwrotu srodkéw Funduszu Pracy, powiatowy aizpracy ma obowizek dokona
zwrotu 100% danego wydatku, niezalee od tego, czy zostat on sfinansowany z kwotyirdofsowania (ze&rodk6w Funduszu Pracy w dyspozyciji
samorzadu wojewddztwa) czy z wkladu wlasnegaif@eékow Funduszu Pracy w dyspozycji sanadiz powiatu).
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Kwoty do zwrotu powinny zoséaprzekazane na rachunek wskazany przez instytudjazajaa w wezwaniu do zapiaty.
instytucja wdraajaca powinna otworzyoddzielny rachunek w celu regulowania zwrotéw yrimgwanych od beneficjentéw,
Z ktérego odpowiednia c&esrodkéw powinna b§ przekazywana na rachunek programowy 1Z (wedtuggmtu, zgodnie z
ktérym dany wydatek zostat zrefundowany z EFS) aoptata czs¢ srodkéw na rachunek, z ktérego projekt byt
wspotfinansowany (rachunek dysponenta FunduszuyPrachunek PFRON, rachunek dochodéw #mid paistwa, etc.).
Niemniej jednak mziwe jest rownie, aby instytucja wdrajaca bezpoednio wskazywata beneficjentowi w wezwaniu do
zaptaty odpowiednie kwoty wraz z numerem/ami ra&libw, na ktéry/e powinnaly ona/e zastazekazanal/e. Natomiast w
przypadku Dziata 1.2 i 1.3 schemat a) wszystkie zwroty dokonywameprzez powiatowe uedly pracy bezpaednio na
rachunek dysponenta Funduszu Pracy.

W przypadku, gdy beneficjent nie zwrdcieéai lub catdci kwoty niekwalifikowanej w terminie wyznaczonym pismie, BK
(IW) podejmujesrodki prawne w celu odzyskania nabgch srodkéw. Instytucja wdrzjaca powinna prowad&imonitoring
kwot odzyskiwanych od beneficjentéw (rejestr ztfikow), w ktérym powinny w szczeg6léa by¢ zawarte informacje o
faktycznie dokonanych zwrotach przez beneficjentéw.

Wszelkie informacje na temat kwot do odzyskaniaz dkevot odzyskanych w odniesieniu do projektéw zalamnych w
ramach danego Dziatania instytucja widijaca przekazuje Instytucji Zaydzapcej wraz zPaswiadczeniem i zestawieniem
wydatkéw oraz wnioskiem o refundaad instytucji wdraajgcej do Instytucji Zargdzapcej (patrz: zadcznik nr 16).
Informacje powinny zostaé uwzglednione w zahczniku do Pdwiadczenia skladanego za ten miegs, w ktérym zostato
wystane do beneficjenta pismo wzywaggre do zwrotu kwot nieprawidlowo wydatkowanych (w peypadku zwrotu od
beneficjenta ostatecznego — za ten migsi w ktdrym instytucja wdrazajaca otrzymata informacj¢ o dokonanym
zwrocie). Informacje o odzyskiwanych kwotach powinnytlprzekazane do czasu mie zostanie dokonany zwrot catkowite]
kwoty przez beneficjenta (tj. w kolejnych #fdadczeniach poprzez wykazanie salda iraéci). Wigcej informacji nt.
wypetniania powyszego zaicznika do Péwiadczenia — patrz rozdziat 11.

Zawieszenie ptatndéci

W przypadku, gdy instytucja wdrajaca stwierdzi istotne nieprawidtowd w realizacji projektu, mge wstrzyma
dokonywanie pfatréei na rzecz beneficjenta. Nieprawidioed mogs dotyczy¢ realizacji postanowie umowy,
nieterminowego realizowania projektu, nie p@i czynndéci opisanych w projekcie, utrudniania kontroli igatji projektu
badZz dokumentowania niezgodnego z ustaleniami w umoWieszczegoéinéci zawieszenie pfatdoi ma miejsce, jeeli
beneficjent nie przekazuje w terminie sprawazdaealizacji projektu.

W takiej sytuacji, instytucja wd#ajaca ma obowizek niezwlocznego pisemnego poinformowania beresftej o wykrytych
nieprawidtowdciach. Beneficjent zobowzany jest do ich usuggia lub zi@zenia pisemnych wyfmien w wyznaczonym przez
instytucg wdrazajaca terminie.

Windykacja

W przypadku, gdy beneficjent nie zwrdcigéai lub caldci dofinansowania w terminie oznaczonym wvgnpie, instytucja
wdrazajaca podejmiesrodki prawne celem odzyskania naigch srodkéw. IW ma maliwos¢ odzyskaniasrodkéw z form
zabezpieczenia, ktére zostaly zawarte w umowie findosowanie projektu. O zaistniatej sytuacji inatja wdraajaca
zobowhzana jest poinformowanstytucg Pasredniczca i Instytucg Zarzdzapca.

Dodatkowo kady beneficjent, ktdry nie wywfe sk z warunkGw umowy, nie powinien zoétdopuszczony do finansowania
projektéw zesrodkéw publicznych (staraniagsb dofinansowanie) przez okres kolejnych trzech lat

6. KONTROLA T AUDYT

System kontrolsrodkéw pochodacych z funduszy strukturalnych w Polsce, w tym SE@stat okrdony w:
- ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Rl&ozwoju,
- rozporadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie pezig Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobd

Ludzkich (SPO RZL), ktory stanowi zaznik do Rozporamzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lip€92r. w
sprawie przycia Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoju Zagdludzkich,

- Uzupehieniu dla SPO RZL, ktéry stanowi g#e#nik do Rozporazenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11siespni
2004 r. w sprawie przggia Uzupetnienia Sektorowego Programu Operacyjiimponvoju Zasobéw Ludzkich,

- rozporadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wWria 2004 r. w sprawie trybu, termindw i zakresu
sprawozdawczei dotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kot realizacji Narodowego Planu
Rozwoju oraz trybu rozliczez p&n.zm.,

- dokumencie ,Kontrola finansowa funduszy struktuyalm i Funduszu Spoéjsoi w Polsce”, przygotowanym przez
Ministerstwo Finansow i przgfym przez Zespot Przygotowawczy Komitetu Integré&ajropejskiej w dniu 11 lipca 2003.
Kontrola EFS w Polsce odbywaie bedzie na trzech poziomach:
1. Poziom | — kontrola wewgtrzna i audyt wewgtrzny.
2. Poziom Il — kontrole zewgtrzne i audyt zewgtrzny.
3. Poziom IIl — kontrola w ramach wystawianiaspdadczenia zamkgcia pomocy.
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Zgodnie z deklaragj wyrazona w negocjacjach akcesyjnyckrodki funduszy strukturalnych oraz Funduszu Sp€jnea
w Polsce zaliczane dérodkéw publicznych, a zagdzanie i wydatkowanie tyclrodkéw lkedzie podlegéa takiej samej
ochronie i takiemu samemuzimowi jak i innychsrodkéw publicznych.

Poziom | - Kontrola wewnetrzna w instytucji wdra zajacej

Organizacja wewgtrznej kontroli finansowej pomocy swietle przepiséw ustawyfmansach publicznych

Zgodnie z art. 28a ust. 1 oraz art. 35a ust 3 ystafinansach publicznych (Dz.U. z 2003 r. nr 16zp148 z pén. zm.) w

kazdej jednostce sektora finanséw publicznych opraceane g i wdrazane procedury, instrukcje i mechanizmy skfadaj
sig na system kontroli finansowej. Procedury wetkamej kontroli finansowej ustala kierownik jedrkissektora finanséw
publicznych, uwzgidniajac przy tym ,Standardy kontroli finansowej w jedriasth sektora finansow publicznych”, okliane

przez Ministra Finansow.

W mysl art. 35a ust. 2 ustawy o finansach publicznyckviugrzna kontrola finansowa obejmuje:

- zapewnienie przestrzegania procedur kontroli onaepgrowadzanie wgbnej oceny celowizi zachgania zobowizan
finansowych i dokonywania wydatkow,

- badanie i poréwnywanie stanu faktycznego ze stamgmmaganym, pobieranie i gromadzeri®dkéw publicznych,
zackganie zobowgzan finansowych i dokonywanie wydatkosrodkow publicznych, udzielanie zamoéwi@ublicznych
oraz zwrotwrodkow publicznych,

- prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowantegulur kontroli.
Szczegolne rozwgzania dotyczice wewrgtrznej kontroli finansowej pomocy:

1. Instytucja wdrazajaca jest zobowizana do przygotowania i wdraenia procedur kontroli. Procedury kontroli
ustalane g w formie podrecznikdw zarzadzania i kontroli, ktére okreslaja co najmniej:

- podziat zada zwigzanych z realizagj Dzialania pomidzy poszczegélne komorki tej jednostki oraz cziomkiej
kierownictwa i inne osoby (z zachowaniem rozdzfatukcji weryfikacji i zatwierdzania),
- zakres czynnizi 0s6b zatrudnionych na stanowiskachaaanych z wykonywaniem poszczegdélnych zada

- opis procedur zwizanych z wykonywaniem wszystkich zadzanej jednostki, okéjacy niezlgzdne czynnéci, komorki
i stanowiska odpowiedzialne za ich wykonanie oemmntny ich realizacji,

- listy kontrolne (checklist) okénjace szczegdtowy zakres weryfikowanych przez jedmogikocesdéw w zakresie
przeprowadzanych kontroli projektéw, a zaekprzedktadanych wnioskéw o ptasidmraz sprawozdamonitoringowych,

- instrukcje obiegu dokumentéw programowych orazrfsmwych, w tym kontroli i obiegu dowodow kgowych,
- instrukcje prowadzenia baz danych.

Instytucja wdraajaca jest zobowizana skonsultowaz Instytucy Zarzdzapca podeczniki zaradzania i kontroli, ktére
zatwierdzane s przez Instytug Zaradzapca na podstawie upowaienia udzielonego w Porozumieniugahzy Instytucy
Zarzmdzapca a Instytucy Ptatnicz.

2. Instytucja wdrazajaca jest odpowiedzialna za poprawn& wydatkowania catdgci (100%) srodkdéw na dane Dzialania.

Instytucja wdraajaca przedstawia wnioski 0 wyptapaosredni lub koacowa do Instytucji Péredniczcej na formularzu
Paswiadczenie i zestawienie wydatkéw oraz wniosekfundacp od instytucji wdraajgcej do Instytucji Zargdzagcej SPO
RZL.

Instytucja wdraajaca odpowiada w szczegoku, za toze:
- zestawienie wydatkow jest dokladne, a wyniki zgstatyskane z systeméw kgowania,

- kontrakty/umowy g zawierane zgodnie z obaEujacymi zasadami i przepisami prawa oraz ze szczegdow
unormowaniami dotyegymi danego programu,

- przedsgwzigcia @ realizowane zgodnie z zawartymi kontraktami/umowam
- poczynione wydatki dotyezoperacji faktycznie wykonanych,
- wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumejat@omocnicza jest do nich degha,

- wydatki dotyca operacji realizowanych zgodnie z przepisami datygmi konkurencji, przepisami o zamowieniach
publicznych, ochrongyrodowiska,

- monitorowany jest fizyczny i finansowy pept wykonania kontraktu/umowy, w tym poprzez inspelapntrole
na miejscu,

- platna¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposéb gawy,

- nie zachodzi przypadek naktadania popmocy z funduszy europejskich (na ten sam projekiazliwosé taky zapewni
system SIMIK),

- oryginaly dokumentéw paviadczajcych wydatki § i beda dostpne przez okres co najmniej 3 lat od wyptaty przez
Komisje Europejsk ptatndci koncowej pomocy,

- system oddzielnej ksjjowdasci lub odpowiedni kod kggowy zapewnia relacje kdej transakcji z operagj

- w pehi realizowanessobowizki w zakresie zapewnienia odpowiedriiejezki audytu.
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Instytucja wdraajaca odpowiada tale za potwierdzanie kwalifikowaldoi wydatkéw poniesionych przez beneficjentow w
ramach projektu.

Instytucja wdraajaca powinna zweryfikow@fakt, czy podczas projektu rzeczyeie wykonano to zadanie, na ktore zostato
przyznane wsparcie. Kontrola na miejscu dodgez faktycznej realizacji projektu przeprowadzanat jev siedzibie
beneficjenta oraz w miejscu faktycznej realizadjieslonej ustugi (np. w miejscu szkolenia, Btaetc.). Weryfikacje nafsy
przeprowadza w takiej fazie projektu, kiedy mima jeszcze wykoraewentualne korekty operacji, nagmiej przed
zrealizowaniem ostatniej wyptaty.

Z punktu widzenia Komisji Europejskiej kontrole pprowadzane na miejscu powinng; swykonywa& dla kadego
wspdatfinansowanego projektu. W uzasadnionych prdigpeh mae zafé¢ taka sytuacjaze weryfikacji na miejscu niegdzie
sig przeprowadzadla kadego projektu, lecz w oparciu o analigzyka. Jeeli projekty kzda wybierane metagdwyrywkows,
to instytucja musi udokumentowavybrane projekty i opisametod; wyboru.

Projekty oceniane jako ryzykowne pod watgm finansowym lub realizacyjnym musby¢ zawsze weryfikowane i/lub
kontrolowane, aby mama bylo przysipi¢ do dziaté korygupcych albo dokon&zwrotéw udzielonego wsparcia w trakcie
realizacji projektu.

Za ryzykowne ména uznd na przyktad projekty:

» 0 znacznej wartei (powyzej 700 000 PLN),

» w ramach ktérych sktadane wnioski o ptaih@awieraj biedy, niejasnéci i braki,

> w ramach ktérych przedstawiane przez beneficjenféktury s zle opisane i nie ma powdar pomidzy kwotami
zawartymi w zestawieniu we wniosku a kwotami w dwolemtach finansowych zgizonych do wniosku, dolz, gdy
faktury wystawianesna okagte kwoty,

> ktére realizowane as przez nowo powstale organizacje poadmve lub nowo powstate jednostki nie B

doswiadczenia w wykorzystywanigérodkéw UE,

ktére uzyskaty stosunkowo niskos¢ punktéw podczas procesu wyboru projektu przez K@n@ceny Projektéw,

w ramach ktérych realizowana jest pomoc publiczna,

w ramach ktérych dokonujeestakupu spretu,

YV V V V

w ktdrych ten sam beneficjent realizuje jedndoze kilka projektow.

Projekty o znacznej wardoi musz by¢ zawsze poddane kompleksowej kontroli przed dokigmamptatngci.

Podczas kontroli beneficjent zobewany jest zapewtidostp do catej dokumentacji projektu, a nie tylko dpdzesci, ktéra
bedzie finansowana z&odkdéw publicznych. Jeli projekt jest cgzsciowo finansowany zérodkéw wtasnych, rownieczesé
wkiadu wiasnego musi zostpoddana kontroli.

Przeprowadzone kontrole musby¢ niezwtocznie udokumentowane po ich zakreniu. Dokumentacja powinna zawiera

dat przeprowadzonej kontroli, nazwednostki kontrolujcej, przeprowadzone czynso, opis zastanego stanu faktycznego,
wyniki kontroli oraz dziatania podie w przypadku stwierdzonych nieprawidtaed®. W uzasadnionych przypadkach
instytucja wdraajaca powinna sporxizi¢ zalecenia pokontrolne.

W przypadku stwierdzenia nieprawidioyed, badz w wyniku przeprowadzonej kontroli projektu,adé w wyniku

przeprowadzonego audytu systemu, instytucja #alea zobowizana jest niezwtocznie poinformoévaupowanione
instytucje o uzyskanych informacjach oraz podjtosowne dziatania zapobiegawcze lub naprawcze.

Przyktadowe szczegotowe zakresy weryfikaciji:

- potwierdzona kopia albo fotokopia faktury nie jagdy wystarczajcym dowodem, nawet, §i beneficjent twierdzize
jest w posiadaniu oryginatu. Nalezawsze sprawdziwyciagi z konta bankowego, celem zweryfikowania rzeczyigi
poniesionej ptatnéei / zaptaconej faktury,

- wnioski o ptatné¢ do banku nie s wystarczajicym dowodem. Nalgy sprawdzé i poréwna wnioski o ptatnéé
z wyciagami z konta bankowego,
- sprawdzenie kosztu wypwczenia sprau, zwlaszcza informatycznego, odbywa fioprzez sprawdzenie zaréwno
dowodu dostarczenia spitg, jak i dowodu zwrotu spef.
- dowdd dostarczenia sgitm musi by poparty zaméwieniem zawiesgym: opis spretu, ilos¢ sztuk, numery seryjne,
dat, czas, miejsce dostawy,
- dowdd zwrotu sprgu, musi by poparty dokumentem, réwriezawierajcym: opis spretu, ilos¢ sztuk, numery
seryjne, dat, czas, miejsce dostawy,
- nalezy sprawdzé obydwa dokumenty, partajac o tym, i sprzt, ktory nie zostat zwrécony do wypgczapcego,
staje s¢ sprztem zakupionym.

'8 Pod pogciem nieprawidtowéci rozumie si: jakiekolwiek naruszenie przepiséw prawa wspélneigo wnikajce z dziatania lub zaniedbania za strony
podmiotu gospodarczego, ktére spowodowato lub msgiwodowa szkod: w ogdinym budecie Wspdlinot lub w bugtach, ktéreszaradzane przez
Wspélnoty, albo poprzez zmniejszenie lub utraizychoddw, ktére pochodzesrodkéw wiasnych pobieranych beZpednio w imieniu Wspdélnot alboze
w zwigzku z nieuzasadnionym wydatkiem
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Ponadto, zakres kontroli na miejscu realizacji gkt powinna obejmowéaweryfikaci, m.in.:

» zgodndci realizacji projektu z jego zateniami (zgodn& z harmonogramem, Umewo dofinansowanie realizacji
projektu),

sposobu rekrutacji beneficjentéw ostatecznych (B@ialifikowalnos¢ BO zgodnie z wymogami SPO RZL),
prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,

udzielania zaméwigepublicznych,

udzielania pomocy publicznej (pomde minimis pomoc w ramach wytzer blokowych),

sposobu realizacji dziaigpromocyjnych,

sposobu gromadzenia danych o beneficjentach oztgtelt,

realizacji obowizkow dotycacych sprawozdawcZoi.

YV VYV V VY YV

3. Wspdtpraca z innymi instytucjami.

Instytucja wdraajaca, zapewnia,zi zagwarantowany jest degpt do wszelkich dokumentéw odnasych sé do wydatkéw

i pfatnaici zrealizowanych w ramach pomocy i wymaganych atipowiedniejsciezki audytu, nasfpujacym osobom lub

organom:;

- przedstawicielom Instytuciji Zagdzapcej,

- przedstawicielom Instytucji Reedniczcej,

- przedstawicielom Instytucji Platniczej,

- przedstawicielom Jednostki Monitogap — Kontrolnej EFS,

- przedstawicielom Urgd6w Kontroli Skarbowej,

- przedstawicielom Departamentu Certyfikacji iR@mdczer Srodkéw z Unii Europejskiej,

- przedstawicielom Najwiszej 1zby Kontroli,

- przedstawicielom Regionalnej Izby Obrachunkowej frzypadku, gdy instytugj wdrazajaca jest wojewodzki urgd
pracy),

- przedstawicielom Komisji Europejskiej,

- przedstawicielom Europejskiego Trybunatu Obrachuvégo,

- przedstawicielom Europejskiego Biura ds. Przeciaddziia Oszustwom OLAF.

Audyt wewnetrzny

Organizacja audytu wewirznego wswietle ustawy o finansach publicznych
Zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o finansach pubiich, w kadej z wymienionych w nim jednostek sektora finanséw
publicznych prowadzi giaudyt wewstrzny. W tym celu utworzone zostaty w nich koméalkidytu wewntrznego.

Instytucja wdraajaca jest zobowizana do utworzenia w swojej strukturze komorki daudyewrgtrznego, jeeli gromadzi
znacznesrodki publiczne lub dokonuje znacznych wydatkéw lmzmych zgodnie z art. 49 ust. 2 ustawy o finahsac
publicznych.

W mysl art. 48 ustawy o finansach publicznych audytenvigrznym jest ogot dziataobejmupcych:

- niezalene badanie systeméw zadzania i kontroli w jednostce, w tym procedur kefitfinansowej, w wyniku ktérego
kierownik jednostki uzyskuje obiektywn niezale:na ocere adekwatnéci, efektywndci i skutecznéci tych systemoéw. Ocena
ta dotyczy w szczegoldoi: zgodndci prowadzonej dziatalrgi z przepisami prawa oraz obagujacymi w jednostce
procedurami wewgtrznymi, efektywnéci i gospodarnéci podejmowanych dziataw zakresie systemow zadzania i
kontroli, wiarygodnéci sprawozdania finansowego oraz sprawozdania ongkia budetu;

- czynndci doradcze, w tym skladanie wnioskéw, atag na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki.

System audytu wewrznego w kadej jednostce jest ustalany z uwatjiieniem Standardéw audytu wewinznego
okreslonych przez Ministra Finansow.

Komérki audytu wewetrznego § niezalene organizacyjnie od komoérek kontroli westnrznej.
Szczegolne rozyzania dotyczce audytu wewtirznego

W umowie finansowania Dziatania, zawieranej z Ihstjy Zarzmdzapca, instytucja wdraajaca w odniesieniu do audytu
wewrgtrznego jest zobowkywana w szczegoloi:

- opracowa sciezki audytu oraz jednolity format prezentaggiezki audytu, na podstawie wytycznych przekazanycleprz
audyt wewntrzny w Instytucji Zaradzajacej,

- prowadzt audyt wewrtrzny zgodnie z obowrzujacymi w tym zakresie przepisami oraz zapewsystem audytu
wewretrznego dziatajcy zgodnie zé&Standardami audytu wewtnznegowydanymi przez Ministra Finansow,

- przygotowyw& plan szkolé dla audytoréw wewgtrznych na rok bieacy oraz zapewdi ustawiczne podnoszenie
kwalifikacji zawodowych i zabezpieczya ten cetrodki finansowe,

- przedkladéa do jednostki audytu wewitrznego w Instytucji Zardzapcej kopk planu audytu na kolejny rok,
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- przesyld nazadanie jednostki audytu wewinznego w Instytucji Zarglzapcej kopie sprawozdaz przeprowadzonych
audytéw odnosgcych st do obszaru zwzanego z SPO RZL

- przekazywac do jednostki audytu wemianego potroczne sprawozdania o stanie realizagjytu, dotycgce obszarow
zwiagzanych z SPO RZL, wedtug wzoru opracowanego preaagstk audytu wewntrznego Instytucji Zarglzapcej

- udostpniat do wghdu przedstawicielom jednostki audytu westvenego Instytucji Zargzapcej dokumenty zwazane z
prowadzonymi audytami, dotygzymi wdrazania SPO RZL.

Obowigzek sprawdzenia we wniosku o dofinansowanie reglipaojektu oraz w systemie SIMIK przekroczenia wmartasci
progowych spoczywa na instytucji wdegace;.

Obowiazek prowadzenia audytu wewirenego dotyczy tate instytucji wdraajacych, ktorych przepisy ustawy o finansach
publicznych, w tym zakresie, nie obagiuja. Odpowiednie postanowienia ustatsg tego rodzaju powingé, zawierg bedzie
umowa finansowania Dziatania.

Poziom Il — Kontrola i audyt zewnetrzny

Instytucja wdraajaca podlega kontroli zewtrznej, przeprowadzanej przez upaw@mne do tego instytucje.
W systemie kontroli EFS przewidziano rgmtjace rodzaje kontroli zevetrznej:

1. Kontrola Skarbowa

Do zada kontroli skarbowej, okigonych w art. 2 ustawy o kontroli skarbowej, nglev szczegdIngi:

- kontrola celowséci i zgodndci z prawem gospodarowanieodkami pochodgcymi z Unii Europejskiej, a teade kontrola
wywiazywania st z warunkow finansowania pomocy z tyiabdkow,

- certyfikacja i wydawanie deklaracji zamkoia pomocy zérodkéw pochodacych z Unii Europejskiej.

Kontrola skarbowa jest odpowiedzialna za tzw. kolgtb % wydatkow (sample checks).

W mysl art. 4 ustawy o kontroli skarbowej, podlegggj m.in:

- wydatkupcy, przekazujcy i otrzymupcy srodki pochodzce z Unii Europejskiej,

- zobowazani do wywazywania s¢ z warunkéw finansowania pomocy gedkow pochodacych z Unii Europejskiej.
Upowaznionymi organami kontroli skarbowej:s

- Urzedy Kontroli Skarbowej,

- Departament Certyfikacji i RBwiadczeér Srodkéw z Unii Europejskiej (w odniesieniu diwviadectwa zamkgtia
pomocy).

Inne kontrole

Kontrole EFS sprawuj rowniez inne niz kontrola skarbowa instytucje krajowe. W szczegéthe to:
- Najwyzsza Izba Kontroli,
- Regionalne Izby Obrachunkowe.

Kompetencje i zadania Najwgzej Izby Kontroli, co do kontroli funduszy strukéiinych, wynikag z ustawy o Najwyszej
Izbie Kontroli. W przypadku regionalnych izb obrackowych wynikaj one z przepiséw ustawy o regionalnych izbach
obrachunkowych.

Stosownie do zobowzan Polski wynikajcych z prawa Wspélnoty odpowiednie kontrole zetname sprawowaneasowniez
przez instytucje Wspélnoty. W szczegd&loiosy to:

- Europejski Trybunat Obrachunkowy,

- Komisja Europejska.

2. Audyt zewretrzny

Instytucja wdraajaca jest zobowdizana natéy¢ na beneficjenta obowiek przeprowadzenia audytu zeswmnego w
przypadku, gdy:

- kwota finansowania dla pojedynczego projektuizealanego przez beneficjenta z SPO RZL jest rovgui przekracza 700
tys. PLN,

- kwota finansowania kilku projektow realizowany@bb zrealizowanych) przez beneficjenta z SPO RZlwftaczeniem
projektow realizowanych (lub zrealizowanych) w raim#riorytetu 3 — Pomoc Techniczna) jest rowndztprzekracza 1 min
PLN,

- kwota finansowania kilku projektéw realizowanyghb zrealizowanych) przez beneficjenta w ramadbripietu 3 — Pomoc
techniczna jest rownaatlz przekracza 1 min PLN.

W przypadku realizowania kilku projektow acknej wartéci réwnej lub przekraczagej 1 min zt naley przeprowadzi
audyt dla tego projektu, ktérego wasto- po zsumowaniu zi¢zm wartascia poprzednich projektéw, powoduje gghiecie
lub przekroczenie kwoty 1 min zt. Kdy nasgpny projekt sktadany przez tego samego beneficjpgdaie musiat podlega
audytowi.

Z obowihzku audytu zewgtrznego zwolnione & projekty Pomocy Technicznej obejmog audyt zewgtrzny innych
projektow.
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W przypadku projektow realizowanych (lub zrealizoweeh) w ramach schematu a) Dziath2 oraz 1.3 Wojewddzki Usd
Pracy powinien sumowavartas¢ projektu rozszerzonego, natomiast PowiatowyadiRracy — warté& projektu positkowego

W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie realizpojijektu jest sktadany przez inne partnerstwo &aheartasci wniosku
jest naliczana na konto k@ego z podmiotdw wchodeych w skiad partnerstwa. W zmku z powyszym podmiot
wystepujacy w kilku projektach jako czlonek partnerstwa sientatc¢ wartdsici kazdego z projektéw. W sytuacji, gdy suma
projektow, w ktorych uczestniczy (lub uczestniczy@ny podmiot samodzielniady jako cztonek partnerstwa, jest rowna lub
przekracza kwat1 min PLN wymagany jest audyt dla tego projektidrégo warté¢ — po zsumowaniu zi¢zm wartccia
poprzednich projektow, powoduje aghiccie lub przekroczenie kwoty 1 min PLN oraz dladego nasfpnego projektu.

Kwota finansowania projektu powinna zastkreslona na podstawie wniosku o dofinansowanie regiizaojektu — czs¢ 5
wniosku, pkt. 5.1.3 ,catkowite wydatki projektu”.
Sposob realizacji audytu projektow w ramach SPO RZL

Audyt powinien obejmowa przede wszystkim anatizdokumentacji oraz stosowanych procedur kontrolivigrznej w
odniesieniu do przekazywania i rozliczania otrzygwdmnsrodkéw, procedur akceptacji wydatkéw kwalifikowatty w
zakresie ich zasadfm i odpowiedniego udokumentowania, sprawozdawaréalizacji projektu ze szczeg6lnym
uwzgkdnieniem realizacji przgtych celéw i realizacji postanowiaimowy o dofinansowanie projektu.

W celu stwierdzeniaze projekt realizowany jest zgodnie z umpavdofinansowanie projektu, a wydatki levalifikowalne w
szczegolnéci sprawdza st

- dokumentagj dotyczca projektu,
- czy dziatania przewidziane we wniosku o dofinamanie realizacji projektu zostaty rzeczyeie podgte,

- sposob archiwizacji dokumentéw, ktéry pozwalaefledzic sciezkg wydatku od przedizenia wniosku o ptatrié do
poszczegolnych faktur,

- czy wydatki wykazane w dokumentach zostaty rzedggsie poniesione,

- kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkéw, sposob ich dokumentowaniajetia na wyodgbnionym rachunku
bankowym wyszczeg6lnionym w planie kont benefigerzgodné¢ kwot wynikagcych z wnioskéw o platrio z
zapisami ksigowymi, w rozbiciu na poszczegélne kwoty kwalifikame,

- wiarygodnd¢ sprawozda z realizacji projektu przekazywanych przez beinefia; poprzez  weryfikagj i
potwierdzenie wykonania prac, istnienia zakupioniymkaréw oraz wykonania ustug zamowionych w ramarcjektu,

- spos6b monitorowania projektu (agania celu projektu), raportowania o p@stch wdraania projektu oraz
dotrzymanie harmonogramu realizacji zad@odzada projektu,

- zasady dotyexce promociji i reklamy projektu,
- poprawné¢ stosowanych procedur przetargowych, w przypadkupgdjekt zaktada wytonienie podwykonawcow.

Podczas realizacji audytu powinna zéstaweryfikowana prébka ogétem poniesionych wydatkgwezwalajca wyda
audytorowi wizaca opinig i sporadzi¢ raport w tym zakresie. Opinia i / lub raport pomynwskazywa prog istotnéci i
poziom ufndci zgodny z mgdzynarodowymi standardami.

Audyt powinien zostaprzeprowadzony zgodnie z powszechnie uznawanymgaynarodowymi standardami audytu.
Termin przeprowadzenia audytu

Audyt powinien zosta przeprowadzony po wykorzystaniu co najmniej potaingdkdw przyznanych na projekt w trakcie
trwania projektu — przy czym potwierdzenie wydaneeg audytora dilzie dotyczy kwot i informacji zawartych do momentu
przeprowadzenia audytu.

Wybor audytora

Wybér audytora naley do beneficjenta. Zgodnie z umgwo dofinansowanie projektu w ramach SPO RZL bejafic
powinien zapewri odpowiedn jakos¢ audytu poprzez zlecenie przedmiotowej ustugi pedom zatrudnigicym osoby o
odpowiednich umiejnosciach i d@wiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu onerizy z zakresu funkcjonowania
funduszy strukturalnych.

Odpowiednie umiegjnosci w zakresie przeprowadzania audytéw anaj

1. podmioty uprawnione do badania sprawaezfil@ansowych okréone w art.10 ust 1 ustawy z dnia 13gzernika 1994 r.
o biegtych rewidentach i ich samadzie (Dz. U. z roku 2001, nr 31 poz. 359, Z.pm.)

2. podmioty zatrudniage osoby:
- posiadajce uprawnienia biegtego rewidenta lub,

-posiadajce odpowiednie kwalifikacje zawodowe wydawane prpeganizaci, ktéra jest czlonkiem International
Federation of Accountants lub,

- posiadajce medzynarodowe uprawienia audytora wetvanego (CIA Certified Internal Auditor) lub,

- spetniajce wymagania, o ktérych mowa w art. 58 ustawy a @t czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U.
2005 nr 249 poz. 2104).

W skiad zespotu przeprowadzeggo audyt powinna wchodzco najmniej jedna osoba posiaga uprawnienia biegtego
rewidenta.

Ponadto, przez podmioty zatrudaizg osoby o odpowiednim élwiadczeniu i wiedzy nalsy rozumi&€ podmioty posiadage:
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- doswiadczenie w zakresie audytowania projektoéw, wydbhrpodejmowane byly dziatania o podobnym charaktep.
szkolenia finansowane Zeodkéw zagranicznych,

- dodwiadczenie zwjzane z badaniem prawidtowm wykorzystania dotacji z&odkow budetu pastwa,
- doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu,
- wiedz z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

Ztozenie dokumentéw potwierdzgych posiadanie odpowiednich ungijosci i doswiadczenia przez podmiot ubiegey ske

0 uzyskanie zlecenia powinno stanéwiymdg w stosunku do oferentéw ubiegajch st o przeprowadzenie audytu projektu.
Informacje na temat posiadanegoswimdczenia powinny dotyc#yzaroéwno déwiadczenia 0séb, ktoregtla bezpdrednio
zaangaowane w realizagjzlecenia oraz podmiotu ubiegeggo s¢ o uzyskanie zlecenia.

Ponadto, warunkiem uzyskania zlecenia powinnbvaykazanie przez oferenta obrotow.

Osoby uczestnieze w przeprowadzaniu audytu powinny spetnigymdog bezstronni i niezalenosci od badanego
beneficjenta. Bezstron&oi niezalenosé nie jest zachowana,zeli osoba lub podmiot przeprowadaey audyt:

- posiada udziaty, akcje lub inne tytuty wiasciow jednostce petacej rok beneficjenta lub w jednostce zani
stowarzyszonej, dominagej, zalenej lub wspotzalenej,

- jest lub byt w ostatnich 3 latach przedstawigielprawnym (petnomocnikiem), cztonkiem organéw nadzgch kadz
zarzdzapcych lub pracownikiem jednostki zanstowarzyszonej, domimgej, zalenej lub wspétzalenej,

- w ostatnich 3 latach uczestniczyt w spmizaniu dokumentéw stanoygych przedmiot audytu,

- oshgmat chociazby w jednym roku w @igu ostatnich 5 lat co najmniej 50 % przychodu reggnz tytutuswiadczenia
ustug na rzecz danej jednostki, jednostki wobegdoeinupacej lub jednostek z aistowarzyszonych, jednostek od niej
zaleznych lub wspotzatinych. Nie dotyczy to pierwszego roku dziatacigppodmiotu przeprowadzgjego audyt,

- jest matonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej divugiego stopnia lub jest zymany z tytutu opieki,
przysposobienia lub kurateli z ospkaradzapca lub bedaca w organach nadzorczych jednostki albo zatrudnigy pr
prowadzeniu audytu takie osoby,

- jest lub byt zaangawany w planowanie, realizagjzaradzanie projektem, ktéry naginie audytuje,

- z innych powoddw nie spetnia warunkéw bezstréonbniezalenosci.
Ponadto, osoby uczestnice w przeprowadzaniu audytu powinny spetmgymog bezstronniei i niezale:nosci od instytucji
wdrazajacej, Instytucji Péredniczcej oraz Instytucji Zargzapcej SPO RZL.
Poprzez spetnienie warunku bezstrofuio niezalenosci rozumie s¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunkuypzac
wyzej wymienionymi instytucjami os6b wykoragych audyt.
Wymagania do tre§ci umowy z podmiotem majcym przeprowadzié audyt
Beneficjent powinien w umowie zawieranej z wykonawadytu zamigci¢ nastpujace wymogi:

- dane osob, ktoreeda wykonywa audyt,

- termin przeprowadzenia audytu,

- sposobb i zakres przeprowadzanego audytu,

- zobowgzanie o przestrzeganiu standardow,

- okreslenie minimalnego poziomu ufdd dla badania audytowego
- zakres raportu spadzanego przez wykonawc

- informacje o posiadanych umigosciach i déwiadczeniu (np. uprawnienia do badania sprawbZi@nsowych,
doswiadczenie w zakresie badania projektow realizowhny ramach programéw strukturalnych przez wykorawc
audytu).

Koszt audytu

Wynagrodzenie za audyt zajeod zakresu wymaganych i przeprowadzonych praszKaudytu — oszacowany na podstawie
doswiadczé z audytowania programéw instytucji gdzynarodowych — powinien zawiéraic w wartdci odpowiadajcej
0,5% do 2,5% wartei projektu realizowanego, przy czym wsghki& 0,5% bardziej prawdopodobny jest doagsiiccia w
przypadku w¢kszych projektow.

Rezultaty przeprowadzonego audytu

Po przeprowadzeniu audytu, audytor zokgany jest do przygotowania opinii i raportu z awdyfednostka poddana
audytowi ma prawo do odniesienig sio opinii i raportu. Opinia wraz z raportem, azalstanowisko jednostki audytowanej
sa przekazywane przez beneficjenta do instytucji asgiacej oraz archiwizowane w dokumentacji doty@z projektu.
Instytucja wdraajaca jest zobowizana do archiwizacji ww. dokumentéw oraz ich ugsienia upowanionym organom
kontrolnym. W przypadku projektow wilasnych PFRONARP, USC, DWF oraz projektéw rozszerzonych WUP
(realizowanych w ramach Priorytetu 1 oraz 2 SPO RW&ilv. instytucje powinny przekazeopinig, raport z audytu oraz
ewentualne stanowisko nt. przeprowadzonego audytastytucji Zaradzapcej SPO RZL.

Raport z audytu powinien zawi€rav szczegoélnéci elementy zamieszczone we wzorze raportu (patszznik 22).

Instytucja wdraajaca jest zobowizana do przekazania Instytucji Zagzapcej zbiorczych wynikéw audytéw zawiegajych
w szczegolnéci informacje o stwierdzonych nieprawidtovetach w realizacji projektéw. Przedmiotowe inforjepowinny
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zosta przestane za pomgesprawozda z realizacji Dziatania oraz (w przypadku niepraewdosci) raportow, zestawie not
wymienionych w dokumencie Zasady raportowania o0 nieprawidtod@ach przez instytucje wdiajgce w ramach
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwéj Zasobd@akich”.

Poziom Il - Kontrola w ramach wystawiania gwiadczenia zamkgicia pomocy

Stosownie do art. 38.1.f Rozpadzenia 1260/1999 oraz art. 15-17 Rozpdeenia 438/2001, po zakczeniu pomocy,
Komisji Europejskiej przedstawiane jestiadectwo zamkricia pomocy, zawierage stanowisko, co do rzetekod
ostatecznej deklaracji wydatkéw oraz ich zgadn@ prawem. Przedmiotowéwiadectwa wystawianeasna podstawie
badania systemdéw zadzania i kontroli, wynikéw weryfikacji wczaiej przeprowadzonych oraz, w koniecznych
przypadkach, dalszych prébnych weryfikacji trangiakc

Zadania zwjzane z wydawanierwiadectwa zamkgtia pomocy, w tym odpowiednie badania, Generalispéktor Kontroli
Skarbowej wykonuje przy pomocy kqm(’)rki organizaeyjimvyodrebnionej dla tych celéw w Ministerstwie Finanséw —
Departamentu Certyfikacji i Roviadcze Srodkéw z Unii Europejskie;j.

W trakcie realizacji pomocy Departament CertyfikacPoswiadczer Srodkow z Unii Europejskiej gromadzi i analizuje
informacje

0 wynikach przeprowadzonych kontroli i audytow,ymnto stwierdzonych nieprawidtoaach i podgtych w zwizku z nimi
dziataniach naprawczych, zasadniczo bazuja kopiach informacji o nieprawidiow@ach przekazywanych do Komisji
Europejskiej, o ktérych mowa w tym rozdziale oragskiwanych z systemu SIMIK.

Po zak@czeniu pomocy Departament Certyfikacji isiadczer Srodkéw z Unii Europejskiej przeprowadza audyh&owy
systemow zarglzania i kontroli, z ktérego spaidza sprawozdanie. Badania w jednostkacktgbp audytem prowadzone s
w trybie ustawy o kontroli skarbowej. W przypadkaistnienia takiej potrzeby jednostka ds.swiadczer uzyskuje
dodatkowe, wymagane przez siebie informacje, wi¢ryistawy o kontroli skarbowe;.

Akty prawne dotyczace kontroli i audytu wewnetrznego:

Krajowe akty prawne:

1. Ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwdb20Dziat | Rozdziat 5 ,,Audyt wewgirzny oraz koordynacja
kontroli finansowej i audytu wevetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych”

2. Rozporadzenie Ministra Finans6w z dnia 24 czerwca 2006wr.sprawie szczegélowego sposobu i trybu
przeprowadzania audytu wegtrenego (Dz.U. Nr 112, poz. 765)

3. Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006wr.sprawie trybu spoezizania oraz wzoru
sprawozdawania z wykonania planu audytu wgwmego (Dz.U. Nr 112, poz. 764)

4. Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006 sprawie kwot przychodow, ktorych przekroczenie

powoduje obowizek prowadzenia audytu wewtrznego w jednostkach sektora finanséw publiczr(izh U. Nr 112 poz.
763)

5. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Riddzwoju.

6. Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 “rza 2004 r. w sprawie trybu, termindw i zakresu
sprawozdawczei dotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kolitrealizacji Narodowego Planu Rozwoju
oraz trybu rozliczé z p&n. zm.

Akty prawne Unii Europejskiej:

1. Rozporadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca®1QUstanawiajce przepisy ogolne w sprawie funduszy
strukturalnych.

2. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 2 marca 2Q0lustanawiajce szczegOlowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 dotycego zaradzania i systemow kontroli pomocy udzielanej w reméunduszy
strukturalnych.

3. Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 2355/2002 z dnia 27 grud@@02 r. zmieniagjce rozporzdzenie Komisji (WE) nr
438/2001 ustanawigje szczegdtowe zasady wykonania rozpdzenia Rady (WE) nr 1260/1999 dotycego zarzdzania

i systemow kontroli pomocy udzielanej w ramach duszy Strukturalnych.

4. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 448/2001 z dnia 2 marca 200lustanawiajce szczegoOtowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie procedimionywania korekt finansowych pomocy udzielanej
w ramach funduszy strukturalnych.

5. Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1681/94 z dnia 11 lipca 1994otyczace nieprawidtowéci oraz odzyskiwania kwot
wyptaconych nieprawidlowo w zwzku z finansowaniem polityki strukturalnej i orgam¢p systemu informacji w tej
dziedzinie.

6. Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marcaf@fieniajce Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1685/2000
ustanawiajce szczegOlowe zasady wgaaia Rozporgdzenia Komisji (WE) nr 1260/1999 ustanawi@@go przepisy w
sprawie Funduszy Strukturalnych i zawarte w Rozgareniu Komisji (WE) nr 1145/2003.
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7. Rozporzadzenie Rady (EURATOM, WE) nr 2185/96 z dnia 1lolisida 1996 r. w sprawie kontroli na miejscu oraz
inspekcji przeprowadzanych przez Koraigj celu ochrony intereséw finansowych Wspadlnot pejekich przed nadyciami
finansowymi i innymi nieprawidtowdziami.

8. Rozporadzenie Rady (WE, EURATOM) nr 2988/95 z dnia 18 gniadl995 r. w sprawie ochrony intereséw finansowych
Wspalnot Europejskich.

Dokumenty:

1. Kontrola finansowa funduszy strukturalnych i FurduSpéjndci w Polsce (lipiec 2003 r.).

2. Standardy kontroli finansowej w jednostkach sekforanséw publicznych ogtoszone Komunikatem Nr 1idistra
Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie staldsakontroli finansowej w jednostkach sektora fisdw publicznych

3. Standardy audytu wewtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznggfioszone Komunikatem Nr 11
Ministra Finansow z dnia 26 czerwca 2006 r. w speastandardow audytu wewtnznego w jednostkach sektora finansow
publicznych

4. .Podrecznik audytu wewetrznego w administracji publicznej”

5. ~Wytyczne do zasad kontroli ex ante w korigik ustawy Prawo ZamowiePublicznych”, lipiec 2004 r.

6. .Zasady raportowania o nieprawidio¥eiach przez instytucje wdrajace w ramach Sektorowego Programu

Operacyjnego Rozwoj Zasoboéw Ludzkich”, siefp2H04 r.

7. EWALUACJA

7.1 Czym jest i czemu sty ewaluacija

Ewaluacja definiowana jest jalarena efektywnui, skutecznéti, oddziatywania, trwatéci i zgodndgci projektu w kontelcie
zalazonych cel6wPogcie ewaluacji wgzyku polskim traktowane jest jako synonim stowar@ce

Ewaluacg prowadzi st na wszystkich poziomach realizacji SPO RZL. Instjd Zaradzapca odpowiedzialna jest za
prowadzenie kompleksowej oceny catego Programtytinge wdraajace analizuj wdrazanie poszczegoélnych Dzide&SPO
RZL, za& beneficjenci maj obowhzek przeprowadzania ewaluacji realizowanych propkt

Prowadzc ewaluagj wychodzi s¢ poza proste przedstawienie, w jaki sposéb Progbaiatanie lub projekt byt realizowany
i jakie s jego rezultaty, dokonujeeshatomiast kompleksowej oceny, opartej na élkre/ch wczéniej kryteriach. Kryteriami
najczsciej stosowanymi w ewaluacjis(1) zgodnéé z potrzebami, pozwalkgga oceni, w jakim stopniu cele Programu i
poszczegolnych Dziata odpowiadaj potrzebom beneficjentow ostatecznych; (2) skute&znumaliwiajaca ocen,

do jakiego stopnia cele przegsrigcia zdefiniowane na etapie projektowania zostalygscte; (3) efektywnéc, okreslajaca
poziom ,ekonomicznéi” Programu, czyli stosunek poniesionych naktaddar uzyskanych wynikéw i rezultatow; (4)
trwalos¢ efektdw, pozwalaca okrdli¢ na ile mana st spodziewd, ze pozytywne zmiany wywotane oddziatywaniem
Programu bda trwat po jego zakaczeniu.

Giownym celem prowadzenia ewaluacji jest badarkesja dziatar realizowanych w ramach Programu, a w konsekwencji
mazliwo$¢ doskonalenia projektéw poprzez dostarczanie infmjimstuzacych podnoszeniu ich skutecZooi efektywndci.
Ewaluacja pozwala na zidentyfikowanie stabych i mat stron Programu, me sygnalizowa pojawiapce sé problemy,
jest naredziem pomagagym w okréleniu stopnia zgodrigi realizacji przedsiwziecia z przygtymi zatazeniami.

7.2 Prowadzenie ewaluacji SPO RZL

Zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskiej ewaluageograméw wspdtfinansowanych z funduszy strukoye, w tym ze
srodkéw EFS, powinna liyprzeprowadzana w trzech momentach czasowych: pazgabczciem realizacji Programu (ocena
szacunkowa éx-ant@, w potowie realizacjirid-term) oraz po zakaczeniu Programu (ocenatawa /ex-pos}t. Jednake, w
przypadku Polski, dla ktérej obecny okres programmma zostat skrécony do lat 2004-2006, ewaluagjizie prowadzona
przede wszystkim w postaci bad@matycznych. Decyzja o realizacji badania podejamma jest na podstawie analizy danych
monitoringowych pozwalagych na identyfikagj obszaréw wymagagych dodatkowych bada

Ewaluacja Programu jest prowadzona gidwnie przetylacg Zarzdzapca SPO RZL. Jednale pozostale instytucje
zaangaowane we wdrzanie SPO RZL pelaibardzo wana role w tym procesie. Do obowuzkéw Beneficjentéw Kacowych
(instytucji wdraajacych) w zakresie ewaluacji nale

- zbieranie danych od Ostatecznych Odbiorcéw (bejeafiéw) o beneficjentach ostatecznych;

- wspoOtpraca z ewaluatorami zegtrznymi, prowadgcymi badania na zlecenie Instytucji Zadzapcej SPO RZL;

- wspolpraca z wykonawicbhadania ankietowego beneficjentéw ostatecznycheié snieskcy od zak@éczenia ich udziatu
w projekcie (przekazywanie danych osob wylosowardaadania oraz odbiér zrealizowanych ankiet);

- uczestniczenie w pracach Grupy Stecej ds. Ewaluacji SPO RZL, prowadzonej przez Instigt Zarzdzapca SPO
RZL;

- prowadzenie tematycznych badawaluacyjnych poszczegoinych Dziatew porozumieniu z InstytugjZarzdzapca
SPO RZL.
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8. PODSYSTEM MONITOROWANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO (PEFS)

Celem Podsystemu monitorowania Europejskiego Fund8gotecznego jest gromadzenie informacji na tdraagficjentow
ostatecznych oraz monitorowanie efektow zrealizaganwsparcia po zakozeniu wdraania poszczeg6lnych projektow.

8.1 Zbieranie danych o beneficjentach ostatecznygomocy

Beneficjent jest zobowkany zapisami do przekazania, kwartalnie oraz wrakoacowym sprawozdaniem z realizacji
projektu, elektronicznego zestawienia danych dafypzh beneficjentdw ostatecznych pomocy. Zestawidniartalne
obejmuje dane wszystkich beneficjentéw ostatecznktdrzy w danym kwartale zakozyli udziat w projekcie, natomiast
zestawienie przekazywane wraz ze sprawozdaniefaokoym zawiera dane tych uczestnikdw projektu, ktome zostali
objeci dotychczasowymi zestawieniami kwartalnymi.

Zakres danych przekazywanych do systemu PEFS starakgznik 15. Dane powinny ldyzbierane przez beneficjenta w
formie elektronicznej przyayciu formularza EXCEL. Zadaniem instytucji wdegacej jest wprowadzenie zestawienia danych
do systemu PEFS. Dane powinny zéstaprowadzone po zaakceptowaniu odpowiednio zestaavikwartalnego lub
sprawozdania kitowego z realizacji projektu przestanego przez figeata.

Informacje gromadzone w systemie zgudo wyliczania wskanikow realizacji programu operacyjnego na poziomie:
projektow, Dziata, Priorytetdw oraz na poziomie catego programu apgnego.

Instytucje wdraajace & odpowiedzialne za wprowadzanie oraz aktualizadprmacji w bazach danych sktadeych s& na
system PEFS, tworzenie zabezpigcdestpu do bazy danych (hasta dlaytkownikow oraz umieszczenie serwera w miejscu
0 ograniczonym dogpie) oraz tworzenie kopii zapasowych informacji gmaowywanych w bazie danych, a iakza
rejestrac bazy danych zgodnie z przepisami.

8.2 Ankietowanie beneficjentéw ostatecznych pomocy

Instytucje wdraajace uczestnicg takze w procesie wyrywkowego ankietowania reprezentagjwproby beneficjentow
ostatecznych po uptywie 6 miesy od zakaéczenia ich udzialu w projekcie. Badanie ankietoweeprowadzane jest
kwartalnie, tak aby obhf swym zasigiem beneficjentéw ostatecznych uczestqigzh we wszystkich proponowanych
formach wsparcia i typach projektow.

Sposob realizacji badania przedstawia pszy przyktad:

Beneficjenci ostateczni zalazyli udziat w projekcie X realizowanym w ramachietnego Dziatania w | kw. 2005 r. (np.
skoiczyt se modut szkoleniowy, ktérym byli ebj). Dane o uczestnikach projektu zebrane zostahezp beneficjenta

przestane w formie elektronicznej do instytucji adjgcej. Nasgpnie instytucja wdrzajgca wprowadzita dane do systen
PEFS. Sp&rdd tych oséb system PEFS wylosowate reprezentatpndgbe beneficjentéw, ktérzy pod koniec 11l kw. 2005
(czyli po okoto 6-ciu miegtach) wzli udziat w badaniu ankietowym przeprowadzonym priame zewrtrzng. Po

wprowadzeniu wynikéw ankiet do systemu PEFS, ugtytwdraajgca uruchomi funkej przestania danych do Instytucji
Zarzdzapcej. Procedura ta powtarzana jest w kolejnych kadaxth.

-~ C

Instytucja Zaradzapca, odpowiedzialna za opracowanie zakresu baddokmnuje wyboru wykonawcy badania oraz zawiera
Z nim umovg regulupca sposob i terminy realizacji poszczegoélnych etapékietowania (kwartalnie). Z wykonawbadania
instytucje wdraajace podpisyj porozumienie (umow) wg wzoru przekazanego przez Instytugprzidzapca. Dokument ten
reguluje wzajemne obowiki zwiazane z realizagj procesu ankietowania. Instytucje wgliace zobowizane g do
przekazywania w oké&onym w umowie terminie (jednolitym dla wszystki¢¥W) zbioru zawieraicego dane kontaktowe
beneficjantdw ostatecznych do badania w danym laheart

Po przekazaniu przez wykonaggadania wynikdw ankiet, instytucje wdegace importuj wyniki ankiet do systemu PEFS.

Instytucja wdraajaca podczas spagdzania sprawozdaokresowych i kacowych uruchamia funkejprzestania danych z
systemu PEFS do systemu SIMIK, co ufhwia automatycza agregagj danych do formularza sprawozdania z realizacji
Dziatania. Szczeg6ty dotygze obstugi obu systemdw informatycznych znajdsg w odrbnych instrukcjach obstugi
kazdego z systemOw igbla udostpnione w terminie pgniejszym.

9. DOKUMENTACJA DZIALANIA

Wszystkie dokumenty zwzane z wdrzaniem i finansowaniem projektu naje przechowywa (oryginaly lub kopie
poswiadczone za zgod®é z oryginatem) w terminie trzech lat od daty wyma@ przez Komigj Europejsk salda
koncowego dla Programu. W okresie programowym 20000620stateczny termin ubiegania si ptatné¢ koncowa uptywa
w 2009 r. Wymadg przechowywania dokumentéw ob@wje do 31.XI11.2013 r., o ile przepisy krajowe mektadag diuzszego
okresu przechowywania dla poszczegolnych rodzajgkuchentow.

W przypadku pogpowania prawnego lub na wniosek Komisji Europejsiéemin ten mae zostd zawieszony, co duzie
oznaczatlo przedignie terminu przechowywania dokumentéw — w takinzypadku instytucja wdiajaca zostanie
poinformowana przez organy prowade kontrole lub nadzorgge wykrywanie nieprawidtowdei. W takim przypadku
instytucja wdraajaca kedzie zobowizana poinformow&ao nowym terminie wszystkich beneficjentéw.

Pamitac nalezy réowniez o odebnych regulacjach prawnych zanych z wykonywaniem kontroli skarbowej.
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Dokumenty dotyczce udzielania pomocy publicznej przetsdbrcom naley przechowywé 10 lat od momentu udzielenia
pomocy.
Wszystkie dokumenty mugby¢ dostpne nazadanie instytucji kontrolujcych.
Obowizkowo naley przechowywa nastpujace dokumenty (oryginaty lub kopie):
- umow finansowania Dziatania zawarz Instytucy Zaradzapca,
- umowy o dofinansowanie projektu zawarte z beneficjmi,
- wnioski o ptatné¢ od beneficjenta do instytucji wdi@jacej wraz z listami kontrolnymi i informacjami o raerdzeniu
wnioskow,
- wnioski o refundagj od instytucji wdraajacej do Instytucji Zarzdzapcej,
- formularze zgtoszonych przez beneficjentow wnioskdaofinansowanie realizacji projektu,
- pisma informugce beneficjenta o akceptacji wniosku o dofinansagvae@alizacji projektu i przyznaniu dofinansowania
lub finansowaniu projektu wybranego w trybie pozakarsowym,
- wyciagi z konta bankowego (konta projektu),
- sprawozdania i dokumenty potwierdaag zawarte w sprawozdaniach informacje,
- wszelkie istotne pisma wysytane i otrzymywane, w gwilaszcza korespondead beneficjentami dotyaza zmian w
projekcie.
Ponadto, w zwizku z faktem,  instytucja wdraajaca mae zosté poddana nie tylko kontroli zazanej z wydatkowaniem

srodkéw z EFS, ale rowniesprawdzeniu skuteczém stosowanych systemoéw zadzania i kontroli, nakey dysponowa
dokumentagj dotyczca trybu i sposobu funkcjonowania instytucii.

10. DZIALANIA PROMOCYJNE

Obowigzek informowania o fakcie wspétfinansowania profekize srodkéw unijnych wynika z artykutu 46 Rozpadzenia
Rady 1260/1999/WE wprowadaaggo ogolne przepisy dotyge funduszy strukturalnych. Béj obowizek ten precyzuje
Rozporadzenie Rady 1159/2000/WE w sprawéeodkéw informacyjnych i promocyjnych stosowanyclzew pastwa
cztonkowskie odnénie pomocy z funduszy strukturalnych. W Polsce radwgiatan promocyjnych i informacyjnych
dotyczicych EFS okrda: ,Strategia promociji i dziatainformacyjnych SPO RZL” SPO RZL". Dokument tenrsiavi czs¢
Uzupetnienia Programu.

Celem promocji funduszy strukturalnych jest podieei® swiadomdaci spoteczéstwa wtym zakresie oraz zapewnienie
przejrzystdci dziatah i wykorzystywaniasrodkow UE. Jak wskazajdoswiadczenia pastw cztonkowskich, od skuteczsod
promociji i informowania zaley stopiéh wykorzystania dogpnychsrodkéw w ramach funduszy strukturalnych.

Zasady odnosze sk informacji i promocji EFS do podsumowane zostaty dekumencie ,Jak promowaprojekty
wspotfinansowane z EFS w ramach SPO RZL" oraz vdziae |V Poradnika dla beneficjentow SPO RAL. przypadku
powstania wtpliwosci dotyczicych prowadzenia dziatanformacyjnych i promocyjnych pomastuzy komorka ds. szkofei

promociji Instytucji Zarzdzapcej SPO RZL (zarzadzanieEFS@mgip.goy.pl

11. ROZLICZENIA Z INSTYTUCJ A ZARZADZAJACA

Zgodnie zRozporzdzeniem w sprawie trybu, terminéw i zakresu spraazzdci dotyczcej realizacji Narodowego Planu
Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego PlaRozwoju oraz trybu rozlicéenstytucja wdraajaca co miesic sktada do
Instytucji Pdredniczcej Paswiadczenie i zestawienie wydatkéw oraz wniosek fondacg od instytucji wdraajgcej do
Instytucji Zarzdzajcej SPO RZt zahcznik 16.

Whiosek z kwotami zerowymi

W przypadku gdy w danym migsiu nie zostap zatwierdzone w ramach Dzialanimdne wydatki, wymagane jest
przekazanie do Instytucji Bmdnicacej pierwszej strony Pdwiadczenia oraz formularza dotyczacego kwot
odzyskiwanych od beneficjentéw w tym miegicu, zgodnie zwzorem przedstawionymw zalgczniku 16 A Nie wymaga
sig przekazywania zestawienia wydatkéw, poniewadne wydatki nie & przedstawiane do refundacji z Europejskiego
Funduszu Spofecznego. Najejednak pamitac, aby wniosek byt opiegrowany i podpisany przez uposvdone osoby.
Whniosek z kwotami zerowymi nalg przediayé¢ do Instytucji Pérednicacej w jednym egzemplarzu wyjcznie w wersji
papierowe;j.

Szczegobty nt. wypetniania Bwiadczenia oraz formularza dotyczgo kwot odzyskiwanych od beneficjentdw znajdsig w
instrukcji wypetniania wniosku o refundagtanowicej 16C.

Whiosek o refundacg wydatkow

W przypadku gdy w danym migsiu zostan zatwierdzone wydatki w ramach danego Dziatanigwirmiczenie naley
wypei¢c zgodnie z wzorem stanoygym zafacznik 16 B. Pawiadczenie powinno kyziozonew dwoch egzemplarzach
(jeden egzemplarz przekazywany jest do Departantekanomiczno-Finansowego w MRR, ktory dokonuje neffacji z EFS,
a drugi archiwizowany w Instytucji Zaadzajacej),w wersji papierowej i elektronicznej (ptyta CD lub dyskietka). W
Pddwiadczeniu naley zawrze wytacznie zatwierdzone w danym migsil przez instytuej wdrazajaca wnioski beneficjenta o
ptatng¢ oraz zatwierdzone przez IP wnioski o pldtha@ projektow wtasnych. Szczegélowe wymagania azeme z
wypetianiem Péwiadczenia zostaty zawarte mstrukciji wypetniania wniosku o refundagtanowicej zatacznik 16 C.
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtosed we wniosku o refundagj Instytucja Péredniczca ma obowizek poinformowa

o tym pisemnie instytuej wdrazajaca, wyznaczajc jednoczénie termin do ich usuetia lub udzielenia niezinych
informaciji.

Po weryfikacji i potwierdzeniu, w ggu 2 tygodni od otrzymania poprawnej wersji wnigskast on przekazywany przez
Instytuck Pcasrednicaca do Instytucji Zarzdzapcej; Instytucja P&rednicaca weryfikuje i potwierdza przed Instytyc]
Zarzdzapca prawidtowaé¢ formalno- rachunkow przedkladanych wnioskow. Ostatecznego zatwierdzemiosku instytucii
wdrazajacej o refundagj dokonuje Instytucja Zasdzapca w cihgu 1 tygodnia od otrzymania wniosku od IP. Instjguc
Zarzmdzapca dokonuje refundacji z&éodkéw EFS z rachunku programowego SPO RZL b@zpimio do budetu pastwa
(np. sptata poyczki na prefinansowanie projektu), do hatl jednostki samogdu terytorialnego na rzecz Funduszu Pracy
oraz PFRON lub innerédia, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki. Weypadku stwierdzenia nieprawidtoge w
realizacji umowy pomidzy instytucj wdrazajaca a Instytucy Zarzdzapca, polegagcych na nie wykonaniu obouzkéw
przekazywania sprawozaldub obowizku poddania gikontroli uprawnionym podmiotom, Instytucja $fedniczca pisemnie
wskazuje nieprawidtowiei i wyznacza instytucji wdeajacej termin ich usugcia. W przypadku nie usugia przez
instytuck wdrazajaca nieprawidtowdci w wyznaczonym przez InstytucParedniczca terminie, Instytucja Foednicaca
moze wnioskowa do Instytucji Zargdzapcej o wstrzymanie refundacji na rzecz instytucjiradjacej do czasu usuggia
przez ni instytucg wdrazajaca w/w nieprawidtowdci.

Zamknigcie Dziatania

Szczegbtowe warunki zamlggia Dziatania okréda umowa finansowania Dziatania. W celu rozliczeni@zamkngcia
Dziatania instytucja wdtajaca zobligowana jest do Zenia sprawozdania koowego zgodnie ze wzorem, zawartym w
zahczniku 8. Sprawozdanie koowe omoéwione zostato w rozdziale dotyogm monitoringu.

Instytucja wdraajaca sktada sprawozdanie Aiapwe wraz z wnioskiem o refundaapd instytucji wdraajacej do Instytucji
Zarzmdzapcej, ktdra dokonuje weryfikacji dokumentéw i przelige je do Instytucji Zarglzapcej. Instytucja Zarmzapca
poswiadcza prawidtow&: poniesionych wydatkéw i sktaddaswiadczenie i zestawienie wydatkow oraz wniosekundacie
od Instytucji Zarazdzapcej do Instytucji PlatniczejCatkowite rozliczenie Dziatania — zwrot wydatkdeniesionych przez
instytucg wdrazajaca, zadeklarowanych we wniosku — dokonywane jest pakeeptowaniu przez KomgsjEuropejsk
sprawozdania kacowego z realizacji Programu i rozliczeniu saldadawego programu.

Klasyfikacja budzetowa

Instytucja wdraajaca jest zobowizana stosowaklasyfikacg paragraféw zgodnie z zaznikami nr 3 i 4 do Rozpogdzenia
Ministra Finanséw z dnia 25 marca 2003 r. w spragdezegotowe] klasyfikacji dochodéw i wydatkéw onazychodéw
i rozchodow (Dz.U.nr 68, poz.634).

Klasyfikacja paragraféw dochodow dla jednostek samutu terytorialnego jest czterocyfrowa. Czwatyfra jest:
- 8- Finansowanie programéw i projektowszedkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spégno

Symbol ten stosuje sidla oznaczenia dochodoéw, ktérychédiem g srodki z Unii Europejskiej z funduszy
strukturalnych lub Funduszu Spégeg wykazywane w zatzniku do ustawy bugtowej, sporgdzanym na podstawie
art. 61 ust. 4 pkt 5 ustawy z dnia 26 listopada8199 o finansach publicznych. Cygfr8 jednostki samorru
terytorialnego dodajodpowiednio do paragrafu 270 lub 629,

- 9 - Wspoffinansowanie programdw realizowanychroelkéw z funduszy strukturalnych lub Funduszu Seégn

Symbol ten stosuje gidla oznaczenia dochodéw, ktéryéhodtem g srodki z budetu pastwa lub inne, przekazane
jednostkom samogdu terytorialnego, jako wspétfinansowanie programésykazanych w zatzniku do ustawy
budzetowej, sporzdzanym na podstawie art. 61 ust. 4 pkt 5 ustawyia 86 listopada 1998 r. o finansach publicznych (z
pézn. zm.).

Klasyfikacja paragrafow wydatkowsiodkow okrélona jest w Zajczniku nr 4 do powkszego rozporgizenia.
Klasyfikacja paragraféw wydatkéw jest czterocyfroW@awart cyfra jest:
- 8- Finansowanie programéw i projektowszedkow funduszy strukturalnych lub Funduszu Spégno

Symbol ten stosuje sidla oznaczenia wszystkich wydatkéw ponoszonychakcie realizacji przedsivzie¢ w ramach
danego programu lub projektu finansowanegéradkéw z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéigin

- 9 - Wspdtiinansowanie programoéw i projektow realamych zesrodkéw z funduszy strukturalnych lub Funduszu
Spojndci
Symbol ten stosuje idla oznaczenia wszystkich wydatkébw ponoszonych rakcie realizacji przedsizigé
finansowanych zerodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spégnoco do ktorych strona polska peld
zobowhzanie,ze kxda one rowni¢ przez m finansowaneZrodtem finansowania tych wydatkéw mphyé na przyktad
srodki pochodzce z budetu pastwa tadz srodki wiasne jednostek samadu terytorialnego.
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IV. POMOC TECHNICZNA

Podstawowym celem pomocy technicznej w ramach SRDj&st zapewnienie wsparcia dla prawidlowego gdzania oraz
promocji EFS, poprzez:

- zapewnienie wysokiej jakoi i spojndci dziatar stuzacych wdraaniu SPO RZL,

- zagwarantowanie zgodfo realizowanych projektéw z prawem unijnym i pgkiami wspolnotowymi,

- zorganizowanie systemu informaciji i promocji opgr&®0 RZL,

jak réwniez zapewnienie Instytucji Ptatniczej i Komisji Eurggléej, iz srodki wspdlnotowe swihasciwie zaradzane.

Dla zapewnienia odpowiedniej realizacji opisanyeldw pomoc techniczna w ramach SPO RZL nakieroviestana:

- wsparcie procesu zadzania, monitorowania i kontroli SPO RZL,

- wsparcie procesu ewaluacjicknie z opracowywaniem studiéw, analiz oraz ekggerotycacych wykorzystywania
srodkéw EFS,

- promowanie i ustanowienie systemudaieej informacji o EFS (w szczeg6léw SPO RZL),

- dostarczanie informacji wszystkim potencjalnym a@idbom pomocy z EFS o projektach, ktére kwalifikigic do
realizacji w ramach SPO RZL.

Srodki z pomocy technicznej w ramach SPO RZL przezoae § dla nasgpujacych instytucji zaangawanych we wdrzanie
SPO RZL:

- Instytucji Zaradzapcej SPO RZL — Departamentu Zagizania EFS w MRR,
- Instytucji P@rednicacych SPO RZL:
- Departamentu Zasglzania EFS w MRR,
- Departamentu Strategii Edukacyjnej i Funduszy $tmatnych w MEIN,
- komérki ds. audytu wewttrznego MPiPS, MRR, MEIN, wojewddzkich gddw pracy, PARP, PFRON, USC
- Jednostki Monitorujco- Kontrolnej,
- Komitetu Monitorugcgo
- Komitetéw Sterujcych
- Instytucji wdraajacych:
- Departamentu Wdeéania EFS w MPIPS,
- Biura Wdraania EFS w MEIN,
- wojewddzkich urzdéw pracy,
- Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiiorczaci,
- Paistwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnospyawn
- Urzedu Steby Cywilnej,
- Krajowego Grodka Szkoleniowego EFS (KOSzEFS) oraz Regionali@&hdkéw Szkoleniowych EFS (ROSzEFSy).
Pomoc techniczna obejmuje trzy Dziatania:
3.1 Wsparcie zandzania SPO RZL,
3.2 Informacja i promocja dziate5PO RZL,
3.3 Zakup sprgu komputerowego.

W ramach Dzialania 3.1 Wsparcie zaragdzania SPO RZL przewidziano nastpujace schematy:

Schemat a)
Typy projektow

Projekty zwizane z zargdzaniem SPO RZL:

- doradztwo dla Instytucji Zasdzapcej SPO RZL, Komitetow Stergych w zakresie metod weryfikacji i wyboru
projektow, ktore kwalifikug sie do wsparcia w ramach SPO RZL,

- doradztwo w zakresie usprawnienia systemu agmania SPO RZL,atznie z opracowywaniem analiz dotgcych
przyjetego systemu zagdzania,

- doradztwo w zakresie zapewniania prawidtéeigealizowanych w ramach SPO RZL dzialaoperacji, uwzgldniajace
wymagania prawne — wspolnotowe i krajowe,

- szkolenia i inne formy ksztatceni#la pracownikdw Instytucji Zasrlzajcej, Instytucji Péredniczcych oraz instytuciji
wdrazajacych, uczestniccych w zarzdzaniu i wdraaniu SPO RZL.

Projekty zwiazane z monitorowaniem SPO RZL:

- doradztwo w zakresie zapewnienia prawidiowego moooiania Dziata okrelonych w SPO RZL, dcznie

z uaktualnianiem rozwran systemowych,
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doradztwo w zakresie opracowywania dla Komisji Eajekiej rocznych sprawozflaz wdrazania SPO RZL,
w szczegollnéci w zakresie opracowywania zestafwidotyczicych wskanikbw monitorowania SPO RZL i opisu
rezultatéw programu,

szkoleniai inne formy ksztatcenia dla pracownikéw InstytuZprzidzapcej, Instytucji Pérednicacych oraz instytucji
wdrazajacych, uczestnicgcych w monitorowaniu SPO RZL,

organizacja prac Komitetu Monitorujacego SPO RZLuwzgkdnieniem kosztow administracyjnych, wydatkéw
zwigzanych z organizagj spotkaa oraz wydatkow zwizanych z prac Komitetu Monitorujacego SPO RZL
(w szczegolnéci wydatkdw zwizanych z dojazdem czlonkéw Komitetu, wydatki zz@ine z przygotowaniem
graficznym i dystrybugj materiatow przekazywanych Komitetowi Monitagogmu SPO RZL oraz przygotowywanych
przez Komitet Monitorujcy SPO RZL),

obstuga prac Komitetéw Stengiych SPO RZL z uwzgtinieniem kosztéw administracyjnych, wydatkéw gzeinych

Z organizacj spotka oraz wydatkdw zwizanych z prag Komitetow (w szczegélrioi koszty dojazdu czionkéw
Komitetow, koszty zwizane z przygotowaniem graficznym oraz dystrybuopteriatow przekazywanych Komitetom
Sterupcym oraz przygotowywanych przez Komitet Stecy).

Projekty zwizane z kontral finansows SPO RZL.:

pomoc doradcza oraz szkolenia dla komérek audytunateznego i Jednostki monitorgo — kontrolnej EFS w zakresie
prawidtowego stosowania obayziujacych zasad i procedur krajowych,

pomoc doradcza i szkolenia w zakresie oceny proyeltod ktem ich kwalifikowalndci oraz zgodnéci z prawem UE
i politykami wspolnotowymi,

przeprowadzenie audytu zegirznego SPO RZL,

szkolenia i inne formy ksztalcenia dla pracownikinstytucji Zaradzapcej, Instytucji Pérednicacych oraz instytucji
wdrazajacych uczestniccych w kontroli finansowej SPO RZL.

Beneficjenci ostateczni:

Departament Zasdzania EFS w MRR,

Departament Wdtania EFS w MPIPS,

Departament Funduszy Strukturalnych w MEIN,

Biuro Wdrazania EFS w MEIN,

Komitet Monitorupcy dla SPO RZL,

Komitety Sterujce,

Departament Ekonomiczno — Finansowy w MRR
wojewodzkie urzdy pracy,

Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
Polska Agencja Rozwoju Przeelsiorczaci,

Urzad Stwzby Cywilnej,

Jednostka Monitorago — Kontrolna EFS,

komorki audytu wewetrznego MPIPS, MRR, MEIN, wojewddzkich gdow pracy, USC, PFRON oraz PARP.

Beneficjent
Instytucja Zaradzapca — Departament Zajdzania EFS

Schemat b)

Typy projektow:

szkolenia ogodlne i specjalistyczne dla przedstahNitnstytucji Zaradzapcej, Instytucji Pérednicacych oraz instytucji
wdrazajacych w zakresie zagdzania i wdraania SPO RZL oraz innych ministerstw, agencji adntrch i instytucji
wojewddzkich promujcych i wdraajacych programy i projekty EFS,

biezaca pomoc doradcza w zakresie widnaia SPO RZL dla instytucji wdtajacych,

pomoc doradcza dla Instytucji Zadzapcej, Instytucji Pérednicacych oraz instytucji wderajacych w zakresie
monitorowania i ewaluacji Dziataw ramach SPO RZL,

szkolenia dla czlonkéw Komitetu Monitoagiego SPO RZL oraz Komitetéw Stegeych,
organizacja seminariéw i konferencji.

Beneficjenci ostateczni:

Departament Zaadzania EFS w MRR,
Departament Wdtania EFS w MPIPS,
Departament Funduszy Strukturalnych w MEIN,
Biuro Wdraania EFS w MEIN,

wojewddzkie urzdy pracy,
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- Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych

- Polska Agencja Rozwoju Przegsiorczaci,

- Urzad Shwby Cywilnej,

- czlonkowie Komitetu Monitorujcego i Komitetow Steragych.

Beneficjent:

PARP - Krajowy Grodek Szkoleniowy Europejskiego Funduszu SpotecazitE@SzEFS)

Schemat c)

Typy projektow:

Wsparcie kadrowe dla Instytucji Zadzapcej SPO RZL, Instytucji Roednicacych oraz instytucji wdrajacych w procesie
zarzdzania, wdraania, monitorowania i kontroli finansowej Dziat8PO RZL.

Beneficjenci ostateczni:

- Departament Zanzizania EFS w MRR,

- Departament Wdrania EFS w MPIPS,

- Departament Funduszy Strukturalnych w MEIN,

- Biuro Wdraania EFS w MEIN,

- wojewddzkie urzdy pracy,

- Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
- Polska Agencja Rozwoju Przegsiorczaci,

- Urzad Shwby Cywilne;.

Beneficjenci:

- Departament Zagzlizania EFS w MRR,

- Departament Wdrania EFS w MPIPS,

- Departament Funduszy Strukturalnych w MEIN,

- Biuro Wdraania EFS w MEIN,

- Departament Ekonomiczno — Finansowy w MRR,

- wojewddzkie urzdy pracy,

- Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
- Polska Agencja Rozwoju Przegsiorczaci,

- Urzad Shwby Cywilne;.

Schemat d)

Typy projektéw:

- doradztwo dla Komisji Oceny Projektow w zakresietadewyboru projektow, ktore kwalifikgj sie do wsparcia
w ramach SPO RZL,

- przeprowadzenie audytu zegtrenego dla instytucji wdeajacych.
Beneficjenci ostateczni:

- Departament Wdtania EFS w MPIPS,

- Biuro Wdraania EFS w MEIN,

- wojewddzkie urzdy pracy,

- Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
- Polska Agencja Rozwoju Przegsiorczaci,

- Urzad Shwby Cywilne;.

Beneficjenci:

- Departament Wdtania EFS w MPIPS,

- Biuro Wdraania EFS w MEIN,

- wojewddzkie urzdy pracy,

- Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
- Polska Agencja Rozwoju Przegsiorczaci,

- Urzad Shwby Cywilne;.

W ramach Dziatania 3.2 Informacja i promocja SPO R4 przewidziano trzy schematy:

Schemat a)
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Typy projektow:

informowanie oraz szkolenia w zakresie opracowyagnizez Instytugj Zaradzapca aktualnych oficjalnych tekstow
SPO RZL i innych dokumentéw programowych, wraz dpeznikami zawierajcymi wytyczne korzystania zZeodkow
okreslonych w SPO RZL,

wydawanie i dystrybucja opracowywanych przez InstgtZarzdzapca aktualnych oficjalnych tekstéw SPO RZL, wraz
z podrcznikami zawierajcymi wytyczne korzystania Zeodkow okrélonych w SPO RZL,

informowanie i szkolenia w zakresie opracowywangtematéw informacyjnych o obszarach interwencjCSRZL oraz
rezultatach wsparcia udzielanego w ramach SPO RZL,

wydawanie oraz dystrybucja materiatdw informacyjmy@ obszarach interwencji SPO RZL oraz rezultatasparcia
udzielanego w ramach SPO RZL,

opracowanie i wdrgenie systemu bigcego informowania o realizacji SPO RZL, jego zm@naraz realokacjach
okreslonych w SPO RZLsrodkow,

pomoc doradcza w zakresie tworzenia szczegétowhatopy promocji SPO RZL,

pomoc doradcza i szkolenia w zakresie dostarczafigmacji o maliwosciach uzyskania wsparcia w ramach SPO
RZL, przygotowywania wnioskéw, udzielania poradi@aat wniosku,

wsparcie realizacji strategii promocji poprzez perdoradcgz i wsparcie organizacyjne w zakresie:
- komunikacji zewntrznej, w tym: obstuga, aktualizacja i rozwdj styoimternetowej péwicconej EFS oraz
wsparcie przy organizacji spotkanformacyjnych instytucji wdraajacych SPO RZL,
- komunikacji wewntrznej, w tym wsparcie dla Informacyjnej Grupy Robej, wsparcie organizacji seminariéw

informacyjnych dla pracownikéw i warsztatéw mediaih dla urzdnikéw wyzszego szczebla, opracowywanie
i wydawanie bieacych materiatéw informacyjnych,

organizacja spotketematycznych stacych informowaniu i promocji SPO RZL i EFS,

pomoc doradcza oraz szkolenia oraz inne formy leatéa w zakresie prowadzenia przez Instytu@arzdzapca,
Instytucje Pérednicace i instytucje wdrzajace biegacej (on-going) oceny SPO RZL,
opracowywanie studiéw i analiz dla Instytucji Zgtzapcej, Instytucji Péredniczcych oraz instytucji wdrajacych w
zakresie:

- efektywnego wykorzystania oraz \étdwej oceny procesu wdtania SPO RZL,

- wykorzystaniasrodkéw okrglonych w SPO RZL oraz zgodém realizowanych wjego ramach projektow
Z prawem europejskim i politykami wspolnotowymi.

Beneficjenci ostateczni:

Departament Zaadzania EFS w MRR,

Departament Wdtania EFS w MPIPS,

Departament Funduszy Strukturalnych w MEIN,

Biuro Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego w MEIN,
wojewddzkie urzdy pracy,

PFRON,

PARP,

Urzad Stuzby Cywilnej,

punkty informacyjne utworzone w instytucjach wiaacych,
potencjalni beneficjenci.

Beneficjent:
Departament Zasdzania EFS w MRR (Wydziat Wspierania Zgizania)

Schemat b)

Typy projektow:

szkolenia treneréw Regionalnychrodkéw Szkoleniowych EFS,

pomoc w tworzeniu i utrzymywaniu sieci regionalnymmktow informacyjnych EFS, promagych wiedz o EFS oraz
dostarczajcych informacji dla beneficjentéw w ramach SPO RZL,

biezaca pomoc doradcza w zakresie informowania i proamoavDzialé SPO RZL dla instytucji wdeajacych,

pomoc doradcza dla Instytucji Zadzapcej, Instytucji Pérednicacych oraz instytucji wdrajacych w promocji
Dziatah w ramach SPO RZL.

Beneficjenci ostateczni:

Departament Zandzania EFS w MRR,
Departament Wdtania EFS w MPIPS,
Departament Funduszy Strukturalnych w MEIN,
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Biuro Wdrazania EFS w MEIN,

wojewddzkie urzdy pracy,

PFRON,

PARP,

Urzad Stwzby Cywilnej,

Krajowy Gsrodek Szkoleniowy Europejskiego Funduszu Spoteazneg
Regionalne @odki Szkoleniowe Europejskiego Funduszu Spotecaneg

Beneficjenci:

PARP -Krajowy Grodek Szkoleniowy EFS,
PARP -Regionalne @odki Szkoleniowe EFS.

Schemat c)

Typy projektow:

tworzenie i utrzymywanie telefonicznych stanowisformacyjnych (help-desk),

ocena bieacej realizacji projektéw oraz ocena rezultatéw pktdw zrealizowanych w ramach DziatdPO RZL,
organizacja spotkainformacyjnych (w tym ,dni otwartych”) shacych promocji iprzejrzystei dziatai instytuciji
wdrazajacych Dziatsh SPO RZL,

przygotowywanie i rozpowszechnianie materiatow infacyjnych opracowanych przez instytucje wdjgce Dziata
SPO RZL.

Beneficjenci = instytucje wdrijgce

Departament Wdtania EFS w MPIPS,
Biuro Wdrazania EFS w MEIN,
wojewddzkie urzdy pracy,

PFRON,

PARP,

Urzad Stwzby Cywilnej.

W ramach Dziatania 3.3 przewidziano realizagj dwoch typow projektow:

zakup i instalacja spetu komputerowego, koniecznego dla prawidtowego @jmhkowania Instytucji Zawgdzapcej,
Instytucji P@redniczcych oraz instytucji wdrajacych SPO RZL,

zakup i instalacja pozostatych adzeh elektronicznych wyposania biurowego.

Beneficjenci ostateczni:

Departament Zaadzania EFS w MRR,
Departament Wdtania EFS w MPIPS,
Departament Funduszy Strukturalnych w MEIN,
Biuro Wdrazania EFS w MEIN,

wojewddzkie urzdy pracy,

PFRON,

PARP,

Urzad Stwzby Cywilnej.

Beneficjenci:

Departament Zaadzania EFS w MRR,
Departament Wdtania EFS w MPIPS,
Departament Funduszy Strukturalnych w MEIN,
Biuro Wdrazania EFS w MEIN,

wojewodzkie urzdy pracy,

PFRON,

PARP,

Urzad Stwzby Cywilnej.

1. PROCEDURY APLIKACYJNE

Okreslono trzy procedury aplikowaniasodki:
1) dla Dziatania 3.1 schemat a oraz Dziatania 3.2rscha
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2) dla Dziatania 3.1 schemat b oraz Dziatania 3.2 mctido
3) dla Dziatania 3.1 schemat c id, Dziatania 3.2escéit ¢ oraz Dziatania 3.3.

DZIALANIE 3.1. &, 3.2. a

Za przygotowanie wniosku odpowiada Wydzial Wspi@adarzdzania w Departamencie Zadzania EFS. Wniosek
przygotowywany jest przy wsparciu i wspoétpracy #ersy potencjalnych beneficjentdw ostatecznych poyntechniczne).

Whniosek przekazywany jest do Departamentu \d@he EFS, ktory dokonuje weryfikacji formalnej astepnie przedktada
go wraz z zatwierdzankarty weryfikacji formalnej do Instytucji Poedniczcej, ktéra przedklada wniosek pod obrady
Komitetu Sterujcego, ktéry opiniuje i rekomenduje Instytucji Zaaizapcej wybor projektdw zgodnie z zasadami wyboru
projektow. Na tej podstawie Instytucja Zagizapca wydaje decyzjo zatwierdzeniu 40z odrzuceniu projektu oraz informuje
0 decyzji Departament Wdrania EFS. Nagpnie Departament Zagdzania EFS wytania wykonawcéw projektu w trybie
ustawy Prawo zamowihepublicznych.

DZIALANIE 3.1. b, 3.2. b

Whniosek KOSzEFS lub ROSzEFS skfadany jest do Depemitu Wdraania EFS, ktéry zatwierdza go pod wegm
formalnym a nasgpnie przedklada wraz z zatwierdzokarty weryfikacji formalnej do Instytucji Poedniczcej, ktéra
przedkiada wniosek pod obrady Komitetu Stecago, ktéry opiniuje i rekomenduje Instytucji Zadzapcej wybor projektéw
zgodnie z zasadami wyboru projektow. Na tej podstalustytucja Zargdzapca wydaje decyzj o zatwierdzeniu 4mlz
odrzuceniu projektu oraz informuje o decyzji Deparént Wdraania EFS, ktéry podpisuje z beneficjentem (KOSzEFS,
ROSzEFS) umowo dofinansowanie projektu.

DZIALANIE 3.1. ¢

Zaklada si, ze Departament Wdrania EFS przygotuje informacjo mazliwosciach ubiegania sio srodki z pomocy
technicznej na wynagrodzenia dla pracownikéw dlazpaegdinych beneficjentéw (w szczegdbiopodziat srodkéw na
wsparcie zatrudnienia dla poszczegélnych benefigjen Kazdy beneficjent bdzie zobowizany przygotowa
w oparciu o ¢ informacg oprécz wniosku o wsparcie z pomocy technicznejopisy stanowisk pracy. Opisy stanowisk
powinny zosta skonsultowane z jednostkodpowiedziala za sprawy kadrowe w danej instytucji. Osoby otrajite
wynagrodzenie zérodkéw pomocy technicznej zobawane g do zlazenia dwiadczenia, 4 zakres wykonywanych przez
nich zada jest zgodny z zakresem obawkéw w opisie stanowiska W oparciu o tak przygotoadokumenty
opracowywany jest whiosek o pomoc techniczn

Whniosek skiladany jest w Departamencie Wedraa EFS, ktory weryfikuje go pod wzgem formalnym a nagbnie
przedktada wraz z zatwierdzpkarta weryfikacji formalnej do Instytucji Poedniczcej, ktéra przekazuje go pod obrady
Komitetu Sterujcego, ktory opiniuje i rekomenduje Instytucji Zaazapcej wybor projektdw zgodnie z zasadami wyboru
projektdw. Na tej podstawie Instytucja Zagzapca wydaje decyzjo zatwierdzeniu 40z odrzuceniu projektu oraz informuje
o decyzji Departament Wdrania EFS, ktory podpisuje umewlofinansowania projektu z beneficjentem. Przevadsy, ze
wniosek ten bdzie skladany przez beneficjentdw raz w roku Elimensé realizacji projektu bdzie uzaleniona od
dostpndsci srodkow.

DZIALANIE 3.1 d, 3.2¢c, 3.3

Zaklada sj, ze Departament Wdzania EFS przygotuje informagcjo mazliwosciach ubiegania sio srodki z pomocy
technicznej na projekty poszczegoélnych beneficjrid szczegodinéci podziatsrodkow dla poszczegdlinych beneficjentdw).
Kazdy beneficjent bdzie zobowizany przygotowaw oparciu o ¢ informacig wniosek o wsparcie z pomocy technicznej.

Whniosek skitadany jest w Departamencie Wedraa EFS, ktory weryfikuje go pod wzgem formalnym a nagbnie
przedktada wraz z zatwierdzpikarta weryfikacji formlanej do Instytucji Roedniczcej, ktéra przekazuje go przedkiada
wniosek pod obrady Komitetu Stegaggo, ktéry opiniuje i rekomenduje Instytucji Zaazapcej wybor projektdw zgodnie z
zasadami wyboru projektow. Na tej podstawie InsfjguZaradzapca wydaje decyzj o zatwierdzeniu 40z odrzuceniu
projektu oraz informuje o decyzji Departament Wdrda EFS, ktéry podpisuje umewo dofinansowanie projektu
Z beneficjentem.

ZASADY OGOLNE

Propozycje projektéw pomocy technicznej przygotoape § przez beneficjentéw na specjalnych formularzachosku o
dofinansowanie realizacji projektu z pomocy techn& w ramach SPO RZL 2004-2006, ktéry stanowhaatik 17 do
niniejszych Wytycznych.

Whioski sktadaneasdo Departamentu Wdtania EFS w Ministerstwie Pracy i Polityki Spotecgredry petni rok instytucji
wdrazajacej dla Dziata realizowanych w ramach pomocy technicznej.

Przyjmowane wnioski asrejestrowane przez Departament Wdrda EFS zgodnie z zasadami korespondencji. cNaig,
po przeprowadzeniu weryfikacji wymogéw rejestraggjm, wnioski rejestrowane sv systemie SIMIK. Weryfikacja formalna
przeprowadzana jest przez pracownikéw Departamétttazania EFS w oparciu o kartveryfikacji formalnej - dla wniosku
sktadanego w ramach pomocy technicznej. W szczeglrsprawdzana jest zgoditowniosku z zatéeniami pomocy
technicznej SPO RZL i Uzupetnieniem Programu, jakniez kwalifikowalnos¢ planowanych wydatkow.

Po przeprowadzeniu weryfikacji formalnej wnioskpomoc technicznsy przedkiadane przez Departament Wdraa EFS za
posrednictwem Instytucji P@ednicacej pod obrady Komitetu Stemgiego dla Priorytetu 3. Komitet Stegay jest
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odpowiedzialny za opiniowanie i rekomendowanie ystji Zarzdzapce] projektow do zatwierdzenia. Posiedzenia KS
odbywap sie nie rzadziej ni raz na kwartat.

W przypadku, gdy beneficjentem jest Departament aasdria EFS (instytucja wdzajaca) sktada on wniosek do Instytuciji
Pasredniczcej (Departament Zagdzania EFS), ktéra dokonuje weryfikacji formalneprizedktada wniosek Komitetowi
Sterupcemu do zaopiniowania i rekomendacji. Na tej posigtdnstytucja Zarzdzapca wydaje decyzjo zatwierdzeniu 40z
odrzuceniu projektu.

Umowa o dofinansowanie projektéw pomocy techniczreglizowana w ramach SPO RZL zawierana jest pdayi
Departamentem Wdzania EFS w MPIPS a beneficjentem. Warunki ptéthaawarte zostanw umowie o dofinansowanie
projektu. Zgodnie z proceduprzyznawanigrodkdw z pomocy technicznej w ramach SPO RZL umowdofinansowanie
projektow realizowanych przez wojewddzkie ¢dy pracy podpisuje Marszatek (lub osoba przez niggowaniona), a w
przypadku innych instytucji wd#ajacych — przedstawiciel zagdu lub kierownik/dyrektor tej instytucii.

Realizacja projektu podlega standardowym procedueatizacji projektéw dofinansowanych z EFS. Obgwijace jest wec
wypetnianie wtdciwych sprawozda (w wymaganych punktach), weryfikacja wydatkow orkantrola wykorzystania
srodkow.

2. WYDATKI KWALIFIKOWALNE

Ogolne zasady dotygze kwalifikowalngci wydatkéw zesrodkéw pomocy technicznej oktene s w Rozporadzeniu
Komisji Europejskiej 1145/2003 — Zasada 11.2 ordZB1Zgodnie z zasadll.2 wydatki zwizane z realizagjprojektow
w ramach Dziatania 3.1 podlegdimitowaniu.

Za wydatki kwalifikowalne dla poszczegélnych typpvojektow mana uzna nasgpujace rodzaje wydatkow:

Dziatanie 3.1
Lp. | Typ projektow Rodzaje wydatkow kwalifikagych st do dofinansowania z EFS
1. Doradztwo dla instytucji |- wydatki zwhzane z pracami ekspertow krajowych i zagranicznyehdatki
zaangaowanych w zZwigzane z podréy i pobytem konsultantéw i doradcow,
zarzdzanie, wybor |- wydatki na zakup i ubezpieczenie sgw niezlednego do realizacji dziaig

pomocy, opracowywanie

procedur kontrolnych oraz | koszty !eas_mgu Spetu, o
kontrok finansova - wydatki zwhzane z ttumaczeniami,

2. | Wydatki zwizane z
uaktualnieniem rozwizan
systeméw informatycznych

3. Doradztwo dla Komisji- wydatki zwhzane z wynagrodzeniem ekspertow,
Oceny Projektow - wydatki zwhzane z przygotowaniem ekspertyz i analiz
4. | Wydatki zZwjzane Z- koszty administracyjne,

organizacjy pracy Komisji

_prd - koszty zwizane z organizagijpracy Komisji Oceny Projektéw,
Oceny Projektow

- koszty zwazane z udzialem zewtrznych przedstawicieli instytucji wdrajacych
w pracach KOP

5. Szkolenia dla instytucji - wydatki zwhzane bezp@ednio z przygotowaniem i przeprowadzeniem szkple
zaangaowanych we (w tym m.in. podray, zakwaterowania, wywienia),
wdrazanie i zaradzanie - wydatki zwhzane z personelem szkoym,
SPORZL w zakresie - datki zwhzane z wynajmem pomieszaéze
zaradzania, wdraania, Wy ) B‘ wynaj p. i ) ) o
monitoringu i kontroli - wydatki zwhzane z przygotowaniem i powielaniem materiatow,
finansowej - wydatki zwhzane z oddelegowaniem pracownikéw,

- wydatki na zakup i ubezpieczenie sfitz niezlzdnego do realizacji dzialg
szkoleniowych,

- Koszty leasingu spetu.

- wydatki zwhzane z udzialem pracownikéw Instytucji Zadizapcej, Instytuciji
Pdérednicacych oraz instytucji wdrajacych, uczestniegych w zarzdzaniu i
wdrazaniu SPO RZL w szkoleniach, seminariach, konfewreitj studiach
podyplomowych.

6. Organizacja prac Komitetu wydatki zwkzane z organizagjposiedzé Komitetu Monitorujcego i Komitetow

Monitorujacego SPO RZL Sterujcych,

oraz Komitetow Steragych| . \yydatki zwiazane z przygotowaniem i powielaniem materiatow,

19 Zmiany uwzgtdniaja modyfikacje w Uzupetnieniu SPO RZL zaakceptowarrep Komitet Monitorujcy dla SPO RZLw dniu 19 grudnia 2005 r.
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- wydatki zwhzane z wynajmem sali i stz multimedialnego,

- wydatki na przejazdy cztonkdéw Komitetu Monitogoggo SPO RZL i Komitet6
Sterujcych,

- wydatki zwhzane z przygotowaniem ekspertyz i analiz,

- wydatki zwazane z ustugamiwiadczonymi przez ekspertéw na rzecz Komitetu

Monitorujacego SPO RZL,

- wydatki zwhzane z przygotowaniem, powielaniem i rozpowszectiara
protokotow z posiedze Komitetow oraz sprawozdaz realizacji SPO RZ
przygotowanych przez Komitet Monitonajy,

Wsparcie w przygotowaniy
przeprowadzenia audytu
SPO RZL przez niezatea
firme

- wydatki zwhzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem audytunggmnego
projektu wiasnego,

Organizacja seminariow i
konferenc;ji

- wydatki na wynajem sali, sptim multimedialnego i nagimienia,

- wydatki na ttumaczenia,

- wydatki zwhzane z przygotowaniem plakatéw i materiatéw proniogsh,
- wydatki zwhzane z przygotowaniem i powielenim materiatow,

- wydatki na zakup materiatéw oraz niednego wyposeenia,

- koszty leasingu spetu,

- wydatki zwhzane z oddelegowaniem pracownikéw bhoych udzial
w wydarzeniach promocyjnych i szkoleniowych - pazej, wygywienie,
zakwaterowanie,

Wsparcie kadrowe dla
Instytucji Zaradzapcej
SPO RZL, Instytucji
Pdsrednicacych oraz
instytucji wdraajacych w
zakresie zargzania,
monitoringu i kontroli
finansowej

W przypadku projektéw zwkanych z pokryciem kosztoéw zatrudnienia pracowni
wypetniagcych scisle okrg&lone zadania zwrzane z zarglzaniem, monitoringiem
kontrol finansowa projektéw i programu:

- wydatki osobowe (wydatki zwrane z wynagrodzeniami oraz ze skladkami na
ubezpieczenia spoteczne + koszty regulaminowe),

- wydatki na zakup spetu (biurowego i komputerowego) nieginego da
zatrudnienia pracownika z pomocy technicznej,

Osoby, ktérych wynagrodzenieedrie pokryte w 100% zesrodkéw pomocy
technicznej musz100% czasu pracy paiccat na wykonywanie zadazwiazanych Zz
wdrazaniem EFS. Pracodawca ma obamek przedstawi imienm liste tych
pracownikéw oraz éwiadczenie o wykonywaniu przez te osoby dlarych zada.

Zgodnie z ogblnymi zasadami finansowania projektdianduszy strukturalnych, 75
kwalifikowalnych kosztéw zatrudnienia k@ego pracownika w ramach pomg
technicznej bdzie mana pokry z Europejskiego Funduszu Spotecznego, a 25
niezkzdne wspdétfinansowanie krajowe.

Mozliwa jest rownig taka sytuacjaze np. przy 12 osobach wypetrieych scisle
okreslone dziatania zwizane z wdraaniem SPO RZL, ktérych koszty zatrudnie
mog by¢ pokryte w ramach pomocy technicznej, koszty zatieia 9 os6b pokryt
sa wylacznie z EFS (75%), natomiast koszty zatrudnieni@ms8b pokrywane as
wytacznie zezrédet krajowych, stanowt wspoéffinansowanie krajowe. W taki
przypadku nalgy poda imienm liste wszystkich 12 oséb — zaréwno tych optacan
bezpdrednio z EFS, jak te tych optacanych zerddet krajowych, jako dowd
wspotfinansowania krajowego.

Do wniosku o sfinansowanie zatrudnienia pracownikbpomocy technicznej nadg
dolaczy¢ opis stanowiska (opis czynsw stuzbowych) zatwierdzony przez kierowni
jednostki, z ktérego dwizie jasno wynikalo,ze koszty zatrudnienia tych os
kwalifikuja sie do wspétfinansowania z pomocy technicznej (zadavidazane Z
wdrazaniem, zargdzaniem, monitoringiem i kontrpfinansove).

Pracownicy, ktérych koszt zatrudnieniagdzie wspoifinansowany z pomo
technicznej, bda wynagradzani na tych samych zasadach jak pracgvamtacani ze
srodkéw wiasnych w danej instytuciji.
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miejscu ich realizacji

- wydatki zwhzane z oddelegowaniem pracownikéw haych udziat w kontroli
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Dziatanie 3.2

Lp. | Typ projektéw Rodzaje wydatkéw kwalifikagych st do dofinansowania z EFS

1. Organizacja szkotei - wydatki zwhazane bezp@ednio z przygotowaniem i przeprowadzeniem szkole
pomoc doradcza w zakresje  (w tym m.in. podray, zakwaterowania, wywienia),
informowania 0 SPO RZL | . wydatki zwhzane z personelem,

- wydatki na wynajem pomieszazéesprztu do prowadzenia szkale

- wydatki na promogj szkolenia (np. ogtoszenia),

- wydatki zwiazane z przygotowaniem i powielaniem materiatow,

- wydatki zwazane z oddelegowaniem pracownikéw,

- wydatki na zakup i ubezpieczenie stz niezlednego do realizacji dziais
szkoleniowych i doradczych,

- wydatki zwhzane z pracami ekspertow krajowych i zagraniczniobkzty podray
i pobytu konsultantéw i doradcow,

- wydatki zwhzane z ttumaczeniami,

2. | Wydawanie i dystrybucja |- wydatki zwhzane z przygotowaniem, publikacji dystrybuci dokumentéw
aktualnych oficjalnych programowych SPO RZL (Program Operacyjny, Uzupeirie Programu,
tekstéw SPO RZL oraz Podeczniki EFS),
materiatdw informacyjnych . wydatki zwhzane z przygotowaniem, publikacji dystrybuci materiatow
i promocyjnych informacyjnych o EFS i SPO RZL (ulotek, broszur|dé&éw i biuletynow

informacyjnych oraz innych publikacji),

- wydatki na przygotowanie standow, bannnerow, flag Uinnych materiatdv
stuzacych do oznaczania projektdw i imprez promocyjnych,

- wydatki na przygotowanie, publikaci dystrybucg biuletynu informacyjnego SPO
RZL,

- wydatki na przygotowanie materiatow promocyjnych,

- wydatki zwhzane z ttumaczeniem materiatdw informacyjnych, pognych i
oficjalnych tekstéw SPO RZL,

3. | Tworzenie i realizacjp= wydatki zwhzane z zakupem spitzi i wyposaenia na potrzeby realizacji Plahu
szczegOtowych planéyw  Promocji SPO RZL,
promocji SPO RZL - wydatki zwhzane z pracami ekspertow krajowych i zagranicznych,

- wydatki zwhzane z ttumaczeniem,
4. Obstuga, aktualizacja i - wydatki zwhzane ze stworzeniem i modyfikagjortalu internetowego,
rozwoj strony internetowej| . \ydatki zwhzane z bigacym uaktualnianiem informacji, utrzymaniem i obstlig
- wydatki na promogj portalu,
- wydatki zwhzane z opracowaniem materiatbw zamieszczanych nanasth
internetowych,
- wydatki zwhzane z ttumaczeniem,

5. Organizacja spotka - wydatki na wynajem sali, spgi multimedialnego i nagimienia,
informacyjnych instytucji . \wydatki zwizane z ttumaczeniem,
wdrazajacych SPO RZL . . L . !

- wydatki na przygotowanie plakatéw i materiatow pomyjnych,

- wydatki na przygotowanie i powielanie materiatow,

- wydatki zwhzane z udziatlem w imprezach promocyjnych,

- wydatki na zakup materialéw oraz niedbnego wyposzenia,

- wydatki zwhzane z oddelegowaniem pracownikéw bhoych udzial
w wydarzeniach  promocyjnych, szkoleniach — przejazdvyzywienie,
zakwaterowanie,

6. Przygotowanie analiz, - wydatki zwhzane z przygotowaniem analiz, studidw i ekspertyz,
badah i sprawozda z - wydatki zwhzane z pracami ekspertow krajowych i zagranicznych,
wdrazania SPO RZL Lo .

- wydatki zwhzane z ttumaczeniem,
- wydatki zwhzane z drukiem,

7. Ewaluacja / ocena liigcej |- wydatki zwhzane z przeprowadzeniem oceny zhoej | ocem rezultatow
realizacji projektow oraz projektow,
ocena rezultatow projekiow.  \yydatki zwhzane z pracami ekspertéw w zakresie ewaluacji,

w ramach Dziatania
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- wydatki zwhzane z pomar doradcz oraz udzialtem pracownikéw Instytugji
Zarzmdzapcej, Instytucji Pérednicacych oraz instytucji wdtajacych
zaangaowanych w prowadzenie ligcej (on-going) oceny SPO RZL, |w
szkoleniach, seminariach, konferencjach, studiadyplomowych.
8. | Tworzenie i utrzymywanie| - wydatki zwhzane z wyposaniem telefonicznych stanowisk informacyjnych
telefonicznych stanowisk (sprzt komputerowy, inne usglzenia biurowe, meble),
|dnforkmacyjnych (help- - wydatki na wynajem pomieszczenia na potrzeby stiskainformacyjnego,
esks) - wydatki zwhzane z optatami eksploatacyjnymi awénymi z funkcjonowaniem
stanowiska informacyjnego,
- wydatki zwhzane z prowadzeniem infolinii (w tym wydatki zwane z
przeprowadzeniem pegtowania w trybie ustawy — Prawo zaméivigublicznych
na wylonienie firmy, wydatki zwizane z przygotowaniem scenariuszy rozmaw i
biezaca obstug infolinii),
9. Szkolenia treneréw - wydatki zwhzane bezp@ednio z przygotowaniem i przeprowadzeniem szkole
ROSzEFS (w tym m.in. podray, zakwaterowania, wywienia),
- wydatki zwhzane z personelem szkoym,
- wydatki na wynajem pomieszazéesprztu do prowadzenia szkale
- wydatki na przygotowanie i powielanie materiatow,
10. | Tworzenie i utrzymywanie- wydatki zwhzane z oplatami eksploatacyjnymi zmanymi z funkcjonowaniem
sieci regionalnych punktéw  sieci regionalnych punktéw informacyjnych EFS,
'gggn"’l‘zcggym EFS.  wydatki zwhzane z personelem szkoym,
( z ) - wydatki na przygotowanie szkdlémateriaty, wynajcie sali, poczgstunek, etc.),
- wydatki zwhzane z prowadzeniem ustug doradczych.
Dziatanie 3.3
Lp. | Typ projektow Rodzaje wydatkéw kwalifikagych st do dofinansowania z EFS
1. | Zakupiinstalacja spgu |- wydatki zwhzane z przeprowadzeniem pgsiwania w trybie ustawy — Prawo
komputerowego zamoéwieéh publicznych,
- wydatki na zakup i instalagsprztu komputerowego
2. | Zakup i instalacja - zakup i instalacja pozostatych wdzen elektronicznych wypognia biurowego.
pozostatych urgze - wydatki na zakup oprogramowania,
elektronicznych : . : " . .
osaenia biurowego | wydatki na zakup innych niezbnych materiatéw biurowych niegtinych do
wyp zaradzania SPO RZL,
- wydatki zwhzane z przeprowadzeniem pgmiwania w trybie ustawy — Prawo
zamoéwiéh publicznych,
- koszty leasingu spetu
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ZAr ACZNIKI

ZAk ACZNIK 1. RAMOWY PLAN REALIZACJI DZIALANIA - WZOR

RAMOWY PLAN REALIZACJI DZIALANIA NA ROK

2006

1. PROGRAM

SPO RZL

2. PRIORYTET
3. DZIALANIE
4. INSTYTUCJA WDRAZAJACA

5. PODSTAWA PRAWNA

6. PODZIAL SRODKOW FINANSOWYCH NA SCHEMATY

Alokacja finansowa wynikajaca z 2004 r.

U SPO RZI

alokacja finansowa na realizagjprojektow wynikagca z 2004 r.

Wydatki

Zobowgzania

Dziatanie

Schemat a

Schemat b

Schemat c

Alokacja finansowa wynikajaca z 2005 r.

alokacja finansowa na realizagjprojektow wynikagca z 2005 r.

Wydatki

Zobowgzania

Dziatanie

Schemat a

Schemat b

Schemat c

Alokacja finansowa wynikajaca z 2006 r.

alokacja finansowa na realizagjprojektow wynikagca z 2006 r.

Wydatki

Zobowgzania

Dziatanie

Schemat a

Schemat b

Schemat c
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Alokacja finansowa na 2006 r. OGOLEM (wynikajaca z alokacji na 2004 — 2006 r.)

Typy projektow Wydatki Zobowgzania Tryb wyboru
przewidziane projektu do
do realizacji realizacji w ramach
schematu
Dziatanie
Schemat a
Schemat b
Schemat c

7. UZASADNIENIE DOTYCZ ACE:

- Wyboru przewidzianych do realizacji form wsparcia
- Podziatusrodkéw finansowych

- Uszczegétowienia kryteriéw zawartych w UzupefiniesPO RZL

8. HARMONOGRAM PRZEPROWADZANIA KONKURSOW :

Nazwa Termmy CZQStOth,VOSC Terminy Czgstotliwosc Tryb ogtaszania
konkursow konkursow w . . :
schematu posiedzé KOP posiedzé KOP konkursu
na dany rok danym roku
A
B
C

* obligatoryjne przy konkursach otwartych

9. SPOSOBY PRZEPROWADZANIA KONKURSOW:
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ZAr ACZNIK 2. KARTY WERYFIKACJI FORMALNEJ

[emn)
b‘FS KARTA WERYFIKACJI FORMALNEJ DLA WNIOSKU O DOFINANS OWANIE REALIZACJI PROJEKTU W RAMACH SPO
RZL

Karta Weryfikacji Formalnej jest wypetniana przeagownika instytucji wdrzajqcej w trakcie weryfikacji formalnej wniosku. Osotbakonugca weryfikacji formalnej
winna podpisa ponisz deklaracg poufngci.

Zaznaczenie odpowiedzi ,NIE” w przypadkues A lub punkoéw: 1,2,3,4,5,8,10&zi B oraz cesci C karty powoduje odrzucenie wniosku z powodd&mdtnych.
Zaznaczenie odpowiedzi ,NIE” w przypadku punktéw7,8,11,12,13,14,15,16,17,18,19,20,21,22,23,2462%72 czsci B karty powoduje koniecziio uzupetnienia
ponownego zienia wniosku. Ji dany punkt nie dotyczy wniosku, ngleaznaczyodpowied ,nie dotyczy”.

Po spetnieniu wymogow rejestracyjnychefézA) wniosek zostaje zarejestrowany w systemienrdtrcznym.

Deklaracja poufnosci

Zobowizzuje sie do nieujawniania informacji dotygeych weryfikowanego przeze mnie wniosku deazlotde nalefytej staranndci dla zapewnienia, aby informacje te nie zost
przekazane osobom nieuprawnionym.

D= L= W I 010 Lo | £ PSS
Pytanie we NIE
A WYMOGI REJESTRACYJNE i TAK NIE DOTYC Uwagi
wniosku 7y
1  Czy wniosek zostat dostarczony w wersji papierowag w wersji elektronicznej? -
> Czy wniosek zostat spagdzony we whaciwej wersji Generatora Wnioskoéw (wskazanej w dokatacji -
konkursowej)
3  Czy wersja elektroniczna jest zgodna z wepsipierowt (w miejscach wypetnianych przez beneficjenta) -
4  Czy wniosek zostat zikony we wigciwej instytucji? 1.5
5  Czy wniosek zostal wypetniony wzyku polskim? -
Pytanie we NIE
B WERYFIKACJA FORMALNA WNIOSKU yta TAK NIE DOTYC Uwagi
whniosku 7y
1 Czy projekt stanowi odpowiécha dany konkurs? Nr konkursu
1.11

2  Czy okres realizacji projektu ndigi sig w granicach okrdonych w ogtoszeniu o konkursie? 1.6.3



o 01 b~ W

Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubiegangasilofinansowanie projektu? 1.7, zat. 6.1

TS

10
11

12

13

14

15

16

17

18
19

Czy projekt nawgzuje do odpowiedniego Programu, Priorytetu, Dzi@aischematu? 1.1,1.2,1.3,
1.4, 1.11

Czy projekt adresowany jest do odpowiedniej grupyediicjentow ostatecznych? 1.11, 3.1, 3.2

Czy projekt jest zgodny z prawodawstwem w zakreammowie publicznych? 1.8,1.11,
1.14,5.1.1

Czy spetnionegkryteria informowania spotecistwa oraz odbiorcow wsparcia w ramach projektu o 1.15

wspoffinansowaniu z EFS?

Czy catkowite wydatki projektuagrowne lub wysze od minimalnej dopuszczalnej wddioprojektu, czy § 5.1.3

zgodne z wymogami okéenymi w dokumentacji konkursowej?

Czy budet projektu jest poprawny pod wzdem rachunkowym: czy prawidtowo podsumowane zostaty 5

poszczegolne pozycje, czy prawidiowo obliczonaaastatkowita kwota wydatkow, wktad wiasny oraz

kwota dofinansowania, czy wktad wtasny jest zgodmeklaracj poswiadczajca wkiad wiasny, czy nie

popetniono innych kdow rachunkowych, czy kwoty wydatka sgodne z wyliczeniami w poszczegoélnyc

pozycjach bugetu (VAT, koszt jednostkowy, ifg, itp.)?

Czy zadeklarowany zostat wystarcgaj wkiad wtasny? 5.1.3.2

Zal. 6.5

Czy wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola? -

(6.1) Péwiadczona przez ragd@rawnego lub notariusza kopia statutu ubiggggo s¢ o dofinansowanie 6.1

lub innego dokumentu potwierdzaaggo zgodn& dziatalngci prowadzonej przez ubiegaggo st 0

dofinansowanie z typem realizowanego projektu

Czybeneficjent mfei sic w dopuszczalnych typach beneficjentow wskazanydhugetnieniu SPO RZL?

(6.2) Wychg z Krajowego RejestruaBlowego, innego wigiwego rejestru lub inny dokument 6.2

potwierdzagcy osobowé¢ prawry ubiegajicego st o dofinansowanie wraz z danymi osoby upamianej

do podejmowania decyzji wiacych w imieniu ubiegagego st o dofinansowanie, wydane niezmiej niz 3

mieskce przed dniem zienia wniosku

(6.3) Pdwiadczone przez rad@rawnego lub notariusza kopie dokumentéw éhjece sytuagj finansova 6.3

ubiegajicego st o dofinansowanie: sprawozdanie finansowe za agtatny okres obrachunkowy

zatwierdzone przez wdaiwy organ lub zeznanie o wysaa osiagnietego dochodu w roku podatkowym

(PIT) (dotyczy os6b fizycznych prowadtz/ch dziatalné¢ gospodarca)

(6.4) Harmonogram realizacji projektu 6.4

(6.5) Deklaracja paviadczajca udziatsrodkéw wtasnych wrealizacji projektu (jedynie w przypadku g 6.5

przewidziane jest wspoffinansowanie lub udziat wiaw finansowaniu projektu)

Jedynie w przypadku, gdy przewidziany jest udZgdny w finansowaniu projektu,

(6.6) Gwiadczenie o niezaleganiu z optacaniem skladekxeapieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundu 6.6

Pracy, Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnyah innych nalenosci wymaganych

odrebnymi przepisami

(6.7) Gwiadczenie o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw 6.7

(6.8) Petnomocnictwo do reprezentowania ubiggggo st o dofinansowanie 6.8

W przypadku, gdy wniosek jest podpisywany praszfsoby nie posiadage statutowych uprawniedo



20

21

22

23

24

[Ac]

25

26

27

Wypetnione przez:

reprezentowania wnioskodawcy jak rownggly z dokumentéw wynika uprawnionymi do podpisania
whniosku g dwie lub wecej os6b

(6.9) Przebieg pracy zawodowej oséb odpowiedziddragczargdzanie projektem wraz z pisemn
deklaracy uczestnictwa w projekcie

(6.10) Péwiadczona przez radgrawnego lub notariusza kopia umowy lub porozumig@omedzy
partnerami, w przypadku gdy w realizagrojektu oprocz ubiegatego st o dofinansowanie zaangavani
S partnerzy

(6.11) Gwiadczenie ubiegagego st o dofinansowanie o kwalifikacji VAT

Tylko w przypadku beneficjenta, ktory nie lnfama jedynie egciowo maliwosé odzyskiwania / odliczani
VAT na zasadach obayriujgcego w Polsce prawa w zakresie podatku od towandstuig

(6.12) Péwiadczona przez rad@rawnego lub notariusza kopia uchwaty sgiwego organu jednostki
samoradu terytorialnego lub dokumentu organu dyspacego budetem ubiegajcego s¢ o
dofinansowanie w trybie przepiséw o finansach manlych zatwierdzagego projekt lub udzielagego
petnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspétfisavanych z Europejskiego Funduszu Spoteczne
Jedynie w przypadku, gdy taki dokument jest wymadknzacigniecia zobowgzai przez wnioskodawc
Dodatkowe zajczniki wymagane przez instytyojvdrazajaca na podstawie wytycznych zawartych w
dokumentacji konkursowej

Czy do wniosku zostaty dgézone wszystkie niezhne zadczniki oraz czy spetniajone wymogi formalne
(podpisy uprawnionych oso6b, pie¢z data, odpowiednie terminy waosci)?

Czy wniosek zostat opieetowany i podpisany przez uprawnige osok/y?

Czy do wniosku daiczone zostaty uwierzytelnione ttumaczenia wymaghardakumentéw (w sytuacji, gd:
oryginaty & w jezyku obcym)

CZESC INFORMACYJNA

Czy projekt wspiera dziatania z zakresu rozwojwlokgo?
Czy projekt jest zgodny z politgkéwnych szans?

Czy projekt nawjzuje do koncepcji zréwnowanego rozwoju oraz spotecestwa informacyjnego?

Imi ¢ i nazwisko: Ime i nazwisko:
Tel. Tel.

Mail: Mail:

Wydziat: Funkcja:
Departament: Nazwa Instytucji:
Nazwa Instytucji: Podpis:

Podpis:

6.9

6.10

6.11

6.12

6

7.2.4,
zal.:6.1, 6.8

NIE
TAK NIE DOTYC
Y

Pytanie we
whniosku

2.1
2.2

2.3

Zaakceptowane przez:

Uwagi
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B. KARTA WERYFIKACJI FORMALNEJ DLA WNIOSKU O POMOC TECHNICZN A W RAMACH SPO RZL

Karta Weryfikacji Formalnej jest wypetniana przemgownika instytucji wdrzajgcej w trakcie oceny formalnej projektu. Zaznaczesdpowiedzi ,NIE” w przypadku eZci A lub
punktéw: 2, 3, 4 eZci B karty powoduje odrzucenie wniosku z powoddwmdinych (za wyjtkiem punktéw nieobowzkowych). Zaznaczenie odpowiedzi ,NIE” w punktath5, 6, 7, 8
czsci B karty powoduje konieczfibuzupetnienia i ponownego zémia wniosku.

Po spetnieniu wymogow rejestracyjnychefézA) wniosek zostaje zarejestrowany w systemienrdtrcznym.

Pytanie we ;

A WYMOGI REJESTRACYJNE \3/vniosku TAK NIE Uwagi
1 Czy wniosek zostat dostarczony w wersji papierowag w wersji elektronicznej? -
2 Czy wersja elektroniczna jest zgodna z wepsjpierovd (w miejscach wypetnianych przez beneficjenta)? -
3 Czy wniosek zostat wypetniony wzyku polskim? -
B WERYFIKACJA FORMALNA WNIOSKU P\}’vtrf‘i';isek‘t’j"e TAK  NIE Uwagi
1 Czy wypeitnione zostaty wszystkie wymagane pola?
2 Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubiegangasilofinansowanie projektu? 1.7
3 Czy projekt nawdzuje do odpowiedniego Programu, Priorytetu, Dziaaischematu? 11222113
4 Czy projekt adresowany jest do odpowiedniej grupgedficjentow ostatecznych? 2.1

Czy budzeg projektu jgst poprawny pod wzg_bm rachunkowym (czy prawidlowq podsumowane zosta}y 511
5 poszczegolne pozycje, czy prawidtowo obliczonaaeastatkowita kwota wydatkdw, czy kwoty wydatkow w L

zalkcznikach g zgodne z kwotami zapisanymi w bagttie we wniosku)? ekl
6 Czy zawarta zostata informacja dotyca specyfiki spratu przewidzianego do zakupu? 51

Dotyczy Dziatania 3.1 oraz 3.2
7 Czy wniosek zostat opieetowany i podpisany przez uprawnige osok/y? 6.4
Czy do wniosku zostaty dgdzone wszystkie niezne zadczniki oraz czy spetniajone wymogi formalne

£ (podpisy uprawnionych os6b, odpowiednie terminynegci itd.)? U
a Opis stanowiska wg wzoru (w przypadku wniosku o avsje kadrowe w ramach Dziatania 3.1) — czy 71
przewidziane we wniosku dziatanialevalifikowalne zgodnie z zapisami Uzupetnienia SRZL? '

Wypetnione przez: Zaakceptowane przez:

Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:

Tel. Tel.

Mail: Mail:

Wydziat: Wydziat:

Departament: Departament:

Nazwa Instytucji: Nazwa Instytuciji:

Podpis: Podpis:



ZAt ACZNIK 3. WZORY PISM

Wz6or a — odrzucenie z przyczyn brakéw formalnych

Nazwa instytucji wdrzajqcej Miejscowa¢é, dnia
Adres
Telefon/Faks

Europejski Fundusz Spoteczny

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu nr:

Beneficjent
Adres
Telefon/Fax

Szanowni Pastwo,

Z przykrdcia informuje, ze Pastwa wniosek o dofinansowanie realizacji projektazany dniadata zostat odrzucony
z powodu nagpujacych uchybié formalnych:

Wstawi: tekst

Jednoczénie informujemy, & decyzja ta jest ostateczna, co nie wyklucza jezmakazliwosci ponownego sktadania
poprawnego wniosku. W razie pyitdéadz watpliwosci nalery skontaktowd si¢ z pracownikami punktu konsultacyjnego w
naszym biurze.

Z powazaniem,

Imie i nazwisko
podpis
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Wzor b — zwrot wniosku do uzupetnienia

Nazwa instytucji wdrzajqcej Miejscowa¢é, dnia
Adres

Telefon/Faks

Europejski Fundusz Spoteczny

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu nr:

Beneficjent
Adres
Telefon/Fax

Szanowni Pastwo,

Uprzejmie informug, iz Paastwa wniosek o dofinansowanie realizacji projelkdwiera nagjpujace braki formalne:
Wstawi tekst

Prosz o ich uzupetnienie do dnidata W razie niedostarczenia poszych informacji w terminie, Batwa wniosek zostanie
odrzucony, a procedura rozpatrywania zargeni

Z powazaniem,

Imie i nazwisko
podpis
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Wzor ¢ — akceptacja uzupetionego wniosku

Nazwa instytucji wdrzajqcej Miejscowa¢é, dnia
Adres
Telefon/Faks

Europejski Fundusz Spoteczny

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu nr:

Beneficjent
Adres
Telefon/Fax

Szanowni Pastwo,

Uprzejmie informug, ze otrzymany dniaata Paistwa wniosek o dofinansowanie realizacji projektupetniony o wymagane
informacje zostat przekazany do Komisji Oceny Patijer/ Komitetu Sterujcego.

Z powaaniem,

Imie i nazwisko
podpis
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Wz6or d — odrzucenie wniosku z powodu nie uzupetniéa

Nazwa instytucji wdrzajqcej Miejscowa¢é, dnia
Adres
Telefon/Faks

Europejski Fundusz Spoteczny

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu nr:

Beneficjent
Adres
Telefon/Fax

Szanowni Pastwo,

Uprzejmie informwg, ze niedostarczenie przez MBawa w terminie uzupetnionego wniosku o dofinansuwarealizacii
projektu uniemeliwia jego dalsze rozpatrywanie.

W zwiazku z tym powyszy wniosek zostat odrzucony i niedzie brat udziatu w dalszej procedurze wytaniamigjgktow do
otrzymania wsparcia z EFS.

Z powazaniem,

Imie i nazwisko
podpis
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Wzor e — pozytywna weryfikacja formalna

Nazwa instytucji wdrzajqcej Miejscowa¢é, dnia
Adres
Telefon/Faks

Europejski Fundusz Spoteczny

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu nr:

Beneficjent
Adres
Telefon/Fax

Szanowni Pastwo,

Uprzejmie informug, ze Pastwa wniosek o dofinansowanie realizacji projekttzymany w dniudata jest poprawny pod

wzgledem formalnym i zostat przekazany do oceny mergtomgj przez Komigj Oceny Projektow/ do zaopiniowania przez
Komitet Sterujcy.

Z powazaniem,

Imie i nazwisko
podpis
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Wzor f — odrzucenie wniosku po ocenie merytorycznej

Nazwa instytucji wdrzajqcej Miejscowa¢é, dnia
Adres
Telefon/Faks

Europejski Fundusz Spoteczny

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu nr:

Beneficjent
Adres
Telefon/Fax

Szanowni Pastwo,

Z przykrdicia informuije, iz powyzszy wniosek nie zostat prayy do realizacji. W zalczeniu przesylam informagpotyczca
liczby punktéw uzyskanych w poszczegélnych pozyjacaz z uzasadnieniem oceny projektu. Pisag informacja pozwoli
Paistwu na zidentyfikowanie mocnych i stabych stroriosku, co w przyszkei utatwi aplikowanie grodki EFS.

W razie pyta badZ watpliwosci nalezy skontaktowa si¢ z pracownikami punktu informacyjnego w naszym béur

Z powazaniem,

Imie i nazwisko
podpis
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Wz6or g — przyjecie wniosku do dofinansowania

Nazwa instytucji wdrzajqcej Miejscowa¢é, dnia
Adres
Telefon/Faks

Europejski Fundusz Spoteczny

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu nr:

Beneficjent
Adres
Telefon/Fax

Szanowni Pastwo,

Uprzejmie informug, iz powyzszy wniosek uzyskat pozytywnocer Komisji Oceny Projektéw i zostat prazyy do
dofinansowania. W zat¢zeniu przesytam informagjdotycaca liczby punktow uzyskanych w poszczegélnych pozftja
oceny. W zaiczeniu przesytam dwa egzemplarze umowy o dofinaas@vprojektu z prida o jej podpisanie przez ospb
(osoby) do tego upowaions i odestanie dalata.

Z powazaniem,

Imie i nazwisko
podpis
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Wzor h — przyjecie wniosku do dofinansowania ze zmieniankwota

Nazwa instytucji wdrzajqcej Miejscowa¢é, dnia
Adres
Telefon/Faks

Europejski Fundusz Spoteczny

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu nr:

Beneficjent
Adres
Telefon/Fax

Szanowni Péstwo,

Uprzejmie informug, iz powyzszy wniosek uzyskat pozytywnocerg Komisji Oceny Projektéw i zostat przyy do
dofinansowania. Po przeprowadzeniu szczego6towejyfikacji budzetu projektu Komisja Oceny Projektéw przyznata
mniejsz niz wnioskowana kwat dofinansowania. Przyznana kwota dofinansowaniaosyn.......... W zakzeniu przesytam
informack zawierajca zestawienie nieuprawnionych,emych i zawyonych wydatkdw.

W przypadku, gdy nie zgadazajsii Paistwo z wysokécia przyznanego dofinansowania, mapaistwo prawo podic
negocjacje z instytugjwdrazajaca w terminie 7 dni od otrzymania niniejszego pisma.

Z powazaniem,

Imie i nazwisko
podpis
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Wzor i — odrzucenie z przyczyn wyczerpanidgrodkow finansowych

Nazwa instytucji wdrzajqcej Miejscowa¢é, dnia
Adres
Telefon/Faks

Europejski Fundusz Spoteczny

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu nr:

Beneficjent
Adres
Telefon/Fax

Szanowni Pastwo,

Uprzejmie informug, ze Pastwa wniosek o dofinansowanie realizacji projektazany dnia data uzyskat wymagane
minimum 60 punktéw.

Niestety kwotasrodkdw przeznaczona na konkurs jegsna nk suma wnioskéw spetniggych powyszy wymaog, w zwizku
z czym putap minimalnej liczby punktéw decysltych o przyznaniu dofinansowania zostat podniesidayvpisa’ liczbe
punktéw.

Paistwa wniosek znajdujegsna miejscuwvpisa’ listy rezerwowej.

W zahczeniu przesytam informagjdotyczca liczby punktéw uzyskanych w poszczegoélnych pozftjaceny. Powisza
informacja pozwoli Pastwu na zidentyfikowanie mocnych i stabych stroniosku, co w przysziei utatwi aplikowani o
srodki EFS.

W razie pyta badZ watpliwosci nalezy skontaktowa si¢ z pracownikami punktu konsultacyjnego w naszynragu

Z powazaniem,

Imie i nazwisko
podpis
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ZAr ACZNIK 4. A KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU

b‘FS Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinanswanie realizaciji
projektu w ramach SPO RZL

INSTYTUCIA WDRA ZAJACA: ..o eemm et eee s ene e
NUMER KONKURSU: ......ovveereeeeeeieeseeese e,

NUMER WNIOSKU: ......coveeeeeeereeeeereeeeeseee e,

TYTUL PROJEKTU: oottt eeeeee e ee e eees e ee e ese
NAZWA WNIOSKODAWCY: ......coveoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e eseeee e seeeeseeseeese e eeseees s seeeeeseeseeeseseee e
OCENIATACY oot ee e eeeeee e

Deklaracja bezstronndci i poufnosci

Os$wiadczamze:

- Nie pozostaj w zwiazku makenskim albo stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewierstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia, oraz nie jestem zygiany (-a) z tytutu
przysposobienia opieki lub kurateli z wnioskodawgamich zastpcami prawnymi lub czionkami wladz oso6b
prawnych biogcych udziat w procedurze konkursowej.

- Przed uptywem trzech lat do daty wszia procedury konkursowej nie pozostawatem (-angtesunku
pracy lub zlecenia z wnioskodawcami oraz nie byteam) cztonkiem wtadz oséb prawnych kioych udziat w
procedurze konkursowej.

- Nie pozostaj z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym lub yakhym,ze maze to budzt uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronsdo.”

Zobowizuje sie do nieujawniania informacji zazanych z pracami Komisji Oceny Projektéw i datmalezytej
starannéci dla zapewnienia, aby informacje dotyce ocenianego przeze mnie wniosku nie zostaly pzzagie
osobom nieuprawnionym.

Data | POUAPIS. .. eeeeeeeeieeee et

Kryteria wyboru projektéw (zgodnie z Uzupetnieni&RO RZL i Ramowym Planem Realizacji Dziatania)

naley wpisa stosownie dla danego Dziatania, schematu izst&amowego Planu (zadanie W)
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Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigealizacji projektu w ramach SPO RZL

Numer pytania z Maksymal
whniosku o Przyznana na liczba
. . PYTANIE liczba i Uwagi/Komentarze
dofinansowanie . punktow
L punktow
realizacji projektu 100

21 UZASADNIENIE POTRZEBY 20
' REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy uzasadri potrzelg realizacji
projektu

Nalezy wskazé bariery, na ktor
napotykag potencjalni ostateczni
beneficjenci oraz w jaki sposob realizacj
projektu przyczyni & do ich eliminacji

12

Nalezy uzasadrd wybdr rodzaju ora
charakteru realizowanego wsparcia

DO KOGO ADRESOWANA JEST
POMOC | JAK ZOSTANIE
ZAPEWNIONY UDZIAL

2.2 OSTATECZNYCH BENEFICJENTOW 15
W PROJEKCIE/ METODOLOGIA
PROJEKTU BADAWCZEGO (dotyczy
projektow o charakterze badawczym)

Kim sa potencjalni ostateczni beneficjendi
uzasadnienie zastosowanych technik
badawczych (dotyczy projektow o
charakterze badawczym)

Nalezy udowodné, ze zaktadana liczba
ostatecznych beneficjentéw, ktérzy
otrzymap wsparcie w ramach projektu jes
b [realna do ogpniecia / narzdzia badawcze
oraz techniczne kwestie zygiane z
realizacj badania w terenie (dotyczy
projektow o charakterze badawczym)

—

—

W przypadku gdy projekt adresowany jes
do oséb, przedgbiorstw lub instytucji
nalezy opisa w jaki sposéb

przeprowadzona zostanie rekrutacja
ostatecznych beneficjentowposob analizy
danych

23 ZAKLADANE REZULTATY 15
' PROJEKTU

a Wakie g zaktadane rezultaty

Jak zostanie zagwarantowaneagsiecie
zaktadanych rezultatow

Co lxdzie stanowd o sukcesie, powodzenju
projektu jak sukcesdolzie mierzony

Czy istnieje maliwo$¢ upowszechnienia
projektu

Jak zapewnione zostanie funkcjonowanie i
finansowanie projektu lub jego aghigtych
rezultatow po zakczeniu finansowania z
EFS

2.4 SPOSOB ZARZADZANIA 20
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PROJEKTEM

Nalezy wskaza, jak wyghda strukture
zarzdzania projektem

Jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra
zaangaowane lada w realizacg projektu

Jakie jest dowiadczenie wnioskodawcy
c |przy realizacji projektow o podobne;j
tematyce i wielkéci

Opis metody monitorowania ostatecznych
beneficjentow i oceny ich potrzeb

Opis zakresu odpowiedzialém i stopnia
€ zaangaowania partneréw

f [Zaskg projektu

2.5 WYDATKI PROJEKTU 30

a Jakie g wydatki projektu (a w
szczegolnéci, czy wydatki g
kwalifikowalne - patrz tabela z efci 5.1.1
Whniosku o dofinansowanie realizacji
projektu oraz czyrédta finansowaniaas
czytelne i prawidtowo wyliczone - patrz
tabela 5.1.3 Wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu)

b (Wydatki zwiazane z uczestnictwem w
projekcie jednej osoby w przeliczeniu na
jedra godzire

¢ |Uzasadnienie konieczém poniesienia
okreslonych naktadéw w kontgkie
konkurencyjnéci projektu wobec
podobnych dzialarealizowanych na rynku

pracy

Liczba uzyskanych punktéw OGOLEM:

Czy wniosek otrzymat wymagane minimum 60 % punkbt@étem oraz minimum 40 % punktéw wilm z pyta?
TAK NIE
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Uzasadnienie oceny projektu (minimum 10#da

Weryfikacja budetu:
a) kwestionowane pozycje wydatkéw jako niekwalifikadne
b) kwestionowane wysokoi wydatkdw wraz z uzasadnieniem

Proponowana kwota dofinansowania: ..............eceooeeiiiiiiiiieieeeeeeenee
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ZAt ACZNIK 4. B DEKLARACJA BEZSTRONNO SCI | POUFNOSCI
CZLONKA KOMITETU STERUJ ACEGO SPO RZL

DEKLARACJA BEZSTRONNO SCI | POUFNOSCI
CZLONKA KOMITETU STERUJ ACEGO SPO RZL

Imie:
Nazwisko:
Instytucja:

Niniejszym gwiadczamze nie kede bral/a udziatu w gtosowaniu,§leprzed uptywem trzech lat od daty rozpeca
posiedzenia Komitetu Steagiego SPO RZL pozostawatem/am w stosunku prawnystosunku pokrewigestwa lub
powinowactwa lub w stosunku faktycznym mogm budzt uzasadnione #ipliwosci co do mojej bezstrongoi
wzgledem podmiotu ubiegagego st o dofinansowanie lub podmiotu, ktéry z¥d badz przygotowywat wniosek.

Ponadto, zobowruje sig do nieujawniania informacji zazanych z pracami Komitetu Stegoggo SPO RZL, ktére
nie s powszechnie udogtnione i ktérych przekazanie mogtoby naruszasa€ rownego dosgpu do informaciji
przez osoby trzecie.

(podpig
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ZAr ACZNIK 5. UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

WzORY

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO

ROZWOJ ZASOBOW LUDZKICH 2004-2006

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projekt{ifytut projektu] w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego RoZaspbow
Ludzkich 2004-2006 wspdéifinansowanego z EuropeggkiEunduszu Spotecznego, zawarta w ..................mieJsce
zawarcia umowiyw dniu ..................... porailzy:

............................................................................................. [nazwa i adres instytucjj] zwar/ym dalej ,Beneficjentem
Koncowym (instytucy wdrazajaca)”,
reprezentowanym przez:

[imie, nazwisko, petniona funkdjana podstawie petnomocnictwa ge#onego do niniejszej umowy

........................................................................................... [nazwa i adres Ostatecznego Odbiorcy (beneficjéhta) gdy
posiada - rownig NIP i REGON],zwara/ym dalej, Ostatecznym Odbiogobeneficjentem)”,

reprezentowanym przez:

[imig, nazwisko, petniona funkdjana podstawie petnomocnictwa @e#onego do niniejszej umowy.

81

Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy przyjmuje Se, ze:

1) ,Program” oznacza Sektorowy Program Operacyjny RjzwZasobow Ludzkich 2004-2006 przty
rozporadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 li@@04 r. w sprawie przggia Sektorowego Programu
Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006 (DzNr 166, poz. 1743) wraz z Uzupetnieniem Program
przyjetym rozporadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 giex2004 r. w sprawie przygia Uzupetnienia
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj ZasoboOwlzkioh 2004-2006 (Dz. U. Nr 197, poz. 2024,
Z p&n. zm.);

2) ,Priorytet” oznaczaNazwa i numer priorytetu w ramach Prograjnu

3) ,Dzialanie” oznaczaflazwa i numer dziatania w ramach Progranu

4) zadania Instytucji Zardzapcej w ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego gorone zostalty Departamentowi
Zarzmdzania Europejskim Funduszem Spolecznym;

5) zadania Instytucji Rmedniczcej w ramach Nazwa ministerstwapowierzone zostatjNazwa departamenty]

6) zadania Beneficjenta koowego (instytucji wdrzajacej) powierzone zostafjNazwa instytuciji]

7) ,Partner” oznacza instytugj wymieniory w zaakceptowanym wniosku o dofinansowanie reglizpoojektu,
uczestniczca w jego realizacji, wnosza do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techméctadz finansowe,

realizupca projekt wspdlnie z liderem i innymi partnerami warunkach okrédonych w umowie z liderem. Udziat
partnera w Projekcie musi bydekwatny do merytorycznej wagtd Projektu.

Przedmiot umowy
§2.

L \wzér umowy stosuje sidla Ostatecznych Odbiorcow (beneficjentow) wytaryich w ramach trybu konkursowego dla DziataniaSchemat b), Dziatania
1.2 Schemat b), Dziatania 1.3 Schemat b), Dziatdrd Schemat a), Dziatania 1.5 Schemat a), Digata6 Schemat a), Dziatania 2.1 Schemat a) i c),
Dziatanie 2.2 Schemat d) oraz Dziatania 2.3 Scheat
2) Ostateczny Odbiorca (beneficjent) rozumiany jegbjéider projektu w przypadku realizowania projektuPartnerem/ami wskazanymi we wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu w ramach SPAL.R
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1. Na warunkach okg&onych w niniejszej umowie, Beneficjent Koowy (instytucja wdrazajaca) przyznaje Ostatecznemu

Odbiorcy (beneficjentowi¥rodki finansowe w dcznej kwocie nie przekracz@gj ................... PLN na realizadProjektu
[Tytut projekty, zwanego dalej ,Projektem”, okdlenego we wniosku o dofinansowanie realizacji prbjew ramach SPO
RZL 2004-2006 Nr .................. zafonego do niniejszej umowy, zwanego dalej ,wnieski.

2. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije st do realizacji Projektu w oparciu o wniosek. W ppaglku dokonania
zmian w Projekcie na podstawie § 19 niniejszej umo@stateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuvije s¢ do realizacji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

3. Calkowite wydatki Projektu nie przekraczai............... PLN, w tym:

1) przyznana kwota dofinansowania nieprzekragz@j ...................... PN i stanowica nie wecej niz [Procent]
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;

2) wkiad wtasny nieprzekraczgy: ..................... PLMNraz w formie okrdonej w ....... A,

4. Dla wydatkoéw kwalifikowalnych athych regutami pomocy publicznej przyznana kwotandaSowania nie przekracza ...
PLN i stanowi nie wgcej ne [Procent] wydatkow kwalifikowalnych aftych regutami pomocy publicznej, natomiast dla
wydatkow kwalifikowalnych oftych pomog pozostai przyznana kwota dofinansowania nie przekracza LN Pstanowi
100% wydatkéw kwalifikowalnych gbjch pomog pozostat®.

§ 3.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresemaaatiia wskazanym we wniosku.
2. Projekt ledzie realizowany w oparciu 0 harmonogram realizRojjektu zamieszczony we wniosku.

§4.

1. Beneficjent Kdicowy (instytucja wdrzajaca) nie ponosi odpowiedzialfm wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwiazku z realizacj Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Ostatecan®glbiore (beneficjenta) dziatagego w formie partnerstwa,
umowa partnerstwa okila odpowiedzialné¢ Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) wobec osabcith za dziatania
wynikajace z niniejszej umowy.

Platnosci
§ 5.

1. Pierwsza transz&rodkéw przekazanych na finansowanie Projektu w &t do ...9% kwoty dofinansowania Projektu
przewidzianej na pierwsze 12 migsy wdraania Projektu przekazanadzie na rachunek bankowy Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta), o ktérym mowa w ust. 6, w terminie... ” dni kalendarzowych od datstazenia zabezpieczenia umowy,
o ktérym mowa w § 11 ust. 1 orizpoprawnego wniosku o pierwstransz srodkéw na finansowanie Projektu zgodnie ze
wzorem stanovgicym zahcznik do rozporzdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wni& 2004 r. w sprawie trybu,
termindw i zakresu sprawozdawdezodotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kolitrealizacji Narodowego
Planu Rozwoju oraz trybu rozlicz€Dz. U. Nr 216, poz. 2206, z pd. zm.). Wniosek o pierwszransz moze by¢ ztozony
tacznie z niniejsg umowy podpisan przez Ostatecznego OdbiertbeneficjentajJub w terminie ... dni od podpisania umowy
przez Ostatecznego Odbiereneficjentd.

2. Wyptata srodkéw na finansowanie Projektugdrie dokonywana transzami, z zaspem@em ust. 3,i w oparciu
0 harmonogram ptatsoi ustalony przez strony umowy.

3. Woyplata kolejnej transzyrodkdéw na finansowanie Projektu na podstawie wniosk ptatnd¢ jest uzaleniona
od rozliczenia co najmniej ...9dotychczas otrzymanych transz, ktére nie zostjiazone oraz od stopnia zaawansowania
realizacji Projektu. W przypadku projektéw wspé#fitsowanychsrodkami wkasnymi, rozliczenia dotygzakze srodkow
wtasnych, zgodnie z formularzem zawartym wazahiku nr 2 Wzér zestawienia dokumentow dogpyrh wkiadu wtasnego
do niniejszej umowy.

4. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobsmuije s¢ do przestania rozliczenia 100 % otrzymanych tragremlkow

na finansowanie Projektu w @i dotychczas nierozliczonej w terminie wskazanynrazporzdzeniu, o ktérym mowa
w ust. 1.

9 Kwota tazsama z pkt 5.1.3.1 wniosku.

4 Nalezy poda tytut aktu prawnego, jeli Projekt dotyczy pomocy publicznej.zéé nie dotyczy, naley skreli¢.
5 Jezeli Projekt dotyczy pomocy publicznej w Dziatanii3 2Jeeli nie dotyczy, nabey skreli¢.

6 Beneficjent Kawcowy (instytucja wdrzajaca) powinienpoda wartag¢ procentow.

N Nalezy poda liczbg dni, przy czym okres wyptaty pierwszej transiag maze przekroczg 60 dni

8 Niepotrzebne skidi¢.

9 Nalezy poda liczbg dni lub skréli¢, jesli nie dotyczy.
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5. Transzasrodkéw na finansowanie Projektu peozostd przeznaczona na sfinansowanie prz@dsi¢ zrealizowanych
w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umow ile wydatki zostan uznane za kwalifikowalne zgodnie
z obowiizujgcymi przepisami oraz dotyeziedq okresu wdraania Projektd®.

6. Transze srodkéw na finansowanie Projektuy sprzekazywane na napujacy wyodrbniony rachunek bankowy
Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta):

7. W przypadku braku ukimzenia formy wsparcia okilenej we wniosku bdz zahcznikach przez co najmniej ..}
uczestnikéw tej formy wsparcia nie uznaje poniesionych w tym zakresie wydatkéw za kwalifilaine.

8. Wszelkie ptatnéci dokonywane w zwizku z realizagj niniejszej umowy, pomizy Ostatecznym Odbiogc
(beneficjentem) a Partneremads pomidzy Partnerami, powinny kbydokonywane za goednictwem wyodtbnionego dla
Projektu rachunku bankowego, pod rygorem nieuznpoigesionych wydatkéw za kwalifikowaltie

9. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije st niezwtocznie poinformowia Beneficjenta Kacowego (instytug
wdrazajaca) w przypadku zmiany numeru rachunku bankowegdgo/kn mowa w ust. 6.

§ 6.
1. Strony ustalajnastpujace warunki przekazania trans@npdkéw na finansowanie Projektu:

1) zlozenie przez Ostatecznego Odbipr(beneficjenta) wniosku o platéd wedlug wzoru stanowtego zaicznik
do rozporzdzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, do Beneficjgtoacowego (instytucji wdrzajacej) lub wyznaczonego
petnomocnik&®) oraz, dodatkowo, wymaganych informacji, wedtug wwo okreslonych w zahczniku nr 1 Wz6ér
rozliczeniasrodkéw na finansowanie Projektu i gaekniku nr 2 Wzér zestawienia dokumentéw dotyyzh wktadu
wlasnego do niniejszej umowy. W przypadku wnioskkiotejma transz srodkéw na finansowanie ProjektOstateczny
Odbiorca (beneficjent) zadza do wniosku o ptatdé potwierdzone za zgodébd z oryginalem kopie faktur lub innych
dokumentéw ksigowych o réwnowznej wartgci dowodowej wraz z dowodami zaptaty lub kopie iomydokumentéw
paoswiadczajcych wktad wlasny Ostatecznego Odbiorcy (benefiggrchybaze na podstawie rozpamdzenia, o ktérym
mowa w § 5 ust. 1, zostanie z tego olxakis zwolniony;

2) dostpnai¢ srodkéw na finansowanie Dziatania na rachunku Bejmita Kaicowego (instytucji wdrzajacej);

3) dokonanie przez Beneficjentaitowego (instytug wdrazajaca) akceptacji dokumentéw wymienionych w pkt 1 zgedni
z 8§ 7 ust. 5.

2. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) skltada wniosektatn@¢ zgodnie z harmonogramem pfatop o ktérym mowa
w § 5 ust. 2.

87.

1. Beneficjent Kdicowy (instytucja wdrzajaca) lub wyznaczony petnomochik dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej dokumentow wymienionyehs 6 ust. 1 pkt 1, zgodnie z rozpadzeniem, o ktérym mowa
w 8§ 5 ust. 1, w terminie 21 dni kalendarzowych atiydch zia@enia.

2. W przypadku stwierdzenia przez Beneficjentan&mwvego (instytuej wdrazajaca) lub wyznaczonego petnomocriika
btedow lub brakéw formalno-rachunkowych w zémym wniosku o platngé lub dokumentach, o ktérych mowa
w § 6 ust. 1 pkt 1, ktére mgjwplyw na ocen kwalifikowalncsci poniesionych wydatkéw, Beneficjent Koowy (instytucja
wdrazajaca) lub wyznaczony petnomoctitkw terminie okrélonym w ust. 1, informuje pisemnie Ostatecznego G
(beneficjenta) o tych btlach lub brakach, wskazujsposob i termin ich usuia.

3. Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca) mae zwroct sie 0 dodatkowe wyjgnienia dotyczce ztozonej dokumentacji.
4. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgauje sé do usungcia bkddéw lub brakéw formalno-rachunkowych, o ktérych
mowa w ust. 2, lub zlenia pisemnych wyjaien w wyznaczonym przez Beneficjentaimwego (instytuegj wdrazajaca) lub
wyznaczonego petnomocniRaterminie pod rygorem wstrzymania wyplaty kolejrtegnszy srodkéw na finansowanie
Projektu.

5. Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca), po przeprowadzeniu weryfikacji wniosku o pédtn dokonuje akceptacii
calaici lub czsci dokumentdw, o ktorych mowa w 8 6 ust. 1 pkt ibformuje pisemnie Ostatecznego Odbipficeneficjenta)
o:

1) wydatkach, ktore nie zostaty uznane za kwalifikavealraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzonej kwocie rozliczeni&rodkéw na finansowanie Projektu wynikegj z pomniejszenia kwoty wydatkéw
rozliczanych we wniosku o wydatki niekwalifikowalne ktérych mowa w pkt 1, przychod oraz korektyafisowe.

10 Przepisy ust. 5 majcharakter fakultatywny. W przypadku braku zastcsoiar skréli¢.

11 Nalezy wstawit odpowiedni numer rachunku bankowego wytionego dla danego Projektu; w przypadku gdy wslmaiono wicej niz jeden rachunek
bankowy, naley poda odpowiednie numery rachunkow.

12 Nalezy pod& wielkos¢ procentowy uczestnikOw wsparcia.
13) Dotyczy wyhcznie Dziatania 2.3.
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§8.

Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrzajaca) przekazuje kolejntransz srodkéw na finansowanie Projektu na rachunek
bankowy Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta), oykidmowa w § 5 ust. 6, w terminie do ...%.dni kalendarzowych od

dnia zaakceptowania przez niego dokumentéw, o &torgowa w § 6 ust. 1 pkt 1, z zastreriem 8 6 ust. 1 pkt 2.

§9.

1. Beneficjent Kdicowy (instytucja wdrzajaca) mae zawiesti wyplacenie transzyrodkéw na finansowanie Projektu
w przypadku stwierdzenia nieprawidtosed w realizacji Projektu, w szczegokw w przypadku op#nienia
w realizacji Projektu, utrudniania kontroli realifia Projektu, dokumentowania realizacji Projektu ezgodnie
Z postanowieniami niniejszej umowy oraz na wniasskytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie platrici, o ktérym mowa w ust. 1, napuje wraz z pisemnym poinformowaniem Ostatecznedbidcy
(beneficjenta) o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie pfatniei nastpuje po usuniciu nieprawidtowdci, w terminie okrélonym w § 8.

§ 10.

1. Jeeli na podstawie sprawozldub czynndci kontrolnych uprawnionych organéw zostanie stdzeme,ze Ostateczny
Odbiorca (beneficjent) wykorzystétodki na finansowanie Projektu niezgodnie z przezaaiem, pobrat je nienaleie lub

w nadmiernej wysokii, lub w przypadku gdy w okresiegpiu lat od dnia podpisania umowy projekt ulegni@aaacej
modyfikacji:

1) wplywapcej na jego charakter lub warunki wykonania lub yprepcej Ostatecznemu Odbiorcy (beneficjentowi)
nienalene korzyci,

2) wynikajcej albo ze zmiany charakteru wiasciadanej pozycji infrastruktury albo zaprzestanib zmiany lokalizacji
dziatalndci produkcyjnej

Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgzuije st do zwrotu odpowiedniej ezci lub catdci tych srodkéw wraz z odsetkami

w wysokdaci okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych naliczonymi odpowiednio od dnia peazania transzygrodkéw

na finansowanie Projektuvykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub oth chienalénego pobraniasrodkéw

na finansowani®rojektu.

2. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) dokonuje zwrotipawiedniej czsci lub caldci transzsrodkéw na finansowanie
Projektu wraz z odsetkami na pisemne wezwanie Bgaefa Kaicowego (instytucji wdrzajacej) lub uprawnionego organu
kontrolnego, w terminie i na rachunek bankowy, &t@ostan wskazane przez Beneficjenta ®dowego (instytue
wdrazajaca) lub uprawniony organ kontrolny w tym wezwaniu.

3. Jeeli Ostateczny Odbiorca (beneficjent) nie zwrdcgscr lub caldei otrzymanych transzrodkéw na finansowanie
Projektu, w terminie ok&onym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 2, Benefitjé&Koncowy (instytucja wdrzajaca)
podejmiesrodki prawne zmierzage do odzyskania naleychsrodkow.

4. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgnuije s¢ do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmogtamypobec
niego dziata windykacyjnych.

Zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanycKrodkow

§ 1 115)

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jektadany przez Ostatecznego Odbipreneficjenta) w dniu
podpisania umowy weksel in blanco na kgvat PLN wraz z wypetniom deklaracy wystawcy weksla in blanco, ktérej wzor

stanowi zatcznik nr 3 do niniejszej umowyraz z poeczeniem WeksSIoWYRAOraz. .. ..........vevieviiiiiiiie e, ..

2. Zabezpieczenia, o ktérych mowa w ust. 1, ustanaigialo czasu zatwierdzenia wniosku beneficjenta onpiat
koncowa i sprawozdania kitowego.

3. Zwrot dokumentu péwiadczajcego ustanowienie zabezpieczenia ¢@ge na pisemny wniosek Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta) po ostatecznym rozliczeniu ninigjszmowy, lecz nie wczmiej niz po zaakceptowaniu przez Instytgcj

14 Nalezy pod& liczbg dni, przy czym okres wyptaty kolejnej transzy meze przekroczy 45 dni.

19 Nie dotyczy jednostek budtowych lub organizacji madzynarodowych dziatagych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na stadie umowy
migdzynarodowe;j.

16) Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

1 W przypadku Projektu o wada przekraczajcej .... PLN, Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca) ma prawo do ustanowienia dodatkowego
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w wysak ... % przyznanej kwoty dofinansowania. kéoby to jedna z naspujacych form, wskazana
przez Beneficjenta K@owego (instytuej wdrazajaca), ktéra nalery wpisa w wykropkowane miejsce: cesja praw z polisy ubezpeniowej Ostatecznego
Odbiorcy (beneficijenta) na Beneficjenta fi€owego (instytug wdrazajaca), notarialne éwiadczenie o dobrowolnym poddaniug segzekuciji,
przewtaszczenie rzeczy ruchomych Ostatecznego @nbibeneficjenta) na zabezpieczenie, hipotekanostmna na nieruchondoi Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta), paczenie wedlug prawa cywilnego, gwarancja bankowergncja ubezpieczeniowa.
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Zarzmdzapca ,Poswiadczenia i zestawienia wydatkéw oraz wniosku fumdaci od Beneficjenta Kacowego (instytucii
wdrazajacej) do Instytucji Zaradzapcej”.

Monitoring, kontrola i audyt
§12.
1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobaxuije s¢ do:

1) niezwlocznego informowania Beneficjenta itowego (instytucji wdrzajacej) lub wyznaczonego petnomocriiRa
o problemach w realizacji Projektu, w szczegétm@ zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) opracowania okresowych i rocznych sprawdizdeaz ka@cowego sprawozdania z realizacji Projektu i przghamnia ich
wedlug wzoru okrdonego w rozporgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia ............... r..W sprawie
wzorow sprawozda sporadzanych w ramach Sektorowego Programu OperacyjRegwodj Zasobéw Ludzkich 2004-
2006 (Dz. U. Nr ............... ) i w terminach oldlenych w rozporzdzeniu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1,
do Beneficjenta Kacowego (instytucji wdrzajacej) lub wyznaczonego petnomocnika

3) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z okmagm i koncowym sprawozdaniem, informacji o wszystkich
ostatecznych beneficjentach pomocy w ramach Pujedgodnie z zakresem informacji okmym przez Instytugj
Zarzmdzapca;

4) przekazania, w formie elektronicznej wraz z okregmw koncowym sprawozdaniem, zestawienia z udzielonej pgmoc
publicznej zgodnie ze wzorem zestawienia élkreym przez Beneficjenta K@owego (instytugj wdrazajaca)™®;

5) zbierania od przedgdiiorcy informacji o otrzymanej pomocy publicznep@) niz pomoc de minimis, zgodnie ze wzorem
formularza okréonym w rozporadzeniu Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 rsprawie informacji o otrzymanej
pomocy publicznej innej aipomoc de minimis (Dz. U. Nr 191, poz. 1960), preeidieleniem pomocy, na mocy art. 37
ustawy zﬁgnia 30 kwietnia 2004 r. o pgeiwaniu w sprawach dotygszych pomocy publicznej (Dz. U. Nr 123,
poz. 1291

2. W przypadku stwierdzenia istotnych brakéw lubddiw formalno-rachunkowych lub merytorycznych w wazanych do
Beneficjenta Kacowego (instytucji wdrzajacej) lub wyznaczonego petnomocriRasprawozdaniach, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2, Ostateczny Odbiorca (beneficjeof)awiazuje sé do przestania poprawnych wersji w terminie wskgnan
przez Beneficjenta Ki@owego (instytuej wdrazajaca) lub wyznaczonego petnomocni

§13.
1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuje sé do prowadzenia wyodbnionej ewidencji kgigowej dotyczacej
realizacji Projektu zgodnie z zasaprzejrzystéci wynikajaca z ustawy z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z fjd zm.), tak aby midiwa byta identyfikacja poszczegélnych operacjicgsiwych.

2. W przypadku zlecania e&ci zada w ramach Projektu wykonawcom Ostateczny Odbiobeséficjent) zobowizuje sé
do zastrzeenia w umowie z wykonawicprawa wgddu do dokumentédw, w tym dokumentéw finansowych wykwcy
zZwiagzanych z realizowanym Projektem.

3. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije s¢ do przechowywania dokumentacji awanej z realizagj Projektu

do dnia 31 grudnia 2013 r. w sposéb zapewniajdostpnas¢, poufnaé i bezpieczastwo, z zastrzeeniem ust. 6, oraz
do informowania Beneficjenta Koowego (instytucji wdrzajacej) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwanych

z realizowanym Projektem.

4. W przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentowazow przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez
Ostatecznego Odbiagc(beneficjenta) dzialalroi przed terminem, o ktdrym mowa w ust. 3, OstatgcOdbiorca
(beneficjent) zobowizuje st poinformowa& Beneficjenta Kacowego (instytug wdrazajaca) o miejscu archiwizacji
dokumentéw zwjzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta yegtnagana w przypadku zmiany adresu archiwizaciji
dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w ust. 3.

5. W przypadku konieczrigi przedhienia terminu, o ktorym mowa w ust. 3, BeneficjemnBowy (instytucja wdrzajaca)
powiadomi o tym pisemnie Ostatecznego Odhigbeneficjenta) przed uptywem terminu oitomego w ust. 3.

6. Dokumenty dotyczce pomocy publicznej udzielanej przetisbrcom Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zohawje sé
przechowywa przez 10 lat, liczc od dnia jej przyznania, w sposéb zapevatipjpoufné¢ i bezpieczastwo, o ile Projekt
dotyczy pomocy publicznej.

§ 14.

1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuije sé podd& kontroli i audytowi dokonywanemu przez Beneficgent
Koncowego (instytugj wdrazajaca) lub wyznaczonego petnomocriiRaoraz inne uprawnione podmioty w zakresie
prawidtowdici realizacji Projektu. Ostateczny Odbiorca (begjefit) udostpnia kontrolujcym wghd w dokumenty, w tym

18) Dotyczy wyhcznie Dziatania 2.3. & niepotrzebne, skiti¢.
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dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elakitbnej zwiazane z realizagj Projektu, w tym take w dokumenty
Zwigzane z cgsciami Projektu realizowanymi bezfrednio przez partneréw i wykonawcéw Projektu.

2. Kontrola i audyt mog zost& przeprowadzone zaréwno w siedzibie Ostatecznedmo@yy (beneficjenta), jak i w miejscu
realizacji Projektu.

§ 15.
Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije sk do przeprowadzenia audytu Projeftu
1) nie wczéniej niz po wykorzystaniu co najmniej potowsyodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3;

2) przez jednostki zatrudn@ge osoby o odpowiednich uprawnieniach w zakresisegnowadzania audytu i wiedzy
z zakresu funkcjonowania funduszy strukturalnych.

§ 16.

Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije st do przedstawiania na pisemne wezwanie Beneficjé&aacowego
(instytucji wdraajacej) wszelkich informacji i wyjgnien zwiazanych z realizagj Projektu, w terminie okgonym
w wezwaniu.

Ochrona danych osobowych
§17.

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 siard®97 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. D220.
Nr 101, poz. 926, z @d. zm.), Beneficjent Kiecowy (instytucja wdrzajaca) zleca Ostatecznemu Odbiorcy (beneficjentowi)
przetwarzanie danych osobowych w zakresie démgm przez Instytugj Zarzdzapca.

2. Celem przetwarzania danych osobowych jestalimvgenie monitoringu, kontroli i ewaluacji Programu

3. Ze strony Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) dmtwarzania danych dopuszczone mbgé jedynie osoby, ktore
uzyskaty imienne upowaienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktdrej mowasiv i, po podpisaniuswiadczenia 0 zachowaniu
w tajemnicy danych osobowych, do ktérych osobyzgskap dostp w zwiazku z wykonywaniem umowy.

4. Imienne upowanienia, o ktérych mowa w ust. 3, wydawangldprzez Ostatecznego Odbiernpeneficjenta).

Obowigzki informacyjne
§18.

1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuije s do prowadzenia dziatainformacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujcych o finansowaniu realizacji projektu przez ¢JBuropejsk zgodnie z wymogami, o ktérych
mowa w rozporzdzeniu Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30 maja @00 w sprawie prowadzenia przeznpawa
cztonkowskie dziak informacyjnych dotycacych pomocy z funduszy strukturalnych (Dz. Urz. WEL30 z 31.05.2000;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 14, str. 115).

2. Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrzajaca) udostpnia Ostatecznemu Odbiorcy (beneficjentowi) olawjace logo
Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktérego zasgklyrzystania s okreslane przez InstytugjZarzdzapca.

3. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobaeuje sté do oznaczania dokumentéw dotycych Projektu za pomaclogo
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamvije sé do umieszczania logo Europejskiego Funduszu Spoéso
na materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkaeych i edukacyjnych dotygzych Projektu oraz wyposaniu
finansowanym w ramach Projektu w zwyczajowo pgigysposob.

5. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuije s¢ przestrzegaregut informowania o Projekcie i oznaczenia Prajek

to jest oznaczenia budynkow i pomieszczer ktérych prowadzony jest Projekt, informowanistatecznych beneficjentow
0 wspdtfinansowaniu Projektu zeodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &usrzu Spotecznego, informowanie
instytucji wspotpracujcych i spoteczestwa o fakcie wspoéifinansowania Projektu z Eurdgego Funduszu Spotecznego
i rezultatach Projektu.

19) Dotyczy wyhcznie Projektow, w przypadku gdy: 1) catkowite wikdadla pojedynczego Projektu realizowanego przestat@cznego Odbiagc
(beneficjenta) w ramach Programa ®wne ladz przekraczaj 700.000 PLN; 2) catkowite wydatki kilku Projektérealizowanych przez Ostatecznego
Odbiore; (beneficjenta) w ramach Programuréwne dz przekraczaj 1.000.000 PLN.
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Zmiany w umowie i w Projekcie

§19.

1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zaaokoné zmian w Projekcie jedynie pod warunkiem zgtoszemiformie pisemnej

Beneficjentowi Kaicowemu (instytucji wdrzajacej) nie péniej niz na 1 miesic przed planowanym zakozeniem realizacji

Projektu, z zastrzeniem ust. 2-4, oraz przekazania aktualnego wniegkz ze sprawozdaniem okresowym.

2. Podniesienie kwoty dofinansowania ckoeej w § 2 ust. 1 wymaga formy aneksu do umowy.

3. Zmiany w Projekcie dotygee:

1) obnizenia o wecej niz 15 % ogolnej liczby ostatecznych beneficjentowj&kiu,

2) przesung¢ o wiecej niz 15 % lub o wicej niz 100.000 PLN pongdzy gtdwnymi kategoriami wydatkéw (tj. wydatkéw
zwiagzanych z personelem - pkt 5.1.1.1, wydatkOéwazamych z udziatem ostatecznych beneficjentéw 5pktl.2, innych

wydatkéw - punkt 5.1.1.3 wnioskujgrzy czym przesusia te nie mog spowodowa podwyszenia wielkéci pomocy
finansowej z tytutu wydatkéw @bjch regutami pomocy publiczid

3) wprowadzenia nowej lub uswgia jednej z planowanych form wsparcia,

4) wprowadzenia lub uswgia podkategorii wydatkéw w ramach gtownych katéigeydatkow, o ktérych mowa w pkt 2,

5) okresu realizacji Projektu

mog by¢ dokonywane przez Ostatecznego Odhijoffoeneficjenta) wylcznie po uzyskaniu pisemnej zgody Beneficjenta
Koncowego (instytucji wdrzajacej).

4. Zmiany w Projekcie dotyaze:

1) obnizenia wydatkéw o wicej niz 15% lub o wgcej niz 100 tys. PLN w stosunku do catkowitych planowanygidatkdw
Projektu,

2) os6b zaangamwanych w zargdzanie Projektem,
3) umowy partnerstwa, w ramach ktérego realizowantyResjekt

mog by¢ dokonywane przez Ostatecznego Odhidireneficjenta) wylcznie pod warunkiem niewyrania sprzeciwu przez
Beneficjenta Kacowego (instytuej wdrazajaca) w ciagu 14 dni od dnia pisemnego poinformowania o zareiatokonania
zmian.

5. W razie stwierdzenia nieaghigcia na danym etapie Projektu zadaych rezultatdw, Beneficjent Koowy (instytucja
wdrazajaca) ma prawo renegocjowaimow; z Ostatecznym Odbioggbeneficjentem), o ile w wyniku analizy sprawogda
i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzen&osigniecia rezultatéw Projektu.

6. Zmiany w tréci umowy wymagaj formy aneksu do umowy.

Rozwigzanie umowy
§ 20.
1. Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca) mae rozwiza niniejsz umowg w trybie natychmiastowym, w przypadku
gdy:
1) Ostateczny Odbiorca (beneficjent) wykorzysta w @@tdadz w czeséci przekazanegrodki na cel inny ri okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z umew

2) Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zjopodrobione, przerobione lub stwierdga nieprawd dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejgsagwy;

3) zostat ztaony wobec Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) sekm ogloszenie upadt lub gdy Ostateczny Odbiorca
(beneficjent) pozostaje w stanie likwidacji, lubyggodlega zamdowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit swoj
dziatalng¢ lub jest przedmiotem pagtowan o0 podobnym charakterze;

4) Ostateczny Odbiorca (beneficjent) nie rozpdcealizacji Projektu w aigu 3 miesicy od ustalonej we wniosku
pocaitkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestalizacji Projektu lub realizuje go w sposob nidgy z niniejsz
umowg;

5) zostanie wprowadzona zmiana umowy partnerstwa diod@miezgodnie z proceduro ktérej mowa w § 19 ust. 4,
w przypadku gdy Projekt realizowany jest przez @stanego Odbiokc(beneficjenta) dziatagego w formie partnerstwa.

2. Beneficjent Kdicowy (instytucja wdrzajaca) mae rozwiazat niniejsz umowe z zachowaniem jednomiesznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy Ostateczny Odbidbemeficjent):

1) nie osignie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn psielzie zawinionych;

2) odmoéwi poddania sikontroli lub audytowi, o ktérych mowa w § 14;

3) w ustalonym przez Beneficjenta Kabwego (instytue wdrazajaca) terminie nie doprowadzi do usgnia stwierdzonych
nieprawidtowdci;

4) nie przedtay w ustalonym terminie i na ustalonych zasadachwprda, o ktdrych mowa w § 12 ust. 1 pkt 2;
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5) nie wniesie zadeklarowanego wkiladu wlasnego nézeegd Projektu;

6) nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 styc2@@d r. - Prawo zamowiepublicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177,
z p&n. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa stosujedsi Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta).

3. Umowa mae zostéd rozwiazana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku wgsénia okolicznéci, ktére
uniemaliwiaja dalsze wykonywanie postanowigawartych w umowie.

§21.

1. W przypadku rozwizania umowy, Ostateczny Odbiorca (beneficjent) meawp do wydatkowania wytznie tej czsci
otrzymanych transgrodkéw na finansowanie Projekktore odpowiadaj prawidtowo zrealizowanej egci Projektd?.

2. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuje si przedstawd rozliczenia otrzymanych trangeodkéw na finansowanie
Projektuoraz sprawozdanie koowe z realizacji Projektu.

3. Niewykorzystana eg¢ otrzymanych transgrodkéw na finansowanie Projektu podlega zwrotowiraehunek wskazany
przez Beneficjenta Ki@wowego (instytuej wdrazajaca).

Postanowienia kaicowe
§ 22.

Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuije s¢ do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzer@okumentow
udostpnianych przez Beneficjenta Koowego (instytug wdrazajaca) w sposéb umdiwiajacy wiasciwa realizacg Projektu.

§ 23.

W sprawach nieuregulowanych niniggsamows zastosowanie majodpowiednie reguly i zasady wynikag z Programu,
a take odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, aczegdllnéci rozporadzenia Rady (WE) nr 1260/1999/WE
z dnia 21 czerwca 1999 r. wprowadz&go ogoélne przepisy dotyge funduszy strukturalnych (Dz. Urz. WE L 161
Z 26.06.1999; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjaioedz. 14, t. 1, str. 31), rozpadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (WE) nr 1784/1999/WE z dnia 12 lipca 1999nr.sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego (Ibz. WE

L 213 z 13.08.1999; Dz. Urz. UE Polskie wydanie cjpl@e rozdz. 14, t. 1, str. 106), rozpgizenia Komisji (WE)
nr 448/2004/WE z dnia 10 marca 2004 r. zmiew@jo rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1685/2000/WE w sprawie
szczegotowych zasad wdemia rozporzdzenia Rady (WE) nr 1260/1999/WE w zakresie uzn@veuydatkow na dziatania
wspotfinansowane z funduszy strukturalnych i ucjaglago rozporadzenie Komisji (WE) nr 1145/2003/WE (Dz. Urz. WE
L 4 z 10.03.2004; Dz. U. UE Polskie wydanie spegatozdz. 14, t. 2, str. 3), oraz wdavych aktow prawa polskiego,
w szczegOInéci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywil(Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pgn. zm.), ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.NJ.249, poz. 2104, z [d. zm.), ustawy z dnia 29 wrgga 1994 r.

o rachunkowséci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, zzmd zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.raw® zamoéwié
publicznych.

§ 249
1. Spory zwizane z realizagjniniejszej umowy stronydula staraty s rozwiaza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spGdbe podlegat rozstrzygetiu przez sd powszechny wikziwy dla siedziby
Beneficjenta Kacowego (instytucji wdrzajacej).

§ 25.
Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizagjniniejszej umowy wyjgniane legda w formie pisemne;.

§ 26.
1. Umowa zostata spogdzona w ................ 22 jednobrzmicych egzemplarzacipo jednym dla kalej ze strotf.
2. Integralmy czgs$¢ niniejszej umowy stanowinastpujace zahczniki:
1) zahcznik nr 1 Wzér rozliczeni&rodkéw na finansowanie Projektu,
2) zahkcznik nr 2 Wz6r zestawienia dokumentéw dotyyzh wkiadu wiasnego,
3) zahcznik nr 3 Wz6r deklaracji wystawcy weksla in blanc
4) zahcznik nr 4 Wzér zéwiadczenia o uczestnictwie w szkolefiiy
5) zakcznik nr 5 Wz6r éwiadczenia o pochodzeniu sphaz wykorzystywanego przy realizacji Projeiy

29 projekt naley rozumie jako prawidiowo zrealizowany, gdy wydatki w ramazetealizowanej agci Projektu poniesione zostaly w proporcjonalnej
wysokdaici na obstug Projektu oraz jego ¢&¢ merytorycza.

2D Nie dotyczy Projektéw w ramach Dziatania 2.1 Schea) i Dziatania 2.2 Schemat d), dla ktérych @stzym Odbiorg (beneficjentem) jest jednostka
podlegta Ministerstwu Edukacji Narodowe;.

22) Nalezy wpis& liczbe egzemplarzy umowy wymaganych przez Beneficjentackwego (instytug wdrazajaca).
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6) zahcznik nr 6 Gwiadczenie o wynagrodzeniu personelu Ostatecznetimofry (beneficjentay.

POAPISY: v e ——————
Beneficjent Kacowy (instytucja wdrajgca) Ostateczny Odbiorca (beneficjent)

23) Dotyczy Dziatania 1.1, 1.5, 1.6, 2.3.
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Zalgczniki do umowy

o dofinansowanie projektu

w ramach SPO RZL 2004-2006
Zafacznik nr 1

W?zér rozliczenia srodkéw na finansowanie Projektu

Lp. Kwota

1 Calkowita kwota §rodkdw na finansowanie Projektu

2 Kwota rozliczonych transzsrodkéw na finansowanie Projektu

3 Kwota pozostata do rozliczenia z poprzednio rozli@nych transz

4 Wysokosé ostatniej otrzymanej transzy (rozliczanej niniejsym

wnioskiem)

5 Kwota do rozliczenia (3+4)

6 Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem

7 % rozliczenia (6 / 5)

8 Kwota pozostajca do rozliczenia w kolejnym wniosku (5-6)

9 Kwota kolejnej transzy do wyptacenia zgodnie z harmnogramem
OPraCoWaE: .....coooiiiiiiieiiiiee e

Data i podpis

ZatWierdzit: .......cooviiiiiiiii e

Data i podpis

s



Zahcznik nr 2

Wzér zestawienia dokumentéw dotycgcych wkiadu wiasnego

oBausew npepim
elUBMOSURUIJ
Bpo.IZ

14

1VA WAy m

13

yoAuremoyiem
MOYTepAM BI0MY

12

alouawnyop
eu BURBZEYSM
onau elomy

11

alouawnyop
eu euRZEYSM
on1NIQ LI0MY

10

nuawnop
AomeisAm dIN

alouawnop
eu eloAzodnbngsn
gn| nJemol emzeu

T
‘Majozid — 4
‘e}mo106 — 9)
Areydez qosods

Areydez erep

Iflouamiaiul
elLiobarey

wAmosueuly
-0M0Z29Z1  NiuaIMm
visoz m efoAzod

Aulfouapima gn|
Amobdsy  Jawnu

muawnxop
elUBIMBISAM Blep

niuaWNYop Ju

.Q.I_

Suma ogotem:

OPracowal .....ccccvvvveeeieeiee e

Data i podpis

e Y <] (o A |

Data i podpis

Y0 ile posiada
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Zalcznik nr 3

(Miejscowa¢ ,data)

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

Jako zabezpieczenie wykonania umowy nr ................... Z dnia ...................ce... 0_dofinansowanie
projektu (Tytut

e 0] 1] L ) T PP

w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwaso@dw Ludzkich 2004-2006 prziggo
rozporadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 li@€@4 r. w sprawie przggia Sektorowego Programu
Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006 (DaNr 166, poz. 1743w zahczeniu skladamypetna
nazwa Beneficjenta Kioowego (instytucji wdeajgcej)) weksel in blanco podpisany przez osoby upoiane
do wystawienia WEKSIa W IMIENIU ............ummmmmmeeeerieeeeesiis it eeeeeeeees s s ssseereeee e s s e esnnnranareaeaeaaens ,

(petha nazwa Ostatmrgo Odbiorcy (beneficjenta))
ktory (petna nazwa Beneficjenta Keowego (instytucji wdejgcej)) ma prawo wypehdi (do czasu catkowitego
rozliczenia przez nas umowy o dofinansowanie ptojel{. zaakceptowania przépetna nazwa Beneficjenta
Koricowego (instytucji wdeajqcej)) dostarczonego sprawozdaniankowego z realizacji Projektu) na kwot
...................... , powekszory o stog redyskonta weksli i koszt dodatkowej optaty skavbp oraz weksel ten
opatrzy dah, a take wuzupetni o inne klauzule wedlug swego uznania, zawiadamiaj
......................................................................................... listem polecamyod niej wskazanym adresem.
(petna nazwa Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta))

List ten powinien by wystany przynajmniej na 7 dni przed terminem pdétn

(nazwa, adres wystawcy weksla) (czyelpodpisy 0s6b upovionych
do
wystawienia weksla, piegzjednostki)

Dane os6b upowanionych do wystawienia weksla:

1. Imig, nazwisko, petniona funkcja

Seria i nr dowodu osobistego

Wydany przez

PESEL

Imionarodzicdw s
Data i miejsce urodzenia (podpis)

2. Imig, nazwisko, petniona funkcja

Seria i nr dowodu osobistego

Wydany przez

PESEL

Imiona rodzicdw
Data i miejsce urodzenia (podpis)
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Zakcznik nr 4

ZASWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W SZKOLENIU

N,

ZOrganiZOWaNEQO PIZEZ  w.cceeeeeeeeeieeeeieeeeeeesntae e eeeeeaaaaaaaaaeeeaaeeessaannns
(nazwa t&decznego Odbiorcy (beneficjenta) lub organizatora
szkolenia)
WE WSPOHDTACY Z oevveiiiiiiiiiiiiiieeeee s cmmmee bttt e eeeeeeeeeaaeeaaaaaesasssnnnsnnnnnaeeeeas
(nazwa podwykonawcy)
W OKIESIC....oiiiiiiiiiiiiie e

Nazwisko kierownika Ostatecznego Odbiorcy Nazwisko osoby prowadeej szkolenie,
(beneficjenta) lub organizatora szkolenia tytut naukowy

Nazwa Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta)
lub organizatora szkolenia

podpis Podpis

......................... ,dnia .....coevivieeeee..200.0 .
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Zakcznik nr 5

pieczitka Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta)

OSWIADCZENIE

Qwiadczam,ze SPIrzt .......cccceeeeeiiiiiiieeeeeeeeeeeee, w ramackalizacji szkolenia pt. (tytut
szkolenia, nr umowy), ktére odbyla sv okresie od (data) — do (data), wykazany w
buctecie projektu jako wydatek kwalifikagy sk do refundacji, nie byt zakupiony w
okresie siedmiu lat przed dniem rozpmia realizacji szkolenia w ramach pomocy
uzyskanej zerodkéw publicznych.

(miejscowe¢, data) (podpis)
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Zakacznik nr 6

pieczitka Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta)
OSWIADCZENIE

Oswiadczamze w ramach realizacji szkolenia pt. (tytut szkodemir umowy) wyptacono wynagrodzenie dla persofredawa Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta)) zao&d (data)
— do (data), finansowane zeodkéw przyznanej dotacji w kwocie....... PLN nettoPodstaw do obliczenia nalnych kwot byto wynagrodzenie wyptacone zgodniestemem
wynagradzania pracownikow oraz listami ptac (wgzakniu kserokopie list ptac, regulaminéw wetranych, kart pracy):

Lp. | Imie i Nazwiskd Stanowisk8 Zadania w Wynagrodzenie za okres Kwota wynagrodzenia wyptacona z dotacji
fin}acg) od (data) do (datd)
szroren! Netto skladki | PFRON | Podatek Netto Skiadkii PFRON | Podatek | %
zus) Z7US K
Razem

Jednoczéie aswiadczamze z tytutu wynagrodzenia odprowadzone zostatyznalkwoty zobowran z tytutu skiadek na ubezpieczenia spoteczne atezek na podatek dochodowy
od osob fizycznych w w/w kwotach.

(MiejSCOWEE, data) .......ccoccvveeeeriiiiieeiriiie e eceeeee
podpis Gtéwnego Kejjowego

D stanowisko pracownika Ostatecznego Odbiorcy (bejeatia) zgodnie z umayo prace.

2 funkcja w ramach realizaciji szkolenia finansowgme udzielonej dotacji.

3 wynagrodzenie wg listy ptac w okresiedhjpin realizacy szkolenia.

4 udziat procentowy kwoty dotacji w kwotach wyptacdmyynagrodzé

SSktadki ZUS (ubezpieczenie:. emerytalne, rento@obowe, zdrowotne, wypadkowe; Fundusz Pracy, BsmGwarantowanycwiadcze Pracowniczych).
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WZOR

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO

ROZWOJ ZASOBOW LUDZKICH 2004-2006

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projekt{ifytut Projektu] w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego RoZaspbow
Ludzkich 2004-2006 Dziatanignr dziatania], schemat [0znaczenie schematwspoffinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zawarta w ..............migjsce zawarcia umoyw dniu ............... ponedzy:

............................................................................................. [nazwa i adres instytucjj] zwar/ym dalej ,Beneficjentem
Koncowym (instytucy wdrazajaca)”,

reprezentowanym przez:

............................................................................................... [imie, nazwisko, petniona funkdja na podstawie

........................................................................................... [nazwa i adres Ostatecznego Odbiorcy (beneficjendapdy
posiada rownie NIP, REGON]zwara/ym dalej, Ostatecznym Odbiogqbeneficjentem)”,

reprezentowanym przez:

............................................................................................ imle, nazwisko, petiona funkdja na podstawie
petnomocnictwa zatzonego do niniejszej umowy.

§1.

Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy przyjmuje Se, ze:

1) ,Program” oznacza Sektorowy Program Operacyjny Rpzwasobéw Ludzkich 2004-2006 przgy
rozporadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 li®@04 r. w sprawie przggia Sektorowego Programu
Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006 (@zNr 166, poz. 1743) wraz z Uzupetnieniem Program
przyjetym rozporadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 si&2004 r. w sprawie przgia Uzupetnienia
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobdéwizkioh 2004-2006 (Dz. U. Nr 197, poz. 2024,
z p&n. zm.);

2) ,Priorytet” oznaczaNazwa i numer priorytetu w ramach Prograjnu

3) ,Dziatanie” oznaczaNlazwa i numer dziatania w ramach Programu

4) zadania Instytucji Zardzapcej w ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego gorone zostaly Departamentowi
Zarzmdzania Europejskim Funduszem Spotecznym;

5) zadania Instytucji Roednicacej w ramaclNazwa ministerstwapowierzone zostatjfNazwa departamentui]

6) zadania Beneficjenta Kkoowego (instytucji wdrzajacej) powierzone zostafjNazwa instytuciji]

7) prefinansowanie” oznaczé&rodki wiasne Ostatecznego Odbiorcy (beneficjentd) zgodnie z art. 6 ust. 2 pkt 5
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmiich (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z ;0 zm.), payczke
udzielan na finansowanie zadaealizowanych z udziatleétodkéw pochodacych z budetu Unii Europejskiej;

8) ,publicznesrodki wspdlnotowe” oznaczagrodki pochodzce z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

9) ,dofinansowanie” oznacza zwrot z publicznyciodkédw wspdélnotowych na rzecz Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta), lub w przypadku pgzki, o ktérej mowa w pkt 7, zwrot odpowiednio dwdzetu paistwa,
do budetu jednostek samadu terytorialnego lub na rzecz Funduszu Pracy dPagstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

L \wzér umowy stosuje sidla Ostatecznych Odbiorcow (beneficjentéw) wytaryich w ramach trybu zatwierdzania wniosku na padstapinii
i rekomendacji wiéciwego komitetu steragego dla Dziatania 1.6 Schemat b), Dziatania 1/e8mt b), Dziatania 2.3 Schemat c), Dziatania BZlatania
3.2 oraz Dziatania 3.3 (z wadzeniem projektow wiasnych Beneficjentafi€owego (instytucji wdrzajacej)). Wzér umowy stosujeiowniez do projektow
wybranych w trybie konkursowym,jeli strony umowy wyrz, taka wole.
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Przedmiot umowy
§2.

4. Niniejsza umowa okgta warunki, na jakich dokonywanezdrie dofinansowanie egci wydatkéw poniesionych przez
Ostatecznego Odbiogc(beneficjenta) na realizacjProjektu [ytut projektdy, zwanego dalej ,Projektem”, oldlenego
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektniosku o pomoc technieZmr ............ zakzonego do niniejszej umowy,
zwanego dalej ,wnioskiem”.

5. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobaguije sé¢ do realizacji Projektu w oparciu o wniosek. W graglku dokonania
zmian w Projekcie na podstawie § 18 niniejszej umo@stateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuije s¢ do realizaciji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

6. Catkowite wydatki Projektu nie przekraczai.......... PLN, w tym:

3) przyznana kwota dofinansowania nieprzekragza, ....................... PLN i stanawa nie wecej niz [procent] kwoty
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;

4) wktad wtasny (wspotfinansowanie) nieprzekra@egj ..................... PLN i stanowgy nie mniej nt [procent] kwoty

catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

§3.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresedrazania wskazanym we wniosku.
2. Projekt kdzie realizowany w oparciu o harmonogram realizBojijektu zamieszczony we wniosku.

§4.
1. Beneficjent Kdicowy (instytucja wdrzajaca) nie ponosi odpowiedzialfm wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwiazku z realizacj Projektu.

2. W przypadku realizowania przez Ostatecznego Odbi@peneficjenta) Projektu wybranego w trybie konkwgm
dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa partnerstwa dkredpowiedzialné’ Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta)
wobec 0s6b trzecich za dziatania wynilcg z umows).

Ptatnosci
§5.
10.0Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zapewinadki na finansowanie Projektu.
11.W przypadku ubieganiaio prefinansowanie z ggczki budzetu pastwa, Ostateczny Odbiorca (beneficjent) przeka

Beneficjentowi Ka@cowemu (instytucji wdrzajacej) informacg o przyznaniu przez Ministra Finanséw prefinansaaan
na realizagj Projektu w cigu 5 dni od dnia podpisania umowy azpozke.

12.W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Ostateczny i@l (beneficjent) zobowzuje st do przekazania Beneficjentowi
Koncowemu (instytucji wdrzajacej) do 15 dnia kadego miesica aktualnego harmonogramu zapotrzebowanigrodki
na prefinansowanie Projektu.

8 6.
1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zokyauje st do przedktadania Beneficjentowi Kobowemu (instytucji wdrzajace))
wnioskow o0 platné& wedlug wzoru stanowtego zadcznik do rozporzdzenia Ministra Gospodarki i Pracy

z dnia 22 wrzénia 2004 r. w sprawie trybu, terminéw i zakresuaswzdawczéci dotyczcej realizacji Narodowego Planu
Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego PlaRozwoju oraz trybu rozlice(Dz. U. Nr 216, poz. 2206, z pd. zm.)
oraz dodatkowo wymaganych informacji, wedtug wzakreslonego w zatczniku nr 1 Wzér zestawienia dokumentéw
dotyczicych wkitadu wlasnego do niniejszej umowy. Do wnio$dstateczny Odbiorca (beneficjent)azala potwierdzone za
zgodng¢ z oryginatem kopie faktur lub innych dokumentdéwieg®wych o rownowznej wartgci dowodowej wraz z
dowodami zaptaty oraz kopie innych dokumentéwpadczajce wkiad wlasny Ostatecznego Odbiorcy (beneficjemtayba
7€ na podstawie rozpamzenia, o ktdrym mowa w zdaniu pierwszym, zostartiego obowizku zwolniony.

2. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) przekazujeioski o ptatné¢ w terminie .... dni od zakizenia okresu
rozliczeniowego, zgodnie z harmonogramem ustalopszaz strony umowy.

3. W ramach Projektu, kwalifikowalne wydatki poniesione przez Ostatecznego Odki@beneficjenta) przed podpisaniem
niniejszej umowy, o ile wydatki te zostamznane za kwalifikowalne zgodnie z obamijacymi przepisami oraz dotycgy
beda okresu, o ktorym mowa w 8§ 3 ust. 1.

2 Dotyczy wyhcznie projektow wytonionych w trybie konkursowym. pkzeciwnym razie naky skresli¢.
% kwota tazsama z pkt 5.1.3 wniosku o dofinansowanie realizaojektu lub pkt 5.1.4 wniosku na pomoc techniczn
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§7.

3. Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrzajaca) dokonuje weryfikacji formalno — rachunkowej €mptorycznej dokumentow
wymienionych w 8§ 6 ust. 1, zgodnie z rozp@tzeniem, o ktdrym mowa w 8§ 6 ust. 1, w terminied?d kalendarzowych od
daty ich zigenia.

4. W przypadku stwierdzenia przez Beneficjentan&mvego (instytug wdrazajaca) brakéw lub biédéw formalno-
rachunkowych w zlzonym wniosku o ptatnig lub dokumentach okénych w § 6 ust. 1, ktére majwptyw na ocen
kwalifikowalnoici poniesionych wydatkéw, Beneficjent Keowy (instytucja wdrzajaca) w terminie okrdonym w ust. 1
informuje pisemnie Ostatecznego Odbip(beneficjenta) o brakach lubeblach formalno-rachunkowych, wskageijsposéb
i termin ich usunycia.

5. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobaxeiny jest do usuetia brakéw lub kddéw, o ktérych mowa w ust. 2, lub
zlozenia pisemnych wyfaien w wyznaczonym przez Beneficjenta i@wego (instytuej wdrazajaca) terminie, pod rygorem
wstrzymania dofinansowania.

4. Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca) mae zwréct sie 0 dodatkowe wyjgnienia odnénie ztazonej dokumentacji.

5. Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca), po przeprowadzeniu weryfikacji wniosku o pégth dokonuje akceptacii
caldsci lub czsci dokumentow, o ktérych mowa w § 6 ust. 1, i mioje pisemnie Ostatecznego Odbipfloeneficjenta) o:

1) wydatkach, ktore nie zostaty uznane za kwalifikavealvraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzonej kwocie rozliczenig&odkéw na finansowanie Projektu wynike@j z pomniejszenia kwoty wydatkéw
rozliczanych we wniosku o wydatki niekwalifikowalre ktorych mowa w pkt 1, przychéd oraz korektyafisowe.

8§ 8.

1. Dofinansowanie wydatkéw poniesionych przez @stnego Odbiokc (beneficjenta) odbywa giw ciagu 14 dni
kalendarzowych od zatwierdzenia przez Instytutgrzadzapca wniosku Beneficjenta Kicowego (instytucji wdrzajacej) o
refundacg wydatkéw w ramach Dziatania pod warunkiem posi@godkow na rachunku programowym.

2. W przypadku gdy Ostateczny Odbiorca (benefi}jkorzysta z&rodkow na prefinansowanie z pezki budzetu pastwa,
dofinansowanie przekazywane jest jako sptateygzki na prefinansowanie na odpowiedni rachunekgradéw i rozchodéw
budzetu pastwa w Narodowym Banku Polskim.

3. W przypadku gdy Ostateczny Odbiorca (benefifjkarzysta zesrodkdw witasnych na prefinansowanie, dofinansowanie
jest przekazywane na ngstijacy rachunek bankowy Ostatecznego Odbiorcy (bemsfia), o ile pozwalajna to procedury
finansowe w ramach Programu:

4. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zolkxmuije sé niezwilocznie poinformowa Beneficjenta Kacowego (instytug
wdrazajaca) w przypadku zmiany numeru rachunku bankowegdgo/kn mowa w ust. 3.

§9.

4. Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca) mae wstrzyma przekazanie dofinansowania w przypadku stwierdzeni
nieprawidtowdci w realizacji Projektu, w szczegdkw w przypadku op#nien w realizacji Projektu, utrudniania kontroli
realizacji Projektu, dokumentowania realizacji Rkbj niezgodnie =z postanowieniami niniejszej umoveraz
na wniosek instytucji kontrolnych.

5. Zawieszenie przekazania dofinansowania, o ktérynwanev ust. 1, nagpuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) o przyczyrzastieszenia.

6. Uruchomienie dofinansowania ngstije po usuriciu nieprawidtowdci.

§10.

5. Jeeli na podstawie sprawozildub czynndci kontrolnych uprawnionych organdw zostanie stdzemne,ze Ostateczny
Odbiorca (beneficjent) wykorzystétodki finansowe w ramach Projektu niezgodnie z pnaegzeniem, pobrat je nienatée
lub w nadmiernej wysokei, Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca) wstrzymuje akceptacidokumentéw, o ktorych
mowa w § 6 ust. 1.

6. W przypadku zaistnienia okoliczém, o ktérych mowa w ust. 1, magastosowanie przepisy art. 205 ust. 1 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

7. W przypadku, o ktéorym mowa w § 5 ust. 2, dodatkowaja zastosowanie przepisy art. 214 ustawy, o ktéreyen
w ust. 2.

4 Nalezy wstawit odpowiedni numer rachunku bankowego wybdionego dla danego Projektu; w przypadku gdy wglmaiono wicej niz jeden rachunek
bankowy dla danego Projektu nalepoda wszystkie numery rachunkoéw.
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Monitoring, kontrola i audyt
§11.
1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije sk do:

1) niezwlocznego informowania Beneficjenta #¢owego (instytucji wdrzajacej) o problemach w realizacji Projektu,
w szczegOlnfci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) opracowania okresowych i rocznych sprawdzdeaz kaicowego sprawozdania z realizacji Projektu i przghamnie ich
wedtug wzoru okrdonego w rozporgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia ................. r. w sprawie wzoréw
sprawozda sporadzanych w ramach Sektorowego Programu Operacyjiggewo] Zasobdéw Ludzkich 2004-2006
(Dz. U. oo, ) i w terminach oké&onych w rozporzdzeniu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, do Benefigent
Koncowego (instytucji wdrzajacej);

3) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z okvegm i koncowym sprawozdaniem, informacji o wszystkich
ostatecznych beneficjentach pomocy w ramach Pupjektjodnie z zakresem informacji odanym przez Instytugj
Zarzdzapca®.

2. W przypadku stwierdzenia istotnych brakéw lubgddiw w przekazanych do Beneficjenta i€owego (instytucji
wdrazajacej) sprawozdaniach, o ktérych mowa w ust. 1 pi®&ateczny Odbiorca (beneficjent) zobgauje sé do przestania
poprawionych wersji w terminie wskazanym przez &@jenta Kaicowego (instytuej wdrazajaca).

§12.
7. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije st do prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej dotycacej
realizacji Projektu zgodnie z zasa@rzejrzystdci wynikajaca z ustawy z dnia 29 wrgeia 1994 r. o rachunkowoi
(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4pd zm.) tak, aby mdiwa byta identyfikacja poszczegoélnych operacjiegsiwych.

8. W przypadku zlecania egci zada& w ramach Projektu wykonawcom Ostateczny Odbiobeméficjent) zobowizuje sé
do zastrzeenia w umowie z wykonawicprawa wgddu do dokumentéw, w tym dokumentéw finansowych wykwcy
zZwiagzanych z realizowanym Projektem.

9. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuje s¢ do przechowywania dokumentacji aw@nej z realizagj Projektu

do dnia 31 grudnia 2013 r. w sposOb zapewnigjpoufnéé i bezpieczéstwo oraz do poinformowania Beneficjenta
Koncowego (instytucji wdrzajacej) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwanych z realizowanym Projektem.

10.W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokument@sraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania przez
Ostatecznego Odbiagc(beneficjenta) dzialalgi gospodarczej przed terminem, o ktérym mowa w GBstOstateczny
Odbiorca (beneficjent) zobowduje st poinformowd Beneficjenta Kacowego (instytuej wdrazajaca) 0 miejscu archiwizacji
dokumentéw zwjzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta yegtnagana w przypadku zmiany adresu archiwizaciji
dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w ust. 3.

11.W przypadku konieczrgi przedizenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3, BeneficjemtiBowy (instytucja wdrzajaca)
powiadomi o tym pisemnie Ostatecznego Odhigbeneficjenta) przed uptywem terminu oitomego w ust. 3.

§13.

3. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije st podda@ kontroli i audytowi dokonywanemu przez Beneficgent
Koncowego (instytuej wdrazajaca) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidiprealizacji Projektu. Ostateczny
Odbiorca (beneficjent) udagtnia kontrolupcym wghd w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz do&oty w formie
elektronicznej zwjzane z realizagj Projektu, w tym take w dokumenty zwizane z cgéciami Projektu realizowanymi
bezpdrednio przez partneréw i wykonawcéw Projektu.

4. Kontrola mae zostéd przeprowadzona zaréwno w siedzibie OstatecznegbioBy (beneficjenta), jak i w miejscu
realizacji Projektu.

§ 14.
Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije sk do przeprowadzenia audytu Projéktu
1) nie wczéniej niz po wykorzystaniu co najmniej potovéyodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3;

2) przez jednostki zatrudnigje osoby o odpowiednich uprawnieniach w zakresiegmowadzania audytu i wiedzy z zakresu
funkcjonowania funduszy strukturalnych.

2 Zapis naley wykresli¢ w przypadku projektéw w ramach Priorytetu 3 Pragua

6 Dotyczy wyhcznie Projektow, w przypadku gdy: 1) catkowite wikdalla pojedynczego Projektu realizowanego przsta@cznego Odbiogc
(beneficjenta) w ramach Programwuréwne dz przekraczaj 700.000 PLN; 2) catkowite wydatki kilku Projektdwealizowanych przez Ostatecznego
Odbiore; (beneficjenta) w ramach Programu (z aogeniem projektéw realizowanych w ramach Priory®ts réwne ladz przekraczaj 1.000.000 PLN; 3)
catkowite wydatki kilku Projektéw realizowanych pzOstatecznego Odbiartbeneficjenta) w ramach Priorytetu 8réwne ladz przekraczaj 1.000.000

PLN.
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§ 15.

Ostateczny Odbiorca (beneficjent) przedstawia reemne wezwanie Beneficjenta #mwego (instytucji wdrzajacej)
wszelkie informacije i wyjgnienia zwizane z realizagjProjektu w terminie ok&gonym w tym wezwaniu.

Ochrona danych osobowych
8§ 16.
5. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 siard@®97 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. D220.

Nr 101, poz. 926, z @d. zm.), Beneficjent Kiacowy (instytucja wdrzajaca) zleca Ostatecznemu Odbiorcy (beneficjentowi)
przetwarzanie danych osobowych w zakresie &émgm przez Instytugj Zarzdzapca.

6. Celem przetwarzania danych osobowych jestilimv@énie monitoringu, kontroli i ewaluacji Programu

7. Ze strony Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) dmetwarzania danych dopuszczone mbgé jedynie osoby, ktére
uzyskaty imienne upowaienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktdrej mowasiv i, po podpisaniuswiadczenia o zachowaniu
w tajemnicy danych osobowych, do ktérych osobyzyskap dostp w zwiazku z wykonywaniem umowy.

8. Imienne upowanienia, o ktdrych mowa w ust. 3, wydawaredprzez Ostatecznego Odbigrdeneficjenta).

Obowigzki informacyjne

§17.
6. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije sé do prowadzenia dziatainformacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujcych o finansowaniu realizacji Projektu przez &JBuropejsk zgodnie z wymogami, o ktérych
mowa w rozporzdzeniu Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30 maja @00 w sprawie prowadzenia przeznpawa
cztonkowskie dziata informacyjnych dotyczcych pomocy z funduszy strukturalnych (Dz. Urz. WE.30, z 31.05.2000,
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 14,4tr. 115).
7. Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrzajaca) udostpnia Ostatecznemu Odbiorcy (beneficjentowi) olawjace logo
Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktérego zasgkigrzystania s okreslane przez InstytuejZarzadzapca.
8. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobaeuije sé do oznaczania dokumentéw dotycych Projektu za pomaclogo
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
9. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuije sé do umieszczania logo Europejskiego Funduszu Spoégm
na materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkadevych i edukacyjnych dotyaezych Projektu oraz wyposaniu
finansowanym w ramach Projektu w zwyczajowo pggysposob.
10.0stateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije st przestrzegaregut informowania o Projekcie i oznaczenia Prajek
tj. oznaczenie budynkéw i pomieszazen ktérych prowadzony jest Projekt, informowanistatecznych beneficjentow
0 wspdtfinansowaniu Projektu zeodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &usrzu Spotecznego, informowanie
instytucji wspotpracujcych i spoteczestwa o fakcie wspoéifinansowania Projektu z Eurdgego Funduszu Spotecznego
i rezultatach Projektu.

Zmiany w umowie i w Projekcie
§18.
1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) z@alokona zmian w Projekcie jedynie pod warunkiem zgtoszemifmrmie pisemnej
Beneficjentowi Kaicowemu (instytucji wdrzajacej) nie péniej niz na 1 miesic przed planowanym zakozeniem realizacji
Projektu, z zastrzeniem ust. 2-4, oraz przekazania aktualnego wniegka ze sprawozdaniem okresowym.
2. Podniesienie kwoty dofinansowania gkvaeej w § 2 ust. 1 wymaga formy aneksu do umowy.
3. Zmiany w Projekcie dotyaze:
1) obnizenia o wicej niz 15% ogodlnej liczby ostatecznych beneficjentéw kay’,
2) przesung¢ o wiecej niz 15% lub o wgcej niz 100.000 PLN poredzy gtéwnymi kategoriami wydatkéw (tj. wydatkéw
zwiagzanych z personelem — punkt 5.1.1.1wniosku, wydatk@iazanych z udziatem ostatecznych beneficjentéw — punk
5.1.1.2 wniosku, innych wydatkéw — punkt 5.1.1.Biasku),

3) wprowadzenia nowej lub usueia jednej z planowanych form wsparcia,
4) wprowadzenia lub usugtia podkategorii wydatkéw w ramach gtéwnych katéiguydatkéw, o ktdérych mowa w pkt*2

5) okresu realizacji Projektu

7 Dotyczy wyhcznie Projektow, ktore przewiduysparcie dla oséb.

8 W przypadku Projektu realizowanego w ramach Praity8 Programu, przedmiotowe przesaid dotycza przesuni¢ pomidzy pozycjami bugetu
i liczone g w stosunku do catkowitej walci Projektu.

9 Nie dotyczy Projektu realizowanego w ramach Prityt3 Programu.
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mog by¢ dokonywane przez Ostatecznego Odhijoffoeneficjenta) wylcznie po uzyskaniu pisemnej zgody Beneficjenta
Koncowego (instytucji wdrzajacej).

4. Zmiany w Projekcie dotyaze:

1) obnizenia wydatkéw o wécej niz 15% lub o weécej niz 100.000 PLN w stosunku do catkowitych wydatkowijBkau,

2) o0s6b zaangawanych w zargdzanie Projektem,
3) umowy partnerstwa, w ramach ktérego realizowantyResjekt

mog by¢ dokonywane przez Ostatecznego Odhidireneficjenta) wylcznie pod warunkiem niewyrania sprzeciwu przez
Beneficjenta Kacowego (instytuej wdrazajaca) w ciagu 14 dni od dnia pisemnego poinformowania o zarsiaiokonania
zmian.

5. W razie stwierdzenia nieaghi¢cia na danym etapie Projektu zadaych rezultatdw, Beneficjent Koowy (instytucja
wdrazajaca) ma prawo renegocjowaimow; z Ostatecznym Odbiogg(beneficjentem), o ile w wyniku analizy sprawogda
i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzen&osigniecia rezultatéw Projektu.

6. Zmiany w tréci umowy wymagaj formy aneksu do umowy.
Zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanycKrodkow

§19.

Ostateczny Odbiorca (beneficjent) jest zobkmany zwrdat srodki finansowe przekazane mu w ramach Projektuazwr
z odsetkami naliczonymi jak dla zalegto podatkowych) w przypadku, gdy w okresiegiu lat od dnia podpisania umowy
Projekt ulegnie znaazej modyfikaciji:

1) wpltywapcej na jego charakter lub warunki wykonania lub yprepcej Ostatecznemu Odbiorcy (beneficjentowi)
nienalene korzyci;

2) wynikajcej albo ze zmiany charakteru wtasciodanej pozycji infrastruktury albo zaprzestanid zmiany lokalizaciji
dziatalngci produkcyjne;.

§ 20,

1. Zabezpieczeniem prawidiowej realizacji umowystjesktadany przez Ostatecznego Odhior(beneficjenta)
w dniu podplsanla umowy weksel in blanco na kwot PLN wraz z wypetnios deklaracy wystawcy weksla in blanco,

ktérej wzor stanowi zatznik nr 2 do niniejszej umowyraz z poeczeniem WekslowyMoraz ..............oooeeeeeeeeeiinl 2.

2. Zabezpieczenia, o ktérych mowa w ust. 1, @stéan st do czasu zatwierdzenia wniosku Ostatecznego Odibior
(beneficjenta) o ptatrsd koncowy i sprawozdania kicowego.

3. Zwrot dokumentu péwiadczajcego ustanowienie zabezpieczenia ¢@mge na pisemny wniosek Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta) po ostatecznym rozliczeniu ninigjszmowy, lecz nie wczmiej niz po zaakceptowaniu przez Instytgcj
Zarzmdzapca ,Poswiadczenia i zestawienia wydatkdw oraz wniosku fundacg od Beneficjenta Kicowego (instytucii
wdrazajacej) do Instytucji Zaradzapcej”.

4. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamije sé do informowania Beneficjenta Kkoowego (instytucji wdrzajacej)

o0 zamiarze zaggania innych zobowrah finansowych o warti przekraczaicej ... PLN®.

Rozwigzanie umowy
§ 21.
4. Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrzajaca) mae rozwiaza niniejsz umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku
gdy:
1) Ostateczny Odbiorca (beneficjent) wykorzysta w &@tdoadz w czsci przekazanerodki na cel inny ni okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z umaw

2) Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zjo podrobione, przerobione lub stwierdgag nieprawed dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejgagwy;

10 Nie dotyczy jednostek budtowych lub organizacji redzynarodowych dziatagych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej nagiadie umowy
migdzynarodowe;.
11 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
12) W przypadku Projektu o wata przekraczajcej ... PLN Beneficjent Kiacowy (instytucja wdrzajaca) ma prawo do ustanowienia dodatkowego
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w wysak ... % przyznanej kwoty dofinansowania., k8ato by jedna z nagpujacych form, wskazana
przez Beneficjenta Ki@wowego (instytuej wdrazajaca), ktora nalezy wpisa w wykropkowane miejsce: cesja praw z polisy ubezpeniowej Ostatecznego
Odbiorcy (beneficjenta) na Beneficjentatowego (instytuej wdrazajaca), notarialne éwiadczenie o dobrowolnym poddanig sigzekuciji,
przewtaszczenie rzeczy ruchomych Ostatecznego @nbibeneficjenta) na zabezpieczenie, hipotekanostina na nieruchondoi Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta), paczenie wedlug prawa cywilnego, gwarancja bankowergncja ubezpieczeniowa.

3 Nalezy wpisa odpowiednia kwat
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3) zostat ztaony wobec Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) sekim ogtoszenie upadid lub gdy Ostateczny Odbiorca
(beneficjent) pozostaje w stanie likwidacji lub golgdlega zardowi komisarycznemu lub gdy zawiesit swajziatalng¢
lub jest przedmiotem pagtowai 0 podobnym charakterze;

4) Ostateczny Odbiorca (beneficjent) nie rozpdcmealizacji Projektu w a@igu 3 miesicy od ustalonej we wniosku
pocatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestallizacji Projektu lub realizuje go w spos6b nihgy z niniejsz
umowg;

5) zostanie wprowadzona zmiana umowy partnerstwa dok@miezgodnie z procedyro ktérej mowa w § 18 ust. 4,
w przypadku gdy Projekt realizowany jest przez @stanego Odbiokc(beneficjenta) dziatagego w formie partnerstwa.

5. Beneficjent Kawcowy (instytucja wdrzajaca) mae rozwizat niniejsz umow; z zachowaniem jednomiesznego okresu
wypowiedzenia w przypadku, gdy Ostateczny Odbidbemeficjent):

7) nie osagnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn peielzie zawinionych;
8) odmowi poddania sikontroli i audytowi, o ktérych mowa w § 13;

9) w ustalonym przez Beneficjenta K@bwego (instytuej wdrazajaca) terminie nie doprowadzi do usgnia stwierdzonych
nieprawidtowdci;

10)nie przedtay w ustalonym terminie i na ustalonych zasadachwprda, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 2;
11)nie wniesie zadeklarowanego wktadu wiasnego nézeegd Projektu;

12)nie przestrzega przepisOw ustawy z dnia 29 styc26@4 r. - Prawo zamoOwiepublicznych(Dz. U. Nr 19, poz. 177,
z p&n. zm.), w zakresie w jakim ta ustawa stosugedsi Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta).

6. Umowa mae zosta rozwigzania w wyniku zgodnej woli stron w przypadku weysenia okolicznéci, ktére
uniemaliwiaja dalsze wykonywanie postanowiegawartych w umowie.

§22.

1. W przypadku rozwazania umowy Ostateczny Odbiorca (beneficjent) naavprdo dofinansowania z publiczny@odkow
wspélnotowych wydcznie tej czsci wydatkéw, ktére odpowiadaprawidiowo zrealizowanej egci Projektd®.

2. Niezalenie od rozwiazania niniejszej umowy, Ostateczny Odbiorca (befmit) zobowizuje st przedstawd
sprawozdanie kicowe z realizacji Projektu.

Postanowienia kaicowe
§ 23.

Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuije s¢ do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzer@okumentow
udostpnianych przez Beneficjenta Koowego (instytuej wdrazajaca) w sposéb umdiwiajacy wtasciwa realizacg Projektu.

§ 24.

W sprawach nieuregulowanych niniggsamows zastosowanie majodpowiednie reguly i zasady wynikag z Programu,
a take odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, aczegdllnéci rozporadzenia Rady (WE) nr 1260/1999/WE
z dnia 21 czerwca 1999 r. wprowadg® 0golne przepisy dotysze funduszy strukturalnych (Dz. Urz. WE L 161
Z 26.06.1999; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjaioedz. 14, t. 1, str. 31), rozpadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (WE) nr 1784/1999/WE z dnia 12 lipca 1999nr.sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego (Ibz. WE

L 213 z 13.08.1999; Dz. Urz. UE Polskie wydanie cjpl@e rozdz. 14, t. 1, str. 106), rozpgizenia Komisji (WE)
nr 448/2004/WE z dnia 10 marca 2004 r. zmiew@jo rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1685/2000/WE w sprawie
szczegotowych zasad wdemia rozporzdzenia Rady (WE) nr 1260/1999/WE w zakresie uzn@veuydatkow na dziatania
wspotfinansowane z funduszy strukturalnych i ucjygdego rozporadzenie Komisji (WE) nr 1145/2003/WE (Dz. U. WE
L 4 z 10.03.2004; Dz. Urz. UE Polskie wydanie spka rozdz. 14, t. 2, str. 3), oraz wdavych aktéw prawa polskiego,
w szczegllnéci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r - Kodeks cywil(Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pd. zm.), ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.NJ.249, poz. 2104, z . zm.), ustawy z dnia 29 wrgga 1994 r.

o rachunkowséci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, zamd zm.) oraz z ustawy z dnia 29 stycznia 2004Rtawo zaméwige
publicznych.

§ 25,
1. Spory zwizane z realizagjniniejszej umowy stronydula staraty s rozwiaza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spGdbe podlegat rozstrzygetiu przez sd powszechny wikziwy dla siedziby
Beneficjenta Kacowego (instytucji wdrzajacej).

14 Projekt naley rozumie jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramazhalizowanej agci Projektu poniesione zostaly w proporcjonalnej
wysokdaci na obstug Projektu oraz jego ¢&¢ merytorycza.
19) Nie dotyczy projektow w ramach Dziatania 2.2 Scheb)a
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§ 26.
Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizagjniniejszej umowy wyjgniane lgda w formie pisemne;.

§ 27.
1. Umowa zostata spai@zona w................ 18 jednobrzmicych egzemplarzacipo jednym dla kalej ze strof?.
2. Integraln czs$¢ niniejszej umowy stanowinastpujace zasczniki:
1) zahcznik nr 1 Wzér zestawienia dokumentéw dotymzch wkiadu wtasnego;
2) zakcznik nr 2 Wzor deklaracji wystawcy weksla in blanc

POAPISY: e e ——————
Beneficjent Kacowy (instytucja wdrajgca) Ostateczny Odbiorca (beneficjent)

16) Nalezy wpis& liczbe egzemplarzy umowy wymaganych przez Beneficjentéckwego (instytug wdrazajaca).
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Zajczniki do umowy

o dofinansowanie Projektu

w ramach SPO RZL 2004-2006

Zakcznik nr 1

Wzor zestawienia dokumentow dotycgcych wkiadu wiasnego
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Zafacznik nr 2

(Miejscowa¢ ,data)

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO
Jako zabezpieczenie wykonania umowy nr ..................... Z dnia ..........................0 _dofinansowanie Projekt{Tytut
e 0] 1] L ) T USSP PRSP
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozasplow Ludzkich 2004-2006 prziggo rozporazdzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004 r. w sprapigyjecia Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobd
Ludzkich 2004-2006 (Dz. U. Nr 166, poz. 1748) zahczeniu sktadamypetna nazwa Beneficjenta Koowego (instytucji
wdrazajqcej)) weksel in  blanco podpisany przez osoby upowme do wystawienia weksla w imieniu

(petna nazwa Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta))

ktory (petna nazwa Beneficjenta Koowego (instytucji wdeajgcej)) ma prawo wypehdi (do czasu catkowitego rozliczenia
przez nas umowy o dofinansowanie projektu, tj. zeptowania przeZpeina nazwa Beneficjenta Koowego (instytuciji

wdrazajqcej)) dostarczonego sprawozdaniarkowego z realizacji Projektu) na kwot.................... , powgkszory o stopg
redyskonta weksli i koszt dodatkowej optaty skarbpwraz weksel ten opatr&ydat, a take uzupeini o inne klauzule
wedlug SWego Uznania, ZAWIAAMGR] .. ... ... ...cuuue ettt e ettt e e e e r e e e e e anbeee e e listem pobnym

pod nizej wskazanym adresem.
(petna nazwa Ostatego Odbiorcy (beneficjenta))

List ten powinien by wystany przynajmniej na 7 dni przed terminem pdétn

(Nazwa, adres wystawcy weksla) (czytepmadpisy os6b upowaionych do
wystawienia weksla, piegzjednostki)
Dane os6b upowanionych do wystawienia weksla:
3. Imig, nazwisko, petniona funkcja
Seria i nr dowodu osobistego
Wydany przez
Pesel
Imiona rodzicOw
Data i miejsce urodzenia (podpis)

4. Imig, nazwisko, petniona funkcja

Seria i nr dowodu osobistego

Wydany przez

Pesel

Imionarodzicdw s
Data i miejsce urodzenia (podpis)

Weksel zostaje zwrocony na pisemny wniosek OstagazOdbiorcy (beneficjenta) po ostatecznym raatitz umowy
o dofinansowanie Projektu, lecz nie wgHej ni po zaakceptowaniu przez Instytucfarzdzapcq ,Zestawienia
i poswiadczenia wydatkéw oraz wniosku o refundaofl Beneficjenta Kicowego (instytucji wdeajgcej) do Instytucji
Zarzdzapcej".
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WZOR

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO

ROZWOJ ZASOBOW LUDZKICH 2004-2006

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projek{fTytut projektu] w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj
Zasobow Ludzkich 2004-2006 wspoifinansowanego z opejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta
Wi e, [miejsce zawarcia umoyw dniu ..................... porailzy:

.............................................................................................. [nazwa i adres instytucjj] zwarn/ym dalej
.Beneficjentem Kacowym (instytucy wdrazajaca)”,
reprezentowanym przez:

[imie, nazwisko, petniona funkdjana podstawie petnomocnictwa ge#onego do niniejszej umowy

........................................................................................... [nazwa i adres Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta)] zwara/ym dalej, Ostatecznym Odbiogdbeneficjentem)”,

reprezentowanym przez:

[imig, nazwisko, petniona funkdjana podstawie petnomocnictwa @e#onego do niniejszeimowy.
§1.

Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy przyjmuje Se, ze:

1) ,Program” oznacza Sektorowy Program Operacyjny Rpz@asobow Ludzkich 2004—2006 preiy
rozporazdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 li@€®4 r. w sprawie przggia Sektorowego
Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobdw Ludzkich 200@6 (Dz. U. Nr 166, poz. 1743) wraz
z Uzupetnieniem Programu prztym rozporadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie pery@ Uzupetnienia Sektorowego Programu Operacyjnego
Rozwoj Zasobow Ludzkich 2004-2006 (Dz. U. Nr 19372024, z pin. zm.);

2) ,Priorytet” oznaczaNazwa i numer priorytetu w ramach Prograjnu
3) .Dzialanie” oznaczaflazwa i numer dziatania w ramach Progranu

4) zadania Instytucji Zarmdzapcej w ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego gordne zostaty
Departamentowi Zaszrlzania Europejskim Funduszem Spotecznym;

5) zadania Instytucji Rwednicacej w ramach[Nazwa ministerstwa] powierzone zostaly{Nazwa
departamentu]

6) zadania Beneficjenta koowego (instytucji wdrzajacej) powierzone zostafjNazwa instytuciji]

L \wzér umowy stosuje sidla Ostatecznych Odbiorcéw (beneficjentéw) wytaryich w ramach trybu konkursowego dla Dziatania 1.2
Schemat a) i Dziatania 1.3 Schemat a).
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Przedmiot umowy
§2.

1. Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrzajacaf wystpi na podstawie § 7 ust. 3 rozpauizenia Rady
Ministrow z dnia 28 wrzéia 2004 r. w sprawie algorytmu ustalania kwioddkéw Funduszu Pracy na
finansowanie zadaw wojewodztwie (Dz. U. Nr 224, poz. 2273, zzp&m.) do ministra wkxiwego do spraw
pracy o przyznanigrodkdw Funduszu Pracy dla Ostatecznego Odbiorcyeffigenta), w ramach kwoty

bedacej w dyspozycji samosrdu wojewddztwa, w wysokgi nie przekraczafe] ................... PLN na
dofinansowanie realizacji Projektunjtut projektd, zwanego dalej ,Projektem”, okilenego we wniosku
o dofinansowanie realizacji Projektu nr .......cccccceeenn. , zakzonego do niniejszej umowy, zwanego dalej
»whnioskiem”.

2. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije st do realizacji Projektu w oparciu o wniosek. W
przypadku dokonania zmian w Projekcie na podst&wi8 niniejszej umowy Ostateczny Odbiorca (benefit)
zobowhzuje si do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnieski

3. Calkowite wydatki na realizagProjektu nie przekraczg,................. PLR w tym:
1) kwota dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 1................ PLN - stanowi bedzie nie wecej niz
[Procent] catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu;
2) wkiad whasny @ ..............o.es PLN.
§ 3.

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresednazania wskazanym we wniosku.

2. Projekt kdzie realizowany w oparciu o harmonogram realizBojijektu zamieszczony we wniosku.

§4.

Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca) nie ponosi odpowiedzialém wobec os6b trzecich za szkody
powstate w zwizku z realizacj Projektu.

Ptatnosci
§ 5.

1. Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajacal® wystpi o srodki, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia podpisania niniejsmepwy w kwocie przypadagej na dofinansowanie Projektu
w danym roku bugktowym. Dofinansowanie Projektu w kolejnych latgebo realizacji w czci dotycace]
Funduszu Pracy odbywaie bedzie zesrodkéw Funduszu Pracy przyznanych dla saauauavojewéddztwa na
kolejne lata bugktowe.

2. Srodki przyznane na wniosek BeneficjentariSowego (instytucji wdrzajacej) przez dysponenta Funduszu
Pracy na realiza¢j Projektu mog by¢ wykorzystane wyicznie na finansowanie wydatkéw zwanych
z realizacj Projektu.

3. Przekazywaniérodkdw piengznych na dofinansowanie Projektadzie dokonywane z rachunku dysponenta
Funduszu Pracy transzami w oparciu o harmonogrammgti. Przekazanérodki pienkzne na dofinansowanie
Projektu mog zost& przeznaczone na sfinansowanie przedsi¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed
podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zogtarznane za kwalifikowalne zgodnie z obemijacymi
przepisami i dotyczybeda okresu, o ktdrym mowa w § 3 ust. 1.

4. Srodki na dofinansowanie Projektwda przekazywane na napujacy wyodlebmony rachunek bankowy
Funduszu Pracy Ostatecznego Odbiorcy (beneficienta)...........ccuveeveeiiiiiniiiiiinnnnl

5. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobameiny jest niezwlocznie p0|nformoszenef|CJenta Kacowego
(instytucg wdrazajaca) w przypadku zmiany numeréw rachunkéw bankowycltkt@ych mowa w niniejszej
umowie.

2 W imieniu Beneficjenta Kicowego (instytucji wdrzajacej) osrodki Funduszu Pracy wygtuje marszatek wojewddztwa, chybma
dyrektor wojewoddzkiego uedlu pracy posiada upowaienie do wykonywania czynio w tym zakresie.

% kwota tarsama z pkt 5.1.3 wniosku.

4 Nalezy wstawt odpowiedni numer rachunku bankowego wybdionego dla danego Projektu; w przypadku gdy welmaiono wicej
niz jeden rachunek bankowy, najgpoda& odpowiednie numery rachunkéw.
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8 6.

1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgamje st do przekazywania wnioskéw o ptatdowediug wzoru
stanowacego zadcznik do rozporzdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wraa 2004 r. w sprawie
trybu, termindw i zakresu sprawozdawgéaziodotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kolit
realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu iczdh (Dz. U. Nr 216, poz. 2206, z pd. zm.)
do Beneficjenta Kacowego (instytuciji wdrzajacej) oraz dodatkowo wymaganych informacji, wedhuzpréw
okreslonych w zadczniku nr 1 Wzér rozliczenigrodkéw na finansowanie Projektu i aekniku nr 2 Wzor
zestawienia dokumentow dotyexych wkiadu wlasnego do niniejszej umowy. Ostatgcz@dbiorca
(beneficjent) zajcza do wniosku o platdé potwierdzone za zgodéb z oryginatem kserokopie faktur lub
innych dokumentéw ksgowych o réwnowanej wartégci dowodowej wraz z dowodami zaptaty oraz kopie
innych dokumentéw paviadczajce wklad wtasny Ostatecznego Odbiorcy (beneficjentdnyba ze na
podstawie rozpoeglzenia, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostartiego obowizku zwolniony.

2. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) sktada wkioptatné¢ zgodnie z harmonogramem plagop o ktérym
mowa w § 5 ust..3

3. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgwije s¢ do przestania rozliczenia 100 % otrzymanygobdkow
na finansowanie Projektu w gzi dotychczas nierozliczonej, w terminie wskazanymrozporzdzeniu,
0 ktorym mowa w ust. 1.

§87.

1. Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrzajaca) dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i ryerycznej
dokumentéw wymienionych w § 6 ust. 1, zgodnie Zpmzdzeniem, o ktérym mowa w 8§ 6 ust. 1, w terminie
21 dni kalendarzowych od daty ich zémia.

2. W przypadku stwierdzenia przez Beneficjentankmvego (instytug wdrazajaca) brakéw lub bédow
formalno-rachunkowych w zkmnym wniosku o ptatnig lub dokumentach, o ktérych mowa w § 6 ust. 1, é&tor
maja wptyw na ocean kwalifikowalnasci poniesionych wydatkéw, Beneficjent Koowy (instytucja wdrzajaca)

w terminie okrélonym w ust. 1 informuje pisemnie Ostatecznego Ohi (beneficjenta) o brakach
i bledach formalno-rachunkowych, wskageijsposéb i termin ich usugmia.

3. Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrzajaca) mae zwréct sie o dodatkowe wyjgnienia dotyczce
ztozonej dokumentacji.

4. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobameiny jest do usuetia brakéw i b¢dow formalno-
rachunkowych, o ktérych mowa w ust. 2, lubzania pisemnych wyfaien w terminie wyznaczonym przez
Beneficjenta Kacowego (instytue wdrazajaca).

5. Beneficjent Kacowy (instytucja wdrzajaca), po przeprowadzeniu weryfikacji wniosku o pégth dokonuje
akceptacji caféci lub czsci dokumentéw, o ktérych mowa w 8 6 ust. 1, i imfmje pisemnie Ostatecznego
Odbiore: (beneficjenta) o:

1) wydatkach, ktére nie zostaty uznane za kwalifikovealwraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzonej kwocie rozliczenigrodkéw na finansowanie Projektu wynikegj z pomniejszenia kwoty
wydatkéw rozliczanych we wniosku o wydatki niekviilbwalne, o ktérych mowa w pkt 1, przychdd oraz
korekty finansowe.

§ 8.

1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) ma prawo dazyatania refundacji z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w wysokoi ... % wydatkéw rzeczowych i osobowych zmanych z zatrudnieniem koordynatora
Projektu oraz w wysokai ...% wydatkow zwizanych z audytem Projektu, poniesionych zZzetd jednostek
samoradu terytorialnego.

2. Refundacja, o ktérej mowa w ust. 1, jest przgkamna po zatwierdzeniu przez Instytudarzadzapca
wniosku Beneficjenta Kicowego (instytucji wdraajacej) o refundagj wydatkow w ramach Dziatania na

3. Refundacjgrodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, orémdkdéw na Fundusz Pracy odbywa i ciagu 14 dni
kalendarzowych od zatwierdzenia przez Instytucarzdzapca wniosku Beneficjenta Kaowego (instytucji
wdrazajacej) o refundag wydatkow w ramach Dziatania, pod warunkiem posigalarodkéw na rachunku
programowym.
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§9.

1. Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrzajaca) mae wyshpi¢ do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie
przekazywanigrodkéw na dofinansowanie Projektu w przypadku sti@enia nieprawidtow&zi w realizacji
Projektu, w szczeg6ldoi w przypadku nieterminowego realizowania Projekitrudniania kontroli realizacji
Projektu, dokumentowania realizacji Projektu niehgje z postanowieniami niniejszej umowy oraz naosek
instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie, o ktérym mowa w ust. 1, mpsfe wraz z pisemnym poinformowaniem Ostatecznego
Odbiorcy (beneficjenta) o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie po zawieszeniu dalszego przekazywanimkdédw nastpuje na wniosek Beneficjenta
Koncowego (instytucji wdrzajacej) do dysponenta Funduszu Pracy niezwilocznie psuniciu
nieprawidtowgci.

§10.

1. Jeeli na podstawie sprawozildub czynndci kontrolnych uprawnionych organdéw zostanie stdzene,
ze Ostateczny Odbiorca (beneficjent) wykorzystatodki na finansowanie Projektu niezgodnie
Z przeznaczeniem, pobrat je niermlie lub w nadmiernej wysokoi, Ostateczny Odbiorca (beneficjent)
zobowhzuje st do zwrotu odpowiedniej ezci lub caldci tych srodkéw wraz z odsetkami w wysol@
okreslonej jak dla zaleghxi podatkowych naliczonymi odpowiednio od dnia peazania transzyrodkéw na
finansowanie Projektuvykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub aéh chienalenego pobrania
srodkéw na finansowani@rojektu.

2. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuie sé zwrdcic srodki finansowe przekazane mu w ramach

Projektu (wraz z odsetkami naliczonymi jak dla gédéci podatkowych) w przypadku, gdy w okresiegiu lat

od dnia podpisania umowy Projekt ulegnie zaaeg modyfikaciji:

1) wplywapcej na jego charakter lub warunki wykonania lub yprnapcej Ostatecznemu Odbiorcy
(beneficjentowi) nienalae korzyci;

2) wynikapcej albo ze zmiany charakteru wiasciodanej pozyciji infrastruktury albo zaprzestanib kmiany
lokalizacji dziatalnéci produkcyjne;.

3. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) dokonuje zwamtpowiedniej czci lub catdci otrzymanychsrodkéw na
finansowanie Projektu wraz z odsetkami na pisememananie Beneficjenta Kizowego (instytuciji wdrzajacej)

lub uprawnionego organu kontrolnego, na rachunekkday dysponenta Funduszu Pracy w terminie
wskazanym w tym wezwaniu.

4. Jeeli Ostateczny Odbiorca (beneficjent) nie zwréaisck lub catgcei otrzymanychirodkéw na finansowanie
Projektu w terminie ok&onym w wezwaniu, o ktéorym mowa w ust. 3, Benefidj&oncowy (instytucja
wdrazajaca) poinformuje dysponenta Funduszu Pracy o kwaqmiellegajcej zwrotowi w danym roku
budzetowym na Fundusz Pracy.

5. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuie sé do ponoszenia udokumentowanych kosztow
podejmowanych wobec niego dziataindykacyjnych.

Monitoring, kontrola i audyt
§11.
1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgzuije s¢ do:

1) niezwlocznego informowania Beneficjenta iéowego (instytucji wdrzajacej) o problemach w realizacji
Projektu, w szczegdldoi 0 zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) opracowania okresowych i rocznych sprawdzdaaz kacowego sprawozdania z realizacji Projektu
i przekazywania ich wedtug wzoru oklenego w rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
.................. r. w sprawie wzoréw sprawoztlasporadzanych w ramach Sektorowego Programu
Operacyjnego Rozwoj Zasobdéw Ludzkich 2004-2006 (Dz.................. ) i w terminach okrdonych
w rozporzadzeniu, o ktbrym mowa w 8 6 ust. 1, do Beneficjgtwacowego (instytucji wdrzajacej);

3) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z okvegm i koncowym sprawozdaniem, informacji
0 wszystkich ostatecznych beneficjentach pomocyamach Projektu, zgodnie z zakresem informacji
okreslonym przez InstytuejZarzdzapca.

2. W przypadku stwierdzenia d#téw lub brakéw formalno-rachunkowych Ilub merytonygeh w

przekazanych do Beneficjenta Kabwego (instytucji wdrzajacej) sprawozdaniach, o ktérych mowa w ust. 1

pkt 2, Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobmwje st do przestania poprawnych wersji w terminie

wskazanym przez Beneficjenta #amwego (instytuej wdrazajaca).
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§12.

1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije sté do prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej
dotyczicej realizacji Projektu zgodnie z zasgitzejrzystdci wynikajaca z ustawy z dnia 29 wrzeia 1994 r.

0 rachunkowéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, zzpd zm.) tak, aby mdiwa byla identyfikacja
poszczegolnych operacji kgiowych.

2. W przypadku zlecania ezci zada w ramach Projektu wykonawcom Ostateczny Odbiokmmnéficjent)
zobowizuje s¢ do zastrzeenia w umowie z wykonawicprawa wgadu do dokumentéw, w tym dokumentow
finansowych wykonawcy zwrzanych z realizowanym Projektem.

3. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobaxuije s¢ do przechowywania dokumentacji z&énej z realizagj
Projektu do dnia 31 grudnia 2013 r. w sposOb zapgwsy dostpncsé, poufnadé i bezpieczéstwo,
z zastrzeeniem ust. 6, oraz do poinformowania Beneficjentmiddwego (instytucji wdrzajacej) o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwzanych z realizowanym Projektem.

4. W przypadku zmiany adresu miejsca archiwizacji do&notéw Ostateczny Odbiorca (beneficjent)
zobowizuje s¢ poinformowa Beneficjenta Kacowego (instytuej wdrazajaca) o0 nowym miejscu archiwizacji
dokumentéw zwizanych z realizowanym Projektem. Informacja ta yeginagana w przypadku zmiany adresu
archiwizacji dokumentow w terminie, o ktdrym mowaust. 3.

5. W przypadku konieczrigi przedhzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3, Beneficjewhiowy (instytucja
wdrazajaca) powiadomi pisemnie Ostatecznego Odkidqiweneficjenta) przed uptywem terminu oftomego
w ust. 3.

6. Dokumenty dotyczce pomocy publicznej udzielanej przetsorcom Ostateczny Odbiorca (beneficjent)
zobowhzuje st przechowywa przez 10 lat, licac od dnia jej przyznania, w sposéb zapevatiajpoufnaé
i bezpieczastwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;j.

§13.

1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije sé podda& kontroli i audytowi dokonywanemu przez
Beneficjenta Kacowego (instytue wdrazajaca) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawiaii
realizacji Projektu. Ostateczny Odbiorca (benefitjaudostpnia kontrolugcym wghd w dokumenty, w tym
dokumenty finansowe oraz dokumenty w formie elaktbnej zwhzane z realizagj Projektu, w tym take
w dokumenty zwizane z cgsciami projektu realizowanymi bezfrednio przez partneréw i wykonawcow
Projektu.

2. Kontrola i audyt mog zost& przeprowadzone zaréwno w siedzibie Ostatecznedno@ny (beneficjenta),
jak i w miejscu realizacji Projektu.

§ 14.
Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije si do przeprowadzenia audytu Projektu
1) nie wczéniej niz po wykorzystaniu co najmniej potovéyodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3;

2) przez jednostki zatrudni@e osoby o odpowiednich uprawnieniach w zakresEgnowadzania audytu
i wiedzy z zakresu funkcjonowania funduszy strugkaych.

§ 15.
Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuje s¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Beneficjenta
Koncowego (instytucji wdraajacej) wszelkich informacji i wyjgnien zwiazanych z realizagj Projektu,
w terminie okrélonym w wezwaniu.

5 Dotyczy wyhcznie Projektow, w przypadku gdy: 1) catkowite wikdala pojedynczego projektu realizowanego przeta@@cznego
Odbiore; (beneficjenta) w ramach Programuréwne adz przekraczaj 700. 000 PLN; 2) catkowite wydatki kilku Projektow
realizowanych przez Ostatecznego Odhidbeneficjenta) w ramach Programuréwne kdz przekraczaj 1.000.000 PLN.
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Ochrona danych osobowych
§ 16.

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 siarp@97 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. @260
Nr 101, poz. 926, z gd. zm.) Beneficjent Kicowy (instytucja wdrzajaca) zleca Ostatecznemu Odbiorcy
(beneficjentowi) przetwarzanie danych osobowychakresie okrdonym przez Instytugj Zarzadzapca.

2. Celem przetwarzania danych osobowych jestalimvgenie monitoringu, kontroli i ewaluacji Programu

3. Ze strony Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) dmetvarzania danych dopuszczone mbgé jedynie
osoby, ktére uzyskaly imienne upaimgenie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktérej mowa st. W, po
podpisaniu éwiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobbwgto ktérych osoby te uzyskajostp
w zZwiazku
Z wykonywaniem umowy.

4. Imienne upowanienia, o ktérych mowa w ust. 3, wydawanedd przez Ostatecznego Odbierc
(beneficjenta).

Obowigzki informacyjne
§17.

1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobaguije st do prowadzenia dziatainformacyjnych i promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informugych o finansowaniu realizacji Projektu przez éJBuropejsk
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozpmzeniu Komisji (WE) nr 1159/2000/WE z dnia 30 maja
2000 r. w sprawie prowadzenia przeagtaa cztonkowskie dziatainformacyjnych dotycacych pomocy
z funduszy strukturalnych (Dz. Urz. WE L 130, z@8.2000; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozd
14, 1.1, str. 115).

2. Beneficjent Kdicowy (instytucja wdrzajaca) udosipnia Ostatecznemu Odbiorcy (beneficjentowi)
obowiazujace logo Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktézagady wykorzystaniay okreslane przez
Instytucig Zarzadzapca.

3. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobaeiny jest do oznaczania dokumentéw doiggzh Projektu
za pomog logo Europejskiego Funduszu Spotecznego.

4. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobgmuije sé do umieszczania logo Europejskiego Funduszu
Spotecznego na materiatach promocyjnych, informaayj, szkoleniowych i edukacyjnych dotycgch
Projektu oraz wyposaniu finansowanym w ramach Projektu w zwyczajowayjaty sposob.

5. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije s¢ przestrzegaregut informowania o Projekcie i oznaczenia
Projektu, tj. oznaczania budynkéw i pomieszczev ktérych prowadzony jest Projekt, informowania
ostatecznych beneficjentow o wspoétfinansowaniu éktoj ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, informowarstytiucji wspotpracujcych i spoteczistwa o fakcie
wspotfinansowania Projektu z Europejskiego Fundi&zotecznego i rezultatach Projektu.

Zmiany w umowie i w Projekcie
§ 18.

1. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zmalokona zmian w Projekcie jedynie pod warunkiem niezwicgm

zgtoszenia zmian do Beneficjenta idmwego (instytucji wdrzajacej) w formie pisemnej nie paiej niz na

1 miesic przed planowanym zakozeniem realizacji Projektu, z zastreaiem ust. 2 i 3, oraz przekazania

aktualnego wniosku wraz ze sprawozdaniem okresowym.

2. Zmiany dotycace:

1) obnizenia o wecej niz 15 % ogolnej liczby ostatecznych beneficjentéwj&kiu,

2) przesuni¢ o wiecej niz 15 % lub o wgcej niz 100.000 PLN pongdzy gtownymi kategoriami wydatkow
(tj. wydatkéw zwazanych z personelem - pkt 5.1.1.1wniosku, wydatkewiazanych z udziatlem
ostatecznych beneficjentéw - pkt 5.1.1.2 wnioskaych wydatkéw - pkt 5.1.1.3 wniosku),

3) wprowadzenia lub usuggia podkategorii wydatkébw w ramach gtéwnych katéigawydatkow, o ktérych
mowa w pkt 2,

4) obnizenia wydatkéw o wdcej niz 15 % lub o wécej niz 100.000 PLN w stosunku do catkowitych wydatkéw
Projektu,
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5) okresu realizacji Projektu,
6) wprowadzenia nowej lub usueia jednej z planowanych form wsparcia

mog by¢ dokonywane przez Ostatecznego Odhiofleeneficjenta) wylcznie pod warunkiem niewytania
sprzeciwu przez Beneficjenta Koowego (instytug wdrazajaca) w ciagu 14 dni od dnia pisemnego
poinformowania o zamiarze dokonania zmian.

3. Zmiany dotycace zwkikszenia kwoty dofinansowania Projektu wymagagody Beneficjenta Kicowego
(instytucji wdraajacej) w formie aneksu do umowy.

4. W razie wysipienia okolicznéci niezalenych od Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) poyemgah
konieczné¢ wprowadzenia zmian do Projektu, o ktdrych mowasiv @, strony negocjajzmiany w umowie
niezkzdne dla prawidtowej realizacji Projektu.

5. W razie stwierdzenia nieaghiecia ha danym etapie Projektu zadaych rezultatéw, Beneficjent Koowy
(instytucja wdraajaca) ma prawo renegocjowaumowe z Ostatecznym Odbiaogc(beneficjentem), o ile
w wyniku analizy sprawozdai przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenieosigniecia rezultatow
Projektu.

6. Zmiany w tréci umowy wymagaj formy aneksu do umowy.

Rozwigzanie umowy
§19.

1. Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrzajaca) mae rozwihzat niniejsz umowe w trybie natychmiastowym,
jezeli Ostateczny Odbiorca (beneficjent):

1) nie rozpocz realizacji Projektu z przyczyn 2ecych po jego stronie w gu 3 miesicy od ustalonej
we wniosku pocgtkowej daty okresu realizacji Projektu;

2) zaprzestat realizacji Projektu;

3) wykorzystat w catéci lub czsci przekazanérodki na cel inny i okreslony w Projekcie.

2. Beneficient Kacowy (instytucja wdrzajaca) mae rozwhzat niniejszz umowg z zachowaniem
jednomiesicznego okresu wypowiedzenia w przypadku, gdy OstateOdbiorca (beneficjent):

1) nie osignie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn petelzie zawinionych;
2) odmdéwi poddania sikontroli lub audytowi, o ktérych mowa w § 13;

3) w ustalonym przez Beneficjenta Kmpwego (instytuej wdrazajaca) terminie nie doprowadzi do usgnia
stwierdzonych nieprawidtovéei;

4) nie przedtay w ustalonym terminie i na ustalonych zasadachawpeda, o ktérych mowa
w § 11 ust. 1 pkt 2;

5) nie wniesie zadeklarowanego wktadu wlasnego nazesdd Projektu w wysokéci przewidzianej umow

6) nie przestrzega przepisOw ustawy z dnia 29 styc20@4 r. - Prawo zamowiepublicznych (Dz. U.
Nr 19, poz. 177, z gd. zm.).

3. Umowa mae zosté rozwiagzana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku vapétnia okolicznéci, ktére
uniemaliwiaja dalsze wykonywanie postanowieawartych w umowie.

§ 20.

1. W przypadku rozwizania umowy Ostateczny Odbiorca (beneficjent) mawpr do wydatkowania
wytacznie tej cgsci otrzymanych transgrodkdéw na finansowanie Projektktore odpowiadaj prawidtowo
zrealizowanej cgci Projektu.

2. Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobguije s przedstawd rozliczenia otrzymanych transmdkéw na
finansowanie Projektaraz sprawozdanie koowe z realizacji Projektu.

3. Niewykorzystana ¢g¢ otrzymanych transzrodkéw na finansowanie Projektpodlega zwrotowi na
rachunek wskazany przez Beneficjentaa6mvego (instytuej wdrazajaca).
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Postanowienia kaicowe

§21.
Ostateczny Odbiorca (beneficjent) zobamuije sé do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzerd
dokumentéw udospnianych przez Beneficjenta Koowego (instytue wdrazajaca) w sposdb umdiwiajacy
wihasciwa realizacg Projektu.

§22.
W sprawach nieuregulowanych ninigjsamow zastosowanie m@jodpowiednie reguly i zasady wynikag
z Programu, a tale odpowiednie przepisy prawa wspolnotowego, w sriinesci rozporadzenia Rady (WE)
nr 1260/1999/WE z dnia 21 czerwca 1999 r. wprowpdego ogoélne przepisy dotyg®e funduszy
strukturalnych (Dz. Urz. WE L 161 z 26.06.1999; Dzz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 14, &td.,31),
rozporadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 17@O/WE 2z dnia 12 lipca 1999 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego (Dz. WE L 213 z 13.08.1999; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 14, t. 1, str. 106), rozgmrenia Komisji (WE) nr 448/2004/WE z dnia 10 ma2684
r. zmieniajcego rozporgdzenie Komisji (WE) nr 1685/2000/WE w sprawie szg#ewych zasad wdrania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1260/1999/WE w zakresie uznsavamdatkéw na dziatania wspotfinansowane z
funduszy  strukturalnych [ uchylajego rozporgdzenie Komis;ji (WE) 1145/2003/WE
(Dz. Urz. WE L 4 z 10.03.2004; Dz. Urz. UE Polsluigdanie specjalne rozdz. 14, t. 2, str. 3), ora&eitvych
aktébw prawa polskiego, w szczeg@op ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r - Kodeks cywiln
(Dz. U. Nr 16, poz. 93, z ga. zm.), ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finahgaublicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104, z pfn. zm.), ustawy z dnia 29 wrgga 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
Z p&n. zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Praamowie publicznych oraz z ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach ryniracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001, z4pd zm.).

§ 23.
1. Spory zwizane z realizagjniniejszej umowy stronydula staraty s rozwiaza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spédbie podlegat rozstrzygetiu przez sd powszechny wigiwy dla
siedziby Beneficjenta Kia@owego (instytucji wdrzajacej).

§ 24.
Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizagjniniejszej umowy wyjgniane leda w formie pisemne;.

§ 25.
1. Umowa zostata spogdzona w dwaéch jednobrzaaych egzemplarzach, po jednym dladej ze stron.
2. Integralmy cze$¢ niniejszej umowy stanowinastpujace zahczniki:
1) zahcznik nr 1 Wzo6r rozliczenigrodkéw na finansowanie Projektu;
2) zakcznik nr 2 Wzo6r zestawienia dokumentéw dotyayxh wkiadu wiasnego.

PODISY: e e
Beneficjent Kacowy (instytucja wdréajgca) Ostateczny Odbiorca (beneficjent)
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Zalgczniki do umowy o dofinansowanie projektu w ram@PO RZL 2004-2006

Wz6r rozliczenia srodkdéw na finansowanie Projektu

Zalcznik nr 1

Lp.

Rozliczeniesrodkéw w ramach Projektu

Kwota

1

Catkowita kwota srodkdw w ramach Projektu

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budtet jednostki samogziu terytorialnego

- srodki prywatne

Kwota rozliczonychsrodkéw na finansowanie Projektu

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- buctet jednostki samogziu terytorialnego

- srodki prywatne

Kwota pozostata do rozliczenia z poprzednio roazanych

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- buctet jednostki samogziu terytorialnego

- srodki prywatne

Wysokasé otrzymanych srodkéw (rozliczanych niniejszym
whioskiem)

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- buctet jednostki samogziu terytorialnego

- srodki prywatne

Kwota do rozliczenia (3+4)

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budtet jednostki samogziu terytorialnego

- srodki prywatne

Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budtet jednostki samogziu terytorialnego

- srodki prywatne

% rozliczenia (6 / 5)

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budtet jednostki samogziu terytorialnego

- srodki prywatne

Kwota pozostapca do rozliczenia w kolejnym wniosku (5-6)

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- buctet jednostki samogziu terytorialnego

- srodki prywatne

9

Kwota kolejnej transzy do wyplacenia zgodnie &

OPracoWal: ....c.euuvveierieeeeeeeesseeeeee s e eeeee s Data i czytelny podpis)
Zatwierdzit: ......cccvvvviiieeiii e Data i czytelny podpis)
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Zafacznik nr 2

Wzér zestawienia dokumentéw dotycgcych wkiadu wlasnego
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ZAr ACZNIK 6. SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PROJEKTU

: Zalaczniki do rozporzdzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego
Z dnia 21 czerwca 2006

Zakcznik nr 1

WZOR
Sprawozdanie z realizacji projektu w ramach Prietytl i 2* [ ]
Korekta sprawozdania z realizacji projektu w ramBdlorytetu 1 i 2* D

*zaznaczy krzyykiem widciwg opci

Sprawozdanie naty wypeinic czytelnie, bez skiten i korekt.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek atpliwosci odnoszcych s¢ do punktéw zawartych w sprawozdaniu ogle
skontaktowa sig z wiasciwa instytucp otrzymupca sprawozdanie.

Sprawozdanie naty zlozy¢ w dwdch wersjach: w wersji papierowej podpisangep 0sob upowaniona oraz w wersji
elektronicznej.

Okres sprawozdawczy* rok kwartat I Il [ \%
*wpisac rok i zaznaczykrzyeykiem kwartat jeeli dotyczy sprawozdania okresowego

Sprawozdanie kaicowe*
Sprawozdanie roczne*
Sprawozdanie okresowe*
*zaznaczy krzyykiem widciwg opci

I.  INFORMACJE OGOLNE

Nazwa Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta)

Nazwa Programu

Numer i nazwa Priorytetu

Numer i nazwa Dziatania

Schemat

||, P

Dane osoby spardzapcej sprawozdanie

6.1. Imk i nazwisko
6.2. | Nrtelefonu i faksu

6.3. | Adres poczty elektronicznej
Nazwa instytucji otrzymuagej sprawozdanie

Informacja o projekcie

8.1. | Tytut projektu

8.2. | Numer umowy
8.3. | Okres wdrzania projektu Od / 200__ Do / 200
8.4. | Obszar, na ktdrym projekt jest wekiay

Il. PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU
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1. Opis przebiegu realizacji projektu w okresiegbpj sprawozdaniem

|
2. Planowany przebieg realizacji projektu w apeyym okresie sprawozdawczym

3. Czy przebieg realizacji projektu byt zgodny z rrhanogramem realizacji projektu oraz wnioskiem
o dofinansowanie realizacji projektu dczonym do umowy o dofinansowanie projektu?

TAK [ ] NE[ ]

Jezeli NIE, nalery poda przyczyny niezgodrigi i proponowane rozwranie adekwatne do zaistniatej sytuaciji

4. Czy zaistnialy jakieproblemy podczas wdrania projektu?

TAK [ ] NE[ |

Jezeli TAK, nalezy zaznacz§ rodzaj problemu podczas realizacji projektu, opjmablem oraz podje srodki zaradcze

A) problemy dotycace uczestnikéw projektu [ ]

B) problemy zwizane z ptatnéciami [ ]

C) inne [ ]

5. Wskaniki realizacji projektu

5.1. Informacja odnimie stopnia oggnigcia zaktadanych warfoi wskanikdw w okresie olgtym sprawozdaniem
| |

5.2. Osigniete wskaniki szczegétowe

5.2.1. Przeplyw ostatecznych beneficjentow — dareahcznik nr 1

5.2.2. Informacje na temat wsparcia udzieloneg@tesznym beneficjentom w ramach realizowanego ktoje okrgla
zahcznik nr 2

5.2.3. Informacje na temat wsparcia udzielonegedgsgbiorstwom i instytucjom w ramach realizowanego gktji — okréla
zahkcznik nr 3

5.2.4. Wsparcie merytoryczno — techniczne — @&reahcznik nr 4

5.2.5. Wzrost kwallifikacji ostatecznych benefidfiem — okréla zahcznik nr 5

lIl. POSTEP FINANSOWY PROJEKTU

Postp realizacji planu finansowego (w PLN) — olteezahcznik nr 6

IV. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH, AUDYT ACH ZEWNETRZNYCH |

STWIERDZONYCH NIEPRAWIDLOWO SCIACH
W REALIZACJI PROJEKTU
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1. Informacja o przeprowadzonych u Ostatecznego Odbidbeneficjenta) kontrolach, najar@ejszych zaleceniach
pokontrolnych oraz sposobie ich wdemia

2. Informacja o dziataniach pogych przez Ostatecznego Odbierbeneficjenta) dotyexych przeprowadzania audytow
zewrgtrznych i ich wynikach

V. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI PROJEKTU
Opis dziata podigtych w ramach realizacji planu informacji i promigmjojektu

VI. INFORMACJA O ZGODNO $CI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTO  WYCH

1. Czy w trakcie realizacji projektu napito naruszenie zasad udzielania zamdvgablicznych?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasad udzielania zanmdwilicznych, prosz opis& na czym polegaty nieprawidtodoi oraz
wskaza podgte srodki zaradcze

2. Czy w trakcie realizacji projektu napito naruszenie zasad ochroirpdowiska?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasad ochrérpdowiska, prosz opis& na czym polegaty nieprawidtowo oraz wskaza podgte
srodki zaradcze

3. Czy w trakcie realizacji projektu nagito naruszenie zasady réwnych szans?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasady réwnych szans, grogsa& na czym polegaty nieprawidlowe oraz wskaza podgte
srodki zaradcze

4. Czy w trakcie realizacji projektu napito naruszenie zasad udzielania pomocy publicznej?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasad udzielania pomocyiqaumglj, prosz opis& na czym polegaly nieprawidtowa oraz wskaza
podjete srodki zaradcze

4.1. Wielka¢ pomocy publicznej udzielonej ostatecznym bendfitjgn w ramach projektu

Wielkos¢ pomocy publicznej udzielonej ostatecznym bendfitgjm
Rodzaj pomocy publicznej w ramach realizowanego projektu
Srodki wspdlnotowe Srodki krajowe
1 2 3
Ogotem
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VII. O SWIADCZENIE OSTATECZNEGO ODBIORCY (BENEFICJENTA)
Oswiadczam, 17 informacje zawarte w niniejszym sprawozdanjzgodne z prawgd
Data:

Piecz¢ i podpis:

Imig¢ i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji whzacych po stronie Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta)

Adres

Numer telefonu i faksu

Adres poczty elektronicznej

INFORMACJE DO W.YTKU WEWNETRZNEGO*
*wypetnia instytucja otrzymuga sprawozdanie

Sprawozdanie sprawdzone przez:

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Przeptyw ostatecznych beneficjentéw

Zatacznik nr 1

Nazwa Ostatecznego Odbiorgy
(beneficjenta)

Numer projektu

Okres sprawozdawczy rok kwartat

M — Mezczyéni, K — Kobiety

Mu — warto’¢ wskanika okré&lona w umowie o dofinansowanie
projektu

Mr — wartas¢ wskanika osiggnieta w okresie olgtym
sprawozdaniem

Mp — warta’¢ wskanika osiggnieta od pocztku realizaciji
projektu

% — stopi@ realizacji wskanika

1. Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy rozpezeli udziat w projekcie
Status osoby na rynku pracy Mu v I\Iélr Ogdlem MIE Ogdlem %
Lp. 1 2 3 4 5 7 8

9=8/2x100%

1.1. | Bezrobotni

w tym osoby
diugotrwale bezrobotne

w tym miodzie do 25
roku zycia

w tym absolwenci

Osoby zarejestrowane
w PUP jako poszukage
pracy, nie pozostage
w zatrudnieniu

1.2.

1.3.| Zatrudnieni

w tym zatrudnieni
zagraeni utrag pracy

w tym pracownicy
W gorszym potaeniu

1.4. | Samozatrudnieni

w tym rolnicy zagraeni

utrak pracy
15 Studenci, doktoranci
"~ |iuczacy sk
Inni (nalezy okresli¢
1.6. )
kategorg) ...........
1.7.| Ogotem
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w tym osoby
niepetnosprawne

w tym osoby z terenéw
wiejskich

Komentarz

Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy kontyuuja swoj udziat w projekcie
na koniec okresu sprawozdawczego

Mr

Status osoby na rynku pracy

Ogétem

Lp.

1

2.1.

Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale
bezrobotne

w tym miodzie: do 25 rokuzycia

w tym absolwenci

2.2.

Osoby zarejestrowane w PUP jakg
poszukujce pracy, nie pozostgje
w zatrudnieniu

2.3.

Zatrudnieni

w tym zatrudnieni zageeni utrag
pracy

w tym pracownicy w gorszym
potozeniu

2.4.

Samozatrudnieni

w tym rolnicy zagraeni utrag pracy

2.5.

Studenci, doktoranci i uazy sk

2.6.

Inni (nalezy okresli¢ kategorg)

2.7.

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendw wiejskich

Komentarz

Liczba ostatecznych beneficjentdéw, ktdrzy zakiczyli udziat w projekcie zgodnie z zaplanowasdla nich $ciezka

uczestnictwa




Status osoby na rynku pracy Mu %
K Ogdtem M K Ogodtem

Lp. 1 2

w
N
(92}
[o)]
~N
(o]

9=8/2x100%

3.1. | Bezrobotni

w tym osoby
diugotrwale bezrobotne

w tym miodziez do 25
roku zycia

w tym absolwenci

Osoby zarejestrowane
w PUP jako poszukage
3.2. pracy, nie pozostage
w zatrudnieniu

3.3. | Zatrudnieni

w tym zatrudnieni
zagraeni utraf pracy

w tym pracownicy
W gorszym potaeniu

3.4. | Samozatrudnieni

w tym rolnicy zagraeni
utraty pracy

Studenci, doktoranci

3.5, uczcy sk

Inni (nalezy okresli¢
3.6. kategorg) ...........

3.7.| Ogotem

w tym osoby
niepetnosprawne

w tym osoby z terenéw
wiejskich

Komentarz

4 Liczba ostatecznych beneficjentow, ktérzy przerwaluczestnictwo w projekcie

Mr Mp
Status osoby na rynku pracy 9%
M K Ogé6tem M K Ogé6tem
8=(7/kol.8
Lp. 1 2 3 4 5 6 7 @/

tab.1)x100%

4.1. | Bezrobotni
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w tym osoby
diugotrwale bezrobotne

w tym miodziez do 25
roku zycia

w tym absolwenci

4.2.

Osoby zarejestrowane
w PUP jako poszukage
pracy, nie pozostage
w zatrudnieniu

4.3.

Zatrudnieni

w tym zatrudnieni
zagraeni utrag pracy

w tym pracownicy w
gorszym potaeniu

4.4.

Samozatrudnieni

w tym rolnicy zagraeni
utraty pracy

4.5.

Studenci, doktoranci
i uczacy Sk

4.6.

Inni (nalezy okresli¢
kategorg) ...........

4.7.

Ogotem

w tym osoby
niepetnosprawne

w tym osoby z terenow
wiejskich

Komentarz

Data:

Piecz( i podpis osoby
upowanionej:
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Zatacznik nr 2

Informacje na temat wsparcia udzielonego ostateczmy beneficjentom w ramach realizowanego projektu

Nazwa Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta)

Numer projektu ‘

Okres sprawozdawczy ‘rok ‘ kwartat || ‘II FII Iﬁ/

M — Mezczyni, K — Kobiety

Mu — warta’¢ wskanika okrélona w umowie o dofinansowanie projektu
Mr — wartasé wskanika osiggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem

Mp — warto¢ wskanika osiggnieta od pocatku realizacji projektu

% — stopid@ realizacji wskanika

1. Okreslenie przynaleznosci ostatecznych beneficjentéw do kategorii spotecynh
wymagajacych wsparcia*

. Mr Mp
Kat b M %
ategoria spoteczna u v m Ogdlem v K | Ogoren b
Lp. 1 2 3 4 5 6 7 8 9=8/2x100%
Osoby, ktore
1.1. opuscity zaktady
karne
1.2. Bezdomni

Uzaleznieni od
alkoholu i/lub
1.3. narkotykow,
poddajcy sk
leczeniu

Osoby samotnie
1.4. wychowupce
dziecko

Uchodicy
1.5. z problemami z
integraci

Miodziez (15 - 24

1.6. 1at2)

Korzystapcy
zeswiadczé
systemu pomocy
spotecznej

1.7.

Inne (naley okresli¢
1.8. kategore)

Komentarz

* dotyczy tylko Dziatania
15
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Liczba ostatecznych beneficjentéw okfych danym rodzajem realizowanego wsparcia

Rodzaj wsparcia

Mr

Mp

A

Ogotem

Ogotem

%

Lp.

1

5

~

8

9=8/2x100%

2.1,

Pomoc w
poszukiwaniu pracy

w tym poradnictwo
zawodowe

w tym pasrednictwo
pracy

2.2.

Szkolenia

2.3.

Szkolenia dla
przedsgbiorcéw
i pracownikow
przedsgbiorstw

w tym
specjalistyczne

w tym ogélne

2.4,

Studia
podyplomowe

2.5.

Doradztwo dla os6b
zamierzajcych
rozpocaé
prowadzenie
dziatalngci
gospodarczej

2.6.

Jednorazowérodki
na podgcie
dziatalngci
gospodarczej

2.7.

Subsydiowanie
wydatkéw
zwigzanych

z zatrudnieniem
u przedsibiorcy

w tym tworzenie
nowych miejsc pracy

w tym rekrutacja
pracownikéw

2.8.

Subsydiowanie
wydatkow
zwiazanych

z zatrudnieniem
u pracodawcy nie
bedacego
przedsgbiorca

2.9.

Elastyczne lub
alternatywne formy
zatrudnienia

2.10.

Stae

2.11.

Przygotowanie
zawodowe w
miejscu pracy
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2.12.

Inne (naley pod&
jakie) .....

Komentarz

Liczba ostatecznych beneficjentéw obfych danym rodzajem realizowanego wsparcia

towarzyszcego

Rodzaj wsparcia Mu Mr Mp %
Lp. 1 2 3 4 5 =4/2x100%
31 Opieka nad osobami
o zaleznymi
Wydatki zwhzane
3.2. z transportem na
miejsce szkolenia *
33 Inne (naley pod&

jakie) .....

Komentarz

*dotyczy tylko Dziatania 1.4

Data:

Piecz:( i podpis osoby upoweaionej:
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Zalcznik nr 3

Informacje na temat wsparcia udzielonego przedgbiorcom i instytucjom w ramach realizowanego projeku

Nazwa Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta)

Numer projektu ‘

Okres sprawozdawczy ‘ rok ‘ kwartat ‘ I ||| rll |T\/

M — Mezczyéni, K — Kobiety

Mu — warto¢ wskanika okrglona w umowie o dofinansowanie
projektu

Mr — wartas¢ wskanika osiggnieta w okresie olgtym
sprawozdaniem

Mp — warta¢ wskanika osiggnieta od pocatku realizacji projektu
% — stopid@ realizacji wskanika

1. Liczba ostatecznych beneficjentow ze waglu na ich miejsce zatrudnienia w momencie rozpoezia projektu

Rodzaj miejsca zatrudnienia Mu M I\K/Ir Ogdlem M M}E Ogdlem %
Lp. 1 2 3 4 5 6 7 8 9=8/2x100%
1.1. | Mikroprzedstbiorstwa
1.2.| MSP
1.3. | Due przedsibiorstwa
1.4.| Ogotem

Komentarz
2. Liczba przedsgbiorstw, ktore zostaly objete wsparciem
Okres dziatalnéi Mu Mr Mp %

Lp. 1 2 3 4 5=4/2x100%

2.1. | Mikroprzedsibiorstwa

do 6 miesicy

powyzej 6 miesgcy

2.2.| MSP

do 6 miesicy

powyzej 6 miesgcy

2.3. | Due przedsibiorstwa

do 6 miesicy

powyzej 6 miesgcy

2.4.| Ogo6tem
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do 6 miesicy

powyzej 6 miesgcy

Komentarz

3. Liczba instytucji objetych wsparciem

Nazwa instytucji Mu Mr Mp %

Lp. 1 2 3 4 5=4/2x100%

Jednostki publicznych
stuzb zatrudnienia (naky
pod& rodzaj instytuciji)

3.1

Niepubliczne instytucje
3.2. | rynku pracy (naley poda
rodzaj instytucji) .....

Szkoly i publiczne
placowki ksztatcenia
3.3. | ustawicznego (naky
poda rodzaj instytucii)

Niepubliczne instytucje
3.4. | szkohkce (naley poda
rodzaj instytucji) .....

Instytucje pomocy

3.5. !
spotecznej
Instytucje promocji
3.6. . - .
innowacji technologii
37 Inne (naley poda jakie)

Komentarz

4, Liczba pracownikéw instytucji objetych wsparciem

Mr Mp
M %
. M K Ogobtem M K Ogotem °
Lp. 1 2 3 4 5 6 7 8=7/1x100%

Liczba pracownikow instytucji

Komentarz

Data:

Piecz( i podpis osoby
upowanionej:
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Wsparcie merytoryczno-techniczne

Zafacznik nr 4

Nazwa Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta)

Numer projektu |

Okres sprawozdawczy rok kwartat

Mu — wartag¢ wskanika okrélona w umowie o dofinansowanie
projektu
Mr — wartasé wskanika osiggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem

Mp — wartag’¢ wskanika osignieta od pocztku realizacji projektu
% — stopid@ realizacji wskanika

1. Rezultaty wsparcia na rzecz systemow i struktudziatajacych w obszarze rynku pracy oraz transferu wiedzy i

innowacji

Rodzaj wsparcia Mu Mr

Mp

%

Lp. 1 2 3

5=4/2x100%

Liczba nowoopracowanych
1.1. | krajowych standardow kwalifikacji
zawodowych

Liczba nowoopracowanych lub
zmodyfikowanych modutéw
programéw szkolie dla okrélonych
zawoddw lub specjalrioi

1.2.

Liczba przeprowadzonych inicjatyw|
1.3. | lokalnych (naley pod& cel

inicjatywy)....

Liczba utworzonych Centréw

L4. Integracji Spotecznej

Liczba innowacyjnych programéw
1.5. | ksztatcenia zawodowego dla szkot
ponadgimnazjalnych

Liczba kierunkéw studiéw, w ramach
1.6. | ktérych wprowadzono ksztatcenie na
odlegtas¢

Liczba opracowanych materiatow
1.7. | dydaktycznych na potrzeby
ksztatcenia na odlegi6

Liczba placowek, ktére otrzymaty
1.8. | akredytac} w zakresie ksztatcenia
ustawicznego (przy MEN)

Liczba placowek, ktére wprowadzity

1.9. forme ksztalcenia na odlegté

Liczba nowoopracowanych
1.10.| programoéw szkoleniowych dla
publicznych stub zatrudnienia
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1.11.

Liczba szkot ohjtych dotacjami na
programy rozwojowe

1.12.

Liczba powstatych Centrow
Ksztalcenia na odlegié na wsiach

1.13.

Liczba utworzonych &€@odkow
Alternatywnej Edukacji
Przedszkolnej

1.14.

Badania, analizy, ekspertyzy

1.15.

Liczba podejmowanych inicjatyw na
rzecz wspoOtpracywiata nauki i
biznesu w zakresie RSI*

1.16.

Inne (naley poda jakie) .....

Komentarz

* Regionalne Strategie Informacyjne

2. Liczba szkét i placowek éwiatowych, ktére zmodyfikowaly swop baze technodydaktyczra

i komputerowa

Rodzaj wsparcia Mu Mr Mp %
Lp. 1 2 3 4 5=4/2x100%
2.1. | Pracownie komputerowe
29 Pracownie komputerowe dla ucznigw
" | niepetnosprawnych

Sprzt komputerowy (inny ri
2.3. | kompleksowe wyposgnie pracowni

komputerowych)
2.4. | Specjalistyczne oprogramowanie
2.5. | Srodki dydaktyczne

Stanowiska do przeprowadzania
2.6. | zewrgtrznych egzaminow

zawodowych
57 Sprzt specjalistyczny do ksztatcenia

""" | uczniéw niepetnosprawnych
2.8. | Inne (naley poda jakie) .....
Komentarz

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zalacznik nr 5

Wzrost kwalifikacji ostatecznych beneficjentow

Nazwa Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta)

Numer projektu ‘ ‘

Okres sprawozdawczy ‘ rok | kwartat I I I I}\/ ‘

M — Mezczyéni, K — Kobiety
Mr — wartas¢ wskanika osiggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem
Mp — warto¢ wskanika osiggnieta od pocatku realizacji projektu

Liczba ostatecznych beneficjentow, ktérzy dzki wsparciu w ramach projektu podniesli swoje kwalifikacje (uzyskanie
dyplomu, swiadectwa, zdwiadczenia)

Mr Mp
M K Ogobtem M K Ogotem
Lp. 1 2 3 4 5 6

Liczba ostatecznych beneficjentow

Komentarz

Data:

Piecz:( i podpis osoby upoweaionej:
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Poskp realizacji planu finansowego: rok .... kwartat .... (v PLN)

Nazwa Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta)

Numer projektu

Okres sprawozdawczy

Z - zobowjzania na realizagj zadania wynikajce z wniosku o dofinansowanie realizacji projektumiowy o dofinansowanie projektu
wr - wydatki poniesione w okresie efyjm sprawozdaniem
wn - wydatki poniesione od patku realizacji projektu

Zalcznik nr 6

‘ rok

kwartat

Kategoria wydatku*

Warto §¢ wydatku
Stopier realizacji Stop|e_1 realizaci
; projektu na
projektu Koniec
na koniec okresu .
z wr wn poprzedniego
sprawozdawczegpo
% = wn/ okresu
(% = wn/z sprawozdawczeg
x100%) (%)

Wydatki kwalifikowalne

Wydatki zwgzane z personelem****

Wydatki dotyczce ostatecznych beneficjentow****

Inne wydatki****

Ogotem wydatki kwalifikowalne

Przychéd projektu**
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Catkowite wydatki projektu***

Wydatki niekwalifikowalne ogétem

* przez kategod wydatkOw naléy rozumié kategorie wydatkow okfne w rozporzdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 11 si@gpR004 r. w sprawie przygia Uzupetnienia
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobd@lakich 2004-2006

(Dz. U. Nr 197, poz. 2024, z 2005 r. Nr 40, 882, oraz z 2006 r. Nr 29, poz. 206 i Nr 71, p@4.)2
** w przypadku przychodu w kolumnie z nglevykaza wysokdé przychodu wskazanwe wniosku o dofinansowanie realizacji projektikkalumnie wr nalgy wykazé wysokeé¢é
przychodu uzyskanv okresie ohkitym sprawozdaniem, a w kolumnie wn aleykaza wysokdcé przychodu

uzyskada od pocztku realizacji projektu

*** catkowite wydatki stanowi roznice pomedzy wydatkami kwalifikowalnymi ogétem a przychogeojektu
**** nale zy wymiend kategorie

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zatacznik nr 2

e+S

WZOR
Sprawozdanie z realizacji projektu w ramach Priorytetu 3* |:|
Korekta sprawozdania z realizacji projektu w ramach Priorytetu 3* I:I

*zaznaczy krzyeykiem widciwg opcie

Sprawozdanie nalg wypetnic czytelnie, bez skien i korekt.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek atpliwosci odnoszacych sé do punktéw zawartych w sprawozdaniu #gle
skontaktowa si¢ z wiasciwa instytucp otrzymupca sprawozdanie.

Sprawozdanie natg zlozy¢ w dwoch wersjach: w wersji papierowej podpisangep osob upowaniona oraz w wersji
elektronicznej.

Okres sprawozdawczy* rok kwartat I Il i Vv

*wpisac rok i zaznaczykrzyykiem kwartat jeeli dotyczy sprawozdania okresowego

Sprawozdanie kaicowe*
Sprawozdanie roczne*
Sprawozdanie okresowe*
*zaznaczy krzyeykiem widciwg opcie

Il. INFORMACJE OGOLNE

Nazwa Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta)

Nazwa Programu

Numer i nazwa Priorytetu

Numer i nazwa Dziatania

Schemat

O|alr W NP

Dane osoby spardzapcej sprawozdanie

6.1. | Imk inazwisko
6.2. Nr telefonu i faksu

6.3. | Adres poczty elektronicznej
7. Nazwa instytucji otrzymuagej sprawozdanie

Informacja o projekcie

8.1. | Tytut projektu

8.2. | Numer umowy
8.3. | Okres wdrzania projektu Od / 200__ Do / 200__
8.4. | Obszar, na ktérym projekt jest wzlay

Il. PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU

1. Opis przebiegu realizacji projektu w okresiegbpj sprawozdaniem
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2. Planowany przebieg realizacji projektu w apeym okresie sprawozdawczym

3. Czy przebieg realizacji projektu byt zgodny z rrhanogramem realizacji projektu oraz wnioskiem
o dofinansowanie realizacji projektu dczonym do umowy o dofinansowanie projektu?

TAK [ ] NE[ ]

Jezeli NIE, nalery poda przyczyny niezgodrigi i proponowane rozwranie adekwatne do zaistniatej sytuaciji

4. Czy zaistnialy jakieproblemy podczas wdrania projektu?

TAK [ ] NE[ ]

Jezeli TAK, nalezy zaznacz§ rodzaj problemu podczas realizacji projektu, opimablem oraz podje srodki zaradcze

A) problemy dotycace uczestnikéw projektu [ ]

B) problemy zwizane z ptatnéciami [ ]

C) inne [ ]

5. Osignigte wskeniki szczeg6towe — Liczba instytucji oraz pracownkinstytucji obgtych wsparciem — okéa zahcznik
nrl

IIl. POSTEP FINANSOWY PROJEKTU

Postp realizacji planu finansowego (w PLN) — oieezahcznik nr 2

IV. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH, AUDYT ACH ZEWNETRZNYCH |
STWIERDZONYCH NIEPRAWIDLOWO SCIACH
W REALIZACJI PROJEKTU

3. Informacja o przeprowadzonych u Ostatecznego Odpidbeneficjenta) kontrolach, najwsejszych zaleceniach
pokontrolnych oraz sposobie ich wdemia

4. Informacja o dziataniach paoglych przez Ostatecznego Odbierbeneficjenta) dotyexych przeprowadzania audytow
zewretrznych i ich wynikach

V. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI PROJEKTU

Opis dziata poditych w ramach realizacji planu informacji i promigmjojektu
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VI. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTO  WYCH
5. Czy w trakcie realizacji projektu nagito naruszenie zasad udzielania zamdwiablicznych?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasad udzielania zamopulicznych, proszopis& na czym polegaty nieprawidtowci oraz
wskaz& podgte srodki zaradcze

6. Czy w trakcie realizacji projektu napito naruszenie zasad ochroirpdowiska?

TAK [ ] NE[ |

W przypadku naruszenia zasad ochrémogowiska, proszopisa& na czym polegaty nieprawidtoéo oraz wskazapodgte
srodki zaradcze

7. Czy w trakcie realizacji projektu napito naruszenie zasady réwnych szans?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasady réwnych szans, progsd& na czym polegaly nieprawidlowa oraz wskazé podite
srodki zaradcze

VII. O SWIADCZENIE OSTATECZNEGO ODBIORCY (BENEFICJENTA)
Oswiadczam, 12 informacje zawarte w niniejszym sprawozdanjzgodne z prawg
Data:

Piecz¢ i podpis:

Imi¢ i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji whzacych po stronie Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta)

Adres

Numer telefonu i faksu

Adres poczty elektronicznej

INFORMACJE DO WYTKU WEWNETRZNEGO*
*wypetnia instytucja otrzymuga sprawozdanie

Sprawozdanie sprawdzone przez:

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Zalacznik nr 1
Liczba instytucji oraz pracownikdw instytucji obj ¢tych
wsparciem

Nazwa Ostatecznego Odbiorgy
(beneficjenta)

Numer projektu ‘

Okres sprawozdawczy ‘ rok | kwartat |I

M — Mezczyni, K — Kobiety
Mr — wartas¢ wskanika osiignieta w okresie olgtym sprawozdaniem

Mp — wartgi¢ wskanika osignieta od pocatku realizacji projektu

1. Liczba instytucji objetych
wsparciem

Nazwa instytuciji Mu Mr

Mp

%

Lp. 1 2 3

5=(Mp/Mu)x100%

Jednostki publicznych
stuzb zatrudnienia (naky
pod& rodzaj instytuciji)

1.1.

Niepubliczne instytucje
1.2.| rynku pracy (nalgy poda&
rodzaj instytucji) .....

Szkoty i publiczne
placowki ksztatcenia
1.3.| ustawicznego (naigy
poda rodzaj
instytucji).....

Niepubliczne instytucje
1.4.| szkohce (naley poda
rodzaj instytucji) .....

Instytucje pomocy

1.5. !
spotecznej

Instytucje promocji

1.6.|. - -
innowacji technologii

Inne

1.7, (nalezy poda jakie) .....

Komentarz

2. Liczba pracownikow instytucji objetych wsparciem

Mr

Mp

Liczba pracownikéw instytucj M K Og6lem

Ogotem

Lp. 1 2 3 5

Liczba pracownikéw instytucj

Komentarz

Data:
Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zatacznik nr 2

Poskp realizacji planu finansowego: rok .... kwartat .... (v

PLN)

Nazwa Ostatecznego Odbiorcy
(beneficjenta)

Numer projektu

Okres sprawozdawczy ‘ rok kwartat | | | T M vV ‘
Z - zobowjzania na realizag zadania wynikajce z wniosku o dofinansowanie realizacji projekiumiowy o
dofinansowanie projektu
wr - wydatki poniesione w okresie etyym sprawozdaniem
wn - wydatki poniesione od patku realizacji projektu
Warto §¢ wydatku
Stopier Stopieh
realizacji realizacji
projektu | projektu na
Kategoria wydatku* na koniec komec_
z wr wn okresu | poprzednieg
sprawozdaw o okresu
czego | sprawozdaw
(% = wn/z czego
x100%) (%)

Wydatki kwalifikowalne

Wydatki bezp@rednie ogbtem ****

Koszty umowy ogo6tem

Ogoétem wydatki kwalifikowalne

Przychéd projektu**

Catkowite wydatki projektu***

Wydatki niekwalifikowalne ogétem

* przez kategoe wydatkéw naléy rozumié kategorie wydatkdw okfkone w rozporzdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie pragia Uzupetnienia Sektorowego Programu Operacyjriggawéj Zasobdéw Ludzkich

2004-2006

(Dz. U. Nr 197, poz. 2024, z 2005 r. Nr 40, 882, oraz z 2006 r. Nr 29, poz. 206 i Nr 71, p&@4.)4
** w przypadku przychodu w kolumnie z nglevykaza wysokd¢ przychodu wskazanve wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu, w kolumnie wr nale wykaza wysokdé przychodu uzyskarw okresie olgtym sprawozdaniem, a w
kolumnie wn nals wykaza wysokaéé przychodu

uzyskaa od pocaztku realizacji projektu

*** catkowite wydatki stanowi roznice pomedzy wydatkami kwalifikowalnymi ogétem a przychogeojektu

**** nale zy wymiend kategorie

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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ZAL ACZNIK 7. INSTRUKCJE DO SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI
PROJEKTU

Instrukcja do sprawozdania z realizacji
projektu w ramach Priorytetu 1 i 2 SPO RZL

Obowiagzek sporzdzania przez beneficjenta sprawozdania z realizacprojektu wynika z art. 47 ust.1 pkt 6
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 ro Narodowym Planie Rozwoj(Dz.U. Nr 116, P0z.1206 z @. zm.) oraz
umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

Terminy przekazywania przez beneficjenta sprawozdaia z realizacji projektu w dwoch wersjach
(elektronicznej - dyskietka/ CD oraz papierowej) okesla 8 9 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 22 wrzenia 2004 r.w sprawie trybu, termindw i zakresu sprawozdawczaotyczcej realizacji
Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realiza¢fiarodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozligze

(Dz. U. Nr 216, Poz. 2206 z [@. zm.)

Sprawozdanie nalg wypetnic czytelnie, bez skéen i korekt. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek
watpliwosci odnoszcych sg¢ do punktow zawartych w sprawozdaniu, ggleskontaktowd sie z wiasciwa
instytuch otrzymupca sprawozdanie. Sprawozdanie musi¢ bgppatrzone podpisem i piegtka osoby
uprawnionej do podejmowania decyzjiagicych po stronie beneficjenta. Szczegbtowe wytyoariej sprawie
regulup procedury wewetrzne danej instytucji.

Mu -wartas¢ Mu nalery traktow& jako wart@¢ wynikajaca z aktualnej wersji wniosku o dofinansowapie
realizacji projektu, tzn. wersji zatwierdzonej Ipkzyjetej do wiadoméci przez widciwa instytucg do ostatniego
dnia okresu sprawozdawczegae#nie. llekr@é w instrukcji jest mowa aktualnym wniosku o dofinansowani
realizacji projektunalezy przez to rozumie wersg wniosku zatwierdzan lub przygta do wiadomeéci przez
wiasciwa instytuck do ostatniego dnia okresu sprawozdawczegozmie.

e

Definicje kategorii ostatecznych beneficjentoéw,zadw udzielonego wsparcia oraz wsparcia towatnego g
dostpne w Uzupetnieniu SPO RZL (dalej: U SPO RZL) drazadniku dla beneficjenta SPO REakcznik 4
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanielizgji projektu)

Zalecenia techniczne:

= w przypadku nie wypetnienia danego punktu nalgy dodaé¢ uzasadnienie (np.: dany punkt nie
dotyczy beneficjenta - naléy napisa ,nie dotyczy”),

= W miare mazliwosci - wersja papierowa powinnadwydrukiem dwustronnym,

= sugerowany rozmiar czcionki: 12, tekst wyjustowargstosowanie funkcji ,separatora” aaej
czytelnemu przedstawieniu liczbgliewartos¢ wymaga zaokglenia — zaokgli¢ do dwoch miejsc po
przecinku,

= (dot. wicej niz jednej podkategorii w ramach kateganini/ Inne w przypadku braku miejsca w tabel
nalezy dod& komorki,

= po wydrukowaniu sprawozdania nafesprawdzé wersg papierovg pod wzgédem poprawngi
formalnej (wydruk jest czytelny) i rachunkowej (pgl0go6tem” stanowd sune odpowiednich kategorii).

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosedw przekazanym sprawozdaniu, beneficjent zohparny jest
do przestania poprawnej wersji wagu 5 dni od daty otrzymania informacji w tej sprawi

W celu przyspieszenia procedury dopuszczasiestanie poprawionych sprawoadaxem. Oficjala wersg
sprawozdania natg niezwiocznie przestapoczt, tradycyjra.

Nalezy zaznaczy krzyzykiem po prawej stronie czy sprawozdanie jest werdicjalna czy tez korekh
sprawozdania (korekta - k@a wersja sprawozdania nadestana po pierwszeglfgjjwersji sprawozdania).
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Nastpnie naley wskazé& rok i okres, ktorego dotyczy sprawozdanie orazojegdzaj (kaécowe, roczne,
okresowe). Jeeli sprawozdanie dotyczy dwoch kwartatdw — ngleskazé obydwa z nich.

l. INFORMACJE OGOLNE

1. Nalezy wpis& nazw Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) zgpdmazvg wskazan w aktualnym wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.

2. Nalezy wpis& nazwe Programu: Sektorowy Program Operacyjny Rozwéj BéasolLudzkich 2004-2006.
Nalezy wpis& numer i nazw Priorytetu zgodnie z Uzupetnieniem SPO RZL.
Nalezy wpisa& numer i nazw Dziatania zgodnie z U SPO RZL.

Nalezy wpisa& numer schematu zgodnie z U SPO RZL.

I

Nalezy wpisa& dane osoby spogdzapcej sprawozdanie (0sOb spadzapcych sprawozdanie, §i czgs¢
merytoryczna i finansowa nie zostata przygotowanzapjedn osol).

7. Nalezy wpisa nazw instytucji otrzymujcej sprawozdanie.

8. Nalezy pod& informacje o projekcie (8.1 — nale pod& tytut i nr projektu tak, aby niiwe byto
zidentyfikowanie zajcznikbw do sprawozdania; 8.4 - nafewypeinic zgodnie z pkt 1.6.6 aktualnego wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu).

II. PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU

1. Nalezy skomentowéa postp w realizacji projektu w okresie aftym sprawozdaniem uwzginiajc m.in.
nastpujace elementy:

» informacg o typie realizowanego projektu zgodnie z typamiegibnymi w U SPO RZL,
» postp rzeczowy realizacji projektu w okresie @iy sprawozdaniem - np. informacje:
- jakie dziatania byly realizowane;
- czy realizacja projektu przebiega prawidtowo;
- czy wprowadzono zmiany w projekcie, jakie, dlaczego
- czy dotychczasowy pagi realizacji projektu gwarantuje zrealizowanie eefirojektu;

- (nie dotyczy pierwszego okresu sprawozdawczego mach projektu) wyjgnienie ewentualnych
rozbieznosci z prognoz w sprawozdaniu z poprzedniego okresu sprawozdayeczeczy zrealizowano
wszystkie dziatania, ktérych realizagaktadano w poprzednim okresie sprawozdawczym);

» postp finansowy realizacji projektu - np. informacje:

- jaki byt poziom wydatkowania w okresie sprawozdaymozoraz w ugciu harastajcym (za podstaw
opisu naley przyja¢ wartcgci wskazane w zatzniku nr 6Poskp realizacji planu finansowego)

» w przypadku sprawozdania kmowego z realizacji projektu nale ocené stopie realizacji celéw projektu
zalazonych w aktualnym wniosku o dofinansowanie reajizaojektu.

2. Nalezy opis& planowany przebieg realizacji projektu w r@stym okresie sprawozdawczym, uwaihiajac
m.in. nas¢pujace elementy (nie dotyczy sprawozdaniad¢@mvego z realizacji projektu):

» planowany posp rzeczowy realizacji projektu w naphym okresie sprawozdawczym - np. informacje:
- jakie dziatania bda realizowane;
- planowane zmiany w projekcie wraz z uzasadnien@mwiprowadzenia;
- czy dotychczasowy pagi realizacji projektu gwarantuje zrealizowanie gefirojektu;

» postp finansowy realizacji projektu - np. informacje:

- jaki bedzie poziom wydatkowania w kolejnym okresie sprasiagczym oraz w ggiu narastajcym.

127



3. Nalezy okresli¢, czy przebieg realizacji projektu byt zgodny z rhanogramem realizacji projektu oraz
aktualnym wnioskiem o dofinansowanie realizacji jpktu. W przypadku niezgodid, nalezy pod& ich
przyczyny oraz proponowane rozwania adekwatne do zaistnialej sytuaciji.

4.A) - C) Nalezy opis& problemy, sytuacje zakiocgje, opdniajace zgoda z harmonogramem realizagjrojektu
w okresie sprawozdawczym z uwegghieniem podanych kategorii probleméw. Nglevskazé podite srodki
zaradcze.

5.1 Nalezy skomentowéa postp rzeczowy realizacji projektu odnaszsk do wszystkich rodzajéw wskaikow (w
tym miekkich) zaktadanych w aktualnym wniosku o dofinanaaige realizacji projektu (m.in.: pkt 2.3.2-2.3.3,
cze$¢ 3 Ostateczni Beneficjen@raz 4 Charakterystyka realizowanego wspajci&omentarz odrimie stopnia
realizacji zaktadanych wskaikdbw w ujciu narastajcym powinien zawiera réwniez informacje

w podziale na kobiety i miczyzn. Nie nalgy ograniczé si¢ do przedstawienia danych liczbowych zawartych w
dalszej czéci sprawozdaniaNalezy wskaza czy osiagniety poziom realizacji poszczegélnych wskikow jest
prawidtowy na danym etapie realizacji projektuzelenie osagnigto zaktadanych wczeiej wartgci - naley
wskaz& czynniki, ktére mialy na to wplyw i opisaczy podgto/ planuje si podpé kroki mapce na celu
przyspieszenie pagiu rzeczowego projektu.

5.2 Osiagniete wskaniki szczegbétowe zalgczniki 1-5

» Woypetiapc kazdy z zahcznikdw naley wskaza nazwe beneficjenta (analogicznie do pkt 1.1), nr projekt
oraz okres sprawozdawczy, ktorego dotyczyaatik; Jeeli zahcznik dot. sprawozdania koowego - naley
wpisa rowniez zwrot ,koncowe”/ ,korekta kacowego”;

» Kazdy zahcznik powinien zawieradat sporadzenia, piecx i podpis osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wiazacych po stronie beneficjenta;

» W przypadku zaicznikdw, ktérych zakres merytoryczny nie dotyczyneigo beneficjenta dopuszczalne jest
odstpienie od przekazania tego gatnika; naley wowczas wpisazwrot ,nie dotyczy” przy nazwie danego
zahkcznika w formularzu sprawozdania;

» W sytuacji wysipienia bkdu tylko w zahczniku do sprawozdania @ wiasciwa sprawozdania jest
bezbkdna) maliwe jest dokonanie korekty sprawozdania poprzenopme przekazanie poprawionego
zakcznika. Oznaczaf wowczas Okres sprawozdawczyalery wpis& rowniez zwrot korekta przy
odpowiednim roku/ kwartale/ kwartatach.

Przyktad:

2006 -
rok korekta kwartat 1] 1" v

» Kategorialnni/ Inne w ramach wszystkich zgznikbw do sprawozdania musi dgprecyzowana. deli
w ramach kategorinni/ Inne monitoruje st kilka podkategorii — ki&da z nich naley monitorowa odrebnie;

» Podziat jednej kategorii na podkategorie rozpocggyask od okrdglenia ,w tym ...” oznacza,zi wartas¢
kategorii nie jest sum podkategorii (ostateczny beneficjent z@oprzynalee¢ do wicej niz jednej
podkategorii);

» (dot. m.in. oséb z terendéw wiejskich oraz osob eiepsprawnych) W przypadku brak wadb Mu
w aktualnym wniosku o dofinansowanie realizacjijektu, naley wypetnia& tylko pola dotyczce wartgci
Mr i Mp;

» W przypadku ostatecznych beneficjentéw, ktérzy mmap do projektu, a wcamiej zostali ju wykazani jako
ostateczni beneficjenci, ktérzy zalazyli swoj udziat w projekcie: natg skorygowa wartas¢ Mp w tabel
dot. ostatecznych beneficjentow, ktorzy tikpyli udziat w projekcie (zgodnie z zaplanowatia nichsciezka
uczestnictwa) i wykazaww. ostatecznych beneficjentow w ramach wanitr w jednej z dwéch tabel:

o tabeli dot. ostatecznych beneficjentow, ktorzy konuja swéj udziat w projekcie na koniec okresu
sprawozdawczego §krzeczywicie bior udziat w formie wsparcia na koniec okresu
sprawozdawczego) lub

o tabeli dot. ostatecznych beneficjentdéw, ktorzyndayli udziat w projekcie w danym okresie
sprawozdawczym (natg wowczas zwrdd uwag; na wykazywanie ich tylko raz w wakm Mp).
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Nalezy dod& wyjasnienia wKomentarzudo obydwu tabel.
5.2.1Przeptyw ostatecznych beneficjentow zakgcznik nr 1

Informacje dotycace przeptywu ostatecznych beneficjentdw malemonitorow& zgodnie z kategoriami
ostatecznych beneficjentow oklenymi w aktualnym wniosku o dofinansowanie readjz@rojektu. Szczegdtowe
definicje kategorii ostatecznych beneficjentéw BxiaSPO RZL znajduaj sic w U SPO RZLorazPoradniku dla
beneficjentow SPO RZL

5.2.1.1Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy rozgoedziat w projekcie

Nalezy uwzgkdni¢ osoby, ktére rozpoely udziat w projekcie w danym okresie sprawozdawez{Mr) oraz
rozpoczty udziat w projekcie od poatku okresu wdrzania projektu Mp). Przy okrélaniu wartgci Mu nalezy
odniei¢ sig do wartdci okreslonych w pkt 3.1 aktualnego wniosku o dofinansowaeializacji projektu.

Ostateczny beneficjent, ktéry rozpataidziat w projekcie — beneficjent, podpisat deklge uczestnictwa w
projekcie i/lub ktory rozpoe# udziat w pierwszej formie wsparcia realizowanejasnach projektu;

5.2.1.2 Liczba ostatecznych beneficjentow, ktérzy kontynuawdj udziat w projekcie na koniec okresu
sprawozdawczego

Nalezy uwzgkdni¢ osoby, ktére kontynuaj swoj udziat w projekcie na koniec okresu sprawexdzego.
Ostateczny beneficjent, ktéry kontynuuje swdj ubama projekcie na koniec okresu sprawozdawczego —
beneficjent, ktory nie zakwozyt i nie przerwat udzialu w projekcie w danym egie sprawozdawczym

I jednoczeénie planuje kontynuowanie udziatu w projekcie wtgasym okresie sprawozdawczym.

5.2.1.3Liczba ostatecznych beneficjentdéw, ktérzysakgli udziat w projekcie zgodnie z zaplanowata nich
sciezkq uczestnictwa

Nalezy uwzgkdni¢ osoby, ktére zakwmzyly udziat w projekcie zgodnie z zaplanowadla nich $ciezka
uczestnictwa. Przy okélaniu wartégci Mu nalezy odnigs¢ sie do wartdci okreslonych w pkt 3.1 aktualnego
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (agédanie jak w pkt. 5.2.1.1). Ostateczny benefigjekibry
ukonczyt udziat w projekcie zgodnie z zaplanowatia niegosciezka uczestnictwa — beneficjent, ktéry zgodnie z
planem zakaczyt uczestnictwo w formie/ formach wsparcia w raimgprojektu zgodnie zé&ciezka udziatu
okreslona dla niego w projekcie.

5.2.1.4Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktérzy przeraaestnictwo w projekcie

Nalezy uwzgkdni¢ osoby, ktére przerwaly uczestnictwo w projekcakie z powodu podgia pracy lub nauki w
systemie dziennym). Ostateczny beneficjent, ktdrgpvat swoj udziat w projekcie to beneficjent, ito

» nie ukaczyt formy wsparcia realizowanej w ramach projdkito

» zrezygnowat z dalszego uczestnictwa w projekciekvesie przed udzieleniem mu kolejnej formy wsparcia
zgodnie z okréona dla niegasciezka uczestnictwa.

Przyktadowe zestawienie przeptywu ostatecznych beingentéw w projekcie

Legenda:

R — osoba, ktora rozpoga udziat w projekcie w biacym okresie sprawozdawczyml()/narastajco
od pocatku realizacji projektuNip);

K — osoba, ktéra kontynuuje swoj udziat w projektaekoniec bigacego okresu sprawozdawczeddry;

Z — osoba, ktéra zakozyta swoj udziat w projekcie w bigcym okresie sprawozdawczymvif)/ narastajco od
pocatku realizacji projektuNip);

P — osoba, ktéra przerwata swoéj udziat w realizapjiojektu w bigacym okresie sprawozdawczym
(Mr)/narastajco od pocatku realizacji projektuNIp).
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okres sprawozdawczy okres sprawozdawczy okres sprawozdawczy

okres sprawozdawczy

\%

Mr Mp Mr Mp Mr Mp Mr Mp
R 5 5 7 12 15 27 0 27
K 3 =3 =7 11 =11 4 =4
1 1 3 5 8 11
P 1 2 6 8 4 12
5 5 10 12 22 27 11 27

Komentarz do tabeli przeptywow:

» Ostateczni beneficjenci, ktdrzy rozpeliaidziat w projekcie w bigacym okresie sprawozdawczyml() beda
wykazywani dwukrotnie:

1. w tabeli dot. ostatecznych beneficjentéw, ktorzgpmczli udziat w projekcie,
2. w tabeli dot. beneficjentdw, ktérzy kontynalgakaczyli/ przerwali udziat w projekcie;

» W przypadku ostatecznych beneficjentow, ktérzy kontija udziat w projekcie na koniec okresu
sprawozdawczeg®Ir zawsze bdzie réwneMp;

» Liczba ostatecznych beneficjentow, ktérzy rozmticadziat w projekcie od poatku jego realizacji KIp)
powinna by réwna sumie os6b wykazanych w tabelach daypzh beneficjentow, ktérzy kontynuyj
zakaiczyli oraz przerwali udziat w projekcie od patiai jego realizacjiNip),
np.: w Il okresie sprawozdawczym: 12=7+3+2, w Kf@sie sprawozdawczym: 27=11+8+8;

» W przypadkuMr suma ostatecznych beneficjentow, ktérzy kontymuapkaczyli lub przerwali udziat
w projekcie w danym okresie sprawozdawczym powinyaréwna sumie liczby ostatecznych beneficjentéw,
ktorzy rozpoczli udziat w projekcie w bigacym okresie sprawozdawczym i liczby beneficjent&igrzy
kontynuup udziat z poprzedniego okresu sprawozdawczegbirtila K + Mrdla Z +Mrdla P = Mrdla R +
dla K z poprzedniego okresu sprawozdawczego

» Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy zostdligoi wsparciem to suma 0s6b wykazanych w tabelach
dotyczicych ostatecznych beneficjentéw, ktorzy kontymuwaakaiczyli oraz przerwali udziat w projekcie,
zarowno w bigacym okresie sprawozdawczyml(), jak i od pocztku realizacji projektuNip);

» Rdznica pomgdzy liczly ostatecznych beneficjentow, ktorzy rozpgcmdziat w projekcie od poetku jego
realizacji a sum beneficjentow wykazanych w tabelach dotmzh beneficjentéw, ktérzy kontynuy)j
zakaczyli oraz przerwali udziat w projekcie w bigym okresie sprawozdawczyriv() informuje o liczbie
beneficjentow, ktérzy w poprzednich okresach sprlaaczych zakaczyli lub przerwali udziat w projekcie,

np.: w Il okresie sprawozdawczym: 12-(7+2+1)=2 asyizenie: w | okresie sprawozdawczym 1 osoba
zakaczyta i 1 przerwata udziat w projekcie, tj. 1+1=2.

5.2.2 Informacje na temat wsparcia udzielonego ostateczimy beneficjentom w ramach realizowanego
projektu - zalgcznik nr 2

5.2.2.1 (dotyczy projektéw realizowanych w ramach Dziadaldi5 SPO RZL) Naly okresli¢ przynalenosci
ostatecznych beneficjentow do kategorii spotecznygimagajcych wsparcia - monitorag zgodnie z pkt. 3.2
aktualnego wniosku o dofinansowanie realizacji gkty. Szczegotowe definicje ostatecznych benefiéjen
nalezacych do kategorii spotecznych wymagmjch wsparcia okéta U SPO RZL

5.2.2.2 Nalezy okresli¢ liczbe ostatecznych beneficjentow @bjch danym rodzajem realizowanego wsparcia
zgodnie z kategoriami uwzglnionymi w pkt 4.1 aktualnego wniosku o dofinanspigarealizacji projektu.
W przypadku ostatecznych beneficjentow, ktorzy @map do projektu, a wcamiej zostali ju wykazani jako
ostateczni beneficjenci, ktérzy zalazyli swoj udziat w projekcie: natg skorygowa wczeniejszy wartags¢ Mp i
wykaza& ww. ostatecznych beneficjentéw w ramach waitdr i Mp. Naley zwrécié uwag; na wykazywanie
ww. ostatecznych beneficjentow tylko jednokrotnievertasci Mp.
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5.2.2.3 Nalezy okreili¢ liczbe ostatecznych beneficjentdow ehbjjch danym rodzajem wsparcia towarzyszgo
monitorupc zgodnie z pkt. 4.2 aktualnego wniosku o dofinaresue realizacji projektu. Szczegotowe definicje
dotyczice rodzajoéw wsparcia towarzysego znajdy sie w U SPO RZL

5.2.3 Informacje na temat wsparcia udzielonego przedgbiorcom i instytucjom w ramach realizowanego
projektu - zakcznik nr 3

» Nalezy monitorowa zgodnie z zapisami aktualnego wniosku o dofinamsti@realizacji projektu.

5.2.3.1Nalezy okreili¢ liczbe ostatecznych beneficjentow ze weh na ich miejsce zatrudnienia w momencie
rozpoczcia projektu. Rubryk naley wypetnic jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jest asob
zatrudnionych w przeddbiorstwach.

Szczegoblowe definicje poszczegoinych kategorii gsiebiorstw znajduj sic w U SPO RZLoraz Poradniku dla
beneficjentow SPO RAZalcznik 4Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanielizgji projektu)

5.2.3.2Nalezy okresli¢ liczbe przedsgbiorstw, ktére zostaty oblje wsparciem (wypetdijedynie w przypadku, gdy
projekt adresowany jest do przeggorstw).

Szczegolowe definicje poszczegoinych kategorii gsiebiorstw znajduj sic w U SPO RZLoraz Poradniku dla
beneficjentow SPO RAZakcznik 4Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanielizgji projektu)

5.2.3.3 Nalezy okreili¢ liczbe instytucji obgtych wsparciem (wypetti jedynie w przypadku, gdy projekt
adresowany jest do instytucji).

5.2.3.4Nalezy okresli¢ liczbe pracownikow instytucji olatych wsparciem (wypetdijedynie w przypadku, gdy
projekt adresowany jest do pracownikOw instytucii).

5.2.4 Wsparcie merytoryczno-techniczne zalgcznik nr 4

5.2.4.1Nalezy okresli¢ zakladane i oggnigte rezultaty na rzecz systemow i struktur dzighggh w obszarze rynku
pracy oraz transferu wiedzy i innowacji - monitawj zgodnie z pkt. 2.3.2 aktualnego wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.

5.2.4.2Nalezy okresli¢ liczbg szkot i placéwek owiatowych, ktore zmodyfikowaty swajbaz; technodydaktyczn
I komputerovy - monitorugc zgodnie z pkt. 2.3.3 aktualnego wniosku o dofsaavenie realizacji projektu.

5.2.5Wzrost kwalifikacji ostatecznych beneficjentéw zalgcznik nr 5

Nalezy okresli¢c wzrost kwalifikacji ostatecznych beneficjentéw edajc liczbe osob (nie liczb uzyskanych
dokumentéw), ktére dgki udziatowi w projekcie nabyly nowe umégposci potwierdzone uzyskaniem dokumentu
(np. dyplomu$wiadectwa, z&viadczenia).

Przyktad:

W | kwartale 100 os6b otrzymuje wsparcie w postiadch jedno miestznych szkolg:

- 70 0s06b ukaczyto obydwa szkolenia i otrzymato 2sedadczenia;

- 20 os6b ukaczyto jedynie pierwsze szkolenie i otrzymato fwiadczenie,

- 10 oséb nie ukirzyto zadnego ze szkale Na ich miejsce przgfych 5 osob, ktore wely udziat tylko
w drugim szkoleniu i otrzymaly Zaviadczenie.

Wartcs¢ Mr w | kwartale = 95 (70+20+5), gavartas¢ Mp = 95.

W Il kwartale ww. 95 o0s6éb oblych zostalo steem - na zakbczenie ktdérego otrzymato @aiadczenie
0 ukaiczeniu stau. Pomimo %, osoby te biar udziat w r@nych formach wsparcia w ramach tego samego
projektu, naley je policzy tylko raz (tzn. nie wykazywaw sprawozdaniu za Il kwartat, mimae w I
kwartale otrzymaty zaviadczenie). Wart® Mr w Il kwartale = O;Mp = 95.

[ll. Postep realizacji planu finansowego (w PLN) zalgcznik nr 6
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Nalezy wskazé nazw beneficjenta (analogicznie do pkt I.1), nr projekiraz okres sprawozdawczy, ktérego
dotyczy zadcznik. Zahcznik powinien zawiera dat sporadzenia, piecg i podpis osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wiacych po stronie beneficjenta.

W kolumnie kategoria wydatku w czsci dotycace] wydatkow kwalifikowalnych nalezy wymieni rodzaje
wydatkow projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem afidansowanie realizacji projektu w podziale naytrz
gtébwne kategorie (wydatki zwkane z personelem, wydatki dotyce ostatecznych beneficjentow oraz wydatki
inne) oraz podkategorie. Najewskaza wytacznie wydatki, ktére zostaty poniesione w trak@alizacji projektu
we wskazanych w kolumnachr i wn okresach.

W kolumnie z naleey wpisa& wartags¢ zobowhzan zachgnietych na realizagj zadania wynikajca
z aktualnego wniosku o dofinansowanie realizaajgktu i umowy dofinansowania projektu (wakdalot. catego
okresu realizacji projektu).

W kolumnie wr nalezy wpisa rzeczywisi wartas¢ wydatkéw poniesionych (zaptaconych) przez benetfiiz
w okresie ohjtym sprawozdaniem. W kolumnier nie naley ujmowa wydatkow poniesionych i zwréconych w
tym samym okresie sprawozdawczym.

W kolumniewn nalezy wpisa wartags¢ wydatkdw poniesionych (zaptaconych) przez benefig od pociku
realizacji projektu do kiica okresu sprawozdawczego.

W przypadku korekt finansowych nale odpowiednio pomniejszy wartg¢ wydatkow kwalifikowalnych
poniesionych od poaiku realizacji projektuvn) i przedstawd odpowiednie uzasadnienie rozimesci pomkdzy
wartcsciami wykazanymi w pospie finansowym za poprzedni okres sprawozdawczy becmy okres
sprawozdawczy (dot. réwnigrzypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne).

Nalezy pod& stopier realizacji projektu na koniec okresu sprawozdagozeg wzoru: % = wn/z x 100% oraz
stopien realizacji projektu na koniec poprzedniego okrggstawozdawczego.

W wierszu ogblem wydatki kwalifikowalne nalezy wpisa sunme wydatkow kwalifikowalnych wskazanych
w wierszachWydatki zwgzane z personelem, Wydatki dotygezbeneficjentow ostatecznymtazInne wydatki..

W wierszu przychéd projektu, w kolumnie z naleey wykaza wysoka¢ przychodu wskazanw aktualnym
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, wikohiewr nalezy wskazg wysoka¢ przychodu uzyskanego w
okresie objtym sprawozdaniem, a w kolumnan nalery wykaza& wysoka¢ przychodu uzyskanego od patku
realizacji projektu do kitca okresu sprawozdawczego.

W wierszu catkowite wydatki projektu nalezy poda réznice pomiedzy wartégciami z odpowiednich kolumn
wiersza ,,0gotem wydatki kwalifikowalne” a wierszRrzychdd projektu”.

Wiersz wydatki niekwalifikowalne ogétem nalezy wypeilnic w sytuacji, gdy beneficjent sktadaj wniosek
o0 dofinansowanie projektu zadeklarowat wklad w remavydatkéw niekwalifikowalnych w buecie projektu
(poz. 5.1.4 aktualnego wniosku o dofinansowaniézagi projektu).

W takim przypadku w kolumnie nalezy wykaza& tacznie wydatki niekwalifikowalne, ktére zostaly wylane

w aktualnym wniosku o dofinansowanie na caly okresalizacji projektu. W kolumnievr nalezy wskaz#
wysoka¢ wydatkdw niekwalifikowalnych, ktére zostaly porimse przez beneficienta w danym okresie
sprawozdawczym a w kolumnien nalery wykaza& sung wydatkow niekwalifikowalnych poniesionych przez
beneficjenta od poatku realizacji projektu do kaca okresu sprawozdawczego.

IV.1 Nalezy poda& szczegdtowe informacje o przeprowadzonych u bejesfia kontrolach (dot. kontroli
przeprowadzonych zaréwno przez Beneficjentaidbavego jak i inne instytucje), najwmiejszych zaleceniach
pokontrolnych oraz sposobie ich wdemia.

IV.2 Punkt ten naley wypetnic, gdy:
- wartas¢ realizowanego projektu przez beneficjenta w ransie® RZL jest rownadolz przekracza 700 tys. zi,

- wartas¢ kilku projektéw realizowanych przez beneficjentaramach SPO RZL (z watzeniem projektow
realizowanych w ramach Priorytetu 3emoc Technicznaest réwna hdz przekracza 1 min zi.
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Nalezy opis& dziatania beneficjenta dotygz przeprowadzenia audytéw zemvmnych oraz ich wynikach
(w szczegdlngci, streci¢ opinie nt. realizowanego projektu zaw@m raporcie z audytu oraz wsk@zajawnione
uchybienia oraz zalecenia/ rekomendacje, a zetakopisé sposob realizacji ww. zalete
i rekomendac;ji).

V.1 Nalezy opis& w jaki sposob w trakcie realizacji projektu w demykresie sprawozdawczym, beneficjent
wywiazywat sk ze zobowizan w zakresie informacji i promociji projektu (jakiedggpu dziatania informacyjne
o finansowaniu projektu z&rodkow EFS w ramach SPO RZL zostaly przeprowadzddalezy odnigé sig do
punktu 1.15 wniosku o dofinansowanie realizacjijgktu (w przypadku rozbimosci pomidzy dziataniami
zakladanymi we wniosku a dziataniami rzeczeié przeprowadzonymi — naleuzasadrd).

VI.1-4 Nalezy wskaz&, czy w trakcie realizacji projektu nastypito naruszenie w zakresie stosowania polityk
wspolnotowych. W przypadku naruszenia jednej z potyk, nalezy opisat wystepujace nieprawidtowdci oraz
wskaza® podjete srodki zaradcze.

VI.1 Nalezy wykaz&, czy realizowany projekt jest zgodny z prawodavestvww zakresie zamowiepublicznych w
swietle ustawyPrawo zamoéwig publicznychDz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 z4pd zm).

VI.2 Nalezy wykaza, czy projekt jest zgodny z polityglochronysrodowiska.
V1.3 Nalezy wykaz&, czy projekt jest zgodny z politgkdwnych szans.
VI.4 Nalezy wykaz&, czy projekt jest zgodny z zasadami pomocy pubggz

VI.4.1 Prosz pod& wielkos¢ pomocy publicznej przekazanej ostatecznym bemafiom w ramach projektu
w okresie objtym sprawozdaniem. Monitorowanie pomocy publiczpgwinno by prowadzone zgodne
z zasadami oks&tonymi ustava z dnia 30 kwietnia 2004 0 posgpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej(Dz.U. Nr 123, Poz. 1291) oraz przepisami wykorama do ww. ustawy.

W kolumnie 2 nalgy wpis& wartas¢ udzielonej pomocy publicznej, ktéra zostanie znefuwana zérodkéw EFS.
W kolumnie 3 nalgy wpisa& odpowiadajca jej warté¢ udzielonej pomocy publicznej Zeodkow krajowych.

VII. O SWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie powinna podpis@soba uprawniona do podejmowania decyzjizagych po stronie Ostatecznego
Odbiorcy (beneficjenta). Szczegbtowe wytyczne wstepwie reguluj procedury wewetrzne danej instytuciji.
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Instrukcja do sprawozdania z realizaciji
projektu w ramach Priorytetu 3 SPO RZL

Obowiagzek sporzdzania przez beneficjenta sprawozdania z realizacprojektu wynika z art. 47 ust.1 pkt 6
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 ro Narodowym Planie Rozwoj(Dz.U. Nr 116, P0z.1206 z @. zm.) oraz
umowy o dofinansowanie realizacji projektu.

Terminy przekazywania przez beneficjenta sprawozdaia z realizacji projektu w dwoch wersjach
(elektronicznej - dyskietka/ CD oraz papierowej) okesla 8 9 rozporzdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 22 wrzenia 2004 r.w sprawie trybu, terminéw i zakresu sprawozdawsckaotyczcej realizaciji
Narodowego Planu Rozwoju, trybu kontroli realiza¢fiarodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozligze

(Dz. U. Nr 216, Poz. 2206 z @a. zm.)

Sprawozdanie nalg wypetnic czytelnie, bez skéen i korekt. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek
watpliwosci odnosacych s¢ do punktow zawartych w sprawozdaniu, ggleskontaktowa sig z instytucy
otrzymupca sprawozdanie. Sprawozdanie musi lgpatrzone podpisem i piegtka osoby uprawnionej d
podejmowania decyzji wkacych po stronie beneficjenta. Szczegotowe wytycandej sprawie regulygj
procedury wewetrzne danej instytucji.

o

Mu -wartas¢ Mu nalery traktow& jako wart@¢ wynikajaca z aktualnej wersji wniosku o dofinansowapie
realizacji projektu, tzn. wersji zatwierdzonej Ipkzyjetej do wiadoméci przez widciwa instytucg do ostatniego
dnia okresu sprawozdawczegaw#nie. llekr@é w instrukcji jest mowa aktualnym wniosku o dofinansowani
realizacji projektunalezy przez to rozumie wersg wniosku zatwierdzan lub przygta do wiadomeéci przez
wiasciwa instytuck do ostatniego dnia okresu sprawozdawczegozmie.

e

Zalecenia techniczne:

= w przypadku nie wypetnienia danego punktu naley doda¢ uzasadnienie (np.: dany punkt nie
dotyczy beneficjenta - naley napisa ,nie dotyczy”),

= W miare mazliwosci - wersja papierowa powinnadwydrukiem dwustronnym,

= sugerowany rozmiar czcionki: 12, tekst wyjustowargstosowanie funkcji ,separatora” aaej
czytelnemu przedstawieniu liczbgliewartos¢ wymaga zaokglenia — zaokgli¢ do dwoch miejsc po
przecinku,

= (dot. wicej niz jednej podkategorii w ramach kateganni/ Inne w przypadku braku miejsca w tabel
nalezy dod& komorki,

= po wydrukowaniu sprawozdania nafesprawdzé wersg papierovg pod wzgédem poprawngi
formalnej (wydruk jest czytelny) i rachunkowej (pglOgo6tem” stanowd sune odpowiednich kategorii).

W przypadku stwierdzenia nieprawidtosedw przekazanym sprawozdaniu, beneficjent zohparny jest
do przestania poprawnej wersji wagu 5 dni od daty otrzymania informacji w tej sprawi

W celu przyspieszenia procedury dopuszczaiiestanie poprawionych sprawoadaxem. Oficjala wersg
sprawozdania natg niezwiocznie przestapoczt, tradycyjra.

Nalezy zaznacz§ krzyzykiem po prawej stronie czy sprawozdanie jest werdficjalna czy tez koreky
sprawozdania (korekta - kda wersja sprawozdania nadestana po pierwszeabfajwersji sprawozdania).

Nastpnie naley wskaza rok i okres, ktérego dotyczy sprawozdanie orazojegdzaj (kécowe, roczne,
okresowe). Jeeli sprawozdanie dotyczy dwoch kwartatow — agleskazé obydwa z nich.

l. INFORMACJE OGOLNE

9. Nalezy wpisa nazw Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) zgpdmazve wskazan w aktualnym wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu z pomocy techmej w ramach SPO RZL 2004-2006.

10. Nalezy wpisa nazwe Programu: Sektorowy Program Operacyjny Rozwdéj BéaaolLudzkich 2004-2006.
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11. Nalezy wpisa& numer i nazw Priorytetu zgodnie z Uzupeilnieniem SPO RZL (dalgj:SPO RZL):
3 Pomoc techniczna.

12. Nalezy wpis& numer i nazw Dziatania zgodnie z U SPO RZL.
13. Nalezy wpisa& numer schematu zgodnie z U SPO RZL.

14. Nalezy wpis& dane osoby spagdzapcej sprawozdanie (oséb spatizapcych sprawozdanie, i czesé
merytoryczna i finansowa nie zostata przygotowanzepjedn osolz).

15. Nalezy wpis& nazw instytucji otrzymugcej sprawozdanie.

16. Nalezy pod& informacje o projekcie (8.1 — nale poda tytut i nr projektu tak, aby niiwe byto
zidentyfikowanie zajcznikéw do sprawozdania; 8.4 - natevypeinic ,nie dotyczy”).

II. PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU

1. Nalezy skomentowéa postp w realizacji projektu w okresie aftym sprawozdaniem uwzginiajc m.in.
nastpujace elementy:

» informacg o typie realizowanego projektu zgodnie z typamiglbnymi w U SPO RZL,
» postp rzeczowy realizacji projektu w okresie @lgm sprawozdaniem - np. informacje:
- jaki rodzaj zataonego we wniosku wsparcia byt realizowany;
- czy realizacja projektu przebiega prawidtowo;
- czy wprowadzono zmiany w projekcie, jakie, dlaczego
- czy dotychczasowy pagi realizacji projektu gwarantuje zrealizowanie gefirojektu;

- (nie dotyczy pierwszego okresu sprawozdawczego mach projektu) wyjgnienie ewentualnych
rozbieznosci z prognoz w sprawozdaniu z poprzedniego okresu sprawozdameczeczy zrealizowano
wszystkie dziatania, ktérych realizagaktadano w poprzednim okresie sprawozdawczym);

» postp finansowy realizacji projektu - np. informacije:

- jaki byt poziom wydatkowania w okresie sprawozdayymozoraz w ugciu harastajcym (za podstaw
opisu naley przyja¢ wartcgci wskazane w zatzniku nr 6Poskp realizacji planu finansowego)

» w przypadku sprawozdania kmowego z realizacji projektu nabe ocenté stopier realizacji celéw projektu
zalazonych w aktualnym wniosku o dofinansowanie reajizaojektu.

2. Nalezy opis& planowany przebieg realizacji projektu w r@stym okresie sprawozdawczym, uwaihiajac
m.in. nas¢pujace elementy (nie dotyczy sprawozdaniad¢@mvego z realizacji projektu):

» planowany posp rzeczowy realizacji projektu w naphym okresie sprawozdawczym - np. informacje:
- jakie dziatania bda realizowane;
- planowane zmiany w projekcie wraz z uzasadnien@mwiprowadzenia;
- czy dotychczasowy pagi realizacji projektu gwarantuje zrealizowanie gefirojektu;
» postp finansowy realizacji projektu - np. informacije:
- jaki bedzie poziom wydatkowania w kolejnym okresie sprasiagczym oraz w ggiu narastajcym.

3. Nalezy okresli¢, czy przebieg realizacji projektu byt zgodny z rhanogramem realizacji projektu oraz
aktualnym wnioskiem o dofinansowanie realizacjijgktu z pomocy technicznej. W przypadku niezgadio
nalezy pod& ich przyczyny oraz proponowane rozaania adekwatne do zaistniatej sytuacji.

4.A) - C) Nalezy opis& problemy, sytuacje zaktoegie, opdniajace zgodn z harmonogramem realizagrojektu
w okresie sprawozdawczym z uwegghieniem podanych kategorii probleméw. Nglevskazé podite srodki
zaradcze.

5. Oshgniete wskazniki szczegbtowe — Liczba instytucji oraz pracownikw instytucji objetych wsparciem —
zalgcznik nr 1
» Woypetniapc zahcznik naley wskazé nazwe Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta), nr projektaz okres

sprawozdawczy, ktorego dotyczy ga#nik.
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» Jeeli zahcznik dot. sprawozdania koowego - nalgy wpis& rowniez zwrot ,koncowe”/ ,korekta
koncowego” w pole dot. nr projektu.

» Zafcznik powinien zawieradat; sporadzenia, piecx i podpis osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wiazacych po stronie Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta

» W sytuacji wysipienia bkdu tylko w zafczniku do sprawozdania @ wihasciwa sprawozdania jest
bezbkdna) maliwe jest dokonanie korekty sprawozdania poprzenopme przekazanie poprawionego

zahcznika. Oznaczag wowczas Okres sprawozdawczyalery wpisa& réwniez zwrot korekta przy
odpowiednim roku/ kwartale/ kwartatach.

Przyktad:

2006 -
rok korekta kwartat 1] 1" v

» Kategorialnni/ Innew ramach zakcznika do sprawozdania musidgprecyzowana. deli w ramach kategorii
Inni/ Innemonitoruje st kilka podkategorii — kada z nich naley monitorowa odrebnie;

Tabela 1 Nalezy okresli¢ liczbe instytucji obgtych wsparciem (wypetdi jedynie w przypadku, gdy projekt
adresowany jest do instytucji - monitagejzgodnie z zapisami aktualnego wniosku o dofineasie realizacji
projektu).

Tabela 2 Nalezy okresli¢ liczbe pracownikow instytucji olstych wsparciem (wypettijedynie w przypadku, gdy
projekt adresowany jest do pracownikow instytucjimenitorupc zgodnie z zapisami aktualnego wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu).

[ll. Postep realizacji planu finansowego (w PLN) zalcznik nr 2

Nalezy wskazg& nazwe Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta) (analogiczitepkt 1.1), nr projektu oraz okres
sprawozdawczy, ktérego dotyczy aatnik. Zahcznik powinien zawieka dat sporzdzenia, piecx i podpis
osoby uprawnionej do podejmowania decyzpaycych po stronie beneficjenta.

W kolumnie kategoria wydatkuw czsci dotyczacej wydatkow kwalifikowalnychnalezy wymienié rodzaje
wydatkow projektu zgodnie z aktualnym wnioskiemddiansowanie realizacji projektu z pomocy technéjaw
podziale na gtéwne kategorie (wydatki begganie ogotem, koszty umowy ogotem) oraz podkategdtalery
wskaz& wylacznie wydatki, ktore zostaly poniesione w trakciealizacji projektu we wskazanych
w kolumnachwr i wn okresach.

W kolumnie z nalezy wpisa& wartgs¢ zobowhzan zachgnigtych na realizag) zadania wynikaica
z aktualnego wniosku o dofinansowanie realizacpjgktu z pomocy technicznej i umowy dofinansowania
projektu (warté¢ dot. calego okresu realizacji projektu).

W kolumnie wr nalezy wpis& rzeczywist wartas¢ wydatkOw poniesionych (zaptaconych) przez beneitg
w okresie ohjtym sprawozdaniem. W kolumnier nie naley ujmowa wydatkow poniesionych i zwréconych w
tym samym okresie sprawozdawczym.

W kolumniewn nalezy wpisa wartags¢ wydatkdw poniesionych (zaptaconych) przez benefig od pociku
realizacji projektu do kitca okresu sprawozdawczego.

W przypadku korekt finansowych naje odpowiednio pomniejszy wartas¢ wydatkdw kwalifikowalnych
poniesionych od poaiku realizacji projektuwn) i przedstawd odpowiednie uzasadnienie roziesci pomkedzy
wartasciami  wykazanymi w pospie finansowym za poprzedni okres sprawozdawczy b&cmy okres
sprawozdawczy (dot. réwnigrzypadku uznania wydatkdéw za niekwalifikowalne).

Nalezy poda stopier realizacji projektu na koniec okresu sprawozdagozerg wzoru: % = wn/z x 100% oraz
stopien realizacji projektu na koniec poprzedniego okrgstawozdawczego.

W wierszu og6tem wydatki kwalifikowalnenalery wpisa& sunmg wydatkéw kwalifikowalnych wskazanych
w wierszachWydatki bezp&rednie ogotem, Koszty umowy ogotem

W wierszu przychdd projekty w kolumnie z nalezy wykaza& wysokaé przychodu wskazanw aktualnym
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, wikohiewr nalezy wskazé& wysoka¢ przychodu uzyskanego w
okresie objtym sprawozdaniem, a w kolumnien nalezy wykaza wysokaé¢ przychodu uzyskanego od patial
realizacji projektu do kitca okresu sprawozdawczego.
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W wierszu catkowite wydatki projektunalezy poda& réznicg pomidzy wart@ciami z odpowiednich kolumn
wiersza ,Ogotem wydatki kwalifikowalne” a wierszRrzychdd projektu”.

Wiersz wydatki niekwalifikowalne ogotemnaley wypeiné w sytuacji, gdy beneficjent skladaj wniosek
o dofinansowanie projektu zadeklarowat wktad w remavydatkow niekwalifikowalnych w bugcie projektu
(poz. 5.1.4 aktualnego wniosku o dofinansowaniézagi projektu).

W takim przypadku w kolumnie nalezy wykaza tacznie wydatki niekwalifikowalne, ktére zostaty wydene

w aktualnym wniosku o dofinansowanie na caty okrealizacji projektu. W kolumnienvr nalezy wskaza
wysoka¢ wydatkdw niekwalifikowalnych, ktére zostaly porimse przez beneficienta w danym okresie
sprawozdawczym a w kolumnien nalery wykaza& sune wydatkéw niekwalifikowalnych poniesionych przez
beneficjenta od poatku realizacji projektu do kaa okresu sprawozdawczego.

IV.1 Nalezy pod& szczegoétowe informacje o przeprowadzonych u bejeefia kontrolach (dot. kontroli
przeprowadzonych zaréwno przez Beneficjentaidbavego jak i inne instytucje), najwmiejszych zaleceniach
pokontrolnych oraz sposobie ich wdemia.

IV.2 Punkt ten natey wypeini, gdy:
» wartas¢ pojedynczego projektu jest rownadh przekracza 700 tys. zi,

» wartas¢ kilku projektow realizowanych przez beneficjentaamach Priorytetu Bomoc techniczngest rowna
badZ przekracza 1 min zi.

Nalezy opis& dziatania beneficjenta dotygz przeprowadzenia audytéw zemvmnych oraz ich wynikach
(w szczegOlngi, streci¢ opinig nt. realizowanego projektu zawany raporcie z audytu, wskazaljawnione
uchybienia oraz zalecenia/ rekomendacje, zetalpisé sposob realizacji ww. zaletérekomendaciji).

V.1 Nalezy opis& w jaki sposéb w trakcie realizacji projektu w demykresie sprawozdawczym, beneficjent
wywiazywat sk ze zobowizan w zakresie informacji i promocji projektu.

VI.1-3 Nalezy wskaz&, czy w trakcie realizacji projektu nastypito naruszenie w zakresie stosowania polityk
wspolnotowych. W przypadku naruszenia jednej z potyk, nalezy opisat wystepujace nieprawidtowdci oraz
wskaza podjete srodki zaradcze.

VI.1 Nalezy wykaz&, czy realizowany projekt jest zgodny z prawodavestvww zakresie zamowiepublicznych w
swietle ustawyPrawo zamoéwig publicznych(Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz. 177 zzp0 zm).

VI.2 Nalezy wykaza, czy projekt jest zgodny z polityglochronysrodowiska.
V1.3 Nalezy wykaz&, czy projekt jest zgodny z politgkdwnych szans.

VII. O SWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie powinna podpis@soba uprawniona do podejmowania decyzjizagych po stronie Ostatecznego
Odbiorcy (beneficjenta). Szczegdtowe wytyczne wstgpwie reguluj procedury wewetrzne danej instytuciji.
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ZAt ACZNIK 8. SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI DZIALANIA

e+S

Sprawozdanie z realizacji Dziatania w ramach Prioryetu 1 i 2*

Zafacznik nr 3

WZOR

Korekta sprawozdania z realizacji Dziatania w rama Priorytetu 1 i 2 [ ]
*zaznaczy krzyykiem widciwg opci

Sprawozdanie jest sktadane przez BeneficjentacEwego (instytuej wdrazajaca) do Instytuciji Péredniczce;.
Sprawozdanie naty wypeinic czytelnie, bez skien i korekt.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek atpliwosci odnosacych sé do punktéw zawartych w sprawozdaniu #gle
skontaktowa sie z wiaciwa instytucp otrzymupca sprawozdanie.

Sprawozdanie natg zlozy¢ w dwoch wersjach: w wersji papierowej podpisanegep osob upowaniona oraz w wersji
elektronicznej.

Okres sprawozdawczy* rok kwartat I Il 1 \%

*wpisac rok i zaznaczykrzyeykiem kwartat jéeli dotyczy sprawozdania okresowego

Sprawozdanie kaicowe*
Sprawozdanie roczne*
Sprawozdanie okresowe*
*zaznaczy krzyykiem widciwg opci

I.  INFORMACJE OGOLNE

1. Numer sprawozdania

2. Nazwa Programu

3. Numer i nazwa Priorytetu
4. Numer i nazwa Dziatania

Nazwa instytucji otrzymujcej

5. .
sprawozdanie
6 Nazwa Beneficjenta Ki@owego
' (instytucji wdraajacej)
7. Dane osoby sposrzapce; W CZe$Ci rzeczowej w cgsci finansowej

sprawozdanie

7.1. | Imiinazwisko

7.2. | Nrtelefonu

7.3. | Adres poczty elektronicznej

Il. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA

1. Opis przebiegu realizacji Dziatania w okresieetyojn sprawozdaniem
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2. Stan realizacji projektéw w ramach Dziatania — éleeahcznik nr 1

3. Stan realizacji projektéw wedtug wojewodztw — akaezahcznik nr 2

4. Opis najczsciej napotykanych problemoéw przy realizacji Dziagawraz z informagj o srodkach zaradczych pagdych
przez Beneficjenta Ki@wowego (instytuej wdrazajaca)

A) problemy przy realizacji Dzialania napotkane w bsta okresie  sprawozdawczym, wynikeg
ze stosowanych rozedan systemowych

|

B) problemy przy realizacji Dzialania napotkane w tEta okresie = sprawozdawczym, wynikeg

z okoliczngci zewrgtrznych, niezwjzanych z rozwizaniami zastosowanymi w ramach systemu waing Programu

5. Wskazniki realizacji Dziatania

5.1. Osigniete wskeniki ogélne*

Wskaznik dla
Dziatania Wartasé Oshgnieta
mierzony wskaznikow wartasé o ) . Stopieh
kwartalnie, | Jednostka| okreslona wskaznikow Osiagnicta warta¢ wskanikow od I_p .
zakaczeniu | wskanika | Uzupetnieniu objetym ws ((z;zr)n a
okresu SPO RZL sprawozdanie 0
programowani 2004-2006 m
a M** K** Ogotem
6
1 2 3 4 5a 5b 5¢ (kol.5¢/
kol.
3x100%)
Komentarz

* W tabeli naley umigci¢ wskaniki wystpujgce w Uzupetnieniu Sektorowego Programu OperacyjriRgpiGj Zasobow
Ludzkich 2004-2006, wdaiwe dla Dziatania, ktérego dotyczy sprawozdanipra®ozdanie powinno zawiefgedynie

wskaniki,

ktérych cestotliwasé mierzenia zostata podana

w Uzupetnieniu SPO RZL 2004-2006 jako kwartaloazna oraz po zakozeniu okresu programowania
** M — Mezczyni, K — Kobiety

5.2.Informacja odnénie stopnia oagniecia zaktadanych wargai wskaznikéw w okresie okgtym sprawozdaniem

5.3. Osiagniete wskaniki szczegotowe

5.3.1. Przeptyw ostatecznych beneficjentéw — glaeahcznik nr 3

5.3.2. Informacje na temat wsparcia udzielonego ostatenzbgneficientom w ramach realizowanego Dziatanakresla
zahcznik nr 4

5.3.3. Informacje na temat wsparcia udzielonego pragmigistwom i instytucjom w ramach realizowanego [Eaiga —
okresla zahcznik nr 5

5.3.4. Wsparcie merytoryczno-techniczne — agkaezahcznik nr 6

5.3.5. Wzrost kwalifikacji ostatecznych beneficjentow —+e#a zahcznik nr 7
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POST EP FINANSOWY DZIAELANIA

. Zestawienie zatwierdzonych przez Beneficjentandtvego (instytugj wdrazajaca) wydatkdw kwalifikowalnych w

ramach Dziatania wedtugddet finansowania za okres sprawozdawczy (PLNjresta zahcznik nr 8

Zestawienie  wartiwi  platngci  zrealizowanych na rzecz  Ostatecznych  Odbiorcévbenéficjentow)
w ramach Dziatania w okresie sprawozdawczym (PLNkrella zahcznik nr 9

Zestawienie prognozowanych wasto ptatngci z Europejskiego Funduszu Spotecznego, jakieampstrealizowane na
rzecz Beneficjenta Kiwowego (instytucji wdrzajacej) w ramach Dziatania i odpowiadeggo im wspoiinansowania
krajowego (PLN) — okréda zahcznik nr 10

Zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikvalnych poniesionych w okresie sprawozdawczym wmaeh
Dziatania (PLN) — okréa zahcznik nr 11

..INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH, AUDY TACH ZEWNETRZNYCH I

STWIERDZONYCH NIEPRAWIDLOWO SCIACH W REALIZACJI DZIALANIA

. Informacja o dziataniach pogtych przez Beneficjenta Koowego (instytue wdrazajaca) lub upowanioma przez niego

jednostk w ramach przeprowadzonych kontroli realizacji pkopw, ich wynikach i planowanych lub realizowanych
dziataniach pokontrolnych oraz informacja o audytaewrgtrznych

1.1.Liczba przeprowadzonych dziatkontrolnych dotycgcych realizacji projektow oraz audytow zexnanych

Numer Dziatania

i Schematu Kontrole planowane Kontrole dome Wizytacje Audyty zewgirzne

2.

Informacja o dziataniach kontrolnych dotycych realizacji projektéw, poeliych przez inne instytucje (np. NIK)

3.

Czy w okresie sprawozdawczym przygotowano raportyezabe Ilub kwartalne z nieprawidiowao
w projektach?

TAK [ ] NE[ ]

Jeeli TAK, naleey pod& kiedy i ile raportow bigacych przekazano do departamentu merytorycznego skéirstwa
Finansow, wiéciwego do spraw kontroli Programu, oraz ile raperkivartalnych przekazano do Instytucjidfedniczcej

V. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI DZIALANIA

Opis dziata podgtych w ramach realizacji planu informaciji i promd@giatania

VI.

INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI DZIALANIA Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOT ~ OWYCH

1. Czy w trakcie realizacji Dziatania nagito naruszenie zasad udzielania zamdvgablicznych?

TAK [ ] NE[ ]
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W przypadku naruszenia zasad udzielania zamdwieblicznych, prosz opis& na czym polegaly nieprawidtowa oraz
wskaza podgte srodki zaradcze

2. Czy w trakcie realizacji Dziatania nggito naruszenie zasad ochrafrpdowiska?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasad ochrémdowiska, prosgopis& na czym polegaty nieprawidtodc oraz wskazapodgte
srodki zaradcze

3. Czy w trakcie realizacji Dziatania nggs#to naruszenie zasady rownych szans?

TAK [ ] NE[ |

W przypadku naruszenia zasady réwnych szans, rogsa& na czym polegaty nieprawidlowe oraz wskaza podgte
srodki zaradcze

4. Czy w trakcie realizacji Dziatania nagsito naruszenie zasad udzielania pomocy publicznej?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasad udzielania pomocyiqauigj, prosz opisa& na czym polegaty nieprawidtodo oraz wskaza
podjete srodki zaradcze

4.1.Wielkas¢ udzielonej pomocy publicznej w ramach Dziatania

Wielkos¢ pomocy publicznej udzielonej ostatecznym bendfiigje od pocatku
Numer Dziatania i Schemat uruchomienia Programu
Srodki wspdlnotowe Srodki krajowe
1 2 3
Ogotem

VIl . ZDOLNO SC INSTYTUCJONALNA

1. Opis i ocena zdolrgi instytucjonalnej

2. Zatrudnienie — okéa zahcznik nr 12

VIIl. O SWIADCZENIE BENEFICJENTA KO NCOWEGO (INSTYTCJI WDRA ZAJACEJ)
Oswiadczam, 17 informacje zawarte w niniejszym sprawozdanjzgodne z prawg

Data:
Piecz¢ i podpis:

Imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji whazacych po stronie Beneficjenta Koowego
(instytucji wdraajacej)

141



Adres

Nr telefonu i faksu

Adres poczty elektronicznej

INFORMACJE DO WYTKU WEWNETRZNEGO*
*wypetnia instytucja otrzymuga sprawozdanie

Sprawozdanie sprawdzone przez:

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Stan realizacji projektéw w ramach Dziatania

Nazwa
instytucji

Zakcznik nr 1

Mr — wartas¢ osiggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem

Mp — warta¢ osiggnieta od pocztku realizacji Dziatania

Tabela A
Zarejestrowane wnioski* Projekty po weryfikacji formalnej** Projekty po ocenie merytorycznej***
Mr Mp Mr Mp Mr Mp
Numer Schemat Wartosé Wartasé Wartasé Wartasé Wartosé Wartosé
Dziatania dofinanso- dofinanso- dofinanso- dofinanso- dofinanso- dofinanso-

llos§é wania llo§é wania llos¢ wania llos¢ wania llos¢ wania llos§é wania
z EFS z EFS z EFS z EFS z EFS z EFS
(PLN) (PLN) (PLN) (PLN) (PLN) (PLN)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Ogoétem dla Dziatania

* wnioski, ktére wplyaly do Beneficjenta Kixowego (instytucji wdemjqcej) i Instytucji Predniczcej
** projekty, ktére przeszly pozytywnie weryfikafgrmalrny
*** projekty, ktére przeszly pozytywnie ogamerytoryczn
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Tabela B

Podpisane umowy (wydane decyzje)

Umowy o dofinansowanie projektu (decyzje) podpisamgdane)

od pocatku realizacji Dziatania

Projekty zrealizowane* od pogtku realizacji Dziatanig

3 Wartas¢
Poziom wydatkow okgonych Wartas¢ wydatkow Wydatki poniesione w ramach projektd
w umowach wydatkow objetych
objetych umowami
umowami | zawartymi od
zawartymi od| pocztku
pocztku urucho-
urucho- mienia
Numer mienia Dziatania do
Dziatania Dziatania do konca
- wtym konca okresu poprzednie- . w tym
Liczba wartos¢ v\\;\;%/c:] ¢ sprawozda- | go okresu Liczba wartasé v\\;\;%/c?é
Ogdtem \li(vyd;';_lft_kkow dofinanso- | W¢#€dO jako| sprawozda- Ogodtem \livyd;';_lft_kkow dofinanso-
WallKO= 1 | vania z EFS % | weczego jako Walllko- 1 \wania z EFS
walnych (PLN) zobowhzah % walnych (PLN)
(PLN) zapisanych | zobowhzan (PLN)
w zapisanych
Uzupetnieniu w
SPO RZL | Uzupetnieniu
2004-2006 SPO RZL
(PLN) 2004-2006
(PLN)
1 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ogotem dla Dziatania

W

*projekty, dla ktérych zrealizowano wniosek o ptathkaicowny

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Stan realizacji projektow wedtug wojewodztw

Zalacznik nr 2

Nazwa instytuciji

Liczba wnioskow

Umowy o dofinansowanie projektu (decyzje) podpisane
(wydane) od pocitku uruchomienia Dziatania

Projekty zrealizowane* od pogtku uruchomienia Dziatania

4

zarejestrowanych Poziom wydatkéw okrdonych . L S
Wojewddztwo od pocatku w umowach (decyzjach) Wydatki poniesione w ramach projektow
uruchomienia ) i ) .

Programu Liczba W tym wartac w tym wartci¢ Liczba W tym wartéé w tym wartgi¢
. wydatkow , o . wydatkow , -
Ogotem I dofinansowania z Ogotem 2 dofinansowania z

kwalifikowalnych EFS (PLN) kwalifikowalnych EFS (PLN)

(PLN) (PLN)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

DOLNOSLASKIE

KUJAWSKO-POMORSKIE

LUBELSKIE

LUBUSKIE

tODZKIE

MALOPOLSKIE

MAZOWIECKIE

OPOLSKIE

PODKARPACKIE

PODLASKIE

POMORSKIE

SLASKIE

SWIETOKRZYSKIE

WARMINSKO-MAZURSKIE

WIELKOPOLSKIE

ZACHODNIOPOMORSKIE

wartasci dotyczice catego kraju,
ktérych nie mana przypiséa

poszczegblinym wojewddztwomn
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POLSKA ogétem |

Komentarz

* projekty, dla ktérych zrealizowano wniosek o ptat: kaicowy

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Przeptyw ostatecznych beneficjentow

Nazwa instytuciji

M — Mezczyni, K — Kobiety

Mr — wartas¢ wskanika osiggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem

Zafacznik nr 3

Mp — warta¢ wskanika osiggnieta od pocztku realizacji Dzialania

1. Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy rozpezeli udziat w Dziataniu
Mr Mp
Stat b k
ALS 050Dy na rynku pracy M K Ogdtem M K Ogotem

Lp. 1 2 3 4 5 6 7
1.1. | Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

w tym miodzie: do 25 rokuzycia

w tym absolwenci

Osoby zarejestrowane w PUP jako
1.2. | poszukugce pracy, nie pozostgje

w zatrudnieniu
1.3. | Zatrudnieni

w tym zatrudnieni zagt@ni utrag pracy

w tym pracownicy w gorszym pateniu
1.4. | Samozatrudnieni

w tym rolnicy zagreeni utray pracy
1.5. | Studenci, doktoranci i ugzy sk
1.6. | Inni (naley okresli¢ kategorg) ...........
1.7.| Ogotem

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendw wiejskich

Komentarz

2. Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy kontyuuja swoj udziat w Dziataniu na koniec okresu

sprawozdawczego

Status osoby na rynku pracy Mr
M K Ogotem
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Lp.

2.1.

Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

w tym miodzie: do 25 rokuzycia

w tym absolwenci

2.2.

Osoby zarejestrowane w PUP jako
poszukujce pracy, nie pozostgje
w zatrudnieniu

2.3.

Zatrudnieni

w tym zatrudnieni zagteni utrag pracy

w tym pracownicy w gorszym pateniu

2.4.

Samozatrudnieni

w tym rolnicy zagraeni utrag pracy

2.5. | Studenci, doktoranci i ugzy sk
2.6. | Inni (naley okresli¢ kategorg) ...........
2.7.| Ogo6tem

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terenow wiejskich

Komentarz

148

3. Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy ukaczyli udziat w Dziataniu zgodnie
z zaplanowarn dla nich $ciezkg uczestnictwa
Mr Mp
Stat b k
ALS 050Dy na rynku pracy M K Ogdtem M K Ogotem
Lp. | 1 2 3 4 5 6 7




3.1. | Bezrobotni

w tym osoby diugotrwale bezrobotne

w tym miodzie: do 25 rokuzycia

w tym absolwenci

Osoby zarejestrowane w PUP jako
3.2. | poszukujce pracy, nie pozostgje
w zatrudnieniu

3.3. | Zatrudnieni

w tym zatrudnieni zagteni utraf pracy

w tym pracownicy w gorszym pateniu

3.4. | Samozatrudnieni

w tym rolnicy zagraeni utrag pracy

3.5. | Studenci, doktoranci i ugzy sk

3.6. | Inni (naley okresli¢ kategorg) ...........

3.7.| Ogotem

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terenéw wiejskich

Komentarz
4, Liczba ostatecznych beneficjentdw, ktérzy przevali uczestnictwo w Dziataniu
Status osoby na rynku prac Mr Mp
y y pracy M K Ogotem M K Ogotem
Lp. 1 2 3 4 5 6 7

4.1. | Bezrobotni
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w tym osoby diugotrwale bezrobotne

w tym miodzie: do 25 rokuzycia

w tym absolwenci

4.2.

Osoby zarejestrowane w PUP jako
poszukujce pracy, nie pozostgje
w zatrudnieniu

4.3.

Zatrudnieni

w tym zatrudnieni zageeni utray pracy

w tym pracownicy w gorszym pateniu

4.4.

Samozatrudnieni

w tym rolnicy zagraeni utrag pracy

4.5.| Studenci, doktoranci i ugzy Sk
4.6. | Inni (naley okresli¢ kategor) ...........
4.7.| Ogélem

w tym osoby niepetnosprawne

w tym osoby z terendw wiejskich

Komentarz

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zakcznik nr 4

Informacje na temat wsparcia udzielonego ostateczmy beneficjentom w ramach realizowanego Dziatania

Nazwa instytuciji ‘

M — Mezczyni, K — Kobiety
Mr — wartas¢é wskanika osggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem
Mp — warta¢ wskanika osiggnieta od pocaztku realizacji Dziatania

1. Okreslenie przynaleznosci ostatecznych beneficjentéw do kategorii spotecgnh wymagapcych wsparcia*

Kategoria spoteczna Mr Mp
g P M K Ogotem M K Ogo6tem
Lp. 1 2 3 4 5 6 7
1.1. | Osoby, ktére oguity zaklady karne
1.2. | Bezdomni
13 Uzaleznieni od alkoholu i/lub narkotykdw,
=" | poddajcy sk leczeniu
1.4. | Osoby samotnie wychowgg dziecko
1.5. | Uchodcy z problemami z integragj
1.6. | Miodzie: (15 - 24 lata)
17 Korzystajcy zeswiadczeé systemu
""" | pomocy spotecznej
1.8. | Inne (nalgy okresli¢ kategorg) .........
Komentarz
* dotyczy tylko Dziatania 1.5
2. Liczba ostatecznych beneficjentow okfych danym rodzajem realizowanego wsparcia
. . Mr Mp
Rodzaj wsparcia M K Ogotem M K Ogobtem
Lp. 1 2 3 4 5 6

2.1. | Pomoc w poszukiwaniu pracy

w tym poradnictwo zawodowe

w tym pasrednictwo pracy

2.2. | Szkolenia
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Szkolenia dla przedsgiiorcow

2.3. i pracownikow przedsgbiorstw

w tym specjalistyczne

w tym ogoélne

2.4. | Studia podyplomowe

Doradztwo dla os6b zamieraajch
2.5. | rozpoca¢ prowadzenie dziataldoi

gospodarczej
26 Jednorazowérodki na podgicie
"~ | dziatalndci gospodarczej
27 Subsydiowanie wydatkow zedanych

z zatrudnieniem u przedsiorcy

w tym tworzenie nowych miejsc pracy

w tym rekrutacja pracownikéw

Subsydiowanie wydatkéw zedanych
2.8. |z zatrudnieniem u pracodawcy nie
bedacego przedsbiorca

Elastyczne lub alternatywne formy

2.9. zatrudnienia
2.10. | Stae
211 Przygotowanie zawodowe w miejscu

pracy

2.12. | Inne (naley pod& jakie) .....

Komentarz
3. Liczba ostatecznych beneficjentéw okfych danym rodzajem realizowanego wsparcia towarzyacego
Rodzaj wsparcia Mr Mp
Lp. 1 2 3

3.1. | Opieka nad osobami zahgmi

Wydatki zwhzane z transportem na

3.2. h o
miejsce szkolenia

3.3. | Inne (nalgy poda jakie) .....

Komentarz

*dotyczy tylko Dziatania 1.4
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Data:

Piecz:¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zakcznik nr 5

Informacje na temat wsparcia udzielonego przedgbiorstwom i instytucjom w ramach realizowanego Dzitnia

Nazwa instytuciji |

M — Mezczyni, K — Kobiety
Mr — wartas¢ wskanika osiggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem
Mp — warta¢ wskanika osiggnieta od pocztku realizacji Dzialania

1. Liczba ostatecznych beneficjentow ze waglu na ich miejsce zatrudnienia w momencie rozpogzia Dziatania
S L Mr Mp
Rodzaj miejsca zatrudnienia - -
M K Ogotem M K Ogotem
Lp. 1 2 3 4 5 6 7

1.1. | Mikroprzedsibiorstwa

1.2.| MSP

1.3. | Due przedsibiorstwa

1.4. | Ogétem

Komentarz

2. Liczba przedsgbiorstw, ktore zostaly objete wsparciem

Okres dziatalnéi Mr Mp

2.1. | Mikroprzedsibiorstwa

do 6 miesicy

powyzej 6 miesgcy

2.2.| MSP

do 6 miesicy

powyzej 6 miesgcy

2.3. | Due przedsibiorstwa

do 6 miesicy

powyzej 6 miesgcy

2.4. | Ogo6tem

do 6 miesicy

powyzej 6 miesgcy

Komentarz

3. Liczba instytucji objetych wsparciem

Nazwa instytucji Mr Mp

154




Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Lp. 1 2 3
31 Jednostki publicznych stb zatrudnienia
" | (nalezy pod& rodzaj instytucji) .....
39 Niepubliczne instytucje rynku pracy
" | (nalezy poda rodzaj instytucji) .....

Szkoty i publiczne placéwki ksztatcenia
3.3. | ustawicznego (naky poda rodzaj

instytucji) .....

Niepubliczne instytucje szkate (naley
3.4. ) e -

pod& rodzaj instytucji) .....
3.5. | Instytucje pomocy spotecznej
3.6. | Instytucje promocji innowacji technologi
3.7. | Inne (nalgy poda jakie) .....

Komentarz
4, Liczba pracownikdw instytucji objetych wsparciem
Mr Mp
K Ogobtem K Ogotem
Lp. 2 3 5 6
Liczba pracownikow instytucji
Komentarz

Data:




Zakcznik nr 6
Wsparcie merytoryczno-techniczne

Nazwa instytuciji |

Mr — wartasé wskanika osggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem
Mp — warta¢ wskanika osiggnieta od pocztku realizacji Dzialania

1. Rezultaty wsparcia na rzecz systemow i struktudziatajacych w obszarze rynku pracy oraz transferu wiedzy i
innowacji
Rodzaj wsparcia Mr Mp
Lp. 1 2 3
11 Liczba nowoopracowanych krajowych
"~ | standardow kwalifikacji zawodowych
Liczba nowoopracowanych lub
12 zmodyfikowanych modutéw programéw
" | szkolea dla okrglonych zawodéw lub
specjalnéci
13 Liczba przeprowadzonych inicjatyw
"~ |lokalnych (naley pod& cel inicjatywy)
14 Liczba utworzonych Centréw Integraciji

Spotecznej

Liczba innowacyjnych programow
1.5. | ksztalcenia zawodowego dla szkét
ponadgimnazjalnych

Liczba kierunkéw studiéw, w ramach
1.6. | ktérych wprowadzono ksztalcenie na
odlegtasé

Liczba opracowanych materiatow
1.7. | dydaktycznych na potrzeby ksztalcenia ha
odlegtas¢

Liczba placowek, ktore otrzymaty
1.8. | akredytagt w zakresie ksztatcenia
ustawicznego (przy MEN)

Liczba placowek, ktore wprowadzity

L.9. forme ksztalcenia na odlegio

Liczba nowoopracowanych programow
1.10. | szkoleniowych dla publicznych st
zatrudnienia

Liczba szkét ohbjtych dotacjami na

1.11. .
programy rozwojowe

Liczba powstatych centrow ksztatcenia na

1.12. odlegtas¢ na wsiach

Liczba utworzonych €@odkow

1.13. Alternatywnej Edukacji Przedszkolnej

1.14.| Badania, analizy, ekspertyzy

Liczba podejmowanych inicjatyw na rzecz
1.15. | wspotpracyswiata nauki
i biznesu w zakresie RSI*

1.16. | Inne (naley poda jakie) .....

Komentarz

* Regionalne Strategie Informacyjne
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2. Liczba szkét i placowek éwiatowych, ktére zmodyfikowaly swop baze technodydaktyczry i komputerowa

Rodzaj wsparcia Mr Mp

Lp. 1 2 3

2.1. | Pracownie komputerowe

Pracownie komputerowe dla uczniéw

2.2. | .
niepetnosprawnych

Sprzt komputerowy (inny ri
2.3. | kompleksowe wypog&nie pracowni
komputerowych)

2.4. | Specjalistyczne oprogramowanie

2.5. | Srodki dydaktyczne

Stanowiska do przeprowadzania

2.6. -
zewretrznych egzaminéw zawodowych

Sprzt specjalistyczny do ksztalcenia

2.7. R
uczniéw niepetnosprawnych

2.8. | Inne (naley poda jakie) .....

Komentarz

Data:
Piecz:¢ i podpis osoby upowaionej:
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Wzrost kwalifikacji ostatecznych beneficjentow

Zakcznik nr 7

Nazwa instytuciji

Mr — wartasé wskanika osggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem
Mp — warta¢ wskanika osiggnieta od pocaztku realizacji Dziatania

Liczba ostatecznych beneficjentdéw, ktdrzy dzki wsparciu w ramach Dziatania podnigli swoje kwalifikacje (uzyskanie

dyplomu, $wiadectwa, zgwiadczenia)

Mr

Mp

Ogotem

Ogotem

Lp. 1

N X

B

K
5

Liczba ostatecznych beneficjentow

Komentarz

Data:
Piecz¢ i podpis osoby
upowanione;j:
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Zafacznik nr 8

Zestawienie zatwierdzonych przez Beneficjenta Kiccowego (instytucg wdrazajaca) wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziatania wedlg zrodet finansowania za okres
sprawozdawczy: rok ..... kwartat ..... (PLN)

Nazwa instytuciji |

Zatwierdzone wydatki kwalifikowalne w ramach Dziaia w okresie sprawozdaczym
Srodki publiczne
Budzet paistwa
Srodki
w tym srodki ) z kolumny
z rezerwy Budzety Budzety Innesrodki ) ) "&rodki
Numer ) Srodki celowej na jednostek jednostek publiczne Srodki Srodki publiczne
Diatania Ogotem oubliczne wsp6ifinan- | samoradu samorzdu (fundusze | rvwatne Inne z DCZinek ogolem” —
oablem Ogoétem sowanie | terytorialne- go terytorialne- celowe, EBI jako
9 programow z szczebla go szczebla srodki prefinanso-
Funduszy regionalnego lokalnego specjalne) wanie**
Struktural-
nych
1=2+8+9 2=3+5+6+7 3 4 5 6 7 8 9 10 11
OGOLEM

* EBI - Europejski Bank Inwestycyjny; wastd wykazane w kolumnie 10 powinny layvzgednione w kwotach prezentowanych w kolumnach 3,5%,7
** §rodki z payczek na prefinansowanie, o ktérych mowa w art. 08wy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pablich (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz.0}42

Data:

Piecz:¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zakcznik nr 9

Zestawienie wartGci ptatnosci zrealizowanych na rzecz Ostatecznych Odbiorcovbéneficjentéw) w ramach Dziatania w okresie sprawatawczym: rok: ... kwartat: ... (PLN)

Nazwa instytuciji

Zestawienie wartei platndci zrealizowanych na rzecz Ostatecznych Odbiordieméficjentéw) w ramach Dziatania w okresie spradeazym

Srodki publiczne

Budzet paistwa

Srodki

z kolumn
Budzety Budzety Inne srodki Srodki "Srodki Y
Numer Dziatania Oadlem Srodki jednostek jednostek | publiczne Srodki Inne z publiczne
g publiczne sampradu samoqdu (fundusze prywatne pozyczek | ogétem" —

ogotem w tym srodki terytorialne- go terytorialne- ceIOW(_a, EBI* jako

z rezerwy celowejna  SZ¢zebla go szczebla | $rodki prefinanso-

wspéHinan- sowanie regionalnego lokalnego specjalne) wanie**

Ogotem .
programéw z
Funduszy Struktural-
nych
1=2+8+9 2=3+5+6+7 3 4 5 6 7 8 9 10 11

OGOLEM

* EBI - Europejski Bank Inwestycyjny; wastd wykazane w kolumnie 10 powinny lswvzgednione w kwotach prezentowanych w kolumnach 3-9
** $rodki z pdyczek na prefinansowanie, o ktérych mowa w art. 298wy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pablich (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz0}42

Data:

Piecz:¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zalcznik nr 10

Zestawienie prognozowanych wartéci ptatnosci z Europejskiego Funduszu Spotecznego, jakie zask zrealizowane na rzecz Beneficjentéw Kiecowych (instytucji wdrazajacych) w
ramach Dzialania i odpowiadapcego im wspoéifinansowania krajowego (PLN)
wg stanu na: rok ..... kwartat ......

Nazwa instytuciji

Srodki publiczne

Srodki prywatne

Krajowy wktad publiczny

w tym
Budzety Buds srodki Udziat
Wartos jednostek | -DY%CY | nnegrodki prywatne Srodki z | WSPotfinan-
artasce jednostek . wliczane sowania
Ogotem . dofinanso- samorzdu du | publiczne ] pozyczek ;
bani Ogotem : Budzet | terytorial- | SomOA%U | (fndusze | Ogétem do « | wspéInoto-
Numer Dziatania wania o - e EBI
Ogotem . terytorial wspotfi- wego
7 EFS paistwa nego nedo celowe, p :
szczebla 9 srodki nansow- (%)
. szczebla : ania
regional- lokal specjalne) an
nego okainego krajowego
- — _ 13 =
1=2+9+11 | 2=3+4 3 4=5+6+7+8 5 6 7 8 9 10 11 12 3/(3+4+10)

OGOLEM

okres sprawozdawczy

okres sprawozdawczy

okres sprawozdawczy |

okres sprawozdawczy

\

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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* EBI - Europejski Bank Inwestycyjny; wasth wykazane w kolumnie 12 powinny lowvzgkdnione w kwotach prezentowanych w kolumnach 4-11



Zafacznik nr 11

Zestawienie wydatkoéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych poniesionych w ramach Dziatania w okresisprawozdawczym: rok ..... kwartat ..... (PLN)

Nazwa instytuciji

Kategoria wydatkow

Wydatki poniesione w okresieaspzdawczym

Wydatki poniesione od momentu rozpecia realizacji
Dziatania

Wydatki kwalifikowalne

Wydatki niekwalifikowalne

Catkowite koszty Dziatania

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zafacznik nr 12

Zatrudnienie

Nazwa instytuciji

Faktyczny stan zatrudnienia
Liczba przyznanych etatow w obecnym okresie Zapotrzebowanie na dodatkowe Rotacja kadr
sprawozdawczym etaty, niezhdne dla wtaciwego
Rodzaj Nazwa instytucj wdrazania Programu (ednica : :

instytucji J w tym etaty W tym etaty pomigdzy optymalag liczba LIC,Zba etatow, LIC?ba etatow,

Wszystkie szr);?::ﬁ Wszystkie finansowane i pracowmkovIY] ) ktz?/\r/ g Iﬁ?osrtlg%y k(t)c;)rseazc;sc,)tr?;y
przyznane etaty obsadzone etaty z pomocy a liczky przyznanych etatow) X .
pomocy technicznej w okresie w okresie
technicznej sprawozdawczym sprawozdawczym
1 2 3 4 5 6 7 8 9
UWAGI
Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zafacznik nr 4
e+S

Sprawozdanie z realizacji Dziatania w ramach Prioryetu 3*

WZOR

Korekta sprawozdania z realizacji Dziatania w ramad Priorytetu 3* I:l
*zaznaczy krzyeykiem widciwg opcie

Sprawozdanie jest sktadane przez BeneficjentacEwego (instytug wdrazajaca) do Instytuciji Péredniczce;.
Sprawozdanie naty wypeinic czytelnie, bez skien i korekt.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek atpliwosci odnoszcych s¢ do punktéw zawartych w sprawozdaniu ogle
skontaktowa si¢ z wiasciwa instytucp otrzymupca sprawozdanie.

Sprawozdanie naty zlozy¢ w dwdch wersjach: w wersji papierowej podpisangep 0sob upowaniona oraz w wersji
elektronicznej.

Okres sprawozdawczy* rok kwartat I I 1] \%
*wpisac rok i zaznaczykrzyeykiem kwartat jéeli dotyczy sprawozdania okresowego

Sprawozdanie kaicowe*
Sprawozdanie roczne*
Sprawozdanie okresowe*
*zaznaczy krzyykiem widciwg opci

I.  INFORMACJE OGOLNE

1. Numer sprawozdania

2. Nazwa Programu

3. Numer i nazwa Priorytetu
4, Numer i nazwa Dziatania
5 Nazwa instytucji otrzymujcej

sprawozdanie

Nazwa Beneficjenta Ki@owego
(instytucji wdraajacej)

Dane osoby sposdzajcej
sprawozdanie

7.1. Imk i nazwisko

7.2. | Nrtelefonu

7.3. | Adres poczty elektronicznej

W CZgSCi rzeczowej w cgci finansowe;j

Il. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA

6. Opis przebiegu realizacji Dziatania w okresiegtjoin sprawozdaniem
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7. Stan realizacji projektéw w ramach Dziatania — éleeahcznik nr 1

8. Stan realizacji projektéw wedtug wojewodztw — akaezahcznik nr 2

9. Opis najcezsciej napotykanych probleméw przy realizacji Dziagawraz z informagj o srodkach zaradczych pagdych
przez Beneficjenta Ki@wowego (instytuej wdrazajaca)

A) problemy przy realizacji Dzialania napotkane w bsma okresie sprawozdawczym, wynikeg
ze stosowanych rozedan systemowych

B) problemy przy realizacji Dzialania napotkane w tEta okresie = sprawozdawczym, wynikeg
z okoliczngci zewrgtrznych, niezwjzanych z rozwizaniami zastosowanymi w ramach systemu wainga Programu

10. Wskazniki realizacji Dziatania — Liczba instytucji orgzacownikéw instytucji okgtych wsparciem — okééa zahcznik nr
3

Ill. POSTEP FINANSOWY DZIALANIA

5. Zestawienie zatwierdzonych przez BeneficjentantGwego (instytug wdrazajaca) wydatkow kwalifikowalnych w
ramach Dziatania wedtug6det finansowania za okres sprawozdawczy (PLNBresta zahcznik nr 4

6. Zestawienie wartwi platndci  zrealizowanych na rzecz  Ostatecznych  Odbiorcévbenéficjentdw)
w ramach Dzialania w okresie sprawozdawczym (PLNKresla zahcznik nr 5

7. Zestawienie prognozowanych waito ptatngci z Europejskiego Funduszu Spotecznego, jakicampstrealizowane na
rzecz Beneficjentéw Kicowych (instytucji wdraajacych) w ramach Dziatania i odpowiade¢go im wspétfinansowania
krajowego (PLN) — okrda zahcznik nr 6

8. Zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych i niekwaliftkvalnych poniesionych w okresie sprawozdawczym waeh
Dziatania (PLN) — okréda zahcznik nr 7

IV...INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH, AUDY TACH ZEWN ETRZNYCH |
STWIERDZONYCH NIEPRAWIDLOWO SCIACH W REALIZACJI DZIALANIA

4. Informacja o dziataniach padjch przez Beneficjenta Kmowego (instytuej wdrazajaca) lub upowaniona przez niego
jednostk w ramach przeprowadzonych kontroli realizacji pkopw, ich wynikach i planowanych lub realizowanych
dziataniach pokontrolnych oraz informacja o audytaewrgtrznych

1.2.Liczba przeprowadzonych dziatkontrolnych dotycgcych realizacji projektéw oraz audytéw zestnznych

Numer Dziatania

i Schemat Kontrole planowane Kontrole dome Wizytacje Audyty zewgirzne

5. Informacja o dziataniach kontrolnych dotycygch realizacji projektéw, poeliych przez inne instytucje (np. NIK)

6. Czy w okresie sprawozdawczym przygotowano raportyezabe Ilub kwartalne z nieprawidtodoi
w projektach?

TAK [ ] NE[ ]

Jeeli TAK, naleey pod& kiedy i ile raportow bigacych przekazano do departamentu merytorycznego skéirstwa
Finanséw, wtaciwego do spraw kontroli Programu, oraz ile raparkdvartalnych przekazano do Instytucjideedniczcej
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V. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI DZIALANIA

Opis dziata podgtych w ramach realizacji planu informacji i promd@giatania

VI. INFORMACJA O ZGODNO $CI REALIZACJI DZIALANIA Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOT  OWYCH
1. Czy w trakcie realizacji Dziatania nagito naruszenie zasad udzielania zamdvgablicznych?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasad udzielania zamdwieblicznych, prosz opis& na czym polegaly nieprawidtowa oraz
wskazé& podgte srodki zaradcze

2. Czy w trakcie realizacji Dziatania nggito naruszenie zasad ochrafrpdowiska?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasad ochrémdowiska, prosgopisa& na czym polegaty nieprawidtodci oraz wskazapodgte
srodki zaradcze

3. Czy w trakcie realizacji Dziatania nggsi#to naruszenie zasady rownych szans?

TAK [ ] NE[ ]

W przypadku naruszenia zasady réwnych szans, progsd na czym polegaly nieprawidlowa oraz wskazé podite
srodki zaradcze

VIl . ZDOLNO SC INSTYTUCJONALNA

2. Opis iocena zdolrgi instytucjonalnej

2. Zatrudnienie — okéa zakcznik nr 8

VIIl. O SWIADCZENIE BENEFICJENTA KO NCOWEGO (INSTYTUCJI WDRA ZAJACEJ)
Oswiadczam, 17 informacje zawarte w niniejszym sprawozdanizgodne z prawg
Data:

Piecz¢ i podpis:

Imig¢ i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji whazacych po stronie Beneficjenta Koowego
(instytucji wdraajacej)

Adres

Nr telefonu i faksu
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| Adres poczty elektronicznej

INFORMACJE DO WYTKU WEWNETRZNEGO*
*wypetnia instytucja otrzymuga sprawozdanie

Sprawozdanie sprawdzone przez:

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Stan realizacji projektow w ramach Dziatania

Nazwa instytuciji

Zatacznik nr 1

Mr — wartasé osiggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem
Mp — warta¢ osiggnieta od pocztku realizacji Dziatania

Tabela A
Zarejestrowane wnioski* Projekty po weryfikacji formalnej** Projekty po ocenie merytorycznej***
Mr Mp Mr Mp Mr Mp
Numer Schemat Wartosé Wartosé Wartosé Wartosé Wartosé Wartasé
Dziatania dofinanso- dofinanso- dofinanso- dofinanso- dofinanso- dofinanso-
llosé wania llosé wania llosé wania llosé wania llosé wania llosé wania
z EFS z EFS z EFS z EFS z EFS z EFS
(PLN) (PLN) (PLN) (PLN) (PLN) (PLN)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Ogotem dla
Dziatania

* wnioski, ktére wptyaly do Beneficjenta Kixowego (instytucji wdeajgcej) lub/i Instytuciji Péredniczcej
** projekty, ktére przeszly pozytywnie weryfikafgrmalng
*** projekty, ktére przeszty pozytywnie ogemerytoryczn
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Tabela B

Podpisane umowy (wydane decyzje)

Umowy o dofinansowanie projektu (decyzje) podpisamgdane) Projekty zrealizowane* od pogtku realizacji
od pocatku realizacji Dziatania Dziatania
) ) Wartas¢ Wartaos¢
Poziom wydatkow okgonych wydatkow wydatkow Wydatki poniesione w ramach projektdw
w umowach objetych objetych
umowami umowami
zawartymi od| zawartymi od
pocztku pocztku
urucho- urucho- mienia
Nymer_ Schemat mienia Dziatania do
Dziatania . . .
wt Dziatania do konca
' ym wtym | koaca ok dni Liczb wtym w tym
Liczba wartasé wari/oé’ onca okresu| poprzednie- gg Liczba wartasé Wari/oé’
. wydatkow Arese sprawoz_da- okresu . wydatkow Arse
Ogotem kwalifiko- dof[nanso— wczego jako | sprawozda- Ogotem kwalifiko- dof!nanso—
wania z EFS o zobowazan | wezego jako % wania z EFS
walnych ; Jonh walnych
(PLN) zapisanych | zobowhzan (PLN)
(PLN) , (PLN)
w zapisanych
Uzupetnieniu | w Uzupetnieniy
SPO RZL SPO RZL
2004-2006 2004-2006
(PLN) (PLN)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Ogotem dla Dziatania

*projekty, dla ktérych zrealizowano wniosek o ptathkaicowny

Data:
Piecz:¢ i podpis osoby upowaionej:
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Stan realizacji projektow wedtug wojewodztw

Zafacznik nr 2

Nazwa instytuciji

Liczba wnioskow

Umowy o dofinansowanie projektu (decyzje) podpisane
(wydane) od pocitku uruchomienia Dziatania

Projekty zrealizowane* od pogtku uruchomienia Dziatania

4

zarejestrowanych Poziom wydatkéw okrdonych . L S
Wojewddztwo od pocatku w umowach (decyzjach) Wydatki poniesione w ramach projektow
uruchomienia ) iy ) .

Programu Liczba wtym wartace w tym wartg¢ Liczba W tym wartgc w tym wartc¢
. wydatkow , . . wydatkow , -
Ogotem I dofinansowania z Ogotem 2 dofinansowania z

kwalifikowalnych EFS (PLN) kwalifikowalnych EFS (PLN)

(PLN) (PLN)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

DOLNOSLASKIE

KUJAWSKO-POMORSKIE

LUBELSKIE

LUBUSKIE

tODZKIE

MALOPOLSKIE

MAZOWIECKIE

OPOLSKIE

PODKARPACKIE

PODLASKIE

POMORSKIE

SLASKIE

SWIETOKRZYSKIE

WARMINSKO-MAZURSKIE

WIELKOPOLSKIE

ZACHODNIOPOMORSKIE

wartadsci dotycace catego kraju,
ktérych nie mana przypiséa
poszczegblinym wojewddztwomn

POLSKA ogoétem

Komentarz

170



* projekty, dla ktérych zrealizowano wniosek o ptat: kaicowy

Data:
Piecz:¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zafacznik nr 3

Liczba instytucji oraz pracownikéw instytucji obj ¢tych wsparciem

Nazwa instytuciji ‘

M — Mezczyni, K — Kobiety
Mr — wartas¢é wskanika osggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem
Mp — warta¢ wskanika osiggnieta od pocaztku realizacji Dziatania

1. Liczba instytucji objetych wsparciem
Nazwa instytucji Mr Mp
Lp. 1 2 3

11 Jednostki publicznych stb zatrudnienia (naly pod&
=" | rodzaj instytucji) .....

12 Niepubliczne instytucje rynku pracy (najepoda& rodzaj
" linstytucji) .....

Szkoty i publiczne placowki ksztatcenia ustawiczmeg
1.3. . ] - B
(nalezy poda rodzaj instytucji).....

14 Niepubliczne instytucje szkagde (naley poda rodzaj
"7 linstytucji) .....

1.5. | Instytucje pomocy spotecznej

1.6. | Instytucje promocji innowacji technologii

1.7. | Inne (nalgy pod& jakie) .....

Komentarz
2. Liczba pracownikéw instytucji objetych wsparciem
Mr Mp
Liczba pracownikéw instytuciji M K Ogélem M K Ogélem
Lp. 1 2 3 5 6 7
Liczba pracownikow instytucji

Komentarz

Data:

Piecz:¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zalcznik nr 4

Zestawienie zatwierdzonych przez Beneficjenta Kitccowego (instytucg wdrazajaca) wydatkow kwalifikowalnych w ramach Dziatania wedlg zrodet finansowania za okres
sprawozdawczy: rok kwartat ..... (PLN)

Nazwa instytuciji ‘

Zatwierdzone wydatki kwalifikowalne w ramach Dziaa w okresie sprawozdaczym

Srodki publiczne
Budzet paistwa
w tym srodki _ 7 E(r)?l?rﬁlny
z rezerwy Budzety Budzety Innesrodki ) _ "Srodki
Numer ) Srodki celowej na jednostek jednostek publiczne Srodki Srpdkl publiczne
Diatania Ogotem publiczne wspotfinan- sampradu samorz(du (fundusze prywatne Inne z pazyczek ogotem” —
ogotem Ogotem sowanie |terytorialne- gg terytorialne- celowe, EBI* jako
programow z szczebla go szczebla srodki prefinanso-
Funduszy | regionalnego lokalnego specjalne) wanie**
Struktural-
nych
1=2+8+9 2=3+5+6+7 3 4 5 6 7 8 9 10 11
OGOLEM

* EBI - Europejski Bank Inwestycyjny; wastd wykazane w kolumnie 10 powinny layvzgednione w kwotach prezentowanych w kolumnach 3,5%,7
** §rodki z payczek na prefinansowanie, o ktérych mowa w art. 08wy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pablich (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz.0}42

Data:
Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zalcznik nr 5

Zestawienie wartdci ptatnosci zrealizowanych na rzecz Ostatecznych Odbiorcovbéneficjentow) w ramach Dziatania w okresie sprawaiawczym: rok: ... kwartat: ... (PLN)

Nazwa instytuciji

Zestawienie wartei ptatngci zrealizowanych na rzecz Ostatecznych Odbiordieméficjentéw) w ramach Dziatania w okresie spradeazym

Srodki publiczne

Budzet paistwa
v érodki Srodki
w tym srodki
Z rezerwy Budzety Budzety Innesrodki ) _ Z..ksorl(l;(;?(iny
Srodki celowej na jednostek jednostek publiczne Srodki Srodki publiczne
Numer Dziatania Ogotem . wspotfinan- samorzadu samoradu (fundusze Inne z paryczek e
publiczne . ‘ . . prywatne . ogo6tem" —
og6lem Ogotem sowanie terytorialne- | terytorialne- celowg, EBI jako
programow z| Qo szczebla | go szczebla srodki prefinanso-
Funduszy | regionalnego| lokalnego specjalne) wanie**
Struktural-
nych
1=2+8+9 2=3+5+6+7 3 4 5 6 7 8 9 10 11
OGOLEM
* EBI - Europejski Bank Inwestycyjny; wasth wykazane w kolumnie 10 powinny loyvzgkdnione w kwotach prezentowanych w kolumnach 3-9

** $rodki z pdyczek na prefinansowanie, o ktérych mowa w art. 298wy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pablich (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 i Nr 169, poz0}42

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zalcznik nr 6

Zestawienie prognozowanych wartéci ptatnosci z Europejskiego Funduszu Spotecznego, jakie zask zrealizowane na rzecz Beneficjentéw Kiecowych (instytucji wdrazajacych) w
ramach Dzialania i odpowiadapcego im wspoéifinansowania krajowego (PLN)

wg stanu na: rok ..... kwartat ......
Nazwa instytuciji ‘
Srodki publiczne Srodki prywatne
Krajowy wktad publiczny w tym
Budzety Budset srodki ) _ ng_ia%
< jednostek | . ULELY | Innesrodki prywatne Srodki | wspétfinan-
Wartas¢ jednostek : - :
5 i samorzadu publiczne wliczane z sowania
Ogo+em , dofinanso- . k Samorz{du , Inne . .
i i Ogdtem ; . Budzet | terytorial- . (fundusze | Ogotem do pozyczek| wspoélnoto-
Numer Dziatania wania Ogotem terytorial- Sl *

7 EES paistwa nego edo celowe, wspoffi- EBI wego
szczebla szczgebla srodki nansow- (%)
regional- lokal specjalne) ania

nego okainego krajowego
_ _ _ 4 13=
1=2+9+11 2=3+4 3 4=5+6+7+8 5 6 7 8 9 10 11 12 3/(3+4+10)

OGOLEM

okres sprawozdawczy

okres sprawozdawczy

okres sprawozdawczy Il

okres sprawozdawczy 1V

* EBI - Europejski Bank Inwestycyjny; wasth wykazane w kolumnie 12 powinny lowvzgkdnione w kwotach prezentowanych w kolumnach 4-11

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zafacznik nr 7

Zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych poniesionych w ramach Dziatania w okresisprawozdawczym:
rok ..... kwartat ..... (PLN)

Nazwa instytuciji

Wydatki poniesione od momentu rozpecia realizacji

Kategoria wydatkéw Wydatki poniesione w okresieaspzdawczym Dzialania

Wydatki kwalifikowalne

Wydatki niekwalifikowalne

Catkowite koszty Dziatania

Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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Zafacznik nr 8

Zatrudnienie

Nazwa instytuciji

Faktyczny stan zatrudnienia
Liczba przyznanych etatow w obecnym okresie Zapotrzebowanie na dodatkowe Rotacja kadr
sprawozdawczym etaty, niezhdne dla wtaciwego
Rodzaj Nazwa instytucj wdrazania Programu (ednica : :

instytucji J w tym etaty W tym etaty pomigdzy optymalag liczba LIC,Zba etatow, LIC?ba etatow,

Wszystkie szr);?::ﬁ Wszystkie finansowane i pracowmkovIY] ) ktz?/\r/ g Iﬁ?osrtlg%y k(t)c;)rseazc;sc,)tr?;y
przyznane etaty obsadzone etaty z pomocy a liczky przyznanych etatow) X .
pomocy technicznej w okresie w okresie
technicznej sprawozdawczym sprawozdawczym
1 2 3 4 5 6 7 8 9
UWAGI
Data:

Piecz¢ i podpis osoby upowaionej:
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ZAt ACZNIK 9. INSTRUKCJE DO SPRAWOZDA N Z REALIZACJI
DZIALANIA

Instrukcja do sprawozdania z realizacji Dziatania

e"‘ F S w ramach Priorytetu 1 i 2

Obowigzek sporadzania przez Beneficjenta Kacowego sprawozdania z realizacji Dziatania wynika art. 47
ust.1 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004.r0 Narodowym Planie Rozwoj(Dz. U. Nr 116, poz.1206 z gd. zm.)
oraz umowy
o dofinansowanie realizacji Dziatania.

Terminy przekazywania przez Beneficjenta Ka&cowego sprawozdania z realizacji Dziatania w dwoctversjach
(elektronicznej - CD/dyskietka i papierowej) okre&la § 8 ust. 2 rozporadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 22 wrze&nia 2004 r.w sprawie trybu, termindw i zakresu sprawozdawsctaotyczcej realizacji Narodoweg
Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodoweg@lanu Rozwoju oraz trybu rozlicze(Dz. U. 216, poz. 2206
pbézn. zm.)

Sprawozdanie powinno zost& wypetnione czytelnie (rozmiar czcionki nalgy tak dopasowda&, by byta ona
czytelna na wydruku), bez skrélen i bez korekt. Dane finansowe naliey przedstawi w zaokragleniu do dwéch
miejsc po przecinku.
W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych se do punktow zawartych w sprawozdaniu
nalezy skontaktowaé sie z Instytucja Pasredniczaca.

Sprawozdanie podpisuje osoba upowmiona do podejmowania decyzji wazacych po stronie Beneficjenta
Koncowego (instytucji wdrazajacej). Szczegotowe wytyczne w tej sprawie reguluprocedury wewretrzne danej
instytuciji.

Jezeli sprawozdanie dotyczy dwoch kwartatéw naley wskaza obydwa z nich.

N O

Korekta sprawozdania to kada wersja sprawozdania nadestana po pierwszejjaloif wersji sprawozdan
przestanej do Instytuciji Beedniczce).

Beneficjent Koncowy sporzdza przedmiotowa korekte sprawozdania w terminie do 5 dni od daty otrzymara
informaciji

w tej sprawie od Instytucji Pasredniczace).

Zatgczniki

1) kazdorazowo w zaiczniku naley zaznaczy nr Dzialania oraz okres sprawozdawczy, ktéregaczaik
dotyczy, podajc te informacje w wierszyNazwa instytucji”;

2) w przypadku zaicznikdw, ktérych zakres merytoryczny nie dotyczynelgo Beneficjenta Kaowegq
dopuszczalne jest odgienie od przekazania tego ganika do Instytucji Poedniczcej; niemniej uprzedn
naleey zawrze te informacg w tresci sprawozdania wkgiwego, poprzez wpisanie zwrotu ,nie dotyczy” p
nazwie danego zatznika;

3) w sytuacji wysipienia bedu tylko w zadczniku do sprawozdania z Dziatania &z wtasciwa sprawozdan
jest bezbidna) maliwe jest dokonanie kekty w sprawozdaniu poprzez ponowne przekazanieamionegq
zakcznika; naley jednak pamgtac, aby przesytany zatznik zostat oznaczony jako korekta (w wier
.Nazwa instytucji”).

l. INFORMACJE OGOLNE

1. Numer sprawozdania odpowiada numerowi nadanemua gyggem SIMIK. Do czasu funkcjonowania systemu
SIMIK, nalezy samodzielnie nadawakolejne numery wedtug nagtujacego sposobu: skrét nazwy instytuciji
sktadajicej sprawozdanie (w przypadku WUP rgig@od& trzy pierwsze litery nazwy miejscodm siedziby
danego WUP) / oznaczenie rodzaju sprawozdaniasolre (O), roczne (R), keowe (K) / nr danego okresu
sprawozdawczego / nr korekty / rok sprawozdawczy.
Przyktad: DWF/O/3/0/04, PAR/R/1/0/04;

2. Nalezy wpis& nazw Programu, tj. Sektorowy Program Operacyjny Rozd#agobow Ludzkich;
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3. Nalezy wpisa numer i nazw Priorytetu zgodnie z Sektorowym Programem Opergeyj Rozwoj Zasobow
Ludzkich (SPO RZL) i Uzupelnieniem Sektorowego Pamgu Operacyjnego Rozwéj Zasobdéw Ludzkich (U
SPO RZL);

Nalezy wpisa& numer i nazw Dziatania zgodnie z SPO RZL i U SPO RZL;

Nalezy wpisa& petr nazwe instytucji, do ktorej przedktadane jest sprawoiean

Nalezy wpisa& petra nazwe instytucii (. Beneficjenta Kiacowego) sktadagej sprawozdanie;

Nalezy wpisa dane dotyczce osoby/oséb spamdzapcej/sporadzapcych sprawozdanie w ¢fCi rzeczowej i
czesci finansowej(dot. zahcznikdw finansowych)

N o o ks

II. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA

1. Opis przebiegu realizacji Dziatania w okresie glgtym sprawozdaniem

Nalezy opis& postp w realizacji Dziatania w okresie @bym sprawozdanienw rozbiciu na poszczegolne
schematy. Naley uwzgkdni¢c co najmniepastpujace elementy:

1. Informack na temat stopnia kontraktacji w odniesieniu dokalgi ustalonych dla Dziatania na poszczegdlne
lata i caly okres programowania;
Komentujc poziom kontraktacji, naky odnie¢ sie do alokacji zapisanych w Uzupetnieniu SPO RZL.
W przypadku WUP nalgy odnost sie do wartdci zobowhzan zapisanych w Ramowym Planie Realizaciji
Dziatania (RPRD) na rok, ktérego dotyczy sprawozelan

2. Komentarz odniie stopnia wydatkowania;
W przedmiotowym komentarzu wymagane jest odniesisnido realizacji zasady n+2. Nalerozwazy¢, czy
osiagniety stopier wydatkowania nie budzi obaw co do petnego wykadiayis: dostpnej alokacii.
W przypadku WUP naky odnost sie do alokacji zapisanej w Ramowym Planie RealizBegjatania (RPRD)
na rok, ktérego dotyczy sprawozdanie.

3. Stopiei zr&nicowania typow i wielkszi zrealizowanych projektéw oraz projektéw gpgch umow/decyzg o
dofinansowanie w odniesieniu do typow projektéwsaagych w Uzupetnieniu SPO RZL.
Nalezy wskaza&, czy dominua projekty maite, czy teistnieje kilka duych projektow, tj. takich, ktore
wyczerpujp alokacg na dany rok lub caly okres programowania oraz s&kdominupca grupe projektow
pod wzgtdem rodzaju wsparcia (np. szkolenia, jednorazéwdki na podicie dziatalnéci gospodarczej). W
przypadku Dziata skierowanych do zedicowanych kategorii beneficjentow, nafewyodrebni¢ projekty
pod katem ilcsci projektéw realizowanych lub zrealizowanych przaezreslone kategorie beneficjentow.
Wynik tak przeprowadzonej analizy nafenastpnie odnié¢ do zamierzonych celéw Dziatania i wskézezy
w efekcie realizacji tej grupy projektow cele zdglab zostan zrealizowane;

4. Informacg na temat ogtoszonych konkursow otwartych/zaghjah (terminy ogtosze terminy uptywu
nadsytania wnioskéw o dofinansowanie, terminy mize Komisji Oceny Projektow (KOP), liczba
nadestanych wnioskow, liczba wnioskow, ktore peayty przeszly weryfikagj formalry oraz liczba
wnioskow, ktére pozytywnie przeszty qoeerytoryczn i uzyskaty rekomendackKOP).

Ww. informacje, dotycgce przebiegu realizacji i pegtu rzeczowego danego Dziatania, powinny zbsigisane
oddzielnie dla kadego schematu, wedtug ngstijacej kolejndci: Dziatanie/schemat.

2. Stan realizacji projektow w ramach Dziatania — atacznik nr 1

Tabela A
Mr — wartasé osigghieta w okresie olgtym sprawozdaniem;
Mp — wart@¢ osiggnieta od pocztku realizacji Dziatania/Priorytetu

Za zarejestrowane wnioskialeey rozumi€ wnioski, ktére w terminie wphgly w odpowiedzi na ogtoszony
konkurs lub wplyety w celu uzyskania pozytywnej rekomendacji Komitet Sterujcego
i spetnity wymogi rejestracyjne zgodnikartg weryfikacji formalnej

Projekty po weryfikacji formalndp wnioski zgtoszone, ktére pozytywnie przeszhryfikacje formalr.
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Projekty po ocenie merytoryczrtej wnioski, ktére po uzyskaniu akceptacji pod wdeim formalnym przekazane
zostaly do oceny merytorycznej, a rasiie otrzymaty rekomendackKOP/KS do przygcia do realizacji.

Tabela B

W tabeli naley przedstawd (w rozbiciu na schematy) dane dotyoz podpisanych uméw/wydanych decyzji
(kolumny 3-8) oraz wydatkéw poniesionych w ramacbjgktow, dla ktérych zrealizowane zostaly wnioski
ptatna¢ koncowa (kolumny 9-12).

W kolumnie 3 nalgy pod& liczbe umow/decyzji o dofinansowaniu realizacji projektigkie zostaty
podpisane/wydane od patku uruchomienia Dziatania. W kolumnie 4 nglgpoda& catkowity wartasé¢ projektow
objetych umowami/decyzjami. W kolumnie 5 najepoda& wartas¢ zobownzan wynikajacych z umowy, natomiast
w kolumnie 6 wart& dofinansowania z Europejskiego Funduszu Spoteaneg

W kolumnie 7 nalgy przedstawd procentow relacg wartdgci srodkdw EFS objtych umowami

o dofinansowanie, zawartymi od patau uruchomienia Dziatania do &koa okresu sprawozdawczego do wéato
alokacji finansowej zawartej w Uzupetnieniu SPO Rz lata 2004-2006. W celu prezentacji dynamikiaamiv
poziomie kontraktacji w kolumnie 8 nalezawrzeé wartas¢ srodkow EFS olgjtych umowami o dofinansowanie,
zawartymi od pocgku uruchomienia Dziatania do &ca poprzedniego okresu sprawozdawczégdumny 7-8
nie dotyczg Dziatar 1.2 i 1.3— naley wpisa ,nie dotyczy?.

W przypadku aneksowania w okresie sprawozdawczyndwidecyzji zawartych w poprzednich okresach,
zaréwno dane prezentowane w kolumnach 4-6, jal8ipbwinny uwzgidniat skorygowane wartei. Nalezy
rowniez dokona korekty ww. informacji w przypadku rozedania umowy.

W kolumnach 9-12 nahy przedstawdi dane dotycze projektow, dla ktérych od pagku uruchomienia
Programu zrealizowane zostaty wnioski o pfaénkoncowa, tzn. dokonana zostata refundacja z konta
programowego. W kolumnie 9 nalepod& ich liczkg, w kolumnie 10 catkowit wartas¢ wydatkow zwazanych z

ich realizacj, w kolumnie 11 wartg wydatkéw uznanych za wydatki kwalifikowane, natastiw kolumnie 12
wartas¢ ptatngci dokonanych z EFS.

Dla celéw sprawozdawczych w sprawie przeliczaniateyei Euro naley stosowdé kurs Europejskiego Banku
Centralnego z przedostatniego dnia roboczego Kofbisjopejskiej w mieacu poprzedzagym okres, ktérego
dotyczy sprawozdanie (http://eur-lex.europa.eulgéx.htm; Dziennik Urgowy, seria C).

3. Stan realizacji projektéw wedtug wojewodztw — zgcznik nr 2

Przedmiotowa tabela przedstawia informacjesame z informacjami z tabeli B w zekniku nr 1. Std sposéb jej
wypetnienia jest analogiczny. Rdica w przypadku ww. tabel dotyczy sposobu prezgaiia danych. Informacje
w zahczniku nr 2 prezentowane & ujeciu wojewodzkim.

» W przypadku wdrzania projektu w kilku wojewddztwach nalewykaza& go w ramach wojewodztwa, w
ktérym znajduje si siedziba projektodawcy.

» W sytuacji, gdy brak miiwosci przedstawienia wymaganych informacji w rozbicia poszczegolne
wojewodztwa, projekty (liczba i wardé) nalezy przedstawd w wierszu,Wartosci dotyczce catego kraju,
ktorych nie meéna przypiséd poszczegblinym wojewddztwom”  wraz
z komentarzem w polu do tego przeznaczonym.

4. Opis najczsciej napotykanych problemow przy realizacji Dziatana

Nalezy opis& najczsciej napotykane problemy podczas realizacji Dziaganwraz z informagj
o srodkach zaradczych padych przez Beneficjenta Kkaowego.

A) problemy przy realizacji Dziatlania napotkane w etatnim okresie sprawozdawczym, wynikajce ze
stosowanych rozwazan systemowych

Nalezy opis& problemy, sytuacje zakiocgie, opéniajace realizagj Dziatania w okresie sprawozdawczym,
wynikajace lub powizane bezp@ednio z rozwizaniami zastosowanymi w systemie widnaia danego Dziatania,
przyjetych procedur, porozumie przepisow prawnych itp. Dodatkowo
w punkcie tym naley opis& typy probleméw najegciej zgtaszane przez ostatecznych beneficjentow
na etapie realizacji projektéw.
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B) problemy przy realizacji Dziatania napotkane w atatnim okresie sprawozdawczym, wynikajce z
okolicznosci  zewrgtrznych, niezwigzanych z rozwhzaniami zastosowanymi w ramach systemu
wdrazania SPO RZL

Nalezy opis& problemy, okolicznéci wystpujace w okresie sprawozdawczym nie zmédne z systemem
wdrazania Dziatania, ale wplywage bezpérednio lub pérednio na realizagj Dziatania (np. zmiany
w sytuacji finanséw publicznych, rozania legislacyjne wplywage na sytuagj podmiotéw (potencjalnie)
uczestniczacych w realizacji Dziatania lub zmiany w sytuacjaknoekonomiczno-spotecznej itp.)a ® problemy
egzogeniczne - niezalee od systemu zagdzania SPO RZL.

W sprawozdaniach rocznych is@mwych prosz wskaz& dodatkowo wszelkie zmiany warunkéw istotnych dla
wdrazania Dziatania

5. Wskazniki realizacji Dziatania

4.1. Osiggniete wskaniki — ogodlne

W kolumnie 1 naley wpisa& odpowiedm nazwe wskanika produktu, rezultatu i oddziatywania na poziemi
Dziatania, zgodnie z Uzupetnieniem SPO RZL. W smzdaniu okresowym winny zostgrzedstawione te
wskazniki, ktorych zdobycie byto mdiwe w danym okresie sprawozdawczymslidane dotyczce wskanikow
okresie skladania sprawozdania niedestpne, naley zamigci¢ komentarz, w jakim terminieebdla mogty zosta
przedstawione.

W kolumnie 2 nalezy wpisa jednostk miary wskanika zgodnie z Uzupetnieniem SPO RZL (liczba lub %)

W kolumnie 3 ,Wartos¢ wskanikow okrélona w Uzupetnieniu SPO RZL 2004-20@a wskanika produktu
naley wpisa& wartes¢ z U SPO RZL (wojewddzkie wdy pracy sumuj wartgci Mu
z zatwierdzonych do realizacji aktualnych werspjpktow); dla_wskanika rezultatunalezy wpisa wartas¢ z U
SPO RZL (dotyczy wszystkich);

W kolumnie 4 nalezy wpisa wartas¢ wskanikéw osagnigta w okresie sprawozdawczym.

W kolumnach 5 a, 5 b, 5 ;malezy wpisa wartas¢ osagnigta od pocztku realizacji Dziatania (narastajaco).
Jesli  wartos¢  wskanika zapisana zostata w U SPO RZL w cgaw  procentowym,
w kolumnach tych naly wartas¢ wskanika zapisa takze w ugciu procentowym.

W kolumnie 6 nalezy wyliczy¢ w ujeciu procentowym stopfe realizacji wskanika zgodnie ze wzorem:
5c/kol.3*100%. W przypadku wskaika rezultatupodawanego w efiu %, naley poda& dane wyjciowe
wykorzystane do wyliczenia tego wgkika (dotyczy Dziata 1.2 1.3.

W komentarzu nalezy wpisa wszelkie dodatkowe uwagi dotygz tabeli, np. naly skomentowa wysokaé
osiagnictych wskanikdw, jezeli jest ona niepokago niska w odniesieniu do zaawansowania realiZa@igtania.
W sytuacji braku informacji dot. wskaikow wymaganych zgodnie z U SPO RZL niedhe jest skomentowanie
zaistniatej sytuacji wraz z podaniem jej powoddévazrprzyblzonego terminu przedstawienia braaych
informacji.

Uwaga:

» W przypadku wskaznika produktu przedstawione dane powinny by zgodne =z danymi
przedstawionymi w tabeli ,Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktérzy rozpgdicz udziat
w Dziataniu” w zalaczniku nr 3 do sprawozdania;

> Wskaznik rezultatu nalezy wyliczaé w oparciu o dane z projektow, ktorych okres realiacji dobiegt
konca (dotyczy wszystkich Dziata);

» W celu zagregowania informacji dotycacych wskainika rezultatu wyliczanego przez wojewddzkie
urzedy pracy w ramach Dziataa 1.2 i 1.3, kadorazowo do sprawozdania okresowego WUP dgiza
dodatkowsg tabele dot. monitorowania wskaznika rezultatu
(wzér tabeli z przyktadowymi danymi péaj).

Dziatanie 1.2 Dziatanie 1.3
Mp Mr Mp
Mezczyni |  Kobiety | Ogétem Mezczyni | Kobiety | Ogéten
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Liczba o0s6b, ktére
zakonczyly swoj
udziat w projekcie
zgodnie

z zaplanowary
sciezka

Liczba osob, ktore
zostaly objte
wsparciem

w ramach
projektow,

ktorych termin
realizacji dobiegt
konca

18 859 37 536 58 334 95870, 13490 37182 39 736 76 918

21 251] 42239 64 744 106 983 14971 40 721 42 749 83470

Wyliczony
wskaznik 88,7% | 88,9% 90,1% 89,6% |90,1%| 91,3% 93% 92,1%
rezultatu

Wyliczony (zgodnie z przykladem) wskak rezultatu nalgy zamigci¢ w sprawozdaniu z realizacji Dziatania w
tabeli 5.1.

5.2. Informacja odngnie stopnia osigniecia zakladanych wartéci wskanikow w okresie olgtym
sprawozdaniem

Nalezy skomentowé stopieér realizacji zakladanych wskaikéw (produktu, rezultatu) w poréwnaniu
z docelowymi wartéciami okrélonymi na etapie programowania (U SPO RZL) oraztegarami osagnigtymi w
poprzednim okresie sprawozdawczymzelenie osagnigto zaktadanych wczaiej wartgci, nalery opis& jakie
czynniki, na jakim etapie realizacji Dziatania iadkego mialy na to wplyw. Dodatkowo naleopis& czy
Beneficjent Kacowy podjt lub planuje podj¢ odpowiednie kroki mage na celu polepszenie sytuacji oraz czy
zostaly dokonane korekty zaktadanych wgoito wskanikow itp.
Ponadto, wskazane jest fak okrélenie efektywnéci realizowanych dziata np. poprzez krétk analiz
dotychczas poniesionych kosztéw w odniesieniu dggogtych rezultatow Dziatania.

5.3. Osigniete wsk&niki — szczegotowe
5.3.1. Przeptyw ostatecznych beneficjentéw — zaiznik nr 3

Tabela 1,Liczba ostatecznych beneficjentow, ktérzy rozpbhcmziat w Dziataniu”;

Tabela 2,Liczba ostatecznych beneficjentow, ktorzy kontyguswoj udziat w Dziataniu na koniec okresu
sprawozdawczego”;

Tabela 3 Liczba ostatecznych beneficjentow, ktérzy idayli udziat w Dziataniu zgodnie z zaplanowatia nich
sciezkg uczestnictwa’;

Tabela 4,Liczba ostatecznych beneficjentow, ktorzy przerwetestnictwo w Dziataniu”

Informacje dotycgce przeptywu ostatecznych beneficjentéw przedstaaviv powyszych tabelach natg
monitorow& zgodnie z kategoriami ostatecznych beneficjentkrestonymi na poziomie projektow. Monitorag
kategore »Inni” niezlzdne jest iej szczegoOtowe oklenie, zgodnie

z projektem, w ramach ktérego wggtije. Szczegdtowe definicje dotyce kategorii ostatecznych beneficjentow
Dzialen SPO RZL znajduj sie w Uzupetnieniu SPO RZL, oraz w Poradniku dla bmjaftéw SPO RZL
(Zafacznik 4 —,Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowani@lizacji projektu”).

Ostateczny beneficjent, ktory rozpgczudziat w Dzialaniv to beneficjent, ktéry rozposkz udziat
w pierwszej formie wsparcia realizowanej w ramautjektu;

Ostateczny beneficjent, ktéry kontynuuje swdj ddziaDziataniu na koniec okresu sprawozdawczegdo
beneficjent, ktory nie zakmzyt i nie przerwat udzialu w projekcie w danym egie sprawozdawczym
i jednoczénie planuje kontynuowanie udziatu w projekcie wtgasym okresie sprawozdawczym;
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Ostateczny beneficjent, ktory uikayt udziat w Dziataniu zgodnie z zaplanowalta niegosciezkq uczestnictwa-
to beneficjent, ktory programowo zalazyt uczestnictwo w formie/formach wsparcia reaamej/realizowanych
w ramach projektu, zgodnie ze sciezka udziatu okrelona dla beneficjenta
w projekcie;

Ostateczny beneficjent, ktory przerwat swoj udzi&ziataniu— to beneficjent, ktory nie ukozyt formy wsparcia
realizowanej w ramach projektu, zgodnie =z @&kmeym dla niej programem oraz ogsit
(z przyczyn ranych, w tym z tyt. podcia pracy lub nauki w systemie dziennym) od dalezegzestnictwa w
projekcie.

Przyktadowe zestawienie przeptywu ostatecznych befigentow w Dziataniu

Legenda:
R — osoba, ktéra rozpoga udziat w Dzialaniu w bigmcym okresie sprawozdawczym (Mr)/narastaj
od pocatku realizacji Dziatania (Mp);

K — osoba, ktéra kontynuuje swdj udziat w Dziatarmia koniec bigacego okresu sprawozdawczego
(Mr);

Z — osoba, ktora zakozyla swdj udziat w Dzialaniu w higcym okresie sprawozdawczym (Mr)/
narastajco od pocatku realizacji Dziatania (Mp);

P — osoba, ktora przerwata swoéj udziat w realizaDjtiatania w bieacym okresie sprawozdawczym
(Mr)/narastagco od pocatku realizacji Dziatania (Mp).

I Il 1] v
okres sprawozdawczy| okres sprawozdawczy| okres sprawozdawczy| okres sprawozdawczy
Mr Mp Mr Mp Mr Mp Mr Mp

5 5 7 12 15 27 0 27

K 3 =3 7 =7 11 =11 4 =4
Z 1 1 2 3 5 8 3 11
P 1 1 1 2 6 8 4 12
5 5 10 12 22 27 11 27

Komentarz do tabeli przeptywow:

Ostateczni beneficjenci, ktérzy rozpeliaidziat w Dziataniu w bigacym okresie sprawozdawczym (Mryda
wykazywani dwukrotnie:1) w tabeli dot. ostatecznych beneficjentéw, ktérzyzpoczli udziat w
Dziataniu, 2) w tabeli dotyczcej beneficjetow, ktorzy kontynuuj zakaczyli albo przerwali udziat w
Dziafaniu;

W przypadku ostatecznych beneficjentéw, ktérzy kontja udziat w Dziataniu na koniec okresu
sprawozdawczego, Mr zawszedaie rowne Mp;

Liczba ostatecznych beneficjentdw, ktorzy rozmticadziat w Dziataniu od pociku jego realizacji (Mp)
powinna by rowna sumie oséb wykazanych w tabelach deiyyzh beneficjentéw, ktorzy kontynuyj
zakaiczyli oraz przerwali udziat w Dziataniu od patau jego realizacji (Mp), np. w Il okresie
sprawozdawczym: 12=7+3+2, w Il okresie sprawozdamt 27=11+8+8;

W przypadku Mr suma ostatecznych beneficjentowrzgt&ontynuug, zakaiczyli lub przerwali udziat w
Dziataniu w danym okresie sprawozdawczym powinna bgwna sumie liczby ostatecznych
beneficjentow, ktérzy rozpoel udziat w Dziataniu w bigacym okresie sprawozdawczym i liczby
beneficjentow, ktdrzy kontynuaiudziat z poprzedniego okresu sprawozdawczeghlrtdla K + Mr dla Z
+Mr dla P = Mr dla R + dla K z poprzedniego okresprawozdawczego

Liczba ostatecznych beneficjentow, ktorzy zostali ljeci wsparciem to suma o0sOb wykazanych
w tabelach dotycacych ostatecznych beneficjentow, ktérzy kontynuwj, zakanczyli oraz przerwali
udziat w Dziataniu, zarbwno w biggcym okresie sprawozdawczym (Mr), jak i od pocgtku realizacji
Dziatania (Mp);

Roéznica pomigedzy liczba ostatecznych beneficjentow, ktdrzy rozpoadi udziat w Dziataniu od poczatku
jego realizacji a sumy beneficjentow wykazanych w tabelach dotyegych beneficjentéw, ktdrzy
kontynuuja, zakoiaczyli oraz przerwali udziat w Dziataniu w biezacym okresie sprawozdawczym
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(Mr) informuje o liczbie beneficjentéw, ktdérzy w poprzednich okresach sprawozdawczych
zakonczyli lub przerwali udziat w Dziataniu, np. w Il okresie sprawozdawczym: 12-(7+2+1)=2,
sprawdzenie: w | okresie sprawozdawczym 1 osobarlyta i 1 przerwata udziat w Dziataniu, tj.
1+1=2.

Uwaga:

W przypadku ostatecznych beneficjentow, ktérzy mmap do Dziatania, a wczaiej zostali ju wykazani jako
ostateczni beneficjenci, ktorzy zalazyli swoj udziat w Dziataniu, naky skorygow& wartai¢ Mp w tabeli dot.
ostatecznych beneficjentow, ktérzy ukayli udziat w Dziataniu (zgodnie
z zaplanowapm dla nich $ciezka uczestnictwa) i wykaZa ww. ostatecznych beneficjentow
w ramach wart&ci Mr w jednej z dwdch tabel:

> tabeli dot. ostatecznych beneficjentéw, ktorzy konuja swoéj udziat w Dziataniu na koniec okresu
sprawozdawczego §k rzeczywiscie biorm udziat w formie wsparcia na koniec okresu spraw@aizego)
lub
> tabeli dot. ostatecznych beneficjentow, ktorzy ndayli udziat w Dziataniu w danym okresie
sprawozdawczym (natg wéwczas zwrod uwag: na wykazywanie ich tylko raz w wagtm Mp).
Ponadto, naley doda wyjasnienia wKomentarzudo obydwu tabel.

5.3.2. Informacje na temat wsparcia udzielonego asecznym beneficjentom w ramach realizowanego
Dziatania — zahcznik nr 4

Tabela 1 ,Okreslenie przynalenasci ostatecznych beneficjentow do kategorii spolgdznwymagajcych
wsparcia” —dotyczy tylko Dziatania 1.5

Informacje dotycace ostatecznych beneficjentéw wedlug kategorii egolych wymagagych wsparcia naky
monitorow& zgodnie z kategoriami okilenymi na poziomie projektow. Monitorag kategorg ,Inni” niezlgdne
jest jej szczegbtowe olgienie, zgodnie z projektem, w ramach ktérego wysje.

Tabela 2,Liczba ostatecznych beneficjentéw elgch danym rodzajem realizowanego wsparcia”

Informacje dotyczce realizowanych form wsparcia w ramach Dziatanialely monitorow& zgodnie
z kategoriami okrdonymi na poziomie projektow, ktorych szczegbtoweefinicie zawarte
w Uzupetnieniu SPO RZL oraz Poradniku dla benefijer SPO RZL. Monitorujc kategorg ,Inni” niezlzdne
jest jej szczego6towe okskenie, zgodnie z projektem, w ramach ktorego wysie.

Tabela 3,Liczba ostatecznych beneficjentéw glgch danym rodzajem realizowanego wsparcia towaszgsg)o”
Analogicznie, jak w przypadku tabeli 2, informacietyczce realizowanych form wsparcia w ramach Dziatania
nalezy monitorowa& zgodnie z kategoriami okilenymi na poziomie projektdw, ktorych szczegbtowedimicje
zawarte g w Uzupetieniu SPO RZL oraz Poradniku dla benefitjw SPO RZL. Monitorgi kategor ,Inni”
niezkzdne jest jej szczegdtowe oklenie, zgodnie z projektem, w ramach ktérego wysje.

5.3.3. Informacje na temat wsparcia udzielonego pedskbiorstwom i instytucjom w ramach realizowanego
Dziatania— zahcznik nr 5

Tabela 1,Liczba ostatecznych beneficjentéw ze wdgl na ich miejsce zatrudnienia w momencie rozgmaz
Dzialania” — naley wypelni jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jest asdb zatrudnionych
w przedsgbiorstwach;

Tabela 2 ,Liczba przedsgbiorstw, ktére zostaly olte wsparciem” — naley wypeini jedynie
w przypadku, gdy projekt adresowany jest do przabisistw;

Tabela 3,Liczba instytucji obgtych wsparciem™ nalery wypetnic jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany
jest do instytuciji;

Tabela 4,Liczba pracownikow instytucji obfych wsparciem”’— nalezy wypeini jedynie w przypadku, gdy
projekt adresowany jest do pracownikOw instytuciji.
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Szczegotowe definicje: mikroprzedsiorstw, matych isrednich przedsgbiorstw oraz przedsbiorstw duych
znajdup sie w Poradniku dla beneficientow SPO RZL (#anik 4 — ,Instrukcja wypetniania wniosku o
dofinansowanie realizacji projekty”

5.3.4. Wsparcie merytoryczno-techniczne — zgdznik nr 6

Tabela 1,Rezultaty wsparcia na rzecz systemow i struktuatdzcych w obszarze rynku pracy oraz transferu
wiedzy i innowacji"- nalezy wypetnic jedynie w przypadku, gdy projekt adresowany jessysteméw lub struktur
(np. w ramach projektéw badawczych);

Tabela 2 ,Liczba szkét i placowek saviatowych, ktore zmodyfikowaly swojbaz technodydaktyczn
i komputerow” — nalezy wypelnic jedynie w przypadku, gdy projekt realizowany jestamach Dziatania 2.1
schemat b.

5.3.5. Wzrost kwalifikacji ostatecznych beneficjerdw — zahcznik nr 7

Tabela ,Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy ¢lziwsparciu w ramach Dziatania poddie swoje
kwalifikacje (uzyskanie dyploméwiadectwa, zéwiadczenia)”

W powyzszej tabeli naley poda liczbe oséb fie liczle uzyskanych dokumentwktore dzeki udziatowi w
projektach w ramach Dziatania nabyty nowe ugtr@sci potwierdzone uzyskaniem np. dyplonfwiadectwa,
za&wiadczenia.

[ll. POST EP FINANSOWY DZIALANIA

1. Tabela ,Zestawienie zatwierdzonych przez Beneficjenta A€owego wydatkdéw kwalifikowanych
w ramach Dziatania wedtugrodet finansowania za okres sprawozdawczy (PLN)Zzakcznik nr 8

Powyzsze informacje nakly przygotowg& w oparciu ozatwierdzone w danym okresie sprawozdawczym
wnioski o ptatnos¢ (z  wylaczeniem  wnioskbw o0 pierwsg pfatnos¢ —  zaliczkowy)

z projektow realizowanych w ramach Dziatania. Kwestwierdzonych wnioskow o ptatéiopowinny wynika z
Kwoty wydatkow zatwierdzonych danym wnioskiewskazanej w przekazanej Ostatecznemu Odbiorcy
(beneficjentowi) w danym okresie sprawozdawcapformacji dla beneficjenta o wynikach weryfikagjiiosku o
ptatnasé.

W kolumnie 1 nalezy wykaza wartas¢ ogotem wydatkow kwalifikowalnych, ktére zostahtwéerdzone w danym
okresie sprawozdawczymefdizie to suma wydatkéw poniesionych&edkow publicznychsrodkow prywatnych
oraz innych), natomiast wolumnie 2 t¢ czs¢ wydatkow wykazanych w kolumnie 1, ktéra sfinansnavaostata
wytacznie zesrodkow publicznych.

W kolumnie 3 naleey wykaza& wartas¢ wszystkich wydatkow kwalifikowalnych sfinansowahyc
ze srodkéw budetu pastwa (wraz z wydatkami pochagzmi z r@nych niz wskazana w kolumnie 4 rezerw
celowych) wraz z wydatkami z bgetu pastwa z payczki na prefinansowanie, a kolumnie 4 wyltacznie t
cze$¢ wydatkow wykazanych w kolumnie 3, ktora sfinanspwaostata z rezerwy celowej na wspoffinansowanie
programow z Funduszy Strukturalnych.

W kolumnie 5 naley wykaza wartas¢ wydatkéw kwalifikowalnych zatwierdzonych w danymnkresie
sprawozdawczym, ktére zostaly sfinansowane sredkéw jednostek samadu terytorialnego szczebla
regionalnego (wojewodztw), a kolumnie 6 — zesrodkdw jednostek samardu terytorialnego szczebla lokalnego
(gmin i powiatow). W kolumnie 7 naley wykaz& warta¢ wydatkdw  sfinansowanych
z innych srodkdw publicznych np. funduszy celowych (Fundusack, PFRON) isrodkéw specjalnych,
a w kolumnie 8 naleey wykaz& warté¢ ogolem wydatkédw kwalifikowalnych finansowanych
ze srodkéw prywatnych. Wkolumnie 9 naley wskaz& inne niz wyzej wymienione zrodia finansowania
wydatkow.

W kolumnie 10 nalezy wykaza wartcs¢ srodkéw pochodacych z payczek EBI stiacych finansowaniu
wydatkow  kwalifikowalnych, uwzgldnionych we  wcz@iejszych  kolumnach tabeli.  Natomiast
w kolumnie 11 naley wykaza& wysoka¢ srodkow przeznaczonych na prefinansowanie Daipt@jektow
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pochodzacych z payczki na prefinansowanie z wszystkigfodkéw publicznych uwzgtnionych w kolumnie 2,
srodki te zostaly rownieuwzgkdnione w kolumnie 3.

2. Tabela,Zestawienie wartdci ptatnasci zrealizowanych na rzecz beneficjentéw (ostatgcinodbiorcow) w
ramach Dziatania w okresie sprawozdawczym (PLN)zakcznik nr 9

Powyzsze informacje naly przygotowa w oparciu o dokonane ptatnéci ze srodkéw krajowych dla
beneficientbw w danym okresie sprawozdawczym przy czym warté¢ ta w przypadku projektéw
pozakonkursowych powinna bytozsama z warticia zatwierdzonych wnioskow o platéto (dane tasame z
zahcznikiem nr 8). W przypadku projektow konkursowysduzie ona stanowisung zrealizowanych ptatrici dla
beneficjentow w danym okresie sprawozdawczym, w tpatncci zaliczkowych. W przypadku projektow
konkursowych powiatowych ugdow pracy realizowanych
w ramach schematu a) Dziatd.2 i 1.3 SPO RZL, w zatzniku nr 9 nalgy uwzgkdni¢ wartas¢ zatwierdzonych
wnioskow o ptatnéc przez wojewodzkie uerly pracy.

W kolumnie 1 naley wykaza& sunme wartasci platnagci zrealizowanych w okresie sprawozdawczym
ze srodkéw publicznych (kolumna 2) oraz wkladu prywajoe ze srodkéw prywatnych (kolumna 8)
i srodkéw innych (kolumna 9).

W kolumnie 2 naleey wykaza& sung wartdgsci ptatngci zrealizowanych w okresie sprawozdawczym
ze srodkow publicznych tj. zérodkéw budetu pastwa (kolumna 3), zérodkdéw budetu jednostek samardu
terytorialnego szczebla regionalnego (kolumna 53z¢zebla lokalnego (kolumna 6) oraz innystodkow
publicznych (kolumna 7).

W kolumnie 3 nalery wskazé& wysokaé ptatngci zrealizowanych w okresie sprawozdawczym
ze srodkow budetu pastwa (wraz z wydatkami pochagzzmi z r&nych niz wskazana w kolumnie 4
rezerw celowych) wraz z ptatfmami z budetu pastwa z payczki na prefinansowanie, a kolumnie

4 wytacznie t czes¢ ptatnagci wykazanych w kolumnie 3, ktora zostata zrealiaow z rezerwy celowe;j
na wspoétfinansowanie programow z Funduszy Strukiyca.

W kolumnach 5-7 naleey wskazé wysokaé¢ ptatngci zrealizowanych w okresie sprawozdawczym
ze srodkow budetu jednostek samardu terytorialnego szczebla regionalnego (kolumnaé&jrodkdw
budzetu jednostek samadu terytorialnego szczebla lokalnego (kolumna &zowysokéé ptatnaci
zrealizowanych z innyctrodkéw np. Funduszu Pracy, PFRON funbdka specjalnego (kolumna 7).

W kolumnie 8 nalezy wykaza& wartas¢ srodkow prywatnych przeznaczonych na finansowanigdatkow
kwalifikowalnych uwzgédnionych w kwocie, w odniesieniu do ktorej dokongmatnaci w okresie
sprawozdawczym. Wkolumnie 9 naley wykaza& wartg¢ platngei w ramach wydatkow
kwalifikowalnych sfinansowanych zd&rodkow pochodacych ze zr6det innych nit wymienione
w kolumnach 3-8.

W kolumnie 10 nalezy wykaza& wartas¢ srodkdéw pochodacych z payczek EBI shiacych finansowaniu
wydatkow kwalifikowalnych, w odniesieniu do ktéryehokresie sprawozdawczym dokonano ptatino

W kolumnie 11 naleey wykaza wysokaé platngcei zrealizowanych zesrodkéw na prefinansowanie
Dziatan/projektow pochodcych z payczki na prefinansowanie z wszystkickrodkow publicznych
uwzglkdnionych w kolumnie Zrodki te zostaty uwzgbnione réwnie w kolumnie 3.

3. Tabela ,Zestawienie prognozowanych waro ptatnasci z Europejskiego Funduszu Spotecznego, jakie
zostam zrealizowane na rzecz Beneficjentow smwych (instytucji wdréajgcych) w ramach Dziatania i
odpowiadagcego im wspoffinansowania krajowego (PLNY zahcznik nr 10

W powyzszej tabeli naley przedstawd prognoz wydatkow w podziale na schematq kolejne cztery okresy
sprawozdawcze (rozicznie) w przypadku sprawozdania okresowego oraz kolejne dwa kolejne okresy
sprawozdawcze (rozjcznie) w przypadku sprawozdania rocznego. Prognoza dotpczgwidywane] wartei

wnioskéw o refundaej ktdre zostam zlozone w ramach Dziatania do Instytucji eedniczacej SPO RZL w
kolejnych okresach sprawozdawczych. Prognoaainna zosta& sporzadzona bardzo rzetelnie i nie powinna
byé przeszacowana, z uwagi na fakt, ze wplywa
na wysoké¢ zabezpieczanydrodkdéw z EFS na dany okres sprawozdawczy.
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W kolumnie 1 naley wykaza& sung wartasci prognozowanych platdoi w ramach Dziatania
ze srodkéw publicznych (kolumna 2) oraz wkladu prywajoe ze srodkéw prywatnych (kolumna 9)
i srodkow innych (kolumna 11).

W kolumnie 2 nalezy wykaz& sung wartdgsici prognozowanych ptatdoi ze srodkow publicznych
przy zachowaniu odpowiedniej dla danego Dziat@nggorcji finansowania z&odkéw EFS (kolumna 3) oraz ze
wspoifinansowania krajowego publicznego (kolumna 4)

W kolumnie 3 nalezy wskazé wysokadé prognozowanych ptatdoi w ramach Dziatania, ktéra odpowiada
wysokaci wktadu wspdlnotowego EFS w realizagjrojektéw dla danego Dziatania.

W kolumnach 5-8 naleey wskaza wysoka&¢é prognozowanych platdoi w ramach Dzialania,
w odpowiedniej proporcji finansowania krajowego @éipansowania publicznego wedtdgodet finansowania
(kolumna 5 dla ptatri@i prognozowanych z budtu pastwa, kolumna 6 — dla ptaté@ prognozowanych ze
srodkdw budetu jednostek samardu terytorialnego szczebla regionalnego, kolumna- 7dla ptatnéci
prognozowanych z&odkow budetu jednostek samagdu terytorialnego szczebla lokalnego oraz kolumradéa
ptatnaci prognozowanych z innycirodkow np. Funduszu Pracy lub PFRON).Rélumnie 4 nalezy zsumowa
wszystkie ptatnéci wykazane w kolumnach 5-8.

W kolumnie 9 nalezy wykaza wartas¢ srodkdw prywatnych w wysokoi planowanej do wykorzystania w
nastpnym okresie sprawozdawczym, a lolumnie 10 naley wykaz& tg czs¢ wartasci wydatkow
kwalifikowalnych planowanych do sfinansowania z&odkéw prywatnych, ktére wliczane a s do
wspoifinansowania krajowego (nhie dotyczy SPO RZlie-naley wypeia kolumny 10).

W kolumnie 11 naley wykaza& wartcs¢ ptatngci w ramach wydatkéw kwalifikowalnych planowanyclo d
sfinansowania z&rodkow pochodacych zezrodet innych ni wymienione w kolumnach 3-9.

W kolumnie 12 nalezy wykaza wartas¢ srodkdéw pochodazcych z payczek EBI stdacych finansowaniu
wydatkow kwalifikowalnych, w odniesieniu do ktéryphanuje st dokonanie platrii.

W kolumnie 13 naley wykaza& planowany procentowy udziat wastd refundacji z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w sumie wydatkow kwalifikowalnych whoych do kwoty, w odniesieniu do ktérej liczonytjes
udziat wspétfinansowania wspolnotowego.

4. Tabela ,Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych i niekwalkbwalnych poniesionych w okresie
sprawozdawczym w ramach Dziatania w okresie spral@@zrzym (PLN)"— zahcznik nr 11

W powyzszej tabeli naley wskaza w podziale na schematywszystkie wydatkponiesione przez beneficjentow

w danym okresie sprawozdawczym. W  rezultacie zalcznik ten _nie bdzie tarsamy

z zahcznikiem nr 8 ktéry odnosi si wytacznie do wydatkow zatwierdzonych w danym okresiawpzdawczym
przez Beneficjenta Kawowego. Informacje o wydatkach poniesionych przeaeficjentéw naley przedstawd w
oparciu o] dane otrzymane w ramach post finansowego

w sprawozdaniach okresowych lub rocznych z regiipaojektéw w danym Dziataniu. Informagjg nalezy pod&

w rozbiciu na wydatki poniesione w okresie spravaszckzym oraz na wydatki poniesione od momentu
rozpoczcia realizacji Dziatania.

W rezultacie zajcznik nr 11 wypetniany jest watznie w oparciu o sprawozdania z realizacji prajekizsc Il
Postp finansowy projektu (Zatznik nr 2). W zwiazku z powyszym:

» przez wydatki kwalifikowalne rozumieesivartas¢ tych wydatkow beneficjentéw w ramach Dziataniajrt
zostaly przez nich wykazane w pgse finansowym z realizaciji projektu
w czsci ,Calkowite wydatki kwalifikowalrie (,Ogdtem wydatki kwalifikowalfie pomniejszone
0 ewentualny przychoéd);

» przez wydatki niekwalifikowalne rozumieesie wydatki beneficjentdw poniesione w ramach Caziéd, ktore
zostaly zgtoszone przez beneficjentow w ppigt finansowym w ogci ,wydatki niekwalifikowalne ogotem
wydatki niekwalifikowalne odnosz sie wytacznie do tych wydatkéw, ktére zostaly zgtoszoneeprz
beneficjentow jako niekwalifikowalne we wniosku ofthansowanie realizacji projektu;

» calkowite koszty Dziatania doa sumy wydatkow kwalifikowalnych (jw) i niekwalifikowalngh (jw.)
wykazanych w danym okresie sprawozdawczym orazoodifku realizacji Dziatania.
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Ponadto, w sytuacji w ktorej w ww. aakniku poziom wydatkéw przedstawionych w kolumip nie dopowiada
sumie wydatkéw wykazanych w kolumnidr za dany okres sprawozdawczy oraz wydatkdprwykazanych w
poprzednim okresie sprawozdawczym, wymagany jasikadarz wyjaniajacy zaistniate rozbignosci.

Uwaga:

Zalaczniki finansowe, ktore zgodnie z rozporgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrzénia

2004 r. w sprawie trybu, terminéw i zakresu sprawozdawsczodotyczcej realizacji Narodowego Planu
Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowego PlarRozwoju oraz trybu rozlicze(Dz. U. Nr 216, poz. 2206 z
poz. zm.) stanowj postep finansowy Dziatania i -] przesytane
w terminie wczeniejszym, Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrazajaca) przesyta _tylko raz Nie ma

potrzeby ponownego ich zaczania do sprawozdania z realizacji Dziatania przekzywanego
w poézniejszym terminie. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, w ktérej zachodzi konieczn& wprowadzenia

korekty do wczeniej przekazanych dokumentéw.

V. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH, AUDYT ACH ZEWNETRZNYCH |
STWIERDZONYCH NIEPRAWIDLOWO SCIACH W REALIZACJI DZIALANIA

1. Informacja o dziataniach podgtych przez Beneficjenta Koicowego SPO RZL lub upowaniong przez
niego jednostle w ramach przeprowadzonych kontroli realizacji projektéw, ich wynikach i planowanych
lub realizowanych dziataniach pokontrolnych oraz iformacja o audytach zewrtrznych

W powyzszym punkcie naly poda& informacje dotycgce kontroli przeprowadzonych przez Beneficjenta
Koncowego w bieacym okresie sprawozdawczym (liczba, termin, miejsceéyp kontroli, np. kontrola
dokumentacji, kontrola na miejscuwraz z informa¢f o zaobserwowanych w ich wyniku typach

nieprawidtowdci. Ponadto natey przedstawd informacje dotycace, przeprowadzonych
w ramach wdrzanych projektow, audytow zewtnznych wraz z ich opinj opisa skuteczné¢ przeprowadzonych
kontroli, . na ile uwzgidniane  zostaly zalecenia  pokontrolne  oraz  poinfovato

0 ewentualnych kontrolach ddrg/ch i przyczynach ich przeprowadzenia.

1.1. Liczba przeprowadzonych dziatd kontrolnych dotyczacych realizacji projektow oraz audytow
zewrgtrznych

W przedmiotowej tabeli naty zawrzé dane liczbowe dotyaze przeprowadzonych przez Beneficjenta
Koncowego dziata kontrolnych w bigacym okresie sprawozdawczym.

Za wizytacg naley rozumi€ kontrok w miejscu realizacji projektu, tj. kontkolfaktycznej realizacji
poszczegblnych form wsparcia (np. szkolestay, subsydiowanego zatrudnienia) - zgodnie
z Wytycznymi dla instytucji wdfajgcych dotyczcymi przeprowadzania kontroli.

2. Informacja o dziataniach kontrolnych dotyczcych realizacji projektow, podjetych przez inne instytucje
(np. NIK)

W punkcie tym naley zamigci¢ informacje dotyczce ilasci i wynikow kontroli przeprowadzonych
u Beneficjenta Kacowego przez inne instytucje zestrzne (np. NIK). Nalgey takze krotko opisé,
co byto przedmiotem kontroli (projekty, instytucigpcedury lub inne).

3. Czy w okresie sprawozdawczym  przygotowano rapot biezace lub  kwartalne
Z nieprawidtowosci w projektach?

Nalezy zaznacz§, czy w bigacym okresie sprawozdawczym przygotowano raportyieprawidtowaci w
projektach. W przypadku spadzenia raportu dotygzego nieprawidtowsri stwierdzonej podczas realizacji
projektu naley pod& informacje wymagane zgodnie z formularzem.

V. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI DZIALANIA

Na podstawie sprawozfia realizowanych Planow Informacji i Promocji Dziala naley opisa, w jaki sposéb w
trakcie realizacji Dziatania w danym okresie spragawczym, beneficjenci wywazywali sk ze zobowizan w
zakresie informacji i promocji, tj. jakiego typu idiania informacyjne zostaly przeprowadzone, spombb
koordynacji i komplementarsdoi pomiedzy instytucjami zaangawanymi we wdraanie. W punkcie tym natg
zawrzeé zarOwno zagregowane informacje o zastosowanyclkezpieneficjentdw sposobach promowania i
informowania o projektach w ramach Dziatania, j@Wwniez informacje na temat dziatavtasnych BK w zakresie
promocji i informacji dotycgcej Dziatania.
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VI. INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI DZIALANIA Z ZASADAMI POLITYK
WSPOLNOTOWYCH

1. Czy w trakcie realizacji Dziatania nasgpito naruszenie zasad udzielania zamdéwie publicznych? — w
przypadku naruszenia zasad udzielania zamowpublicznych nalgy opis& na czym polegaty
nieprawidtowdci oraz wskazapodgte srodki zaradcze;

2. Czy w trakcie realizacji Dziatania nasgpito naruszenie zasad ochrony srodowiska? —
w przypadku naruszenia zasad ochrénydowiska nalgy opis& na czym polegaty nieprawidtowa oraz
wskaza podgte srodki zaradcze;

3. Czy w trakcie realizacji Dzialania nasjpito naruszenie zasady réwnych szans? -
w przypadku naruszenia zasady rownych szangyal@s& na czym polegaty nieprawidtoda oraz wskaza
podjete srodki zaradcze;

4, Czy w trakcie realizacji Dziatania nashpito naruszenie zasad pomocy publicznej? —
w przypadku naruszenia zasad pomocy publicznejzpad@is& na czym polegaly nieprawidiowa oraz
wskaza podgte srodki zaradcze;

4.1. Wielkas¢é pomocy publicznej w ramach Dziatania

Przezpomoc publiczrmg udzielor, beneficjentom od pogiku uruchomienia Dziatania nele rozumie
wartas¢  srodkdéw  wspolnotowych  oraz  krajowych przekazanych naecz beneficjentow
w ramach poszczegdlnych procedur udzielania pompeallicznej (na podstawie decyzji vagkzen
blokowych oraz pomocy de minimis). Wielo udzielonej pomocy publicznej nale wykazywa
narastajco w rozbiciu nasrodki krajowe orazrodki EFS, ktére zostafzostaly zrefundowane zgodnie z
zawart, Umowa.

Monitorowanie pomocy publicznej powinnodgrowadzone zgodne z zasadami dkneymi ustavy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o posgpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej
(Dz. U. Nr 123, Poz. 1291) oraz przepisami wykonawma do ww. ustawy.

VII. ZDOLNO SC INSTYTUCJONALNA
1. Opis i ocena zdolnéci instytucjonalnej

W tym punkcie naley przedstawd krotki opis i ocen zdolngci instytucjonalnej Beneficjenta koowego. W
opisie wskazane jest zawarcie krétkiej informacijiaki sposéb pod wzgtlem organizacyjnym instytucja realizuje
zadania Beneficjenta Keowego, np. wydzielone wydziaty. Dokonaj krotkiej oceny naley uwzgkdni¢
informacje dotycgce przygotowania kadr obstugaych Dziatanie oraz informacje dotyce posiadanego
zaplecza technicznego.

2. Zatrudnienie — zalacznik nr 12

W kolumnie 1,Rodzaj instytucji” nalezy okresli¢ funkcje, jaka w systemie wdraania petni dana instytucja. W
kolumnie 2 ,Nazwa instytucji” naleey poda& petm nazw  Beneficijenta  Kacowego.
W kolumnach 3-4,Liczba przyznanych etatow’oraz 5-6 ,Faktyczny stan zatrudnienia obecnym okresie
sprawozdawczym’nalezy uwzgkdni¢ rowniez etaty przyznane z pomocy technicznej, wyszczegpahije
odpowiednio w kolumnach 4 i 6. W kolumnie 7 riglevskazé liczbg etatéw przydzielonych do realizacji SPO
RZL, ktéra okréla docelowy stan zatrudnienia w danej jednostce,zwptapc na plynne

I efektywne wykonywanie powierzonych zadaV kolumnie 5 nalgy przedstawd faktyczny stan zatrudnienia
(liczba etatow) z uwzgtnieniem kierownictwa jednostki zaargaane] w realizagj Dziatlania oraz
pracownikéw, ktorych zakresy obogkOw wskazuj, ze s zaangaowani w realizag Dziatania. W kolumnie
.Uwagi” powinny znale¢ sie informacje, m.in. na temat probleméw z rekrufagwentuall rotacp kadr oraz w
jaki sposéb i w jakim terminie BK zamierza popré&wstan zatrudnienia w jednostce. Ponadto, frogled sig tu
informacje na temat ewentualnej liczby osob zatimmych przy obstudze SPO RZL na umpwiecenie lub
umowe o dzieto.

VIIl. O SWIADCZENIA BENEFICJENTA KO NCOWEGO

Sprawozdanie oraz zgizniki do sprawozdania podpisuje osoba posi@dado tego stosowne upommenie.
Szczegoblowe wytyczne w tej sprawie regalpjocedury wewetrzne danej instytucii.
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Instrukcja do sprawozdania z realizacji Dziatania

E‘—:FS w ramach Priorytetu 3 SPO RZLPomoc techniczna

Obowigzek sporzdzania przez Beneficjenta K@écowego (instytucg wdrazajaca) sprawozdania z realizacji Dziatania
wynika z art. 47 ust.1 pkt 5 ustawy z dnia 20 kwigtia 2004 r. o0 Narodowym Planie Rozwoj(Dz. U. Nr 116, poz.1206 z .
zm.) oraz umowy o dofinansowanie realizacji Dziataia.

Terminy przekazywania przez Beneficjenta Ka&cowego (instytucg wdrazajaca) sprawozdania z realizacji Dziatania w
dwodch wersjach (elektronicznej - CD/dyskietka i paprowej) okresla § 8 ust. 2 rozporadzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 22 wrzénia 2004 r.w sprawie trybu, termindw i zakresu sprawozdawczalotyczcej realizacji Narodoweg
Planu Rozwoju, trybu kontroli realizacji Narodowedelanu Rozwoju oraz trybu rozlicze(Dz. U. 216, poz. 2206 z gd. zm.)
Sprawozdanie powinno zost& wypetione czytelnie (rozmiar czcionki naley tak dopasowa, by byla ona czytelna ng
wydruku), bez skreslen i bez korekt. Dane finansowe naliey przedstawié w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku. W
przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych se do punktéw zawartych w sprawozdaniu, naley
skontaktowaé sie z Instytucja Posredniczaca SPO RZL.

Sprawozdanie podpisuje osoba upowaiona do podejmowania decyzji wazacych po stronie Beneficjenta K@cowego
(instytucji wdra zajacej). Szczego6towe wytyczne w tej sprawie regubuprocedury wewnretrzne danej instytucji.
Jezeli sprawozdanie dotyczy dwoch kwartatdw naliey wskazat obydwa z nich.

O

Korekta sprawozdania to kazda wesja sprawozdania nadestana po pierwszej, oficjalvesjsji sprawozdania przestanej
Instytucji P@redniczcej SPO RZL.

Beneficjent Koncowy (instytucja wdrazajaca) sporadza korekte sprawozdania w terminie do 5 dni od daty otrzymara
informacji w tej sprawie od Instytucji Posredniczace;.
Zalaczniki

4) kazdorazowo w zaiczniku naley zaznacz§ nr Dziatania oraz okres sprawozdawczy, ktoregaczaik dotyczy, podap
te informacje w wiersz|Nazwa instytucji”;

5) w sytuacji wysipienia btdu tylko w zafczniku d sprawozdania z Dziatania ¢§¢ witasciwa sprawozdania je
bezbkdna) maliwe jest dokonanie korekty w sprawozdaniu poprpenowne przekazanie poprawionegoazahika]
nalezy jednak pamita¢, aby przesytany zatznik zostat oznaczony jako korekta (w wierskiazwa instytucji’).

I. INFORMACJE OGOLNE

8. Numer sprawozdania odpowiada numerowi nadanemw pystem SIMIK. Do czasu funkcjonowania systemu IBIM
nalezy samodzielnie nadawakolejne numery wedlug nagujacego sposobu: skrét nazwy instytucji skladaj
sprawozdanie/ oznaczenie rodzaju sprawozdania: solwe (O), roczne (R), Kaowe (K)/ nr danego okresu
sprawozdawczego/ nr korekty/ rok sprawozdawczy.

Przyktad: DWF/O/3/0/04;

9. Nalezy wpisa nazwe Programu, tj. Sektorowy Program Operacyjny Roz#agobow Ludzkich 2004-2006;

10. Nalezy wpis& numer i nazw Priorytetu zgodnie z Uzupetnieniem SektorowegogRrmu Operacyjnego Rozwdj
Zasobow Ludzkich (dalej: U SPO RZL); tj. 3 Pomochieiczna;

11. Nalezy wpisa numer i nazw Dziatania zgodnie z U SPO RZL;
12. Nalezy wpis& petra nazw instytucji, do ktorej przedktadane jest sprawozean
13. Nalezy wpisa petm nazwe instytucji (tj. Beneficjenta Kacowego) sktadagej sprawozdanie;

14. Nalezy wpisa& dane dotyczce o0soby/osOb spamdzapcej/sporadzapcych sprawozdanie w efti rzeczowej
i czesci finansowej(dot. zakcznikow finansowych)

Il. PRZEBIEG REALIZACJI DZIALANIA

1. Opis przebiegu realizacji Dziatania w okresie glgtym sprawozdaniem

Nalecy opisa postp w realizacji Dziatania w okresie aitym sprawozdaniem w rozbiciu na poszczegélne saheMaley
uwzgkdni¢ co najmniej nagpujgce elementy:

5. Informacg na temat poziomu kontraktacji w odniesieniu ddadji ustalonych dla Dziatania na poszczegoline iataty
okres programowania;

Komentupc poziom kontraktacji, naky odnig¢ sie do alokacji zapisanych w U SPO RZL.
6. Komentarz odnfie stopnia wydatkowania;
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W przedmiotowym komentarzu wymagane jest odniesisiido realizacji zasady n+2. Nalerozwazy¢, czy osignigty
stopieh wydatkowania nie budzi obaw co do petnego wykdiyis dosipnej alokaciji.

7. Stopiei zr&nicowania typow projektow oftych umow/ decyz o dofinansowanie w odniesieniu do typéw projektow
zapisanych w U SPO RZL,;
Nalezy wskaza&, czy dominug projekty mate, czy teistnieje kilka daych projektow, tj. takich, ktére wyczerpuj
alokacg na dany rok lub caty okres programowania oraz wakdominupca grup; projektow pod wzgidem rodzaju
wsparcia. Nagpnie naley odnig¢ do zamierzonych celéw Dzialania i wskézazy w efekcie realizacji tej grupy
projektéw cele zostaty lub zostamrealizowane;

8. Informacje czy Pomoc techniczna realizuje cele dére dla niej w U SPO RZL;

9. Informacg na temat liczby wnioskéw o dofinansowanie proj@kt@omocy technicznej, ktére pozytywnie przesago
formalng, uzyskaty pozytywnrekomendag Komitetu Sterujcego i zostaty zatwierdzone do realizacji przezylnsje
Zarzgdzapcqg SPO RZL.

Ww. informacje, dotycgce przebiegu realizacji i pegiu rzeczowego danego Dziatania, powinny zbsigisane oddzielnie
dla kadego schematu, wedtug ngstijacej kolejndci: Dziatanie/schemat. Informacje podane w opisiesm by¢ zgodne z
informacjami wskazanymi w Zat¢znikach nr 1-2.

2. Stan realizacji projektow w ramach Dziatania/Prorytetu — zakcznik nr 1

Tabela A
Mr — wartasé osiggnieta w okresie olgtym sprawozdaniem;
Mp — warta¢ osiggnieta od pocatku realizacji Dziatania/Priorytetu

Za zarejestrowane wniosknalezy rozumie€ wnioski o dofinansowanie realizacji projektu z pmw technicznej, ktére
wplynety do Beneficjenta Kacowego (instytucji wdrzajacej) lub/i Instytucji Pérednicacej SPO RZL
w celu uzyskania pozytywnej rekomendacji Komitetar8jacego i spetnity wymogi rejestracyjne zgodnikaztg weryfikacji
formalnej

Projekty po weryfikacji formalnap wnioski zgtoszone, ktére pozytywnie przesziyyfikacje formalr.

Projekty po ocenie merytoryczrtej wnioski, ktdre po uzyskaniu akceptacji pod wadgim formalnym przekazane zostaty do
oceny merytorycznej, a naphie otrzymaly rekomendacKomitetu Sterujcego do przyjcia do realizacji przez Instytugj
Zarzmdzapca SPO RZL.

Tabela B

W tabeli naley przedstawd (w rozbiciu na schematy) dane dotyog podpisanych uméw (w przypadku projektéw
konkursowych)/wydanych decyzji (w przypadku profektpozakonkursowychkéolumny 3-8) oraz wydatkéw poniesionych
w ramach projektéw, dla ktérych zrealizowane zgstahioski o ptatné¢ koncowa (kolumny 9-12).

W kolumnie 3 nalezy pod& liczbe umoéw/decyzji o dofinansowaniu realizacji projekjakie zostaly podpisane/wydane od
pocztku uruchomienia Dziatania. \kKblumnie 4 nalezy pod& catkowita wartas¢ projektdw obgtych umowami/decyzjami. W
kolumnie 5 nalery poda wartas¢ zobowizan wynikajacych z umowy, natomiast wolumnie 6 wartas¢ dofinansowania z
Europejskiego Funduszu SpotecznegokdlWmnie 7 nalezy przedstawd procentow relack wartcsci srodkow EFS ohgjtych
umowami o0 dofinansowanie, zawartymi od pagka uruchomienia Dziatania do #oa poprzedniego okresu
sprawozdawczego do waéto alokacji finansowej zawartej w U SPO RZL na 12@04-2006. W celu prezentacji dynamiki
zmian w poziomie kontraktacji wwolumnie 8 nalezy zawrze€ wartas¢ srodkow EFS olgtych umowami o dofinansowanie,
zawartymi od pocatku uruchomienia Dziatania do koca poprzedniego okresu sprawozdawczego. W przypadé&ksowania
w okresie sprawozdawczym umow/ decyzji zawartychoprzednich okresach, zaréwno dane prezentowangwmnkach 4-
6, jak i 7-8 powinny uwzghniat skorygowane wartai.

W kolumnach 9-12 nalezy przedstawi dane dotycze projektow, dla ktérych od pagtku uruchomienia Programu
zrealizowane zostaty wnioski o pfatidokoncows, tzn. dokonana zostata refundacja z konta progvargo. Wkolumnie 9
nalezy poda ich liczke, w kolumnie 10 catkowita wartas¢ wydatkéw zwizanych z ich realizagj w kolumnie 11 wartas¢
wydatkéw uznanych za wydatki kwalifikowalne, natastiwkolumnie 12 wartas¢ ptatnagci dokonanych z EFS.

Dla celéw sprawozdawczych w sprawie przeliczaniat@yai Euro naley stosowé kurs Europejskiego Banku Centralnego z
przedostatniego dnia roboczego Komisji Europejskiemiesacu poprzedzagym okres, ktérego dotyczy sprawozdanie
(http://eur-lex.europa.eu/pl/index.htm; Dziennikztifowy, seria C).

3. Stan realizacji projektow wedtug wojewodztw —zalzcznik nr 2

Przedmiotowa tabela przedstawia informacjes#amne z informacjami z tabeli B w zekniku nr 1. Std sposob jej wypetnienia
jest analogiczny. Ranica w przypadku ww. tabel dotyczy sposobu prezgatba danych. Informacje w zakniku nr 2
prezentowaneasw ujeciu wojewodzkim.
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> W sytuacji braku maiwosci przedstawienia wymaganych informacji w rozbinaiposzczeg6ine wojewddztwa, projekty
(liczba i warté¢) nalery przedstawd w wierszu ,Wartosci dotyczce catego kraju, ktérych nie mma przypiséd
poszczegblnym wojewddztwomiaz z komentarzem w polu do tego przeznaczonym.

4. Opis najcasciej napotykanych probleméw przy realizacji Dziatana

Nalezy opis& najczsciej napotykane problemy podczas realizacji Dziatamvraz z informagj o srodkach zaradczych
podjetych przez Beneficjenta Kkoowego (instytug wdrazajaca).

A) problemy przy realizacji Dziatania napotkane w statnim okresie sprawozdawczym, wynikajce ze stosowanych
rozwigzan systemowych

Nalezy opis& problemy, sytuacje zaktocgje, opéniajace realizagj Dziatania w okresie sprawozdawczym, wynika lub
powigzane bezp&ednio z rozwizaniami zastosowanymi w systemie wdmia danego Dziatania, prazgych procedur,
porozumié, przepiséw prawnych itp. Dodatkowo w punkcie tyalesy opis& typy problemoéw najegciej zgtaszane przez
beneficjentdw na etapie realizacji projektow.

B) problemy przy realizacji Dzialania napotkane w @tatnim okresie sprawozdawczym, wynikajce
z okoliczndici zewretrznych, niezwigzanych z rozwizaniami zastosowanymi w ramach systemu wdéania SPO RZL

Nalezy opisa& problemy, okolicznéci wyskpujace w okresie sprawozdawczym nie zmdne z systemem wdi@nia
Dziatania, ale wptywajce bezpérednio lub pérednio na realizagjDziatania (np. zmiany w sytuacji finanséw publigzh,
rozwiazania legislacyjne wplywage na sytuagj podmiotéw uczestnigzych w realizacji Dziatania lub zmiany w sytuacji
makroekonomiczno-spotecznej itp.h ® problemy egzogeniczne - niezale od systemu zagdzania SPO RZL.

W sprawozdaniach rocznych i sa@pwych prosgz wskazé dodatkowo wszelkie zmiany warunkdéw istotnych dldrarania
Dziatania

Wskazniki realizacji Dziatania — Liczba instytucji oraz pracownikow instytucji offiych wsparciem- zalcznik
nr3
» Kategorialnnew ramach zafcznika do sprawozdania musidsprecyzowana.

» Jezeli w ramach kategorii monitorujegskilka podkategorii — k&da z nich naley monitorowa odrbnie.

IIl. POSTEP FINANSOWY DZIALANIA

1. Tabela Zestawienie zatwierdzonych przez Beneficjentanbomwego (instytu@ wdraiajgcq) wydatkow
kwalifikowanych w ramach Dzialania wedlugrodet finansowania za okres sprawozdawczy (PLN)
zalycznik nr 4

Powyzsze informacje nakly przygotowg& w oparciu ozatwierdzone w danym okresie sprawozdawczym

wnioski o ptatnosé (z wylaczeniem wnioskow o pierwsg ptatnosé¢ — zaliczkowg) z projektow realizowanych

w ramach Dziatania. Kwoty zatwierdzonych wnioskowptatng¢ powinny wynik& z ,Kwoty wydatkow

zatwierdzonych danym wnioskiemSkazanej w przekazan@gtatecznemu Odbiorcy (beneficjentowi) w danynesie

sprawozdawczynnformaciji dla beneficjenta o wynikach weryfikagjiiosku o ptatné’.

W kolumnie 1 naley wykaza wartas¢ ogotem wydatkdw kwalifikowalnych, ktére zostatytwéerdzone w danym okresie
sprawozdawczym galzie to suma wydatkéw poniesionych @®dkoéw publicznych,srodkéw prywatnych oraz innych),
natomiast wkolumnie 2 te cze$¢ wydatkdw wykazanych w kolumnie 1, ktéra sfinansowaostata wyicznie zesrodkow
publicznych.

W kolumnie 3 nalery wykaza wartas¢ wszystkich wydatkow kwalifikowalnych sfinansowalyzesrodkéw budetu pastwa
(wraz z wydatkami pochodeymi z r&nych niz wskazana w kolumnie 4 rezerw celowych) wraz z vikaiai z budetu
paistwa z payczki na prefinansowanie, a olumnie 4 wylacznie t czes¢ wydatkéw wykazanych w kolumnie 3, ktéra
sfinansowana zostata z rezerwy celowej na wspdtfiowanie programéw
z Funduszy Strukturalnych.

W kolumnie 5 nalery wykaza& wartas¢ wydatkéw kwalifikowalnych zatwierdzonych w danyrkresie sprawozdawczym,
ktére zostaly sfinansowane zeodkéw jednostek samamdu terytorialnego szczebla regionalnego (wojewoddlztav w
kolumnie 6 — zesrodkdw jednostek samardu terytorialnego szczebla lokalnego (gmin i podsgt W kolumnie 7 nalezy
wykaza& wartas¢ wydatkéw sfinansowanych z innyéhodkéw publicznych np. funduszy celowyclrodkéw specjalnych, a
w kolumnie 8 nalery wykaza& wartags¢ ogotem wydatkéw kwalifikowalnych finansowanych @edkéw prywatnych. W
kolumnie 9 nalezy wskazé inne niz wyzej wymienionezrodta finansowania wydatkow.

W kolumnie 10 nalery wykaz& wartas¢ $rodkdw pochodacych z payczek EBI stiacych finansowaniu wydatkow
kwalifikowalnych, uwzgt¢dnionych we wczaiejszych kolumnach tabeli. Natomiast kolumnie 11 naley wykaza
Wysokas¢ srodkow przeznaczonych na prefinansowanie Daiata projektéw pochodrych
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z pazyczki na prefinansowanie z wszystkigtodkéw publicznych uwzgbnionych w kolumnie 2§rodki te zostaty réwnie
uwzgkdnione w kolumnie 3.

2. Tabela Zestawienie wartéci ptatnasci zrealizowanych na rzecz Ostatecznych Odbiorcowengficjentéw)
w ramach Dziatania w okresie sprawozdawczym (PLENJakcznik nr 5

Powyzsze informacje naly przygotowa& w oparciu o dokonane platndci ze srodkéw krajowych dla Ostatecznych
Odbiorcéw (beneficjentéw) w danym okresie sprawozdaczym, przy czym w przypadku projektéw pozakonkursowych
wartai¢ ta powinna by tozsama z wartizia zatwierdzonych wnioskéw o platiio(dane tasame z zakznikiem nr 4).

W kolumnie 1 nalery wykaza& sung wartcsci ptatnaci zrealizowanych w okresie sprawozdawczynsmelkdéw publicznych
(kolumna 2) oraz wktadu prywatnego gedkdow prywatnych (kolumna 8)%rodkéw innych.

W kolumnie 2 nalezy wykaza& sumg wartcsci ptatnaci zrealizowanych w okresie sprawozdawczynsmmelkdéw publicznych
tj. ze srodkéw budetu pastwa (kolumna 3), zérodkéw budetu jednostek samadu terytorialnego szczebla regionalnego
(kolumna 5) i szczebla lokalnego (kolumna 6) orag/chsrodkéw publicznych (kolumna 7).

W kolumnie 3 nalezy wskaz& wysoka¢ ptatnagci zrealizowanych w okresie sprawozdawczymimalkow budetu pastwa
(wraz z wydatkami pochodeymi z r&nych niz wskazana w kolumnie 4 rezerw celowych) wraz zrgkatiami z budetu
paistwa z payczki na prefinansowanie, akelumnie 4 wytacznie t czes¢ ptatnagci wykazanych w kolumnie 3, ktéra zostata
zrealizowana z rezerwy celowej na wspétfinansowanie programoéw

z Funduszy Strukturalnych.

W kolumnach 5-7 nalezy wskaz& wysoka¢ platndci zrealizowanych w okresie sprawozdawczymsmedkéw budetu
jednostek samosrlu terytorialnego szczebla regionalnego (kolumna #) srodkéw budetu jednostek samay@u
terytorialnego szczebla lokalnego (kolumna 6) ovagsokaé platndci zrealizowanych z innychrodkéw lub srodka
specjalnego (kolumna 7).

W kolumnie 8 nalezy wykaza& wartas¢ srodkéw prywatnych przeznaczonych na finansowanidatikow kwalifikowalnych
uwzgkdnionych w kwocie, w odniesieniu do ktérej dokonaiatnagci w okresie sprawozdawczym. Wolumnie 9 nalezy
wykaz& wartas¢ ptatnageci w ramach wydatkéw kwalifikowalnych sfinansowahyeze srodkéw pochodacych ze zrodet
innych niz wymienione w kolumnach 3-8.

W kolumnie 10 nalezy wykaza& wartas¢ srodkdéw pochodgcych z payczek EBI shiacych finansowaniu wydatkow
kwalifikowalnych, w odniesieniu do ktérych w okressprawozdawczym dokonano ptaicio

W kolumnie 11 naley wykaza& wysokaé¢ ptatndgci zrealizowanych ze&rodkdéw na prefinansowanie Dziafarojektow
pochodzacych z payczki na prefinansowanie z wszystkigiodkéw publicznych uwzgtnionych w kolumnie 2.

3. Tabela Zestawienie prognozowanych wasti ptatnasci z Europejskiego Funduszu Spotecznego, jakie aogt
zrealizowane na rzecz Beneficientow M&mwych (instytucji  wdrgajgcych) w ramach Dziatania
i odpowiadagcego im wspotfinansowania krajowego (PLN)zalzcznik nr 6

W powyzszej tabeli naley przedstawd prognoz wydatkbw w podziale na schematya kolejne cztery okresy
sprawozdawcze (rozicznie)w przypadku sprawozdania okresowego arazolejne dwa kolejne okresy sprawozdawcze
(roztacznie) w przypadku sprawozdania rocznego. Prognoza dotgczgwidywanej wartei wnioskow o refundagj ktére
zostan ztozone w ramach Dziatania do Instytucji dredniczcej SPO RZL
w kolejnych okresach sprawozdawczych. Prognpawinna zost& sporzadzona bardzo rzetelnie i nie powinna by
przeszacowanaz uwagi na faktze wptywa na wysok& zabezpieczanycirodkéw z EFS na dany okres sprawozdawczy.

W kolumnie 1 nalezy wykaza sume wartaici prognozowanych ptatdoi w ramach Dziatania zérodkéw publicznych
(kolumna 2) oraz wktadu prywatnego gedkow prywatnych (kolumna 9%rodkéw innych (kolumna 11).

W kolumnie 2 nalezy wykaza& sung wartasci prognozowanych ptatsoi w ramach Dziatania przy zachowaniu odpowiedniej
dla danego Dziatania proporcji finansowanigmelkow EFS oraz ze wspoffinansowania krajowego ipabégo (kolumna 4).

W kolumnie 3 nalezy wskaz& wysoka¢ prognozowanych ptatdoi w ramach Dziatania, ktéra odpowiada wysé@avktadu
wspolnotowego EFS w realizagprojektow dla danego Dziatania.

W kolumnach 5-8 nalery wskazé wysoka¢ prognozowanych ptatsoi w ramach Dziatania, w odpowiedniej proporciji
finansowania krajowego wspéifinansowania publicanegredtug zrédet finansowania (kolumna 5 dla ptatob
prognozowanych z budtu pastwa, kolumna 6 — dla ptaté@ prognozowanych zérodkéw budetu jednostek samaydu
terytorialnego szczebla regionalnego, kolumna da—pthtndgci prognozowanych zé&rodkéw budetu jednostek samaydu
terytorialnego szczebla lokalnego oraz kolumna 8 —dla ptatndci prognozowanych

z innychsrodkéw. Wkolumnie 4 nalezy zsumowa wszystkie ptatnéci wykazane w kolumnach 5-8.

W kolumnie 9 nalezy wykaza wartas¢ srodkdw prywatnych w wysokgi planowanej do wykorzystania w ngstym okresie
sprawozdawczym, a vkolumnie 10 naley wykaz& t¢ czes¢ wartdsci wydatkéw kwalifikowalnych planowanych do
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sfinansowania zdérodkdw prywatnych, ktére wliczanes slo wspoffinansowania krajowego (nie dotyczy SPOLRZnie
nalezy wypetnia kolumny 10).

W kolumnie 11 nalezy wykaza& wartas¢ ptatngci w ramach wydatkéw kwalifikowalnych planowanycb sfinansowania ze
srodkéw pochodzcych zezrédet innych ni wymienione w kolumnach 3-9.

W kolumnie 12 nalezy wykaza& wartas¢ srodkdédw pochodgcych z payczek EBI shiacych finansowaniu wydatkow
kwalifikowalnych, w odniesieniu do ktérych planigie dokonanie ptatnii.

W kolumnie 13 nalezy wykaza planowany procentowy udziat waétd refundacji z Europejskiego Funduszu Spotecznggo
sumie wydatkow kwalifikowalnych wliczanych do kwotw odniesieniu do ktorej liczony jest udziat wdp@nsowania
wspolnotowego.

4. Tabela Zestawienie wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikvalnych poniesionych w okresie sprawozdawczym w
ramach Dziatania w okresie sprawozdawczym (PLl-=Njalzcznik nr 7

W powyzszej tabeli naley wskaz& w podziale na schematywszystkie wydatkponiesione przez Ostatecznych Odbiorcéw
(beneficjentéw) w danym okresie sprawozdawczym rezultacie zajcznik ten_nie bdzie tozsamy z zajcznikiem nr 4
ktory odnosi si wylacznie do wydatkéw zatwierdzonych w danym okresieawpzdawczym przez Beneficjentéw
Koncowych (instytucje wdrajace). Informacje o wydatkach poniesionych przez t@staych Odbiorcéw (beneficjentow)
nalezy przedstawd w oparciu o dane otrzymane w ramach gastfinansowego w sprawozdaniach okresowych lubmpdz z
realizacji projektow w danym Dziataniu. Informacje nalezy pod& w rozbiciu na wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym oraz na wydatki poniesione od momex#poczcia realizacji Dzialania.

W rezultacie zajcznik nr 7 wypelniany jest wytznie w oparciu o sprawozdania z realizacji prajeldzs¢ 11l Posep
realizacji planu finansoweg{Zalgcznik nr 2do sprawozdania z realizacji projektu w ramaclofgtetu 3 SPO RZL). W
Zwiazku z powyszym:

» przez wydatki kwalifikowalne rozumie esiwartagi¢ tych wydatkéw Ostatecznych Odbiorcéw (beneficjantdv
ramach Dziafania, ktore zostaly przez nich wykazanew postpie finansowym
z realizacji projektu w egzci Catkowite wydatki projektu

> przez wydatki niekwalifikowalne rozumieeste wydatki Ostatecznych Odbiorcow (beneficjent@eniesione w
ramach Dziatania, ktore zostaty zgloszone przezfgentéw w posipie realizacji planu finansowego projektéw w
czesci Wydatki niekwalifikowalne ogotemvydatki niekwalifikowalne odnoszsige wytacznie do tych wydatkow,
ktore zostaty zgtoszone przez beneficjentow jalekwalifikowalne we wniosku o dofinansowanie reatjzarojektu
w ramach pomocy technicznej;

> Calkowite koszty Dziatanibeda sumy wydatkéw kwalifikowalnych (jw.) i niekwalifikowalypch (jw.) wykazanych w
danym okresie sprawozdawczym oraz od pthezrealizacji Dziatania.

Ponadto, w sytuacji w ktérej w ww. aakniku poziom wydatkéw przedstawionych w kolumMe nie dopowiada sumie
wydatkéw wykazanych w kolumniglr za dany okres sprawozdawczy oraz wydatképvwykazanych w poprzednim okresie
sprawozdawczym, wymagany jest komentarz wnjiggacy zaistniate rozbianosci.

Uwaga:

Zalaczniki finansowe, ktére zgodnie z rozporgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrzénia 2004 r. w
sprawie trybu, termindw i zakresu sprawozdawszodotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju, trybu kooif
realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu nzzle: (Dz. U. Nr 216, poz. 2206 z @gd. zm.) stanowi postep
finansowy Dzialania i % przesylane w terminie wczéniejszym, Beneficjent Kaicowy (instytucja wdrazajaca) przesyta
tylko raz. Nie ma potrzeby ponownego ich zatzania do sprawozdania z realizacji Dziatania przedzywanego w
pézniejszym terminie. Wyjatkiem moze by sytuacja, w ktérej zachodzi konieczné& wprowadzenia korekty do
wczesniej przekazanych dokumentow.

IV. INFORMACJA O PRZEPROWADZONYCH KONTROLACH, AUDYT ACH ZEWNETRZNYCH |
STWIERDZONYCH NIEPRAWIDLOWO SCIACH W REALIZACJI DZIALANIA

1. Informacja o dziataniach podgtych przez Beneficjenta Kaicowego SPO RZL (instytuc¢ wdrazajaca) lub
upowazniong przez niego jednostk w ramach przeprowadzonych kontroli realizacji projektéw, ich wynikach i
planowanych lub realizowanych dziataniach pokontrahych oraz informacja o audytach zewstrznych

W powyzszym punkcie nafg pod& informacje dotycgce kontroli przeprowadzonych przez BeneficjentanéGwvego
(instytucg wdrazajaca) w biezacym okresie sprawozdawczym (liczba, termin, miejscayp kontroli: kontrola
dokumentaciji, kontrola na miejsguwraz z informagj o zaobserwowanych w ich wyniku typach nieprawidiéeu.
Ponadto naley przedstawd informacje dotycace, przeprowadzonych w ramach wdmych projektéw, audytow
zewrgtrznych wraz z ich opini opisa& skuteczn& przeprowadzonych kontroli, tj. na ile uwgdhiane zostaty zalecenia
pokontrolne oraz poinformowab ewentualnych kontrolach dareych i przyczynach ich przeprowadzenia.
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1.1. Liczba przeprowadzonych dziaté kontrolnych dotyczacych realizacji projektéw oraz audytéw zewrtrznych

W przedmiotowe] tabeli natly zawrz€ dane liczbowe dotyaze przeprowadzonych przez Beneficjentan&mvego
(instytuckg wdrazajaca) dziatai kontrolnych w bigacym okresie sprawozdawczym.

Za wizytacg nalery rozumi€ kontrok w miejscu realizacji projektu, tj. kontkpfaktycznej realizacji poszczeg6inych
form wsparcia (np. szkate stazy, subsydiowanego zatrudnienia) — zgodnig/ygtycznymi dla instytucji wdfajgcych
dotyczicymi przeprowadzania kontroli.

2. Informacja o dziataniach kontrolnych dotyczcych realizacji projektéw, podjetych przez inne instytucje (np. NIK)

W punkcie tym naley zamigci¢ informacje dotycgce ilosci i wynikbw kontroli przeprowadzonych
u Beneficienta Kacowego przez inne instytucje zestrzne (np. NIK). Nalgy takze krotko opisé,
co byto przedmiotem kontroli (projekty, instytucf@ocedury lub inne).

3. Czy w okresie sprawozdawczym przygotowano rapoyt biezace Ilub kwartalne z nieprawidlowdci
w projektach?

Nalezy zaznacz§, czy w bigacym okresie sprawozdawczym przygotowano raporty eprawidiowaci
w projektach. W przypadku spaxzenia raportu dotyazego nieprawidiowsci stwierdzonej podczas realizacji projektu
nalezy pod& informacje wymagane zgodnie z formularzem.

V. WYPELNIANIE ZOBOWI AZAN W ZAKRESIE INFORMACJI | PROMOCJI DZIALANIA

Na podstawie sprawozflZ realizowanyctPlanoéw Informacji i Promocji Dziataniaalery opis& w jaki sposéb w trakcie
realizacji Dziatania w danym okresie sprawozdawcz@stateczni Odbiorcy (beneficjenci) wyaaywali si ze zobowizan w
zakresie informacji i promociji, tj. jakiego typu idiania informacyjne zostaty przeprowadzone, sposfibkoordynacji i
komplementarnizi pomkdzy instytucjami zaangawanymi we wdraanie. W punkcie tym natly zawrzé zar6wno
zagregowane informacje o zastosowanych przez lupeetfdw sposobach promowania i informowania o fktajgh w ramach
Dziatania, jak réwnig informacje na temat dziatawtasnych Beneficjenta Kamowego (instytucji wdrzajacej) w zakresie
promociji i informacji dotycacej Dziatania.

VI. INFORMACJA O ZGODNO $CI REALIZACJI DZIALANIA Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOT  OWYCH

1. Czy w trakcie realizacji Dziatania nasjpito naruszenie zasad udzielania zaméwie publicznych? —
w przypadku naruszenia zasad udzielania zamopiglicznych nalgy opis& na czym polegaty nieprawidtoéci oraz
wskaza podgte srodki zaradcze;

2. Czy w trakcie realizacji Dziatania nastpito naruszenie zasad ochronyrodowiska? — w przypadku naruszenia zasad
ochronysrodowiska nalgy opisa& na czym polegaty nieprawidtoéa oraz wskazapodgte srodki zaradcze;

3. Czy w trakcie realizacji Dziatania nasjpito naruszenie zasady rownych szans? w przypadku naruszenia zasady
réwnych szans natg opis& na czym polegaly nieprawidioa oraz wskazapodgte srodki zaradcze;

VIl. ZDOLNO SC INSTYTUCJONALNA
3. Opis i ocena zdolnéci instytucjonalnej

W tym punkcie naley przedstawdi krotki opis i ocen zdolndci instytucjonalnej Beneficjenta Koowego.

W opisie wskazane jest zawarcie krétkiej informacjiaki sposob pod wzgllem organizacyjnym instytucja realizuje zadania
Beneficjenta Kéacowego, np. wydzielone wydzialy. Dokonaj krétkiej oceny naley uwzgkdni¢ informacje dotyczce
przygotowania kadr obstugigych Dziatanie oraz informacje dotye®e posiadanego zaplecza technicznego.

4. Zatrudnienie — zahcznik nr 8

W kolumnie 1 ,Rodzaj instytucji” nalezy okresli¢ funkcje, jaka w systemie wdrzania pelni dana instytucja.
W kolumnie 2 ,Nazwa instytucji” naley pod& pelm nazw Beneficjenta Kacowego (instytucji wdrzajace)).

W kolumnach 3-4,Liczba przyznanych etatéwbraz 5-6,Faktyczny stan zatrudnienia obecnym okresie spmiaaczym”
nalezy uwzgkdni¢ rowniez etaty przyznane z pomocy technicznej, wyszczegjpmie odpowiednio w kolumnach 4 i 6. W
kolumnie 7 naley wskazé liczbe etatow przydzielonych do realizacji
SPO RZL, ktéra okrda docelowy stan zatrudnienia w danej jednostcewptahc na ptynne i efektywne wykonywanie
powierzonych zada W kolumnie 5 naley przedstawd faktyczny stan zatrudnienia (liczba etatow)
z uwzgkdnieniem kierownictwa jednostki zaarngavanej w realizagj Dzialania oraz pracownikéw, ktérych zakresy
obowiazkéw wskazuj, ze 9 zaangaowani w realizag Dziatania. W kolumnigUwagi” powinny znale¢ sie informacje,
m.in. na temat problemoéw z rekruta¢jewentualn rotach kadr oraz w jaki sposéb i w jakim terminie Bengdit Koncowy
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(instytucja wdraajaca) zamierza poprawistan zatrudnienia w jednostce. Ponadto, amotple¢ sig tu informacje na temat
ewentualnej liczby oséb zatrudnionych przy obstu8P®© RZL na umowzlecenie lub umowo dzieto.

VIIl. O SWIADCZENIA BENEFICJENTA KO NCOWEGO

Sprawozdanie oraz z@kzniki do sprawozdania podpisuje osoba posimdafo tego stosowne upoimgenie. Szczegétowe
wytyczne w tej sprawie reguluprocedury wewetrzne danej instytuciji.
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ZAt ACZNIK 10. WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

(1_) Wniosek za okres: od... do....

Instytucja przyjmujaca wniosek:

Nr wniosku: Data wplyniecia wniosku:

Osoba przyjmujaca wniosek: Podpis i pieczec:

(2_) Fundusz Strukturaliy: ..c.oo.eeieeiei e
(B_) Program O PEraCyfidY: e e enenuneneueneetnettn ettt ettt ettt en et en e taeaeenenneneaaeneanen
G I 0 5 (o) 4 V) T P PP TP PR PRI
(D) DZIAAMIC: ouetiiieiii e et
(6_) PoddzZIialamie: .......coveuiiniiniiiiiiii e
(7_) Nazwa ProjeRtur ... et
(8_) Nr projektu/partnerstwa” Na rzeCz FOZWOTUL .........ceeeeervveeeeeeeiiureeeeeeeieneeeeeeeennne.
(9_) Umowa/decyzja* o dofinansowaniu nr .................... (10_) zdnia ..ccevenenrenenanenne.
na kwote dofinansowania ......................... PLN, stownie .....cccooeviiiiiiiiiiiiiiiieeen,
(11_)co stanowi ............ % kwoty wydatkoéw kwalifikowalnych.

(12_) Okres realizacji projektu od ................. O i
(13_) Platnos¢ (pierwsza, posrednia, koncowa, Premia) ......c.veeeeneeneeneeneeneeneenennennenn.
(14_) kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem ........................... PLN
(15_) wnioskowana KWota .....ccceetiiieiiiniriiiiiieierereiiiieiecerretcicecacesessrcscacnnes PLN
(16_) kwota otrzymanych platnosci w ramach projektu: ..........c.cooiiiiiinn.n. PLN

“niepotrzebne skié¢
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(17_) DANE BENEFICJENTA

Nazwa /Imie i NaZWISKO: ... e e

LS T B = 1 B o) E PP PP RPN nr
domu............... nr lokalu:.................

MIEJSCOWOSCi..iuiiniiiiiniiiiiiiii s kod:.oiiiiiiiiii,
telefon:.......c.ooiiiiinni. faks:ooooviiviiiiiiins e-mail: ..oooiiiiiii

(18_) Osoba do kontaktu (jezeli inna niz beneficjent):

| 50 NTSI B o F= VA A 1) o LA

(19_) Rachunki bankowe na ktére nalezy dokonac platnosci (zgodnie z zapisami
mowy/decyzji o dofinansowaniu projektu):
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INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

(20_) ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
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suma
PLN

ogotem w

Potwierdzam ilos¢ zatgczonych kopii faktur oraz dowodow zaptaty z niniejszym zestawieniem.

POADIS:! ..o

(010 1 o

UMIE T NAZUISKO: ©.eveeeieeeieieeeeeeeeeeieeieeeeereeeeeeeraenns
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INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

(21_) ZRODLA, Z KTORYCH ZOSTALY SFINANSOWANE WYDATKI

Zrédto Kwota wydatkow Kwota
ogoblem wydatkow
kwalifikowalnych

Krajowe Srodki publiczne:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego szczebla
regionalnego

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego szczebla
lokalnego

- inne Srodki publiczne

Pozostale zrodla:

- prywatne

- inne

suma ogoélem PLN:

W tym:

- EBI

- prefinansowanie na podstawie art. 209 ust. 1 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.)

- inne

(22_) UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem (jezeli zostalo przewidziane w
umowie/decyzji o dofinansowaniu)

Kwota
Lp. Rodzaj przychodu

1 2

suma ogo6tem PLN:
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RAPORTOWANIE
*w przypadku SPO RiMSZROW oraz SPO RiPR zamiast pkt 23 i 24 beneficjent wypelnia zestawienie
rzeczowo-finansowe, stanowiace zalacznik do wniosku o platnosé.

(23_) ZAKRES WYKONANYCH PRAC/ZAKUPOW /USLUG na ktére zostaly poniesione wydatki
objete wnioskiem.

(24_) ZGODNOSC POSTEPOW REALIZACJI PROJEKTU Z UMOWA/DECYZJA O DOFINANSOWANIE
w okresie objetym wnioskiem

Czy wydatki i postep prac sa zgodne z umowa/decyzja o dofinansowanie?

tak nie

Jesli nie, prosze ponizej wyjasnic¢ przyczyny odstepstw od harmonogramu rzeczowo-finansowego
zawartego w umowie/decyzji o dofinansowanie.

(25_) Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sa zgodne z prawda, a
wydatki wykazane we wniosku zostaly zaplacone. Jestem sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej
wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania nieprawdy, co do okolicznoSci
majacej znaczenie prawne.

Oswiadczam, ze dokumentacja zwiazana z projektem przechowywana jest

(26_) Zalaczniki:

1. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie faktur lub dokumentéw ksiegowych o podobnej
wartosci dowodowej, zgodne z zestawieniem z pkt. 20 wraz z dowodami zaplaty;

2. Poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw potwierdzajace odbior/wykonanie prac;

3. Oznaczone data i potwierdzone za zgodnosSc¢ z oryginalem kopie wyciggéow bankowych lub przelewéow
bankowych, dokumentujacych operacje na rachunku, ktérego wniosek dotyczy;

4. Inne dokumenty, o ile sg wymagane zgodnie z umowa/decyzja o dofinansowanie.

(27)

Miejscowosc: Data: Podpis (imie i nazwisko):
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ZAt ACZNIK 11 A. INSTRUKCJA DO WNIOSKU BENEFICJENTA O
PLATNO SC

Instrukcja do ,,Wniosku beneficjenta o platnosé”
w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow Ludzkich

(Projekty konkursowe i Projekty pozakonkursowe)

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentow realizujacych projekty w ramach SPO RZL.
Wniosek przedkladany jest celem:

- rozliczenia otrzymanych przez beneficjentéw (wylonionych w trybie konkursowym) Srodkéw w
ramach transzy dotacji, celem otrzymania kolejnej transzy, przy czym przez dotacje nalezy
rozumie¢ kazda platnosc¢ ,z gory”;

- rozliczenia wydatkoéw poniesionych przez beneficjentéw celem otrzymania refundacji ze sSrodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego jako zwrotu srodkéw przyznanych na prefinansowanie;

- rozliczenia wydatkéow poniesionych przez instytucje wdrazajace w ramach projektow wilasnych
(PFRON, PARP, USC, projekty wtasne WUP, projekty DWF w ramach pomocy technicznej).

Beneficjent wypelnia wniosek zgodnie z ponizsza instrukcjg z pominieciem pol oznaczonych szarym
kolorem, ktére wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek.

Wniosek skladany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem
rozliczen (raz na miesiac, kwartalnie, polrocznie). Dane finansowe podawane we wniosku wyrazone sa w
PLN.

Wniosek beneficjenta o platnosé¢ skladany jest w dwoch wersjach: papierowej oraz elektronicznej
w pliku MS Excel (.xls), zapisanej na dyskietce lub ptycie CD.

W przypadku skladania wniosku o pierwsza platnosc (pierwsza transze srodkéw w wysokosci do 20%
kwoty dofinansowania przewidzianej na pierwsze 12 miesiecy wdrazania projektu) — beneficjent
wypelnia pkt od (2_) do (19_) oraz pkt (25_) i (27_) oraz zatacznik nr 2 Rozliczenie Srodkéw na realizacje
projektu.

W przypadku skladania wniosku o platnos¢ posrednig lub konicowa — beneficjent wypelnia wszystkie
punkty we wniosku (z wyjatkiem pol oznaczonych szarym kolorem).W odpowiednich polach, nalezy
wypelni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami, o ile ich uzupelnienie nie bedzie dokonywane
automatycznie przez system SIMIK:

(1_) Nalezy wpisaC okres za jaki skladany jest wniosek (miesiac, kwartal, okres poélroczny) np. od
1.09.2004 r. do 30.09.2004 r. Nie musi by¢ to okres obejmujacy pelny miesiac. Wypelnienie pola nie
jest wymagane w przypadku wniosku o pierwsza platnosé.

(2_) Nalezy wpisa¢ nazwe Europejskiego Funduszu Spolecznego.

(3_) Nalezy wpisa¢ nazwe Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow Ludzkich (SPO
RZL).

(4_) Nalezy wpisa¢ nazwe Priorytetu w SPO RZL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
(5_) Nalezy wpisa¢ Dzialanie (numer i nazwa) w SPO RZL, w ramach ktorego realizowany jest projekt.

(6_) Numer poddziatania rozumiany bedzie w przypadku SPO RZL jako schemat. Nalezy zatem wpisac
nazwe schematu, w ramach ktorego realizowany jest projekt.

(7_) Nalezy wpisac tytul rozliczanego projektu, ktéry bedzie tozsamy z tytulem projektu okreslonym w
zatwierdzonym przez odpowiedni organ wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(8_) Nalezy wpisa¢ numer projektu okreslony w zatwierdzonym przez odpowiedni organ wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu.

(9_, 10_) Nalezy wpisa¢ numer i date podpisania umowy o dofinansowanie projektu lub w przypadku
projektow, ktore nie wymagaja podpisania umowy o dofinansowanie projektu —date oraz numer pisma
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zatwierdzajacego projekt przez Instytucje Zarzadzajaca na podstawie rekomendacji Komitetu
Sterujacego. Kwota dofinansowania bedzie kwota dofinansowania zawarta w umowie o dofinansowanie
projektu lub w przypadku projektéw, ktore nie wymagaja podpisania umowy o dofinansowanie projektu
— wnioskowana kwota z wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (pole 5.1.3.1.).

(11_) Nalezy wpisa¢ udzial kwoty dofinansowania projektu w stosunku do catkowitych wydatkéw
projektu (poz. 5.1.3.1 / poz. 5.1.3). W niektorych przypadkach bedzie to nawet 100%; dotyczy to
projektow, w ktorych nie jest wykazywany wklad wlasny. Najnizszy wskaznik bedzie wystepowal w
przypadku projektow wilasnych instytucji wdrazajacych, ktoére same wspolfinansuja projekt (do
wysokosci udziatu EFS w finansowaniu projektu).

(12_) Nalezy wpisac¢ okres realizacji projektu okreslony w umowie o dofinansowanie projektu lub w
przypadku projektéw, ktore nie wymagaja podpisania umowy o dofinansowanie projektu, w
zatwierdzonym przez Instytucje Zarzadzajaca na podstawie rekomendacji Komitetu Sterujacego wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu.

(13_) Rodzaj platnosci
W zaleznos$ci od sytuacji, beneficjent wpisuje:

- platnos¢ pierwsza, jezeli ubiega sie o pierwsza transze Srodkéw na finansowanie
projektu/dotacji/grantu;

- platnos¢ posrednia, jezeli rozlicza wydatkowane w ramach projektu srodki na finansowanie
projektu/kolejne transze dotacji/grantu;

- platnos¢ koncowa, ktora w przypadku srodkéw otrzymanych ,z gory”, bedzie stanowic rozliczenie
ostatniej transzy Srodkéw na finansowanie projektu/dotacji/grantu, a w przypadku refundacji —
bedzie dotyczy¢ koncowego rozliczenia projektu.

Rodzaj ptatnosci ,premia” nie dotyczy SPO RZL.

(14_) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem powinna zostaé przeniesiona z pkt (20_)
»suma ogoétem w PLN” (Kolumna 12). W przypadku wniosku o pierwsza ptatnos¢ bedzie to kwota réwna
0.

(15_) Wnioskowana kwota:

W przypadku Srodkéw przekazywanych ,z goéry” nalezy wpisaé odpowiednia kwote zgodna z pkt. 9
Kwota kolejnej transzy do wyplacenia zgodnie z harmonogramem Zalacznika nr 2 do niniejszego
wniosku Rozliczenie $rodkéw na realizacje projektu.

W  pozostalych przypadkach, wnioskowana kwota bedzie obliczana jako kwota wydatkow
kwalifikowalnych objetych wnioskiem z pkt (14_) pomniejszona proporcjonalnie o przychéd wykazany w
pkt (22_) oraz o wklad wlasny wykazany w Zalaczniku nr 1 Zestawienie dokumentéow dotyczacych
wkiladu wtasnego.

(16_) Nalezy podac¢ laczna kwote jaka beneficjent otrzymatl tytulem wczesniej zlozonych wnioskow o
ptatnosc.

W przypadku otrzymania sSrodkéw w systemie dotacyjnym (,z géry”) — nalezy wpisa¢ kwote dotychczas
otrzymanych transz srodkéw na finansowanie projektu/dotacji/grantu od instytucji wdrazajace;j.

W przypadku refundacji lub zaptaty za ustuge — nalezy wpisa¢ kwote ptatnosci dotychczas otrzymanych
w formie refundacji z EFS.

(17_) Nalezy odpowiednio uzupelni¢ dane beneficjenta (instytucji).

(18_) Nalezy wskaza¢ dane osoby do kontaktu, ktora sporzadzala wniosek i ktéra bedzie w stanie
udzieli¢ wyjasnien, w przypadku zgloszenia uwag przez instytucje sprawdzajaca wniosek.

(19_) Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego beneficjenta, na ktory przelane powinny by¢ srodki w
ramach kolejnej transzy srodkéw na finansowanie projektu/dotacji/grantu lub w ramach refundacji z
Europejskiego Funduszu Spolecznego. Rachunek ten powinien byé zgodny z numerem rachunku
wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu lub w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu. W przypadku gdy beneficjent dysponuje wiecej niz jednym rachunkiem na potrzeby
projektu, na ktore nalezy dokonac¢ platnosci — nalezy wskazaé wszystkie numery rachunkow w
zalaczniku, ze wskazaniem podzialtu kwot, jakie nalezy przekaza¢ na odpowiednie rachunki.

(20_) Zestawienie dokumentow potwierdzajqacych poniesione wydatki objete wnioskiem

Zestawienie obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne poniesione w ramach projektu w danym okresie
rozliczeniowym (lacznie z wkladem wlasnym). We wniosku moga sie réwniez pojawi¢ wydatki poniesione
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w poprzednich okresach rozliczeniowych, jezeli nie zostaly one rozliczone w dotychczas zatwierdzonych
wnioskach o platnosé

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow nalezy pogrupowaé wg glownych kategorii ujetych
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu (tak pogrupowane dokumenty nalezy ulozyc¢
chronologicznie wg daty wystawienia):

- wydatki zwigzane z personelem (w kolumnie 8 nazwa towaru i ustugi nalezy zaznaczy¢, oprocz
podania nazwy towaru lub ustugi, dodatkowo symbol ,,P”);

- wydatki dotyczace beneficjentéow ostatecznych (w kolumnie 8 nazwa towaru i ustugi nalezy
zaznaczyc¢, oprocz podania nazwy towaru lub ustugi, dodatkowo symbol ,,B”);

- inne wydatki (w kolumnie 8 nazwa towaru i ustugi nalezy zaznaczy¢ - oprécz podania nazwy
towaru lub ustugi — dodatkowo symbol ,,I”);

Kolumna 1 - Nalezy wpisa¢ numer dokumentu poswiadczajacego poniesienie wydatkow tj. numer
faktury lub dokumentu ksiegowego o podobnej wartosci dowodowej (ksiegowej), potwierdzajacego
wydatkowanie Srodkéw w ramach projektu. Konieczne bedzie réwniez prowadzenie przez Beneficjenta
numeracji zestawien, ktore bedzie skladal jako potwierdzenie ponoszonych wydatkow, np. zestawienia
biletéw beneficjentow ostatecznych za dojazd na szkolenie.

UWAGA: Wyciagi bankowe nie moga by¢ wykazywane w kolumnie 1 jako dowod operacji gospodarczej,
chyba ze zostanag zaksiegowane jako koszt i wydatek.

Kolumna 2 — Nalezy wpisa¢ date wystawienia dokumentu.

UWAGA: Kazdy dokument musi mie¢ nadany numer i date sporzadzenia, dzieki ktérym mozliwe bedzie
jego zidentyfikowanie (szczegélnie dotyczy to sytuacji, gdy dokument jest tworzony przez beneficjenta
np. wniosek o zwrot kosztéw dojazdu, zestawienie dotyczace refundacji zatrudnienia subsydiowanego,
oswiadczenie dotyczace wkladu wlasnego).

Kolumna 3 - Osoba prowadzaca ewidencje ksiegowa albo ksiegi rachunkowe podaje numer ksiegowy
albo numer ewidencyjny dokumentu.

Kolumna 4 - Beneficjent nie wypelnia tej kolumny, poniewaz nie dotyczy ona SPO RZL.

Kolumna 5 - Nalezy wpisa¢ numer kategorii interwencji, ktérej dotyczy dany wydatek zgodnie z
zapisami Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001 r. ustanawiajacego
szczegdlowe zasady dla wdrozenia Rozporzadzenia Rady (WE) 1260/1999 w sprawie systemoéow
zarzadzania i kontroli w zakresie pomocy udzielanej w ramach funduszy strukturalnych.

W ramach SPO RZL, wszystkie wydatki w ramach projektu beda ponoszone w ramach jednej kategorii
przypisanej dla danego Dziatania. W zaleznosci zatem od Dzialania, Beneficjent wpisuje odpowiedni
numer kategorii interwencji, z wyjatkiem Dziatania 3.2, gdzie wystepuje kilka kategorii interwencji:

Nr 21 — w przypadku projektéw realizowanych w ramach Dziatania 1.1, 1.2i 1.3;
Nr 22 - w przypadku projektow realizowanych w ramach Dziatania 1.41 1.5;

Nr 23 — w przypadku projektow realizowanych w ramach Dziatania 2.1, 2.2 i 2.4;
Nr 24 - w przypadku projektéow realizowanych w ramach Dziatania 2.3;

Nr 25 - w przypadku projektéow realizowanych w ramach Dziatania 1.6;

Nr 411 - w przypadku projektéw realizowanych w ramach Dzialania 3.1. 1 3.3.

W przypadku Dzialania 3.2 Beneficjent powinien dopasowaé¢ odpowiedni wydatek do jednej z trzech
kategorii interwencji:

Nr 412 — Oszacowania (ocena);
Nr 413 - Analizy (studia);
Nr 415 - Informowanie opinii publiczne;j.

Kolumna 6 - Nalezy wpisa¢ date zaplaty za fakture lub inny dokument o réwnowaznej wartosci
ksiegowej. Rozliczeniu moga podlegac¢ wylacznie w calosci zaptacone dokumenty. Jezeli np. faktura byla
ptacona ratami, nalezy wskazac¢ wszystkie daty platnosci jakie dotyczyly zaplaty za ta jedna fakture w
danym okresie rozliczeniowym. Dopuszcza sie réwniez podawanie zakresu dat w przypadku, gdy dany
dokument byl wielokrotnie optacany.
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Kolumna 7 - Nalezy okreslic sposéb zaplaty poprzez wybor jednej z przedstawionych form zaplaty:
gotoéwka, przelew, karta. Mozliwe jest rowniez wpisanie wiecej niz jednej z przedstawionych form zaptaty
np. gotéwka i przelew. Nie nalezy jednak wpisywacé w tej pozycji zadnych kwot.

Kolumna 8 — Nalezy wstawi¢ nazwe towaru lub ustugi, do ktérego odnosi sie dokument ksiegowy, np.
organizacja szkolenia, koszt druku materialéw szkoleniowych. Jezeli tylko jeden 2z wydatkéow
wskazanych na fakturze dotyczy¢ bedzie realizowanego projektu, nalezy wskazac pozycje tego wydatku
na fakturze.

UWAGA: Nazwy kategorii wydatkow powinny byé powigzane z podkategoriami wydatkow
wykazanymi w pkt 5.1.1 zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Nalezy rowniez pamieta¢ o wskazaniu odpowiedniej przynaleznosci wydatku do gléwnych kategorii: P -
wydatek zwiazany z personelem, B — wydatek zwiazany z beneficjentami ostatecznymi, I — inny wydatek
(patrz rowniez opis pod pkt. (20_)), przy czym jeden wiersz moze dotyczy¢ tylko jednej gtownej kategorii
wydatkéw. Jezeli zatem faktura zawiera wydatki dotyczace wiecej niz jednej gtéwnej kategorii wydatku,
nalezy odpowiednie pozycje w fakturze umiesci¢ w odrebnych wierszach, wskazujac odpowiednie kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych (kolumna 12) w danym wierszu (nalezy jednak pamieta¢ o uzupelnieniu
wszystkich kolumn).

Kolumna 9 — Nalezy podaé¢ NIP wystawcy dokumentu.
Kolumna 10 - Nalezy wpisa¢ kwote brutto na jaka opiewa dany dokument finansowy.
Kolumna 11 - Nalezy wpisa¢ kwote netto na jaka opiewa dany dokument finansowy.

Kolumna 12 - Nalezy wpisa¢ kwote odnoszaca sie do wydatkow kwalifikowalnych wymienionych w
kolumnie 8. Wydatki kwalifikowalne oznaczaja wydatki zgodne z przepisami Rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. w sprawie kwalifikowania wydatkéw zwiazanych z
projektami wspoélfinansowanymi z funduszy strukturalnych oraz z przepisami krajowymi i
dokumentami programowymi, przy czym w szczegélnosci wydatki musza by¢ zgodne z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu.

UWAGA: Réznica pomiedzy kwotq dokumentu brutto i kwotq dokumentu netto moze wynikac
wylacznie z podatku VAT. W przypadku kazdego dokumentu, w kolumnie 10 i 11 nalezy
wskazaé catkowitq kwote operacji gospodarczej, ktorej dokument dotyczy, a dopiero w
kolumnie 12 wydatki kwalifikowane, dotyczace realizowanego projektu.

Kolumna 13 — Nalezy wykazac¢ kwote podatku VAT jesli jest kwalifikowalny, zgodnie z ww. przepisami,
pamietajac, ze jezeli beneficjent moze odzyskac¢ VAT to nie bedzie on kwalifikowalny i pole nie powinno
by¢ wypelniane.

Glownym kryterium jest status beneficjenta. Jezeli beneficjent nie ma statusu podatnika VAT, podatek
ten bedzie kosztem kwalifikowanym, gdyz beneficjent nie bedzie uprawiony do odzyskania VAT. Jezeli
beneficjent jest podatnikiem VAT, VAT nie bedzie kwalifikowalny, chyba ze beneficjent, w Swietle
obowiazujacych przepiséw, nie ma mozliwosci jego odzyskania oraz zlozy co do tego stosowne
oSwiadczenie. OSwiadczenie o kwalifikacji VAT jest skladane wraz z wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu (jako zalacznik) i jest podstawa do pozniejszego wlaczania podatku VAT jako wydatku
kwalifikowalnego w kolumnie 13 niniejszego zestawienia.

UWAGA: Jezeli beneficjent nie zglosil podatku VAT we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
wydatki poniesione z tego tytulu nie beda mogly zosta¢ uznane za kwalifikowalne, nawet jezeli
beneficjent nie bedzie mégt odliczy¢ podatku VAT zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

Nalezy réwniez pamietac, ze wysokosé podatku VAT wykazywanego w kolumnie 13 odnosi sie do kwoty
kwalifikowalnej, a nie do kwoty dokumentu ksiegowego. W przypadku gdy kwota kwalifikowalna jest
mniejsza niz kwota dokumentu, wysokosé podatku VAT, ktory bedzie moégt zosta¢ wykazany w kolumnie
13 jako wydatek kwalifikowalny, powinna zostaé proporcjonalnie pomniejszona.

Osoba weryfikujaca wniosek po stronie instytucji weryfikujacej potwierdza, iz do wniosku zalaczone sa
kopie dokumentow ksiegowych potwierdzone za zgodnos$é z oryginalem wraz z kopiami potwierdzen
zaplaty/wyciagébw bankowych. Niekompletno§¢ wniosku - brak zalacznika powoduje wadliwosé
formalna wniosku i skutkuje wezwaniem do uzupelnienia wniosku w odpowiednim terminie.

(21_) Zrédta z ktérych zostaly sfinansowane wydatki kwalifikowane objete wnioskiem

Nalezy wskazac¢ zrodia finansowania wydatkow wskazanych w tabeli (20_) pomniejszonych o
przychod, zgodnie ze zrodlami wskazanymi w umowie dofinansowania projektu: krajowe sSrodki
publiczne (budzet panstwa, budzet jednostek samorzadu terytorialnego szczebla regionalnego, budzet
jednostek samorzadu terytorialnego szczebla lokalnego, inne Srodki publiczne (Fundusz Pracy, PFRON))
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oraz pozostate Srodki (Srodki prywatne oraz inne), przy czym w przypadku SPO RZL ,kwota wydatkow
ogbdlem” bedzie réwna ,kwocie wydatkow kwalifikowalnych”.

UWAGA: Pomniejszajac wydatki kwalifikowalne wskazane w tabeli (20_) o przychéd z tabeli (22_) nalezy
odja¢ przychéd proporcjonalnie od wszystkich zrédel, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki.

Do srodkow wykazywanych jako wklad jednostek samorzadu terytorialnego dwoch wspomnianych
szczebli nalezy zaliczy¢ w szczeg6lnosci wydatki:

- gmin, powiatéw (szczebel lokalny) oraz wojewddztwa (szczebel regionalny) oraz dzialajacych w ich
imieniu jednostek organizacyjnych,

- zwigzkéw, porozumien i stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego,

- podmiotéw wykonujacych ustugi publiczne na zlecenie jednostek samorzadu terytorialnego, w
ktorych wiekszos¢ udziatéw lub akcji posiada samorzad danego szczebla,

- podmiotow wybranych w drodze ustawy Prawo zamdéwiern publicznych wykonujacych ushugi
publiczne na podstawie obowiazujacej umowy zawartej z jednostka samorzadu terytorialnego.

W wierszu ,suma ogélem w PLN” nalezy zsumowac¢ podane wartoSci w ramach poszczegélnych zrodet
finansowania projektu.

Instytucje, ktore same wystepuja o Srodki na prefinansowanie na podstawie art. 30g ust. 1 ustawy o
finansach publicznych, dodatkowo maja obowigzek uzupelnienia przedostatniego wiersza tabeli (pt. w
tym prefinansowanie na podstawie art. 30g ust. 1 ustawy o finansach publicznych) i wskazania
wysokosci srodkow wykorzystanych z pozyczki na prefinansowanie w danym okresie rozliczeniowym.
Srodki te powinny by¢ wczesniej uwzglednione we wtasciwych wierszach znajdujacych sie powyzej sumy
ogotem, w zaleznosci od podmiotu zaciagajacego wspomniane pozyczki.

Instytucje, ktore same zabezpieczaja Srodki na prefinansowanie wydatkow z innych 2zZrédet niz
prefinansowanie na podstawie art. 30g ust 1 ustawy o finansach publicznych powinny uzupelni¢ wiersz
tabeli (pt. w tym Inne) i wskazaé¢ w danym okresie rozliczeniowym wysokos§¢ srodkéw wykorzystanych do
finansowania wydatkéw w czesci pokrywajacej wklad z EFS. Srodki te powinny byé wcze$niej
uwzglednione we wlasciwych wierszach znajdujacych sie powyzej sumy ogétem.

(22_) Uzyskany przychdd w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychéd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym
wnioskiem (przychodem beda w szczegélnosci odsetki bankowe na rachunku otwartym dla projektu,
oplaty za udostepnianie kserokopiarki, sprzedaz okreslonych ustug/towaréw wytworzonych w ramach
realizowanego projektu, itp.). Nastepnie nalezy wskazac¢ sume ogélem uzyskanego przychodu w okresie
objetym wnioskiem.

(23_) Zakres wykonanych prac/zakupow/uslug na ktore poniesione zostaly wydatki objete
wnioskiem

Nalezy opisac stopien zaawansowania projektu pod wzgledem osiggniecia planowanych rezultatow w
danym miesiacu tj. jakie zadania zostaly zrealizowane przez beneficjenta:

1) w przypadku projektéow skierowanych do 0s6b nalezy przedstawi¢ w szczegolnosci:

* Lkomu zostalo udzielone wsparcie w ramach Srodkéw finansowych rozliczanych w danym
wniosku (czy zweryfikowano przy rekrutacji kwalifikowalnos¢ os6b do projektu, na bazie jakich
dokumentow okreslono kwalifikowalnos¢ oséb do projektu, jak liczne byly to grupy oséb);

» jakiego wsparcia udzielono beneficjentom ostatecznym w ramach sSrodkow finansowych
rozliczanych w danym wniosku o platnos¢ (czy zostaly spelnione wszystkie wymagania w
odniesieniu do organizacji form wsparcia, w szczegélnosci, czy szkolenia zostaly zrealizowane
zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych i innymi przepisami krajowymi w tym zakresie,
czy zrealizowane formy wsparcia byly zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu);

» jakie w zwiazku ze sfinansowanym wsparciem sa dostrzegalne rezultaty w odniesieniu do
rezultatéw zakladanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie realizacji projektu;

* czy istnieja opdznienia w realizacji projektu a jezeli tak, nalezy wskazac¢ ich przyczyny.

2) w przypadku projektow badawczych i systemowych nalezy opisac¢ na jakim etapie realizacji jest
projekt (w odniesieniu do etapow zawartych w harmonogramie realizacji projektu zalgczonym do
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu), jakie dziatania zostaly podjete w
celu realizacji projektu, w szczegélnosci nalezy przedstawi¢ informacje, czy projekt jest
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realizowany zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych. Nalezy réwniez przedstawic
informacje, czy istnieja opéznienia w realizacji projektu a jezeli tak, nalezy wskazac¢ ich
przyczyny.

Opis powinien odnosi¢ sie do wydatkéw wskazanych w tabeli (20_) i zawieraé nie mniej niz pét
strony.

(24_) Zgodno$é postepow realizacji z umowa/decyzja o dofinansowanie w okresie objetym
wnioskiem

Nalezy zakreslic pole okreslajace, czy wydatki i postep prac sa zgodne z umowa o dofinansowanie
projektu / zatwierdzonym przez Instytucje Zarzadzajaca wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu, w szczego6lnosci z harmonogramem realizacji projektu. Jesli nie, nalezy wyjasni¢ przyczyny
odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego w umowie o dofinansowanie
projektu/wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(25_) Oswiadczenie beneficjenta
Nalezy wpisa¢ miejsce(a), gdzie dokumentacja dotyczaca rozliczanego projektu jest przechowywana.
(26_) Zalaczniki

Beneficjent zobowiazany jest zalaczy¢ do wniosku wszystkie wymagane dokumenty, przy czym
dokumenty potwierdzajace odbiér/wykonanie prac to dokumenty, ktoére dotycza w szczegélnosci
projektow inwestycyjnych i nie nalezy ich odnosi¢ do projektow w ramach SPO RZL. Do kazdego
dokumentu ksiegowego (np. faktura, rachunek, lista wyplat) powinna zosta¢ dolaczona kserokopia
dowodu zaplaty (np. przelewu, dowodu wyptaty KW, wyciggu bankowego). Jednakze w przypadku
znacznej ilosci przelewow do poszczegolnych dowodow ksiegowych, dopuszcza sie zalaczanie wyciagow
bankowych osobno od dowodoéw ksiegowych, przy czym nalezy na nich zaznacza¢ numery odnoszace sie
do pozycji wydatkow wskazanych w zestawieniu (20_).

Nalezy réwniez pamieta¢é o potwierdzeniu za 2zgodno$é 2z oryginalem kopii dokumentéw
poswiadczajacych poniesione wydatki oraz kopii wyciagéw bankowych. Kazdy dokument (oryginal)
winien by¢ opisany na odwrocie w taki sposob, aby widoczny byl zwiazek z projektem (numer umowy,
tytul projektu, rodzaj wydatku) i podpisany przez osobe uprawniona. Zatem do wniosku dolaczane sa
kopie obu stron dokumentu i obie musza by¢ poswiadczone przez beneficjenta za zgodnos¢ z
oryginatem.

UWAGA: Dla ulatwienia weryfikacji zalaczonych do wniosku dokumentéw przez instytucje weryfikujaca
wniosek, na dokumentach nalezy wpisa¢ numery odpowiadajace liczbie porzadkowej w zestawieniu
(_20) we wniosku.

Dodatkowe zalaczniki

W przypadku projektéow SPO RZL - celem prawidlowego i kompletnego rozliczenia wydatkow
poniesionych w ramach projektu — wymagane jest zapisami umowy o dofinansowanie projektu od
kazdego beneficjenta, ktoéry zaangazowal w budzet projektu wlasne wydatki, wypelnienie zalgcznika
Zestawienie dokumentow dotyczacych wkladu wlasnego (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
Ponadto kazdy beneficjent otrzymujacy s$rodki na finansowanie projektu ,z goéry” (w systemie
dotacyjnym) ma obowiazek przedlozyc Rozliczenie Srodkow na finansowanie
projektu/dotacji/grantu, zgodnie z formularzem stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszej
instrukciji.

Ponadto, jezeli beneficjent posiada wiecej niz jeden rachunek na potrzeby projektu, zalacza Zestawienie
rachunkéw bankowych ze wskazaniem podzialu kwot, ktore nalezy przekaza¢ na odpowiednie
rachunki.

Zalacznik 1: Zestawienie dokumentow dotyczacych wkladu wlasnego, w ktorym wydatki zostana
powtorzone z tabeli z poz. (20_) wniosku w wysokosci dotyczacej wytacznie wktadu wlasnego.

Zalacznik nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja wypelnienia tabeli wniosku w poz. (20_), przy czym
dodatkowo w kolumnie 14 wymagane jest wskazanie zrédetl z jakich sfinansowany zostal wydatek: np.
prywatne, budzet JST szczebla lokalnego, Srodki Funduszu Pracy bedace w dyspozycji PUP czy budzet
panstwa.

Zalacznik 2: Rozliczenie Srodkéw na finansowanie projektu/dotacji/grantu nalezy wypelnié
nastepujaco:
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(1) Calkowita kwota Srodk6éw przyznanych na dany projekt — nalezy uzupelni¢ zgodnie z umowa
o dofinansowanie projektu (kwota dofinansowania);

(2) Kwota rozliczonych $rodkéw — laczna kwota rozliczonych Srodkéw (narastajaco) w ramach
dotychczas zlozonych i zatwierdzonych wnioskéw o platnosé w ramach projektu (zgodnie z
przekazanymi przez instytucje wdrazajaca/Instytucje Posredniczaca informacjami o wynikach
weryfikacji wniosku o platnos$é za poprzednie okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia
sie kwoty, ktéra rozliczana jest danym wnioskiem;

(3) Kwota pozostata do rozliczenia z poprzednio rozliczanych transz — nalezy uzupetnié¢ zgodnie z pkt
8 Rozliczenia skladanego wraz z poprzednim wnioskiem beneficjenta o platnosé; w przypadku
pierwszego rozliczenia nalezy wpisac 0;

(4) Wysokosé ostatniej otrzymanej transzy dotacji (rozliczanej niniejszym wnioskiem) — nalezy
uzupetnic¢ zgodnie z pkt. 9 Rozliczenia skladanego wraz z poprzednim wnioskiem beneficjenta o
ptatnos¢; w przypadku pierwszego rozliczenia nalezy wpisac¢ wysokosSé pierwszej otrzymanej
transzy.

(5) Kwota do rozliczenia — nalezy zsumowac Kwote pozostalq do rozliczenia z poprzednich transz
(pkt 3) oraz Kwote ostatniej otrzymanej transzy (pkt 4);

(6) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy od kwoty wydatkow kwalifikowalnych z poz.
(20_) wniosku beneficjenta o ptatnosé¢ odjaé¢ wysokos¢ wktadu wlasnego z zatacznika nr 1 oraz
proporcjonalnie wyliczona wysokos¢é przychodu wskazanego w poz. (22_) wniosku o platnosé;

(7) % rozliczenia — nalezy podzielic Kwote rozliczana danym wnioskiem (pkt 6) przez Kwote ktéra
pozostata do rozliczenia (pkt 5);

(8) Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy odja¢ od Kwoty pozostajqcej do
rozliczenia (pkt 5) Kwote rozliczenia przedstawianqg danym wnioskiem (pkt 6);

(9) Kwota kolejnej transzy do wyplacenia zgodnie z harmonogramem — nalezy uzupelni¢ zgodnie z
umowa o dofinansowanie projektu (zgodnie z zalacznikiem: Harmonogram ptatnosci).

W przypadku wypelniania wniosku o pierwsza platnosé, nalezy w pkt 1 wskazac¢ catkowita kwote
dofinansowania dla projektu i w pkt 9 — wartosS¢ pierwszej transzy. W pozostalych polach nalezy
wpisac O.

Przyktlad wypetniania zatacznika nr 2:

Organizacja pozarzadowa realizuje projekt o wartosci 100 tys. zl, z czego kwota dofinansowania wynosi
90 tys. zt a Srodki prywatne 10 tys. zt (wklad wlasny). Beneficjent otrzymal pierwsza transze w
wysokosci 18 tys. zt i zlozyt wniosek o platnos¢ na kwote wydatkéw kwalifikowalnych w wysokosci 20
tys. zt (z czego 17 tys. zt w ramach kwoty dofinansowania oraz 3 tys. zl ze sSrodkéw wlasnych). Kolejna
transza zgodnie z harmonogramem ptatnosci przystuguje mu w wysokosci 40 tys. zl i ostatnia w
wysokosci 32 tys. zt.

Rozliczajac pierwsza transze Srodkéw w wysokosci 18 tys. zt wypelniony Zatacznik nr 2 bedzie wygladaé
nastepujaco:

Kwota

1 Calkowita kwotasrodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/granfuzyznanych n 90 000 zt

dany projekt
2 Kwota rozliczonychrodkéw na finansowanie Projektu/ dotacji/grantu 0zt
3 Kwota pozostata do rozliczenia z poprzednio ozzanych transz 0 zt
4 Wysoka¢ ostatniej otrzymanej transzy (rozliczanej ninigiaavnioskiem) 18 000 zt
5 Kwota do rozliczenia (3+4) 18 000 zt
6 Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem 17 000 zt
7 % rozliczenia (6 / 5) 94%
8 Kwota pozostaa do rozliczenia w kolejnym wniosku (5-6) 1000 zt
9 Kwota kolejnej transzy do wyptacenia zgodnie mnogramem 40 000 z

Beneficjent sktada rozliczenie na kwatrydatkow kwalifikowalnych w wysokiei 35 tys. zt (kwota dofinansowania 33 tys. zi
i wkiad wlasny w wysokeri 2 tys. zt).
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Rozliczenie drugiej transzyodkéw w wysokéci 40 tys. zt hdzie wyghda® nastpujaco:

Beneficjent
ostatnie
na kwot

kwalifikowalnych w wysokéci 45 tys. zt (kwota dofinansowania 40 tys. zt itadk wtasny w wysokéxi 5 tys. zi).

Kwota

1 Calkowita kwotasrodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/granfuzyznanych n 90 000 zt

dany projekt
2 Kwota rozliczonychrodkéw na finansowanie Projektu/ dotacji/grantu 17 000 zt
3 Kwota pozostata do rozliczenia z poprzednio ozzlhych transz 1000 zt
4 Wysoka¢ ostatniej otrzymanej transzy (rozliczanej ninigiaavnioskiem) 40 000 zt
5 Kwota do rozliczenia (3+4) 41 000 zt
6 Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem 33 000 zt
7 % rozliczenia (6 / 5) 80,5 %
8 Kwota pozostafa do rozliczenia w kolejnym wniosku (5-6) 8 000 zt
9 Kwota kolejnej transzy do wyptacenia zgodnie m@nogramem 32 000 z

Rozliczenie ostatniej transyodkdéw w wysokéci 32 tys. zt lgdzie wyghdac nastpujaco:

Kwota
1 Calkowita kwotasrodkéw na finansowanie Projektu/dotacji/granfuzyznanych n 90 000 zt
dany projekt

2 Kwota rozliczonychrodkéw na finansowanie Projektu/ dotacji/grantu 50 000 zt
3 Kwota pozostata do rozliczenia z poprzednio oaanych transz 8 000 zt
4 Wysoka¢ ostatniej otrzymanej transzy (rozliczanej ninigjgavnioskiem) 32 000 zt
5 Kwota do rozliczenia (3+4) 40 000 zt
6 Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem 40 000 zt
7 % rozliczenia (6 / 5) 100 %

8 Kwota pozostaa do rozliczenia w kolejnym wniosku (5-6) 0 zt
9 Kwota kolejnej transzy do wyptacenia zgodnie menogramem 0 zt

(27_) Wniosek nalezy czytelnie podpisac i opatrzyé pieczatka,.
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Zalacznik 2.

Rozliczenigsrodkéw na realizacje projektu/dotacji/grantu

wersja— 10.10.2005 r.

pta
1 Catkowita kwota $rodkow na finansowanie
Projektu/dotacji/grantu  przyznanych na dany projekt
2 Kwota rozliczonych srodkow na finansowanie
Projektu/dotacji/grantu
3 Kwota pozostala do rozliczenia z poprzednio rozlicz ~ anych
transz
4 Wysoko §¢ ostatniej otrzymanej transzy (rozliczanej
niniejszym wnioskiem)
5 Kwota do rozliczenia (3+4)
Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem
7 % rozliczenia (6 / 5)
Kwota pozostaj gca do rozliczenia w kolejnym wniosku (5-6)
Kwota kolejnej transzy do wyplacenia zgodnie z
harmonogramem
OPracowal: .......ccevvvvviiiiiiiieeeee e ee e e e eeeeee e e e e e aeeeee
Data i czytelny podpis
Zatwierdzit: ...

Data i czytelny podpis
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ZAt ACZNIK 11 B. INSTRUKCJA DO WNIOSKU PUP O PLATNO SC

Instrukcja do ,,Wniosku beneficjenta o platnosé” dla powiatowych urzedéw pracy

w ramach schematu a) Dzialania 1.2 i 1.3 SPO RZL

Whniosek o pierwsza ptatnos¢: PUP nie sklada wniosku o pierwsza platnosé.

Wniosek o platnos¢ posrednig i koncowa: PUP wypelnia wniosek co miesiac zgodnie z ponizsza
instrukcja z pominieciem p6l oznaczonych szarym kolorem, ktore wypelnia WUP.

Dane finansowe podawane we wniosku wyrazone sa w PLN.

W odpowiednich polach, nalezy wypelni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami, o ile ich

uzupelnienie nie bedzie dokonywane automatycznie przez system SIMIK:
(1_) Nalezy wpisa¢ okres za jaki skladany jest wniosek, tj. miesiac np. od 1.01.2005 r. do 31.01.2005 r.

(2_) Nalezy wpisa¢ nazwe Europejskiego Funduszu Spolecznego.

(3_) Nalezy wpisa¢ nazwe Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdj Zasobow Ludzkich (SPO
RZL).

(4_) Nalezy wpisa¢ nazwe Priorytetu w SPO RZL, w ramach ktorego realizowany jest projekt.
(5_) Nalezy wpisa¢ Dzialanie (numer i nazwa) w SPO RZL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

(6_) Numer poddziatania rozumiany bedzie w przypadku SPO RZL jako schemat. Nalezy zatem wpisac
nazwe schematu, w ramach ktorego realizowany jest projekt.

(7_) Nalezy wpisac tytul rozliczanego projektu, ktory bedzie tozsamy z tytulem projektu okreslonym w
zatwierdzonym przez WUP wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(8_) Nalezy wpisa¢ numer projektu okreslony w zatwierdzonym przez WUP wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu.

(9_, 10_) Nalezy wpisa¢ numer i date podpisania umowy o dofinansowanie projektu z WUP. Kwote
dofinansowania nalezy przepisac¢ z zawartej umowy o dofinansowanie projektu (Srodki Funduszu Pracy
w dyspozycji samorzadu wojewodztwa). Jezeli kwota dofinansowania ulegnie zmianie w wyniku
aneksowania umowy, nalezy wpisa¢ obowiazujaca kwote dofinansowania przyjeta w drodze aneksu.

(11_) Nalezy wpisa¢ udzial kwoty dofinansowania projektu w stosunku do catkowitych wydatkow
projektu (poz. 5.1.3.1 / poz. 5.1.3, kolumna ,ogélem”).

(12_) Nalezy wpisac okres realizacji projektu okreslony w umowie o dofinansowanie projektu.
(13_) Rodzaj ptatnosci
W zaleznosci od sytuacji, PUP wpisuje:

- platnos¢ posrednia, jezeli rozlicza wydatkowane w ramach projektu srodki na finansowanie
projektu;

- platnos¢ koncowa, jezeli rozlicza ostatnia transze srodkéw na finansowanie projektu.
Rodzaj ptatnosci ,premia” nie dotyczy SPO RZL.

(14_) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem powinna zostaé¢ przeniesiona z pkt (20_)
»suma ogélem w PLN” (Kolumna 12).
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(15_) Wnioskowana kwota — Nalezy wpisa¢ odpowiednia kwote zgodna z pkt. 9 Kwota kolejnej transzy do
wyplacenia zgodnie z harmonogramem Zalacznika pt. Rozliczenie Srodkéw na realizacje projektu,
ktérego wzor stanowi zatacznik do niniejszej instrukecji.

(16_) Nalezy podaé¢ laczna kwote jaka PUP dotychczas (od poczatku realizacji projektu) otrzymatl ze
Srodkéw Funduszu Pracy w dyspozycji samorzadu wojewodztwa.

(17_) Nalezy odpowiednio uzupelni¢ dane PUP.

(18_) Nalezy wskazaé¢ dane osoby do kontaktu, ktéra sporzadzata wniosek i ktéra bedzie w stanie
udzieli¢ wyjasnien, w przypadku zgloszenia uwag przez WUP.

(19_) W przypadku gdy w projekcie nie sa ponoszone wydatki zwiazane z zatrudnieniem koordynatora i
finansowaniem audytu z budzetu JST, w pkt (19_) nalezy poda¢ numer rachunku bankowego projektu,
na ktoéry przekazywane sg transze dofinansowania otrzymywane z Funduszu Pracy. Rachunek ten
powinien by¢ zgodny z numerem rachunku wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu, jako
rachunek do otrzymywania transz kwoty dofinansowania.

Natomiast w przypadku gdy w projekcie sa ponoszone wydatki zwigzane z zatrudnieniem koordynatora i
finansowaniem audytu z budzetu JST, w pkt (19_) nalezy poda¢ dwa numery rachunkéw bankowych:

e rachunek bankowy projektu, na ktéry przekazywane sa transze dofinansowania otrzymywane z
Funduszu Pracy; rachunek ten powinien by¢ zgodny z numerem rachunku wskazanym w
umowie o dofinansowanie projektu, jako rachunek do otrzymywania transz kwoty
dofinansowania;

¢ rachunek budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, na ktéry powinny zostac¢ przelane srodki
w ramach refundacji z Europejskiego Funduszu Spotecznego wydatkéw finansowanych z
budzetu JST; rachunek ten powinien by¢ zgodny z numerem rachunku wskazanym w umowie o
dofinansowanie projektu, jako rachunek do refundacji ww. wydatkéow.

(20_) Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

Zestawienie obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne poniesione w ramach projektu w danym
miesigcu (lacznie z wkladem wlasnym). We wniosku moga sie réwniez pojawi¢ wydatki poniesione w
poprzednich okresach rozliczeniowych, jezeli nie zostaly one rozliczone w dotychczas zlozonych
wnioskach o platnosé.

W zestawieniu nalezy uwzgledni¢ wszystkie dokumenty przedstawiajace poniesione wydatki
kwalifikowalne tj. zaréwno dokumenty ksiegowe jak i dokumenty nie bedace dokumentami ksiegowymi
(w szczegblnosci oswiadczenia dotyczace wkladu wlasnego, DRA, PIT). W przypadku dokumentéw nie
bedacych dokumentami ksiegowymi wymagane jest wypelnianie kolumn 1, 2, 5, 6 i 7 (jezeli PUP
sfinansowatl wydatek), 8, 10, 11, 12 i 13 Zestawienia (20_).

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw nalezy pogrupowac chronologicznie lub wg gtéwnych
kategorii ujetych we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu:

- wydatki zwigzane z personelem (w kolumnie 8 nazwa towaru i ustugi nalezy zaznaczy¢, oprocz
podania nazwy towaru lub ustugi, dodatkowo symbol ,,P”);

- wydatki dotyczace beneficjentéow ostatecznych (w kolumnie 8 nazwa towaru i ustugi nalezy
zaznaczyc¢, oprocz podania nazwy towaru lub ustugi, dodatkowo symbol ,,B”);

- inne wydatki (w kolumnie 8 nazwa towaru i ustugi nalezy zaznaczy¢ - oprécz podania nazwy
towaru lub ustugi — dodatkowo symbol ,,I”).

Decyzja o sposobie grupowania dokumentow nalezy do WUP.

Kolumna 1 - Nalezy wpisa¢ numer (bez opisu stownego) dokumentu poswiadczajacego poniesienie
wydatkéw tj. numer faktury, dokumentu ksiegowego o podobnej wartosci dowodowej (ksiegowej) lub
innego dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie Srodkéw w ramach projektu. Konieczne bedzie
rowniez prowadzenie przez PUP numeracji zestawien, ktore bedzie skladal jako potwierdzenie
ponoszonych wydatkéw, np. zestawienia biletéw beneficjentow ostatecznych za dojazd na szkolenie.

UWAGA: Wyciagi bankowe nie moga by¢ wykazywane w kolumnie 1 jako dowod operacji gospodarczej,
chyba ze zostana zaksiegowane jako koszt i wydatek.

Kolumna 2 — Nalezy wpisac date wystawienia dokumentu.

UWAGA: Kazdy dokument musi mie¢ nadany numer i date sporzadzenia, dzieki ktérym mozliwe bedzie
jego zidentyfikowanie (szczegélnie dotyczy to sytuacji, gdy dokument jest tworzony przez beneficjenta
np. wniosek o zwrot kosztéw dojazdu, zestawienie dotyczace refundacji zatrudnienia subsydiowanego,
oswiadczenie dotyczace wktadu wlasnego).
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Kolumna 3 - Osoba prowadzaca ewidencje ksiegowa albo ksiegi rachunkowe podaje numer ksiegowy
dokumentu.

Kolumna 4 - PUP nie wypelnia tej kolumny, poniewaz nie dotyczy ona SPO RZL.

Kolumna 5 - Nalezy wpisa¢ numer kategorii interwencji, ktérej dotyczy dany wydatek zgodnie z
zapisami Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 2 marca 2001 r. ustanawiajacego
szczegblowe zasady dla wdrozenia Rozporzadzenia Rady (WE) 1260/1999 w sprawie systemoéow
zarzadzania i kontroli w zakresie pomocy udzielanej w ramach funduszy strukturalnych.

W ramach Dziatan 1.2 i 1.3 SPO RZL, wszystkie wydatki w ramach projektu beda ponoszone w ramach
jednej kategorii, tj. Nr 21, ktory nalezy wpisa¢ w przypadku kazdego wydatku.

Kolumna 6 - Nalezy wpisa¢ date zaplaty za fakture lub inny dokument potwierdzajacy poniesienie
wydatkow. Rozliczeniu moga podlegac wylacznie w catosci zaptacone dokumenty. Jezeli np. faktura byta
ptacona ratami, nalezy wskazac¢ wszystkie daty platnosci jakie dotyczyly zaplaty za ta jedna fakture w
danym okresie rozliczeniowym.

Kolumna 7 — Nalezy okresli¢ sposéb zaplaty poprzez wybor jednej z przedstawionych form zaplaty:
gotowka, przelew, karta. Nie nalezy wpisywacé w tej pozycji zadnych kwot.

Kolumna 8 — Nalezy wstawi¢ nazwe towaru lub ustugi, do ktérego odnosi sie dokument ksiegowy, np.
organizacja szkolenia, koszt druku materialéw szkoleniowych. Jezeli tylko jeden 2z wydatkéw
wskazanych na fakturze dotyczy¢ bedzie realizowanego projektu, nalezy wskazac pozycje tego wydatku
na fakturze.

UWAGA: Nazwy kategorii wydatkéw powinny by¢ zgodne z pozycjami w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu.

Nalezy rowniez pamieta¢ o wskazaniu odpowiedniej przynaleznosci wydatku do gléwnych kategorii: P -
wydatek zwiazany z personelem, B — wydatek zwiazany z beneficjentami ostatecznymi, I — inny wydatek
(patrz réwniez opis pod pkt. (20_)), przy czym jeden wiersz moze dotyczy¢ tylko jednej glownej kategorii
wydatkéw. Jezeli zatem faktura zawiera wydatki dotyczace wiecej niz jednej gtéwnej kategorii wydatku,
nalezy odpowiednie pozycje w fakturze umiesci¢ w odrebnych wierszach, wskazujac odpowiednie kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych (kolumna 12) w danym wierszu (nalezy jednak pamieta¢ o uzupelnieniu
wszystkich kolumn).

Kolumna 9 — Nalezy podaé¢ NIP wystawcy dokumentu.
Kolumna 10 - Nalezy wpisa¢ kwote brutto na jaka opiewa dany dokument finansowy.
Kolumna 11 - Nalezy wpisa¢ kwote netto na jaka opiewa dany dokument finansowy.

Kolumna 12 - Nalezy wpisaC¢ kwote odnoszaca sie do wydatkow kwalifikowalnych wymienionych w
kolumnie 8. Wydatki kwalifikowalne oznaczaja wydatki zgodne z przepisami Rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r. w sprawie kwalifikowania wydatkéw zwiazanych z
projektami wspélfinansowanymi 2z funduszy strukturalnych oraz 2z przepisami krajowymi i
dokumentami programowymi, przy czym w szczegblnosci wydatki musza by¢ zgodne z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu. Nie moga pojawi¢ sie takie wydatki, ktére nie zostaly
wykazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

UWAGA: Réznica pomiedzy kwotg dokumentu brutto i kwota dokumentu netto moze wynikaé¢ wytacznie
z podatku VAT. W przypadku kazdego dokumentu, w kolumnie 10 i 11 nalezy wskaza¢ calkowita kwote
operacji gospodarczej, ktorej dokument dotyczy, a dopiero w kolumnie 12 wydatki kwalifikowane,
dotyczace realizowanego projektu.

Kolumna 13 — Nalezy wykazac¢ kwote podatku VAT jesli jest kwalifikowalny, zgodnie z ww. przepisami,
pamietajac, ze jezeli beneficjent moze odzyska¢ VAT to nie bedzie on kwalifikowalny i pole nie powinno
by¢ wypelniane.

Glownym kryterium jest status beneficjenta. Jezeli PUP nie ma statusu podatnika VAT i nie bedzie
uprawiony do odzyskania VAT, VAT bedzie kosztem kwalififkowalnym. Jezeli PUP jest podatnikiem VAT,
VAT nie bedzie kwalifikowalny, chyba ze PUP oswiadczy, ze nie ma mozliwosci odliczania VAT w
stosunku do danej ustugi/zakupu realizowanej w ramach projektu, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami. Oswiadczenie o kwalifikacji VAT jest skladane wraz z wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu (jako zalacznik) i jest podstawa do poédzniejszego wiaczania podatku VAT jako wydatku
kwalifikowalnego w kolumnie 13 niniejszego zestawienia.

UWAGA: Jezeli PUP nie zglosit podatku VAT we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu, wydatki
poniesione z tego tytulu nie beda mogly zosta¢ uznane za kwalifikowane, nawet jezeli PUP nie bedzie
mogt odliczy¢ podatku VAT zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
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Nalezy réwniez pamietac, ze wysokosé podatku VAT wykazywanego w kolumnie 13 odnosi sie do kwoty
kwalifikowanej, a nie do kwoty dokumentu ksiegowego. W przypadku gdy kwota kwalifikowana jest
mniejsza niz kwota dokumentu, wysokos¢ podatku VAT, ktéry bedzie mogt zostaé¢ wykazany w kolumnie
13 jako wydatek kwalifikowany, powinna zostaé¢ proporcjonalnie pomniejszona.

Osoba weryfikujaca wniosek po stronie WUP potwierdza, iz do wniosku zalaczone sa kserokopie
dokumentow potwierdzone za zgodno$S¢é z oryginalem wraz 2z kserokopiami potwierdzen
zaplaty /wyciagow bankowych. Niekompletnos¢ wniosku - brak zalacznika powoduje wadliwosc
formalng wniosku i skutkuje koniecznoscia uzupelnienia wniosku we wskazanym terminie.

(21_) Zrédta z ktérych zostaty sfinansowane wydatki kwalifikowane objete wnioskiem

Nalezy wskazaé¢ zrodia finansowania wydatkéw wskazanych w tabeli (20_) pomniejszonych o przychéd
wykazany w poz. (22_), zgodnie ze zrédlami wskazanymi w umowie dofinansowania projektu: budzet
jednostek samorzadu terytorialnego szczebla regionalnego, budzet jednostek samorzadu terytorialnego
szczebla lokalnego, Fundusz Pracy (wiersz ,inne Srodki publiczne) oraz Srodki prywatne, przy czym w
przypadku SPO RZL ,kwota wydatkow ogdlem” bedzie réwna ,kwocie wydatkow kwalifikowalnych”.

UWAGA: Pomniejszajac wydatki kwalifikowalne wskazane w tabeli (20_) o przychod z tabeli (21_) nalezy
odja¢ przychéd proporcjonalnie od wszystkich zrédel, z ktorych zostaly sfinansowane wydatki w danym
wniosku o ptatnosé.

W wierszu ,suma ogélem w PLN” nalezy zsumowac¢ podane wartoSci w ramach poszczegélnych zrodet
finansowania projektu.

(22_) Uzyskany przychdéd w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychod uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym
wnioskiem np. oplaty za udostepnianie kserokopiarki, sprzedaz okreslonych ushug/towaréw
wytworzonych w ramach realizowanego projektu, itp. Przychodem nie beda odsetki bankowe na
rachunku otwartym dla projektu, ktére zostaly odprowadzone w momencie naliczenia na rachunek
podstawowy Funduszu Pracy w powiecie.

Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogélem uzyskanego przychodu w okresie objetym wnioskiem.

(23_) Zakres wykonanych prac/zakupow/uslug na ktore poniesione zostaly wydatki objete
wnioskiem

Nalezy opisaé¢ stopien zaawansowania projektu pod wzgledem osiagniecia planowanych rezultatow w
danym miesiacu tj. jakie zadania zostaly zrealizowane przez beneficjenta w odniesieniu do jakiej grupy
beneficjentow ostatecznych w danym okresie rozliczeniowym. W zwiazku z powyzszym, nalezy
przedstawi¢ w szczegolnosci:

* komu zostalo udzielone wsparcie w ramach Srodkéw finansowych rozliczanych w danym
wniosku (czy zweryfikowano przy rekrutacji kwalifikowalnosé os6b do projektu, na bazie jakich
dokumentow okreslono kwalifikowalnos¢ os6b do projektu, jak liczne byly to grupy oséb);

» jakiego wsparcia udzielono beneficjentom ostatecznym w ramach sSrodkow finansowych
rozliczanych w danym wniosku o platnos¢ (czy zostaly spelnione wszystkie wymagania w
odniesieniu do organizacji form wsparcia, w szczegélnosci, czy szkolenia zostaly zrealizowane
zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych, czy zastosowano przepisy ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucji rynku pracy przy kierowaniu oséb na dane formy wsparcia, czy
zrealizowane formy wsparcia byly zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu);

» jakie w zwiazku ze sfinansowanym wsparciem sa dostrzegalne rezultaty w odniesieniu do
rezultatéw zakladanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie realizacji projektu;

* czy istnieja opdznienia w realizacji projektu a jezeli tak, nalezy wskazac¢ ich przyczyny.

Opis powinien odnosi¢ sie do wydatkéw wskazanych w tabeli (20_) i zawieraé nie mniej niz p6t strony
(chyba, ze wniosek rozlicza wyjatkowo niewielka liczbe wydatkow, ktére nie powoduja osiggniecia
zatozonych rezultatow, np. poprzez rozliczenie wylacznie wydatkéw zwiazanych z koordynatorem).

(24_) Zgodnosé postepow realizacji z umowa/decyzja o dofinansowanie w okresie objetym
wnioskiem

Nalezy zakresli¢ pole okreslajace, czy wydatki i postep prac sa zgodne z umowa o dofinansowanie
projektu, w szczegb6lnosci z harmonogramem realizacji projektu. Jesli nie, nalezy wyjasni¢ przyczyny
odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego w umowie o dofinansowanie projektu.

(25_) Oswiadczenie beneficjenta
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Nalezy wpisac miejsce(a), gdzie dokumentacja dotyczaca rozliczanego projektu jest przechowywana.
(26_) Zalaczniki

PUP zobowiazany jest zalaczy¢ do wniosku:

1) kserokopie faktur, innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej
(np. lista wyptat, decyzja o przyznaniu refundacji, wniosek o zwrot kosztow dojazdu) lub innych
dokumentow potwierdzajacych poniesienie wydatkow (np. oswiadczenie o wysokosci wktadu
wlasnego pracodawcy w zatrudnienie subsydiowane) wraz z kserokopia dowodu zaplaty (np.

przelewu, dowodu wyptaty KW, wyciagu bankowego)

Nalezy réwniez pamietac o potwierdzeniu za zgodnoS¢ z oryginatlem kserokopii dokumentow
poswiadczajacych poniesione wydatki oraz kserokopii dowodow zaplaty. Kazdy dokument
(oryginal) winien by¢ opisany na odwrocie w taki sposéb, aby widoczny byl zwiazek z projektem
(numer umowy, tytul projektu, rodzaj wydatku) i podpisany przez osobe uprawniona. Zatem do
wniosku dotaczane sg kserokopie obu stron dokumentu i obie musza byé poswiadczone przez
beneficjenta za zgodnos§¢ z oryginatem, przy czym nie ma obowigzku poswiadczania za zgodnosé

z oryginalem pustych (niezapisanych) stron.

UWAGA: Dla ulatwienia weryfikacji zalaczonych do wniosku dokumentéw przez instytucje
weryfikujaca wniosek, na dokumentach nalezy wpisaé numery odpowiadajace liczbie

porzadkowej w zestawieniu (_20) we wniosku.

2) Zalacznik 1: Zestawienie dokumentow dotyczacych wktadu wtasnego, w ktorym wydatki
zostang powtérzone z tabeli z poz. (20_) wniosku w wysokosci dotyczacej wylacznie wkladu
wlasnego. Wzor Zestawienia dokumentéw dotyczacych wktadu wtasnego stanowi zatacznik do

niniejszej instrukcji.

W Zestawieniu dokumentéw dotyczacych wktadu wilasnego nalezy przedstawic wszystkie wydatki
rozumiane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie realizacji projektu jako wklad wlasny

(poz. 5.1.3.2 wniosku), tj.:

a) wszystkie wydatki poniesione z budzetu JST (w szczegélnosci 100% wydatkow
zwiazanych z zatrudnieniem koordynatora oraz zwiazanych z audytem, 100% wkladu

pracodawcow JST w zatrudnienie subsydiowane);

b) wszystkie wydatki poniesione ze Srodkéw Funduszu Pracy w dyspozycji samorzadu

powiatu;

c) wklad pracodawcow prywatnych w zatrudnienie subsydiowane beneficjentow

ostatecznych;

Zalacznik nalezy wypelni¢ zgodnie z instrukcja wypelnienia tabeli wniosku w poz. (20_), przy
czym dodatkowo w kolumnie 14 wymagane jest wskazanie zrédel, z jakich sfinansowany zostat
wydatek, tj. budzet JST (wskazujac w kolumnie 14 — JST), sSrodki Funduszu Pracy w dyspozycji
samorzadu powiatu (wskazujac w kolumnie 14 — FP PUP) oraz Srodki prywatne (wskazujac w

kolumnie 14 — Prywatne).

3) Zalacznik 2: Rozliczenie srodkow na finansowanie projektu, zgodnie z wzorem stanowigcym

zatacznik do niniejszej instrukcji, ktory nalezy wypetni¢ nastepujaco:

(1) Catkowita kwota Srodkéw w ramach projektu — nalezy uzupelni¢ zgodnie z podpisang

umowa o dofinansowanie projektu:

= kwota dofinansowania jest to laczna kwota srodkéw Funduszu Pracy w dyspozycji

samorzadu wojewodztwa na caly okres realizacji projektu;

= Fundusz Pracy w dyspozycji samorzadu powiatu, budzet JST oraz Srodki prywatne —
zgodnie z zalgcznikiem do umowy o dofinansowanie projektu pt. Podziat zZrédet

finansowania wktadu wlasnego.

(2) Kwota rozliczonych s$rodkéw na finansowanie projektu — nalezy wpisaé laczna kwote
rozliczonych Srodkéw (narastajaco) w ramach dotychczas zlozonych wnioskéw o ptatnosé
przez PUP, z podzialem na odpowiednie czeSci sfinansowane w ramach kwoty
dofinansowania, z Funduszu Pracy w dyspozycji samorzadu powiatu, z budzetu JST oraz
ze Srodkow prywatnych (zgodnie z przekazanymi przez WUP informacjami o wynikach
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4)

weryfikacji wniosku o platnosé za poprzednie okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie
uwzglednia sie kwoty, ktéra rozliczana jest danym wnioskiem.

W przypadku pierwszego skladanego wniosku nalezy wpisaé O.

(3) Kwota pozostata do rozliczenia z poprzednio rozliczanych wnioskéw — nalezy uzupelnié
zgodnie z pkt 8 Rozliczenia skladanego wraz z poprzednim wnioskiem beneficjenta o
ptatnosé.

W przypadku pierwszego skladanego wniosku nalezy wpisac 0.

(4) Wysokosé otrzymanych $rodkow (rozliczanych niniejszym wnioskiem) — nalezy uzupelnic
nastepujaco:

= kwota dofinansowania — zgodnie z pkt. 9 Rozliczenia skladanego wraz z poprzednim
wnioskiem beneficjenta o platnosé (kwota kolejnej transzy do wyplacenia zgodnie z
harmonogramem); w przypadku pierwszego wniosku nalezy wpisaé¢ wysokosS¢ pierwszej
transzy otrzymanej od dysponenta Funduszu Pracy;

» Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu, budzet JST - jezeli wydatki ponoszone sa
bezposrednio z rachunku Funduszu Pracy powiatu oraz JST nalezy wskazac¢ wysokos§¢
Srodkéw, ktére zostaly wydatkowane zgodnie ze zlozonym wnioskiem o platnosé; jezeli
natomiast w ramach projektu PUP wydatki ponoszone sa po przelaniu z odpowiednich
rachunkéw §rodkéw na rachunek projektu, nalezy wskazaé¢ wysokosé Srodkéow
przelanych na rachunek projektu w danym okresie rozliczeniowym,;

= Srodki prywatne - nalezy wskaza¢ wysokos¢ Srodkéw wydatkowanych zgodnie ze
zlozonym wnioskiem o ptatnosc.

(5) Kwota do rozliczenia — nalezy zsumowac Kwote pozostalq do rozliczenia z poprzednio
rozliczanych wnioskéw (pkt 3) oraz Wysokos$é otrzymanych $rodkéw (rozliczanych
niniejszym wnioskiem) (pkt 4), rowniez z podzialem na kwote dofinansowania oraz srodki
FP w dyspozycji powiatu, budzet JST oraz Srodki prywatne.

(6) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — kwota lgczna powinna by¢ zgodna z kwota
wydatkow kwalifikowalnych z poz. (20_) pomniejszona ewentualnie o przychéd (poz. (22_);
nalezy dokonaé¢ rozbicia kwoty rozliczanej niniejszym wnioskiem wedlug zrodet
sfinansowania wydatkéw, tj. kwoty dofinansowania, S§rodkéw Funduszu Pracy w
dyspozycji powiatu, budzetu JST oraz Srodkéw prywatnych (nalezy wykorzysta¢ dane z
poz. (21_) oraz z zalacznika nr 1).

(7) % rozliczenia — nalezy podzieli¢ Kwote rozliczang danym wnioskiem (pkt 6) przez Kwote do
rozliczenia (pkt 5), rowniez z podzialem na kwote dofinansowania oraz srodki FP w
dyspozycji powiatu, budzet JST oraz Srodki prywatne.

(8) Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy odja¢ od Kwoty do
rozliczenia (pkt 5) Kwote rozliczana niniejszym wnioskiem (pkt 6), rowniez z podzialem na
kwote dofinansowania oraz Srodki FP w dyspozycji powiatu, budzet JST oraz Srodki
prywatne.

(9) Kwota kolejnej transzy do wyplacenia zgodnie z harmonogramem - nalezy uzupelnié
zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu (zgodnie z zalacznikiem: Harmonogram
platnosci).

Zalacznik 3: Zestawienie wskazujqgce podzial kwot, ktore nalezy przekazaé¢ na
odpowiednie rachunki: Jest wymagany w przypadku gdy PUP zaklada w ramach projektu
wydatki zwiazane z koordynatorem projektu lub audyt, ktére bylyby finansowane z budzetu JST
i podlegalyby refundacji z EFS.

Zestawienie takie powinno zostac zalaczone do wniosku i powinno zostaé przygotowane zgodnie z
wzorem stanowigcym zalacznik do niniejszej instrukcji.
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wersja— 10.10.2005 .

Wzor Zalacznika 1. Zestawienie dokumentow dotyczacych wkltadu wlasnego (wylacznie wydatki kwalifikowalne):

o3ausepm
npepm
BIUBMOSUBUL
BIpoIZ

14

LVA Wiy m

13

q
oAuremoxiems|
mo3yepAm
BlOMY]

12

012U
njyuLwWINopP
BIOMI]

11

opniq
njuawns{op
BlO0MY]

10

njuawnsop
KomersAm JIN

SIoUQWINIOP BU
eloAzod /13nisn
qny

nIemo} emzeu

(eres] - 3
‘marezid — g
‘ex}mo308 — D)
Ayeydez qosods

Ayerdez eyep

buamiajur
B110393€3]

I3

-0MO0ZJ3ZI
nruatm
-e189z M elohzod

Aulfouspima qny
Amo033d1s3] Jownu

njuaWINop
BIUSIMEB)SAM
B1Bp

njuawinsop Ju

.Q».\M

Suma ogoétem:

Opracowal: ....c.cccvuviiiiiiiieiiiiiiiiiiciciiiiiiieieiereciteecaens

Data i podpis

Zatwierdzil: ......cceeiiiiieiiiineereeieceecececececnecceccnnncccons

Data i podpis

218



Wzor zatgcznika nr 2. Rozliczeniesrodkow na realizacje projektu

Lp. | Rozliczenie $rodkéw w ramach projektu Kwota

1 | Catkowita kwota srodkéw w ramach projektu

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budzet jednostki samorzgdu terytorialnego

- Srodki prywatne

2 | Kwota rozliczonych $rodkéw na finansowanie Projektu

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budzet jednostki samorzgdu terytorialnego

- $rodki prywatne

3 | Kwota pozostata do rozliczenia z poprzednio rozli ~ czanych wnioskéw

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budzet jednostki samorzgdu terytorialnego

- $rodki prywatne

4 | Wysoko $¢ otrzymanych $rodkéw (rozliczanych niniejszym wnioskiem)

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budzet jednostki samorzgdu terytorialnego

- $rodki prywatne

5 | Kwota do rozliczenia (3+4)

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budzet jednostki samorzgdu terytorialnego

- $rodki prywatne

6 | Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budzet jednostki samorzgdu terytorialnego

- $rodki prywatne

7 | % rozliczenia (6 / 5)

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budzet jednostki samorzgdu terytorialnego

- $rodki prywatne

8 | Kwota pozostaj gca do rozliczenia w kolejnym wniosku (5-6)

- kwota dofinansowania

- Fundusz Pracy w dyspozycji powiatu

- budzet jednostki samorzgdu terytorialnego

- $rodki prywatne

9 | Kwota kolejnej transzy do wyptacenia zgodnie z ha  rmonogramem

OPraCcowal: .....ccoevvvviiiiiiiiee e s e e e e e e e e [Data i czytelny podpis)
ZatWIerdzit: ......ovvveeiiiiiiii e [Data i czytelny podpis)
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Wzor zatgcznika nr 3:

piecz¢ urzedu miejscowa, data

Powiatowy Urad Pracy W .............c..e..... informujeze w ramach niniejszego wniosku o ptathaa
okres od ................ do ...l rozlicz@ego wydatki w ramach projektu
.............................. [tyt} O numerze ......................c-..... , Na podstawie umowy o0

dofinansowanie projektu z dnia

............... (numer: .........)..zostaty poniesione naglujace
wydatki:

» wydatki osobowe zvigzane z zatrudnieniem koordynatora (100%) w wy$oko...................;

» wydatki rzeczowe zwizane z zatrudnieniem koordynatora (100%) w wys$oko

* wydatki zwhzane z audytem projektu finansowanym z Amid JST (100%) w wysokoi

W zwiazku z powyszym, na rachunek nr . PP | = (od o [0 g [=1 @ o]0 ST
JST zgodnie z poz (19_) wniosku o pmﬂwv banku ................................... , powinna zosta
przekazana refundacja z Europejskiego Funduszu e&pwmgo w wysokai facznej

............................... [suma 72,57 /73,74% wydatkdéw zwmanych z koordynatorem projektu oraz
100% wydatkow zwranych z audytem projektu]

Pozostata wysoko refundacji z Europejskiego Funduszu Spotecznegmikajaca z przedisonego
whniosku beneficjenta o ptatég powinna zosi@przekazana na rachunek dysponenta Funduszu Pracy.

podpis i pieez
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ZAt ACZNIK 12. — WZOR HARMONOGRAMU PLATNO SCI

HARMONOGRAM P:ATNO SCI

Tytut Projektu:

Numer Projektu:

Beneficjent:
- : . Wartci¢ prognozowanych wydatkéw do rozliczenja ~ Wartas¢ kolejnej transzy kwoty
Lp. * ) , . .
p Planowana data zl®nia wniosku o ptatnd wnioskiem o platniz dofinansowania
1 2 3 4

* w przypadku wniosku o pierwszptatng¢ nalery wytacznie wypetnt kolumre 1, 2 i 4
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ZAr ACZNIK 13. ROZLICZANIE KOREKT FINANSOWYCH

Zatacznik 12 A:

Wzér zestawienia korekt finansowych dla beneficjerdtw SPO RZL

Nr projektu:
Nazwa projektu:
Nazwa beneficjenta:

Lp.

nr wniosku, w ramach
ktérego wydatek zost
rozliczony

poz.we wniosku o
ptatnasé

rodzaj wydatku
niekwalifikowalnego

kwota
niekwalifikowalna

data wykrycia
niekwalifikowalngci

wyjasnienie

kwota zwrotu

O U1 B W N P

t acznie]
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Zalacznik 13B: s dnia. e,
piecz¢ instytucji wdradajqcej miejscowedd

nr pisma

Nazwa beneficjenta

(nazwa instytucji, osoby odpowiedzialnej, ewent@ahres)

INFORMACJA DLA BENEFICJENTA O WYNIKACH WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

Uprzejmie informug, ze Ziazony Przez .....cccccceeeeeeveeeccivnvnnnneseaee (nazwa beneficjentay dniu ............c.eee..... (data
wplyniecia wniosku) wniosek o platn@ nr .......ccccceveeeeeennn. (nr wniosku tésamy z wnioskiemy ramach projektu
................................................... (hazwa/tytut projektu)nr ..........ccccccvvvveeeeeeeeeeenUMer projekty zostat rozpatrzony
PIZEZ ..ttt e — instytwojvdrazajaca dla Dziatania ........... (numer Dziatania).

Wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu dokumenfpintwierdzagcych poniesione wydatki olip wnioskiem
uznano za kwalifikowalne.

Uprzejmie informuwg, iz zatwierdzenie wydatkdw w ramach wniosku o ptétnoznaczaze zatwierdzona zostata
kwota ......evveveeeeenn, PLKkwota z pkt 8 tab. zatzonej poriej) w ramach realizowanego projektu.

Szczegobtowe rozliczenie wniosku beneficjenta ongiét przedstawia ponsza tabela:

Rozliczenie wniosku o ptatnéé w PLN

1 | Kwotasrodkéw finansowych w ramach projektu

- kwota dofinansowania

- wktad wtasny*

Kwota srodkéw dotychczas rozliczonych

2 (bez uwzgtdnienia kwoty, ktdra jest rozliczana niniejszym
wnioskiem)

- kwota dofinansowania

- wktad wiasny*

Kwota wydatkéw rozliczana niniejszym wnioskiem

Wydatki uznane za kwalifikowalne

Wydatki niekwalifikowalne

Przychad

N o9 o] M W

Korekty finansowe

Kwota wydatkéw zatwierdzona niniejszym wnioskiem
(4-5-6-7)

- kwota dofinansowania

- wktad wtasny*

* nalezy wskaza zrodto finansowania wktadu wtasnego, a w przypadéchpdzenia wkladu wtasnego znych
zrodet — naley odpowiednio wskazawysoka¢ dla kadego zezrodet
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Kwota korekt finansowych wynika ...........cccccceeeiiiiinnnnn, (krétkie uzasadnienie).

Rozliczenie kwoty dofinansowania wPLN
1 Catkowita kwota s$rodkéw na finansowanie projektu
" | przyznanych na dany projekt
2. | Kwota rozliczonychkrodkéw na finansowanie projektu
3 Kwota pozostata do rozliczenia z poprzednio roaipzrh
" |transz
4 Wysokas¢  ostatniej otrzymanej transzy (rozliczanej
" | niniejszym wnioskiem)
5. | Kwota do rozliczenia (3+4)
6. | Kwota rozliczona niniejszym wnioskiem
7. | Procent rozliczenia (6/5)
8. | Kwota pozostaja do rozliczenia w kolejnym wniosku (5-6)
9 Kwota kolejnej transzy do wyptacenia zgodnie| z
" | harmonogramem
Z uwagi na powysze, zatwierdza sdo wyptaty kwot kolejnej transzyrodkOw w wWySOKECI: ...........ccccevveeenee PLN
(SIOWNIE: .o PLN). Platn@ nasipi na wskazany we wniosku rachunek bankowy w teiartio
Sporadzit : Zatwierdzit:
imi¢ i nazwisko imie i nazwisko
podpis i piecz’ podpis i piecz’
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Zalacznik 13 C:

piecz¢ instytucji wdraajgcej miejscowe¢

nr pisma

Nazwa beneficjenta

(nazwa instytucji, osoby odpowiedzialnej, ewent@adres)

INFORMACJA DLA BENEFICJENTA O WYNIKACH WERYFIKACJI
WNIOSKU O PLATNO SC

Uprzejmie informug, ze zZiQZONy Przez ........cccccceeeieiiiiiiiinnennnnd (nazwa beneficjentay dniu ...................... (data
wptyniecia wniosku) wniosek o pfatn@ nr ..o, (nr wniosku tésamy z wnioskiemyv ramach projektu
................................................... (hazwa/tytut projektu)nr ..........ccoccecvvvvveeeeeeeeeeen NUMer: projekthy zostat rozpatrzony
PIZEZ ..ottt 22 e e — instytgojvdrazajaca dla Dziatania ........... (numer Dziatania).

Wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu dokumenfiwierdzajcych poniesione wydatki offp wnioskiem
uznano za kwalifikowalne.

Uprzejmie informuwg, iz zatwierdzenie wydatkow w ramach wniosku o ptétnoznaczaze zatwierdzona zostata
kwota ......eeeeeeeeeenn. PLikwota z pkt 8 tab. zatzonej poniej) w ramach realizowanego projektu.

Szczegdtowe rozliczenie wniosku beneficjenta ookt przedstawia ponsza tabela:

Rozliczenie wniosku o ptatné¢ w PLN

1 | Kwotasrodkow finansowych w ramach projektu

- kwota dofinansowania

- wktad wiasny*

Kwota srodkéw dotychczas rozliczonych

2 (bez uwzgtdnienia kwoty, ktéra jest rozliczana niniejszym
wnioskiem)

- kwota dofinansowania

- wktad wiasny*

Kwota wydatkéw rozliczana niniejszym wnioskiem

Wydatki uznane za kwalifikowalne

Wydatki niekwalifikowalne

Przychad

N o9 o] M W

Korekty finansowe

Kwota wydatkéw zatwierdzona niniejszym wnioskiem
(4-5-6-7)

- kwota dofinansowania

- wktad wtasny*
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* nalezy wskaza zrodto finansowania wktadu wtasnego, a w przypadéchpdzenia wkladu wtasnego znych
zrédet — naley odpowiednio wskazawysoka¢ dla kadego zezrédet

Kwota korekt finansowych wynika ...........cccccceeeiiiiinnnnn, (krétkie uzasadnienie).

Z uwagi na powysze, zatwierdza eido refundacji z Europejskiego Funduszu Spoteczregmte: .............cceeeee
PLN (stowni€: .....cccccvveeveeeeeniiiiiiiiines PLN). Ptatné¢ nastpi na wskazany we wniosku rachunek bankowy po zatizieniu
przez Instytugj Zarzzdzapca wniosku o refundagjinstytucji wdraajacej w ramach Dziatania.

Sporadzit : Zatwierdzit:
imie i nazwisko imie i nazwisko
podpis i piecz’ podpis i piecz’
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ZAL ACZNIK 14. LISTA KONTROLNA DLA INSTYTUCJI
WDRAZAJACEJ PRZY DOKONYWANIU WERYFIKACJI
WNIOSKOW BENEFICJENTOW O PLATNO SC DLA PROJEKTOW
REALIZOWANYCH W RAMACH SPO RZL

Nr wniosku ptatniczego:
Numer i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

WERYFIKACJA FORMALNO -RACHUNKOWA

L.p. Wyszczegolnienie Tak/nie/ Uwagi
nie dotyczy

I WERYFIKACJA FORMALA

1 Czy wniosek zostat spaidzony na prawidtowym
formularzu?

2 Czy wniosek zostat ziony w wersji papierowe;j i
elektronicznej?

3 Czy wersja elektroniczna jest zgodna z papiefow

4 Czy widniej czytelne imiona i nazwiska os6b
podpisanych?

5 Czy wniosek zostat spaidzony i podpisany przez
osoby do tego upowaione?

6 Czy wniosek zostat ziony zgodnie z
harmonogramem?

7 Czy wypetnione swszystkie wymagane pola we
whiosku?

8 Czy schemat, dziatanie, priorytet, program opgrgci

fundusz strukturalny zostaty prawidtowo wskazane?

9 Czy numer projektu i data umieszczone we wniaggku
zgodne z umowo dofinansowanie projektu?

10 Czy okres realizacji projektu jest zgodny z ura@w
dofinansowanie projektu?

11 Czy nazwa banku i numer rachunku beneficjesqta s
zgodne z danymi w umowie o dofinansowanie
projektu?

12 Czy sumy w tabelach wniosku pfatniczego nie
zawieraj btedéw rachunkowych (tabele
21, _22)?

13 Czy zestawienie wydatkow zerone do wniosku nie
zawiera b¢dow rachunkowych (tabela _20)?
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14

Czy do wniosku zostaly dmizone wszystkie
wymagane zatzniki:

14.1

Potwierdzone za zgodwa@ oryginatem kopie faktur
lub dokumentéw ksgowych o rownowznej wartgci
dowodowej, zgodnie z zestawieniem z tabeli (_2@2w
z dowodami zaptaty

=

14.2

Péwiadczone za zgodié z oryginalem kopie
dokumentéw potwierdzagych odbiér/wykonanie prac

14.3

Oznaczone dati potwierdzone za zgodgbz
oryginatem kopie wyaigéw bankowych lub przelewow
bankowych, dokumentagych operacje na rachunku,
ktérego wniosek dotyczy

14.4

Zestawienie dokumentéw dotycych wkitadu
wlasnego

14.5

Rozliczenigrodkéw na finansowanie-
projektu/dotacji/grantu

14.6

Zestawienie rachunkéw bankowych ze wskazaniem
procentowego podziatu kwot, ktére nalgprzekaza na
odpowiedni rachunek (w przypadku posiadaniecej
niz jednego rachunku przez beneficjenta).

15

Czy kopie wszystkich faktur/innych dokumentéw o
réwnorzdnej wartdci dowodowej, wycigow
bankowych oraz innych dokumentow wymaganych
przez instytugj przyjmupaca wniosek zostaty
poswiadczone za zgod§é z oryginatlem?

Etap weryfikacji: Sprawdzit:

Data:

Podpis:

Weryfikacja formalna

L.p.

Wyszczegolnienie

dotyczy

nie | Uwagi

WERYFIKACJA RACHUNKOWA

Czy kwoty wydatkdéw umieszczone w zestawieniu
wydatkéw (_20) we wniosku odpowiadd§wotom na
fakturach?

Czy dokumentyrodtowe (kserokopie) spetnigj
wszystkie elementy dowodu kgowego:

2.1

Okréglenie rodzaju dowodu i jego numeru
identyfikacyjnego;

2.2

Okraglenie stron dokongpych operacji gospodarczych;

2.3

Opis operacji gospodarczej i jej wattokreilona take
w jednostkach naturalnych zgi specyfika danej
operacji na to pozwala;

2.4

Dat dokonania operacji oraz datrystawienia dowodu;

2.5

Podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wgdan
lub od ktorej przyjto sktadniki aktywow;

2.6

Stwierdzenie gfia w kstgach rachunkowych przez
wskazanie daty i sposobueaja dowodu w ksigach

rachunkowych oraz podpis osoby odpowiedzialnepza t

wskazania;

2.7

Oznaczenie numerem w sposoOb #imaaj acy
powiazanie dowodu z zapisami kgowymi
dokonanymi na jego podstawie.
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Etap weryfikacji: Sprawdzit: Data: Podpis:

Weryfikacja rachunkowa

WERYFIKACJA MERYTORYCZNA

L.p. Wyszczegoblnienie Tak/nie/  nie Uwagi
dotyczy

1 Czy kwota wskazana w pozycji (_14) jestdama z
tabeh (_20)?

2 Czy kwota wskazana w pozycji (_15) zostata
pomniejszona o przychdd i wkiad wlasny?

3 Czy kwota wskazana w pozycji (_16) jest zgodna z
wczesniej ztazonymi przez beneficjenta wnioskami o
ptatng¢?

4 Czy wszystkie wydatki wykazane w tabeli (_28) s
kwalifikowane?

4.1 Czy termin zaptaty dokumentow jest zgodny z
terminem kwalifikowalnéci wydatkéw dla danego
projektu?

4.2 Czy poniesione wydatki ggodne z wnioskiem o
dofinansowanie realizacji projektu?

4.3 Czy realizacja projektu naptije zgodnie z
zachowaniem zasad wspoélnotowych i zafece
zawartych w umowie o dofinansowanie projektu oraz
zgodnie z prawem polskim, w tym zgodnie z przepisam
ustawy Prawo zamowihepublicznych?

4.4 Czy warté¢ odpiséw amortyzacyjnych zostata
obliczona zgodnie z obowdujacymi przepisami
krajowymi?

4.5 Czy uwzgddnienie kosztu zakupu spta jest zgodne z
zasadami obowzujacymi dla programu?

4.6 Czy wydatki na zakup spitn/dziatania towarzyszce
nie przekraczaj10 % wydatkow projektu? (*)

4.7 Czy odliczenie VAT dotyczy watznie beneficjentow
nie magcych maliwosci odzyskania VAT na zasadach
obowiazujacych przepisow?

4.8 Czy wszystkie wydatki spetniajvymogi efektywnego
zarzdzania finansami, w szczegokeboshgania
wysokiej jakaci za dan cere?

5 Czyzrddta pokrycia wydatkdwaszgodne z podziatem
procentowymrédet finansowania okénym we
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu?

6 Czy wykazano przychdd w okresie eigim
wnioskiem?

6.1 Czy wykazany przychdd projektu pomniejsza wgsok
wnioskowanej kwoty?

6.2 Czy przychéd zostat ady od wartdci wskazanych w
tabeli (_21)?

7 Czy wydatki ugte we wniosku sadekwatne do stopnia
zaawansowania realizacji projektu?

8 Czy w rozliczenigrodkéw wskazano prawidtowe

kwoty w stosunku do rozlichepoprzednich transz
srodkow?
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9 Czy wydatki w ramach wktadu wtasnego zostaty
zestawione w zatzniku do wniosku?

10 Czy przedstawiono odpowiedrdokumentaej
dotyczica rozliczenia wktadu wtasnego?

11 Czy wkiad rzeczowy w postaci pracy wolontariusza
zostat rozliczony zgodnie z obayzujacymi zasadami?

12 Czy zakres wykonanych prac (pkt 23) przedstawia

sposOb wyczerpuagy zakres merytoryczny zafla
sfinansowanych z&odkdw rozliczanych niniejszym
whioskiem?

(*) dotyczy wyicznie wniosku o ptatié kaicowy

Etap weryfikacji: Sprawdzit: Data: Podpis:
Weryfikacja merytoryczna
WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ
L.p. | Wyszczegolnienie Tak/nie Uwagi Podpis i data
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wérjgen/korekt
ze strony wnioskodawcy?
2 Czy wniosek w istnigfej formie mae zosta
poswiadczony przez Instytugi
Wdrazajaca/Pcsredniczca?
Uwagi Dyrektora: Data: Podpis:
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ZAr ACZNIK 15. ZAKRES DANYCH PRZEKAZYWANYCH DO
SYSTEMU PEFS

Dane wspolne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Dziatanie, w ramach ktérego realizowany jest gkbj
Schemat, w ramach ktérego realizowany jest ptojek

AIWIN|F

Dane instytucji, ktére otrzymuja wsparcie w ramach EFS (dotyczy nagpujacych Dziatad: 1.1; 1.4; 1.5; 1.6; 2.1; 2.2;
2.3;2.4)

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
Dane podstawowe 2 NIP
3 Typ instytuciji
4 Ulica
5 Nr domu
6 Nr lokalu
7 Miejscowda¢
Dane 8 Miasto/Wig?
teleadresowe 9 Kod pocztowy
10 Wojewddztwo
11 Telefon kontaktowy
12 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
13 Liczba zatrudnionych pracownikow
. 14 Rodzaj przyznanego wsparcia
vsvz;;?ggy 15 Data rozpocgzia udziatu w projekcie
16 Data zakfczenia udziatu w projekcie

Dane os6b pracujcych, ktdre otrzymuja wsparcie w ramach EFS (dotyczy nagpujacych Dziatan: 1.1; 1.4; 1.5; 1.6;
2.2;2.3;2.4)

Lp. Nazwa
1 Imig (imiona)
2 Nazwisko
Dane podstawowe 3 Pig
4 Wiek
5 PESEL
6 Ulica
7 Nr domu
Adres 8 Nr kaalu :
zamieszkania 9 M'.eJSCOW(.ﬁC
10 Miasto/Wid?
11 Kod pocztowy
12 Wojewddztwo
13 Telefon stacjonarny
Dane kontaktowe | 14 Telefon komérkowy
15 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
Dane dodatkowe |16 Wyksztatcenie
Dane o 17 Nazwa instytucji, organizacji lub przedsiorstwa
pracodawcy
18 Rodzaj przyznanego wsparcia
Szczegoly 19 Liczba godzin wsparcia
wsparcia 20 Data rozpocgia udziatu w projekcie
21 Data zakfnczenia udziatlu w projekcie
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Dane os6b niepracugcych i w trudnej sytuaciji, ktére otrzymuj g wsparcie w ramach EFS (dotyczy nagpujacych

Dziatan: 1.2, 1.3, 1.4; 1.5; 1.6)

Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
Dane podstawowe 3 Piet
4 Wiek
5 PESEL
6 Ulica
7 Nr domu
Adres 8 Nr kaalu ,
zamieszkania 9 M!ejscowgﬁc
10 Miasto/Wid?
11 Kod pocztowy
12 Wojewddztwo
13 Telefon domowy
Dane kontaktowe | 14 Telefon komorkowy
15 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
16 Orzeczenie o stopniu niepetnospradgio (wypetniane tylko w przypadk
Dziatania 1.4)
17 Wyksztatcenie
Dane dodatkowe |18 Kategoria spofeczn@ypetniane tylko w przypadku Dziatania}L.5
19 Opieka nad dzéeni do lat 77
20 Opieka nad osatralezna?
21 Bezrobotny przez
22 Rodzaj przyznanego wsparcia
23 Rodzaj przyznanego wsparcia towaragsgo
24 Liczba godzin wsparcia
25 Data rozpocgzia udziatu w projekcie
Szczegoly 26 Data zakfczenie udziatu w projekcie
wsparcia 27 Udziat osoby do kaa projektu
o8 Powody wycofania gi z proponowanej formy wsparcia przed zaameniem

projektu
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ZAt ACZNIK 16. POSWIADCZENIE | ZESTAWIENIE WYDATKOW
ORAZ WNIOSEK O REFUNDACJE oD INSTYTUCJI
WDRAZAJACEJ DO INSTYTUCJI ZARZ ADZAJACEJ

ZAE ACZNIK 16 A. POSWIADCZENIE I ZESTAWIENIE WYDATKOW ORAZ WNIOSEK O REFUNDACJIE
od ...ceune [nazwa Beneficjenta Koncowego (instytucji wdrazajacej)]
do INSTYTUCII ZARZADZAJACE] SPO RZL 2004-2006

Nr i nazwa Dziatania: ........cccocov i
Decyzja Komisji nr: C (2004) 2914 z dnia: 20 lipca 2004 r.
Nr CCI: 2003 PL 05 1 PO 001

Ja nizej podpisany, dziatajgc w imieniu Beneficjenta Koncowego (instytucji wdrazajacej) na podstawie umowy finansowania
Dziatania 3] N z dnia , poswiadczam ze w okresie
od [iiiiiiiieeiiiens ] do [ ] nie zostaty zatwierdzone zadne wydatki w ramach Dziatania .....
W zwigzku z powyzszym, nie wnioskuje o refundacje z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Poswiadczam réwniez, ze operacje postepujg zgodnie z celami okreslonymi w decyzji i postanowieniami rozporzadzenia (WE) nr

1260/1999 w szczegolnosci, jesli chodzi o:

- zgodno$¢ z postanowieniami Traktatu i instrumentami uchwalonymi na jego podstawie oraz z politykami wspdlnotowymi, w
szczegolnosci z zakresu regut konkurencji, zawierania umoéw publicznych, ochrony Srodowiska, likwidacji réznic i wspierania
rownosci miedzy mezczyznami i kobietami (art. 12 rozporzadzenia);

- stosowanie procedur zarzadzania i kontroli w stosunku do pomocy, w szczegdlnosci w celu kontrolowania dostaw produktow i
ustug wspoffinansowanych oraz realnosci zgtaszanych wydatkéw, a takze w celu zapobiegania, wykrywania i korygowania
nieprawidtowosci, Scigania naduzy¢ i odzyskiwania nienaleznie wyptaconych kwot (art. 38 i 39 rozporzadzenia).

Zgodnie z art. 38 ust. 6 rozporzadzenia, dokumenty zrodlowe sa i beda dostepne przez trzy lata nastepujace

po wyplacie salda koncowego przez Komisje.

Po$wiadczam, ze:

- zestawienie wydatkow jest doktadne i wynika z systemdéw ksiegowania opartych na wiarygodnych dokumentach zrédtowych;

- zestawienie wydatkow i wniosek o pfatnos¢ uwzgledniajg zadeklarowane przychody uzyskane z operacji finansowanych w
ramach projektdw pomocowych;

- szczegoly transakcji bedace podstawa wydatkow s3 zarejestrowane, jezeli to mozliwe w plikach
komputerowych, i sa dostepne na zadanie wiasciwych stuzb Komisji.

data: | | [200 |

piecze¢ Beneficjenta Koricowego (instytucji wdrazajacej) imie i nazwisko, stanowisko, podpis
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Srodki odzyskane od Ostatecznych Odbiorcéw (beneficjentéw) w ramach Dziatania

Kwota wskazana w wezwaniu

Srodki odzyskane w okresie rozliczeniowym***

Srodki dotychczas odzyskane

Instytucja Dtuznik Data do zaptaty (kumulatywnie)*****
o Nr (imie, ]
. . wystawiajaca | . X pierwszego Data
L.p. | Dziatanie | Schemat wezwanie do lrcEYéEiu nigvzv\::lam, wezwania odzyskania** 4RODKI EFS SRODKI 4RODKI EFS SRODKI

zaptaty | P Nipy | do zaptaty sropkt | 4RoDKT KRAJOWE***% KRAJOWE*¥¥*
tacznie EFS | KRAJOWE**** tacznie naleznos¢ . | naleznos¢ . tacznie nalezno$c¢ . | nalezno$¢ .
A odsetki A odsetki . odsetki . odsetki

gtéwna gtéwna gtéwna gtéwna
1 2 3 4 5 6 7 8=9+10 9 10 11 12=13+14+15+16 13 14 15 16 17=18+19+20+21 18 19 20 21

* sporzadzone w okresie rozliczeniowym (zgodnie z okresem, za jaki sktadane jest Poswiadczenie)

** w przypadku, gdy wystapi wiecej wpfat niz jedna wpisujemy wszystkie daty wptywu Srodkéw na rachunek

*** w przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym wptynie wiecej niz jedna wptata to odpowiednio w kolumnach od 12 do 15 nalezy wpisa¢ sume tych wptat

**%% 7 wylgczeniem srodkdw publicznych stanowigcych wktad wiasny Ostatecznego Odbiorcy (beneficjenta)

*¥kk* nalezy wskaza¢ kumulatywnie srodki dotychczas odzyskane (wraz z kwotami wskazanymi w kolumnach 12-15)
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ZAt ACZNIK 16 B. POSWIADCZENIE I ZESTAWIENIE WYDATKOW ORAZ WNIOSEK O REFUNDACIE
od ...cueeee [nazwa Beneficjenta Koncowego (instytucji wdrazajacej)]
do INSTYTUCII ZARZADZAJACEJ SPO RZL 2004-2006

Nazwa dziatania: ..........ccoooiieeeeee e
Decyzja Komisji nr: C (2004) 2914 z dnia: 20 lipca 2004 r.
Nr CCI: 2003 PL 05 1 PO 001

Ja nizej podpisany, dziatajac w imieniu Beneficjenta Koncowego (instytucji wdrazajacej) na podstawie umowy
finansowania Dziatania Nr .......cccocircinries Z dnia .o , poswiadczam ze wydatki ujete
w zalaczonym zestawieniu zostaly pokryte ze 2zréodet krajowych, zostaly zatwierdzone w okresie
(0T [ [ | I [ 2N I ]1i wynosza [.....ccoeeurennnes ] PLN. Whnioskuje o refundacje z Europejskiego
Funduszu Spotecznego kwoty w wysokosci [.......... 1 PLN jako refundacji posredniej/koncowej, stanowiacej
[.....]% poniesionych wydatkéw publicznych.

Poswiadczam réwniez, ze operacje postepujq zgodnie z celami okreslonymi w decyzji i postanowieniami rozporzadzenia (WE) nr

1260/1999 w szczegdlnosci, jesli chodzi o:

- zgodno$¢ z postanowieniami Traktatu i instrumentami uchwalonymi na jego podstawie oraz z politykami wspdlnotowymi, w
szczegolnosci z zakresu regut konkurencji, zawierania umdéw publicznych, ochrony Srodowiska, likwidacji réznic i wspierania
rownosci miedzy mezczyznami i kobietami (art. 12 rozporzadzenia);

- zastosowania procedur zarzadzania i kontroli w stosunku do pomocy, w szczegdlnosci w celu kontrolowania dostaw produktow
i ustug wspdtfinansowanych oraz realnosci zgtaszanych wydatkéw a takze w celu zapobiegania, wykrywania i korygowania
nieprawidtowosci, Scigania naduzy¢ i odzyskiwania nienaleznie wyptaconych kwot (art. 38 i 39 rozporzadzenia).

Zgodnie z art. 38 ust. 6 rozporzadzenia, dokumenty zrodlowe sa i beda dostepne przez trzy lata nastepujace

po wyptacie salda koncowego przez Komisje.

Poswiadczam, ze:

- zestawienie wydatkow jest doktadne i wynika z systemdw ksiegowania opartych na wiarygodnych dokumentach Zrédtowych;

- zestawienie wydatkow i wniosek o ptatno$¢ uwzgledniajg zadeklarowane przychody uzyskane z operacji finansowanych w
ramach projektéw pomocowych;

- szczegoly transakcji bedace podstawa wydatkow sa zarejestrowane, jezeli to mozliwe w plikach
komputerowych, i sa dostepne na zadanie wlasciwych stuzb Komisji.

data: | | {200 |

piecze¢ instytucji wdrazajacej imie i nazwisko, stanowisko, podpis
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Zestawienie zatwierdzonych wydatkéw (w PLN) w ramach Dziatania (nr i nazwa)

Publiczne

Nazwa

wiars]qakela Wspdlnotowe Pozostate zrodta

ot (kwota Krajowe

" nr?alr;g;y Nazwa Numer Numer zakwalifikowana )
i ; do refundacji
Lp. | inazwa | dokonac Ostate_cznego i tytut wn|9§ku Wydatki ogodtem 10)
- Odbiorcy ! beneficjenta . .
schematu | refundacji (beneficienta) projektu o platnosé Budzet Budzet

oraz ) P w jednostek jednostek Inne W

nazwa EFS tym kacznie Buldzet samor zadu samor zadu $rodki | Prywatne | Inne | tym

banku i nr VAT panstwa | terytorialnego | terytorialnego ubliczne EBI

rachunku szczebla szczebla P

regionalnego lokalnego
1 2 3 4 5 6 7=8+10+15+16+17 8 9 10=11+12+13+14 11 12 13 14 15 16 | 17
1
2
3
4
5
6
SUMA:

Podpis i piecze¢ 0Soby UPOWAZNIONE]: .......cuveveveeeeeeereeecieeeeeeeeereas

Zataczniki:

1) Zestawienia faktur/dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej - tabela 20 wnioskow o ptatnos¢ wskazanych w Zestawieniu (w liczbie: .....).
2) Kopie Informacji o wynikach weryfikacji wniosku beneficienta o pfatnosc dla kazdego wniosku o ptatnos¢ wskazanego w Zestawieniu (w liczbie: ....).




Srodki odzyskane od beneficjentéw w ramach Dziatania.....SPO RZL w okresie od........... do......... *w PLN
) Diuznik Kwota WSkaZZZB?th; wezwaniu do Srodki odzyskane w okresie rozliczeniowym*** Srodki dotychczas odzyskane (kumule
Ins?g/tvLijg?:a Nr i (mic, iell?\/\?stge q Data
L.p. | Dzialanie| Schema Wy A tytut | nazwisko, P 9 .
wezwanie dg projektu| Nazwa wezwania odzyskania* , SRODKI ,
zaplaty NS * | do zaptaty ) | $robKi SRODKI . . SRODKI EFS KRAJOWE*++ . . SRODKI EFS K
acznie - acznie o o acznie B
EFS | KRAJOWE nAIGNOSE | o) NASNSE | (et NAIFNGSE | yoei| A
gtéwna gtéwna gtéwna g
1 2 3 4 5 6 7 8=9+1 9 10 11 12=13+14+15+1§ 13 14 15 16 17=18+19+20+21 18 19

*sporzdzone w okresie rozliczeniowym (zgodnie z okresearjaki skladane jest Rwiadczenie)

*w przypadku, gdy wystpi wiecej wplat ni jedna wpisujemy wszystkie daty wptywrodkéw na rachunek

***w przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowymptynie wigcej niz jedna wptata to odpowiednio w kolumnach od 12 8malery wpisa sung tych wptat

*+%z wyt aczeniemsrodkow publicznych stanowdych wklad wiasny beneficjenta

*kk nale zy wskazé kumulatywniesrodki dotychczas odzyskane (wraz z kwotami wskazamy kolumnach 12-15)



ZALACZNIK 16 C. INSTRUKCIA WYPELNIANIA POSWIADCZENIA I ZESTAWIENIA WYDATKOW ORAZ WNIOSKU
O REFUNDACIE OD INSTYTUCJII WDRAZAJACEJ DO INSTYTUCII ZARZADZAJACE)]

WPROWADZENIE

,PosSwiadczenie i zestawienie wydatkow oraz wniosek o refundacje od instytucji wdrazajacej do Instytucji
Zarzadzajacej” (zwane dalej Poswiadczeniem) stanowi zbiorcze zestawienie wszystkich wnioskéw
beneficjentéw o platnosé, ktore zostaly zweryfikowane i zatwierdzone w danym okresie rozliczeniowym
pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym, w tym kwalifikowalnosci wydatkéw, przez
instytucje wdrazajaca lub Instytucje Posredniczaca w przypadku projektow wilasnych instytucji
wdrazajacej.

Poswiadczenie stuzy refundacji rzeczywiscie poniesionych kwalifikowalnych wydatkéw ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego do budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego, na rzecz Funduszu Pracy 1 Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych lub na inne zZrédla, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki.

Poswiadczenie skladane jest do Instytucji Posredniczacej w terminach miesiecznych zgodnie 2z
rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 wrzesnia 2004 r. w sprawie trybu, terminéw i
zakresu sprawozdawczosci dotyczqcej realizacji Narodowego Programu Rozwoju, trybu kontroli realizacji
Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu rozliczen (Dz.U. Nr 216, poz. 2206) z po6zn. zmianami.
Poswiadczenie powinno zostac¢ zlozone do Instytucji Posredniczacej do dnia 15 kazdego miesiaca.

Poswiadczenie nalezy zlozy¢ w dwoch egzemplarzach egzemplarzach w wersji papierowej i
elektronicznej (ptyta CD lub dyskietka), przy czym zalaczniki skladamy w jednym egzemplarzu,
wylacznie w wersji papierowej.

WYPELNIANIE WNIOSKU
Niniejszy dokument wypelniany jest przez instytucje wdrazajaca.

PoSwiadczenie Nr [c..ccceveviiiiiiiiiiiiceciierieieiacaceness ] za okres od [................ ] r. do [.............. ]r.

Nalezy nadaé odpowiedni numer zgodnie z wewnetrznymi regulacjami instytucji wdrazajqcej. Nalezy
podaé okres rozliczeniowy wniosku (miesiac) w formacie DD/ MM/RRRR, np. 01.12.2004 - 31.12.2004

Nazwa dzialania:

Nalezy wpisadé numer i nazwe dzialania, ktérego dotyczy Poswiadczenie.

Poswiadczenie:

Ja nizej podpisany, dzialajac w imieniu instytucji wdrazajacej na podstawie umowy finansowania
Dzialania nr [numer aktualnej umowy finansowania Dzialanial z dnia [data zawarcia umowy
finansowania Dziatania] poSwiadczam, ze wydatki ujete w zalaczonym zestawieniu zostaly pokryte
ze zrodel krajowych, zostaly zatwierdzone w okresie od [okres tozsamy z okresem za jaki sktadany
jest PoSwiadczenie, np. 1.12.2004] do [okres tozsamy z okresem za jaki sktadany jest PoSwiadczenie, np.
31.12.2004] i wynosza kwota [nalezy przenie$é kwote z Zestawienia: suma ogétem z kolumny 7
»Wydatki ogétem”] PLN. Wnioskuje o refundacje z Europejskiego Funduszu Spolecznego kwoty w
wysokosci [nalezy przenie$é kwote z Zestawienia: suma ogétem z kolumny nr 8 ,EFS”] PLN jako
refundacji poSredniej/koficowej [niepotrzebne skreslid], stanowiacej [nalezy wskazaé procent
refundacji wynikajgcy z Zestawienia ( = wydatki tgcznie/ (EFS — wydatki prywatne)); procent ten powinien
byé zgodny z poziomem wktadu EFS w ramach danego Dziatania w tabelach finansowych Uzupetnienia
SPO RZL, jezeli pojawiq sie odchylenia od poziomu wskazanego w_ Uzupetnieniu SPO RZL, instytucja
wdrazajgca ma obowiqzek wskazaé w pismie przewodnim przekazujgcym Poswiadczenie uzasadnienie
dla powstatych odchyleri] % poniesionych wydatkéw publicznych.

Nalezy poda¢ date w formacie DD/MM/RRRR, oraz opatrzyC pieczecia instytucji wdrazajacej we
wskazanym miejscu.

Poswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez upowazniona do tego osobe (imie, nazwisko, stanowisko
i podpis). Ponadto kazda strona Zestawienia powinna zosta¢ podpisana lub parafowana przez osobe
upowazniona.

Zestawienie:

Nalezy uzupelni¢ poszczegolne wiersze zgodnie z informacjami zawartymi we Wnioskach beneficjentéw o
platnosé (zweryfikowanych i zatwierdzonych przez instytucje wdrazajaca lub Instytucje Posredniczaca w
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przypadku projektow wlasnych instytucji wdrazajacej). W odpowiednich kolumnach nalezy wypelnic¢
zestawienie zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami:

(1) nalezy podac liczbe porzadkowa;

(2) nalezy podac litere i nazwe odpowiedniego schematu Dziatlania w ramach, ktérego realizowany jest
projekt; projekty powinny by¢ ulozone wedlug schematéw w kolejnosci zgodnej z Uzupelnieniem SPO
RZL; jezeli w ramach danego schematu nie zostaly zatwierdzone zadne wydatki, nie nalezy wpisywac
schematu;

(3) nalezy podac¢ nazwe witasciciela rachunku, nazwe banku oraz numer rachunku bankowego, na ktory
nalezy dokona¢ refundacji z Europejskiego Funduszu Spotecznego W przypadku wykorzystywania
srodkéw z pozyczki na prefinansowanie z budzetu panstwa, w kolumnie 3 nalezy wskazaé¢ rowniez nr tej
pozyczki, ktorej refundacja z EFS bedzie stanowila splate.

(4) nalezy podac¢ nazwe beneficjenta, ktorego dotyczy zatwierdzony wniosek o platnosc;

(5) nalezy wpisa¢ numer i tytul projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu (w przypadku gdy nie zostal nadany numer projektu, nalezy wpisaé¢ wylacznie jego
tytul);

(6) nalezy wpisa¢ numer wniosku beneficjenta o platnosé, ktory zostal nadany przez Instytucje
Wdrazajaca (w przypadku projektow wlasnych, numer wniosku nadaje Instytucja Posredniczaca i
informuje o tym beneficjenta w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o platnosd);

(7) nalezy zsumowac¢ wydatki ogélem, zgodnie z kwota zatwierdzonego wniosku o ptatnosé, wynikajaca z
Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé (suma wktadu wspolnotowego, krajowego wkladu
publicznego, srodkow prywatnych, sSrodkéw innych oraz sfinansowanych z pozyczki w EBI);

(8) nalezy wpisa¢ kwote do refundacji z EFS, obliczona zgodnie z procentowym wktadem UE dla danego
Dzialania w stosunku do Srodkéw publicznych, ktory wynika z tabel finansowych Uzupelnienia SPO
RZL.W przypadku gdy wklad z EFS nie jest zgodny z tabelami finansowymi Uzupelnienia SPO RZL,
instytucja wdrazajaca powinna przedstawi¢ stosowne uzasadnienie zaistnialej sytuacji.;

(9) w kolumnie ,w tym podatek VAT” nalezy wskazaé¢ wartos¢ podatku VAT, ktora zostala sfinansowana
ze Srodkow EFS;

(10) nalezy zsumowa¢ wydatki w ramach krajowego wkladu publicznego wskazane w kolejnych
kolumnach 11, 12, 131 14;

(11-14) nalezy wpisa¢ kwote wydatkéow kwalifikowalnych w ramach wspoétfinansowania krajowego
poniesionych z odpowiednich zrédetl krajowego wktadu publicznego;

(15) nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych poniesionych ze zrédel prywatnych zgodnie z
Informacjq o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé;

(16) nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych z innych zrédel zgodnie z Informacjq
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé;

(17) nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych poniesionych ze srodkéw uzyskanych z pozyczki w
EBI zgodnie z Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé.

Dane w tabeli nalezy przedstawi¢ do dwoch miejsc po przecinku.

Zestawienie nalezy podpisac oraz wskazac¢ date przygotowania zestawienia.

Do zestawienia nalezy zalaczy¢:
1) Zestawienia faktur/dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartoSci dowodowej - tabela 20
wnioskéw o platnosé wskazanych w Zestawieniu (w liczbie: zgodnie z liczbg porzadkowa w
Zestawieniu)

Zalaczone zestawienia nalezy opisa¢ wskazujac liczbe porzadkowa w Zestawieniu w
PoSwiadczeniu, nazwe beneficjenta, numer projektu i numer wniosku beneficjenta o
platnosgé).

2) Kopie Informacji o wynikach weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé dla kazdego wniosku o
platnos¢ wskazanego w Zestawieniu (w liczbie: zgodnie z liczbg porzadkowa w Zestawieniu)
poswiadczone za zgodnos§¢ z oryginalem

3) W przypadku schematu a) Dziatania 1.2 i 1.3 nalezy dolaczy¢ kopie zalacznika nr 3 do wniosku
o platnos¢ (zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku o platnos¢ dla PUP) wskazujacego na
refundacje z EFS, ktéra powinna zosta¢ przekazana na rachunek budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego

239



Zalaczniki nalezy potaczy¢ tak aby do kazdego zestawienia dolaczona byta kopia Informacji o wynikach
weryfikacji wniosku beneficjenta o platnosé poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem (oraz zatacznika nr
3 w przypadku projektow PUP w schemacie a) Dziataniu 1.2 i 1.3). Nalezy rowniez pamietac, ze kopie
zalacznikéw skladane sg w jednym egzemplarzu.

Formularz Srodki odzyskane od Ostatecznych Odbiorcéw (beneficjentéw) w ramach Dziatania

W formularzu Srodki odzyskane od Ostatecznych Odbiorcéw (beneficjentéw) w ramach Dzialania
przekazuje sie wszelkie informacje na temat kwot do odzyskania przez Beneficjenta Koncowego
(Instytucje Wdrazajaca). Poprzez okreslenie ,kwoty do odzyskania” rozumie sie kwoty nienaleznie
wyplacone / kwoty niekwalifikowalne, ktore wykryto po zakonczeniu i calkowitym rozliczeniu
projektu oraz zwroty dokonane przez beneficjentow ostatecznych projektu, ktore zostaly
przekazane na rachunek powiatowych urzedéw pracy (dotyczy Dzialan finansowanych z Funduszu
Pracy). Nie bedzie zatem dotyczy¢ sytuacji, kiedy wzywa sie beneficjenta do zwrotu sSrodkéw
niewykorzystanych.

Informacje powinny zosta¢ uwzglednione po raz pierwszy w formularzu skladanym wraz
z Poswiadczeniem za ten miesiac, w ktérym zostalo wyslane do beneficjenta pismo wzywajace do
zwrotu kwot nieprawidlowo wydatkowanych lub w przypadku zwrotéw od beneficjentéw
ostatecznych - za ten miesiac, w ktérym instytucja wdrazajaca otrzymala informacje o
dokonanym zwrocie. Informacje o odzyskiwanych kwotach powinny by¢ przekazywane do czasu az nie
zostanie dokonany zwrot catkowitej kwoty (w przypadku nieprawidlowosci - wraz z naleznymi odsetkami

przez beneficjenta)(tj. w kolejnych Poswiadczeniach poprzez wykazanie salda naleznosci.
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ZAt ACZNIK 17. WNIOSEK O POMOC TECHNICZN A
MINISTERSTWO GOSPODARKI | PRACY

Data wptynécia / 200

Numer kancelaryjny

Imig i nazwisko osoby przyjmagej wniosek

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu z pomoy technicznej w ramach SPO

RZL 2004-2006

1. INFORMACJE OGOLNE
1.1 Nazwa Programu

1.2 Numer i nazwa Priorytetu

1.3 Numer i nazwa Dziatania |BM" B |
1.4 Schemat | BM |
1.5 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ziony | |
1.6 Informacja o projekcie
1.6.1 Numer projektu (nadawany przez system infoyozay) s°
1.6.2 Tytut projektu (zvezle, maksymalnie 10 stow) BT
- . Od / 200 |
1.6.3 Okres wdraania projektu Do / 200 |
1.7 Informacja o wnioskodawcy
1.7.1 Nazwa wnioskodawcy BT
1.7.2 Kod wnioskodawcy (nadawany przez system) S
1.7.3 Osoba do kontaktéw roboczych z instydwefirazajaca (Imie i nazwisko) BT
1.7.4 Numer telefonu BT
1.7.5 Adres poczty elektronicznej BT
1.7.6 Numer faksu BT
1.8 Czy przewiduje s¢ udziat wykonawcédw w realizacji projektu
Nie | ] | Tak L]
Tak, ale w chwili obecnej szczeg6ly na temat wykeranie g znane ]
1.8.1 Nazwa wykonawcy BT
1.8.2 Status prawny BM
1.8.3 PESEL BT

! BM- “beneficjent, menu” — pole wypetiane jestgrbeneficjenta poprzez wybdr jednej, lub kilku @ztivvych pozycji menu
25 — “system” — pole wypelniane jest automatycpmigez system
3 BM — “beneficjent, tekst” — pole wypelniane prammeficjenta poprzez wpisanie tekstu
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1.8.4 Numer telefonu BT
1.8.5 Numer faksu BT
1.8.6 Adres poczty elektronicznej BT

1.9 Dane rachunku bankowego wnioskodawcy (na ktorgostam przekazanesrodki z EFS)

(dopuszcza giuzupetnienie tych informacji po uzyskaniu decyrjiozpoczciu realizacji projektu)

1.9.1 Numer rachunku (powinien bwyodrebniony rachunek do obstugiodkéw EFS i | BT
wspotinansowania krajowego)

1.9.2 Wiaciciel rachunku BT
1.9.3 Nazwa banku BT
1.9.4 Adres banku BT

2. CZY PROJEKT SPELNIA KRYTERIA POMOCY

2.1 Opis projektu

BT

2.2 Zgodnd¢ celbw projektu z dokumentami strategicznymi

BM+T?

2.3 Zgodnd¢ projektu z prepisami w zakresie zamowi@ publicznych

Jéli bedzie realizowane zamdéwienie zgodnie z ugtawin. 29 stycznia 2004 Prawo zamd&ivmiblicznych (Dz.U. Nr
19, poz. 177, Nr 96, poz. 959, Nr 116, poz. 1207145, poz. 1537, to nalg wskazé tryb udzielania zamowie J&li
postpowanie ju sig rozpoczio to naley poda dak. Ewentualnie proszpoda nr i dat ogtoszenia.

2.3.1 Nie kedzie realizowane pagtowanie o0 udzielenie zamowienia ]
2.3.2 Bxdzie realizowane pagtowanie o udzielenie zaméwienia []
2.3.2.1 Aukcja elektroniczna BT
2.3.2.2 Negocjacje bez ogloszenia BT
2.3.2.3 Negocjacje z ogtoszeniem BT
2.3.2.4 Przetarg nieograniczony BT
2.3.2.5 Przetarg ograniczony BT
2.3.2.6 Zapytanie o cen BT
2.3.2.7 Zamoéwienie z wolnegki BT
3. OSTATECZNI BENEFICJENCI

3.1 Planowana liczba instytucji oraz ich pracownikw objetych wsparciem

Nazwa instytucji Opis wsparcia Liczba instytucji ckba pracownikéw
3.1.1 Departament Zamdzania EFS | BT BL® BL
w MRR

4 BM + T — “beneficjent, menu + tekst” — pole wypielibeneficjent poprzez wybor pozycji z menu oragisianie tekstu

® BL — “beneficjent, liczba” — pole wypetniane jgszez beneficjenta poprzez wpisanie liczby
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3.1.2 Departament Wdrania EFS w BT BL BL
MIPS

3.1.3 Departament Strategii BT BL BL
Edukacyjnej i Funduszy
Strukturalnych w MENIS

3.1.4 Biuro Wdraania| BT BL BL
Europejskiego Funduszu

Spotecznego w MENIS

3.1.5 Komitet Monitorujcy SPO| BT BL BL
RZL i EQUAL

3.1.6 Komitety Sterujce BT BL BL
3.1.7 Komisja Oceny ProjektowBT BL BL
Komisja Wyboru Projektow

3.1.8 Wojewddzkie urdy pracy BT BL BL
3.1.9 Pastwowy FunduszBT BL BL
Rehabilitaciji Osol

Niepetnosprawnych

3.1.10 Polska Agencja RozwqjBT BL BL
Przedsibiorczaici

3.1.11 Urad Stuzby Cywilnej BT BL BL
3.1.12 Komorki audytuBT BL BL
wewngtrznego

3.1.13 Punkty informacyjngBT BL BL

doradcze w instytucjach petciych
role instytucji wdraajacych

3.1.14 KOSzEFS BT BL BL
3.1.15 Sieci regionalnych punktgBT BL BL
informacyjnych EFS

3.1.16 Inne (nalyy poda jakie)|BT BL BL
BT....cve.

4. CHARAKTERYSTYKA REALIZOWANEGO WSPARCIA

4.1 Rodzaj realizowanej pomocy

Rodzaj wsparcia Opis wsparcia TAK/NIE
4.1.1 Szkolenia ]
4.1.2 Badania ]
4.1.3 Analizy ]
4.1.4 Doradztwo ]
4.1.5 Wydawanie materiatéw informacyjnych ]
4.1.6 Informowanie o SPO RZL, EQUAL i EFS ]
4.1.7 Opracowywanie materiatéw promocyjnych i [
szkoleniowych
4.1.8 Dystrybucja materiatéw promocyjnych i [
szkoleniowych
4.1.9 Organizacja spotkdw tym seminariow i [
konferenciji)
4.1.10 Aktualizacja i rozbudowa stron internetowych ]
4.1.11 Wsparcie kadrowe ]
4.1.12 Obstuga prac Komitetu Monitogaggo i [
Komitetéw Sterujcych
4.1.13 Audyt ]
4.1.14 Zakup spezu komputerowego i elektronicznego ]
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4.1.15 Ocena bigca realizacji oraz rezultatow
projektow

[

4.1.16 Inne (naley podd jakie)

]

5. PLANOWANE WYDATKI

5.1 Wydatki projektu

Kategoria wydatku

2004

2005

2006

2007

2008

Ogotem

5.1.1 Wydatki kwalifikowalne ogotem S

S

5.1.1.1 Wydatki bezpoednie ogétem BL

BL

BL

BL BL

5.1.1.2 Koszty umowy ogoétem BL

BL

BL

BL BL

5.1.2 Wydatki niekwalifikowalne ogétem| S

S

5.1.2.1 (naley pod& jakie) BL

BL

BL

BL BL

5.1.3 Przychdd projektu S

S

5.1.3.1 (naley wymieni kategorig BL

przychodéw) BT

BL

BL

BL BL

BL

BL

5.1.4 Catkowite wydatki projektu S

S

5.2 Zr6dia finansowania projektu

Zrédio finansowania

Wydatki w PLN

Wydatki w %

5.2.1 Publiczne

5.2.1.1 Wkiad wspolnotowy (Europejski Fundusz Spotzny)

5.2.1.2 Krajowy wkiad publiczny

S
S
S

5.2.1.2.1 Budet pastwa

5.2.1.2.2 Budet jednostek samaogdu terytorialnego szczebla

regionalnego

BL

S
S
S

S

5.2.1.2.3 Budet jednostek samaxdu terytorialnego szczebla lokalnego

5.2.1.2.4 Inne krajowe fundusze publiczne

5.2.1.2.4.1 Fundusz Pracy

5.2.1.2.4.2 PFRON

5.2.2. Prywatne

5.2.3. Inne (naley pod& jakie) BT..........

5.2.4. Ogbtem (5.2.1+5.2.2+5.2.3)

- w tym EIB (payczka Europejskiego Banku Inwestycyjnego)

5.3 Harmonogram wydatkéw projektu

Zr6dto

2004

2007

2008

5.3.1 Publiczne

5.3.1.1 Whklad wspéblnotowy (Europejsk

Fundusz Spoteczny)

5.3.1.2 Krajowy wktad publiczny

5.3.1.2.1 Budet pastwa

5.3.1.2.2 Budet jednostek samardu
terytorialnego szczebla regionalnego

5.3.1.2.3 Budet jednostek samardu
terytorialnego szczebla loklanego

5.3.1.2.4 Inne krajowe fundusze publiczne

5.3.1.2.4.1 Fundusz Pracy

5.3.1.2.4.2 PFRON

5.3.2. Prywatne

5.3.3 Inne (naley poda jakie) BT..........

5.3.4 Og6tem (5.3.1+5.3.2+5.3.3)

- w tym EBI (pazyczka Europejskiego Banku
Inwestycyjnego)

6. INSTYTUCJA UBIEGAJ ACA SIE O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

6.1 Nazwa instytucji

S

6.2 Imig, nazwisko oraz stanowisko osoby uprawnionej deepndwania decyzji

BT
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wiazacych w imieniu wnioskodawcy

6.3 Data BT

6.4 Piecz¢ i podpis osoby uprawnionej do podejmowania deaykjzacych w imieniu wnioskodawcy

7. ZAL ACZNIKI

| 7.1 Opis stanowiska wg wzoru (w przypadku wnioskusparcie kadrowe w ramach Dziatania 3.1)

245



ZAL ACZNIK 18. INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU Z POMOCY
TECHNICZNEJ W RAMACH SPO RZL 2004 - 2006

Ponizsze informacje i wyjgnienia dotycz kazdego kolejnego punktu/ pytan¥niosku o dofinansowanie realizacji projektu z
pomocy technicznej w ramach SPO RZL 2004 — 2086dostpne w formie okienek pojawigych st w miejscu znaku
zapytania podczas elektronicznego wypetniania vikuias interaktywnym programie komputerowym.

Wypetnienie wniosku o dofinansowanie realizacjijpkbu z pomocy technicznej w ramach SPO RZL jestliwe tylko i
wytacznie za pomog interaktywnego programu komputerowego. Program riatery pobra& ze strony internetowej:
www.efs.gov.pli zainstalowa na wtash stacg robocz.

WPROWADZENIE

Pomoc techniczna jest przeznaczonaaesmie dla uprawnionych do tej pomocy instytucji wgmonych w Uzupetnieniu
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwéj Zasobdiekiah.

Aby skorzystd z pomocy technicznej w ramach SPO RZL, wskazastytincje musz wypetnic wniosek o pomoc technicgn
w ramach SPO RZL oraz zgroma&zahczniki wymagane dla danego projektu.

W celu wypetnienia wniosku nieztina jest znajomi@é Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwoj Zasobadzkich
(SPO RZL) oraz Uzupetienia SPO RZL.

Wymieniony program operacyjny oraz Inicjatywa Wsmdbwa zawieraj cele na jakie przeznaczong godki EFS. Cele
przekladaj sic na konkretne Priorytety i Dziatania uzgodnione nidJEuropejsk. Uzupelnienie Programu zawiera
szczegbtowy opis: metody wdm@mia poszczegoélnych Priorytetéw i Dziatapotencjalnych beneficjentéw, wykaz grup
ostatecznych beneficjentdw, aewiosdb, do ktérych adresowana jest pomoc (bezrgbbfmpracownikow przedgbiorstw
itd.) oraz spodziewane efekty realizacji dziafd/niosek muszawier@d odwotania do Programu — Priorytetu — Dziataniazora
Schematu, w przypadku gdy Dziatanie zawiera roehie schematy (patrz pkt. 1 Instrukcji).

Informacje na temat ubieganiag¢sd pomoc technicznw ramach SPO RZlzawarte 8 w Wytycznych dla instytucji
uczestniczcych w realizacji SPO RZLElektroniczna wersja opracowania oraz niniejszejtrukcji dosgpna jest na
stronieinternetowej www.efs.gov.pl

WYPELNIANIE WNIOSKU

Cze$¢ dotycaca daty wplyniecia, numeru kancelaryjnego oraz danych osoby przyjmjacej wniosek wypetniana jest
przez instytugj, w ktoérej sktadany jest wniosek.

1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 Nazwa programu— z rozwijanej listy naliey wybrat wtasciwy program operacyjny, w ramach ktérego przevedij
realizacg projektu

1.2 Numer i nazwa priorytetu - z rozwijanej listy_naley wybrat wilasciwy Priorytet, w ramach ktérego przewiduje si
realizacg projektu

1.3 Numer i nazwa Dziatania- z rozwijanej listy_nalgy wybrat wiasciwe Dziatanie, w ramach ktérego przewiduje si
realizacg projektu

1.4 Schemat z rozwijanej listy naley wybrat whasciwy schemat, w ramach ktérego przewidujersializacg projektu, jeeli
dane Dziatanie zawiera rozbicie na schematy;

1.5 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztbony — ta rubryka wypetniana jeatitomatycznigrzez system, w zaleosci od
tego, jakie Dzialanie zostalo wybrane w pkt. 1.@. grzypadku Dzialda Pomocy Technicznejchzie to Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego w MIPS)

1.6 Informacja o projekcie
1.6.1 - system automatycznie wstawia numer projektu paslaejestracji wniosku w systemie informatycznym w
instytucji wdraajacej (instytucji, w ktérej zostat zimny wniosek)
1.6.2— nalgy pod& tytut projektu, ktory powinien by mazliwie krétki (maksymalnie 10 stow); tytut projektu
powinien w jasny, nie budey watpliwosci sposob obrazowdaktyczne zadanie, ktére madmealizowane w ramach
projektu; jednoczaie tytut projektu nie mee by tozsamy z nazw Dziatania, Priorytetu, Programu Operacyjnego
lub nazwy obszaru wsparcia EFS

246



1.6.3— nalery pod& doktadr dat rozpoczcia i zakaczenia projektu; okres realizacji projektu dotydaktycznego
wdrazania projektu; Naley pamktac, ze ptatndci w ramach wszystkich projektéw powinny zdstazliczone przed
uptywem 31 marca 2008 roku.

1.7 Informacja o wnioskodawcy

1.7.1- naley poda nazw wnioskodawcy (beneficjenta) ubiegeggo st 0 pomoc techniczn jesli wnioskodawca
stara st o dofinansowanie wtej niz jednego projektu zérodkoéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spégno
nalezy pod& identyczm nazw; wnioskodawcy w kadym przypadku

1.7.2— system automatyczniestawia kod wnioskodawcy podczas rejestraciji wkios systemie informatycznym w
instytucji wdraajacej

1.7.3 — naley pod& dane osoby wyznaczonej przez wnioskodawdo kontaktéw z instytugj wdrazajaca
w sprawach dotyezych projektu

1.7.4 — 1.7.6- naleey uzupelné o odpowiednie informacje niegtbhe do nawizania szybkiego kontaktu z ogpb
upowaniona do kontaktéw roboczych

1.8 Czy przewiduje s¢ udzial wykonawcow w realizacji projektu — jesli zaklada st udzial wykonawcow w realizaciji
projektu, to_nalgy zaznacz§ odpowied ,Tak” i odpowiedzi€ na wszystkie zawarte w tym punkcie pytania, takvapkt.
1.7 - j&li informacje na temat wykonawcy sv danej chwili dosipne; w przypadku gdy zaktadany jest udziat wykonawev
realizacji projektu, jednak informacje na jego téme s jeszcze dogpne (procedura wyboru wykonawcy jeszcze rie
odbyta) to nalgy zaznacz§ odpowied ,Tak” oraz rubryk ,Tak, ale w chwili obecnej szczeg6ty nt. wykonawcie s
jeszcze znane”. Wnioskodawca jest zok@any do uzupetnienia brakigiych informacji nt. wykonawcy i przekazania ich do
instytucji wdraajacej natychmiast po wyborze wykonawcy

1.9 Dane rachunku bankowego wnioskodawcy (na ktorgostam przekazanesrodki z EFS) — podanie informacji w tym
punkcie_nie jest konieczrmea etapie wnioskowaniasoodki EFS, jednak istnieje koniecziégosiadania rachunku bankowego
do obstugisrodkéw, gdy zostanie podpisana umowa na reakzpmjektu; taki wymég jest zwzany z potrzep biezacej
kontroli srodkéw pochodacych z Unii Europejskiej; w przypadku zmiany numeaghunku bankowego naleniezwtocznie
poinformowa o tym instytucg wdrazajaca, z ktém podpisana édzie umowa na realizacprojektu

2. CZY PROJEKT SPEtNIA KRYTERIA POMOCY

Pytania zawarte w tej egci wniosku wynikag gtownie z wymogOw oraz priorytetéw zyzianych z korzystaniem zZeodkow
funduszy strukturalnych. Kade wsparcie finansowane zZeodkow funduszy strukturalnych powinno spetniakreslone
wymogi i realizowa przyjgte priorytety.

2.1 Skrécony opis projektu — (maksymalnie 4000 znakdw) w opisie nglezawrzé cele projektu oraz wymiefi
poszczegoblne przedsiziecia przewidziane do realizacji; w zatesci od charakteru przedsizigcia naley pod& jego
powtarzalné¢, zakres i harmonogram realizacji; w przypadku @kbj realizowanego w ramach Dziatania 3.1 schemat c
Wsparcie Kadrowe natg okresli¢ liczbe pracownikdéw oraz ich zaangawanie czasowe; jeli realizacja projektu wize se

Z przeprowadzeniem p@gbwania przetargowego nalewtedy szczeg6towo opiégorzedmiot zamoéwienia (opis projektu
zawarty w tej rubrycedalzie udostpniony osobom oceniggym projekt pod tem formalnym)

2.2 Zgodna¢ celow projektu z dokumentami strategicznymi— naleey w kilku zdaniach (maksymalnie 20 wierszy)
uzasadri zgodnd¢ projektu z Dziataniami Priorytetu 11l opisanegdSRPO RZL oraz U SPO RZL.

2.3 Zgodnaé projektu z prawodawstwem w zakresie zamOwie publicznych — jedli realizacja projektu wize sk z
realizacy zamowienia publicznego, to nalezaznacz§ odpowied: , Tak” oraz wskazétryb postpowania; jéli procedura si
juz rozpoczfa, to naley poda dat rozpoczcia procedury i ewentualn@at, i numer ogtoszenia;

3. OSTATECZNI BENEFICJENCI

Czes¢ 3 wniosku zawiera pytania nt. szczegotéw dodgyzh liczby beneficjentow i ich charakterystyki, amaliwi oceng
realizacji zataonych rezultatébw na poziomie catego programu opgmago

3.1 Planowana liczba instytucji oraz ich pracowniké objetych wsparciem- w tej rubryce naley pod& liczbe instytucii
oraz ich pracownikéw obfych wsparciem w ramach projektu w rozbiciu na pasgdlne podpunkty;

4. CHARAKTERYSTYKA REALIZOWANEGO WSPARCIA

Cze$¢ 4 wniosku zawiera uszczego6towienie informaciji dagych charakteru wsparcia realizowanego w ramacjekto

4.1 Rodzaj realizowanej pomocy fubryke nalezy wypetnic zaznaczajc te rodzaje projektéw, w ramach ktérych realizosan
jest pomoc

4.1.1 Szkolenia— szkolenia dla instytucji zaangavanych we wdrzanie i zaradzanie SPO RZL w zakresie zagzania,
wdrazania, monitoringu, kontroli finansowej, informowarnipromocji SPO RZL; szkolenia treneréw ROSzEFS

4.1.2 Badania— przez badania rozumie; sipracowania, studia wspomagzg wdraanie i zaragdzanie SPO RZL
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4.1.3 Analizy — przez analizy rozumie ¢siopracowania, ekspertyzy wspomagaj wdraanie i zargdzanie SPO RZL w
zakresie efektywnego monitorowania oraz dstaej oceny procesu wdrania SPO RZL oraz wykorzystaniodkow

okreslonych w SPO RZL jak réwniezgodndci realizowanych projektow z prawem UE i politykawspolnotowymi (w tym
analizy na potrzeby Komisji Oceny Projektéw i Koetit Monitorupcego)

4.1.4 Doradztwo— doradztwo dla instytucji zaangavanych w zargdzanie, wybér projektéw, monitorowanie pomocy,
opracowywanie procedur kontrolnych, kongrdlnansows oraz informowanie o SPO RZL; pomoc doradcza w esikr
przeprowadzenia hiacej oceny SPO RZL (w tym doradztwo na potrzeby Kgjin@ceny Projektow)

4.1.5 Wydawanie materiatow informacyjnych — wydawanie dokumentéw programowych wraz z poziikami oraz
opracowanie i wydawanie materialtdw informacyjnych BE&S, SPO RZL, m.in. wydawanie Sektorowego Programu
Operacyjnego Rozwoj Zasobow Ludzkich, Uzupemie®irO RZL, Poradnika dla beneficjentéw, Wytycznych idistytucji
uczestniczcych w realizacji SPO RZL, biuletynu informacyjnedwoszur informacyjnych, ulotek informacyjnych &% i
innych materiatéw informacyjnych

4.1.6 Informowanie o SPO RZL, EQUAL i EFS- tworzenie i utrzymywanie sieci regionalnych pifivk informacyjnych
EFS oraz telefonicznych stanowisk informacyjnyckelhdesks); przygotowanie informacji dla mediowegtazji, prasy i
innych)

4.1.7 Opracowywanie materiatdbw promocyjnych i szk@niowych — tworzenie szczegétowych planéw i przygotowanie
materiatow zwazanych ze szkoleniami i promacpPO RZL (w tym bannerow, gaetéw i innych)

4.1.8 Dystrybucja materialdw promocyjnych i szkolefowych - dystrybucja aktualnych, oficjalnych tekstow SIRAL,
innych dokumentéw programowych wraz z pgminikami oraz innych materiatdw informacyjnych, macyjnych i
szkoleniowych o EFS oraz SPO RZL

4.1.9 Organizacja spotka (w tym seminaridw i konferencji) — organizacja tqat informacyjnych, seminariéw i konferencji
dla potencjalnych beneficjentéw organizowanych piimstytucje wdraajace SPO RZL

4.1.10 Aktualizacja i rozbudowa stron internetowych- obstuga, aktualizacja i rozwoj strony internedppaswieconej EFS

4.1.11 Wsparcie kadrowe- ilos¢ etatow sfinansowanych zeodkéw pomocy technicznej dla Instytucji Zagdzapcej SPO
RZL, Instytucji Pdrednicacych oraz beneficjentéw koowych celem ich wsparcia w zakresie zdeania, monitoringu i
kontroli finansowej

4.1.12 Obstuga prac Komitetu Monitorujgcego i Komitetéw Sterupcych — Organizacja prac Komitetu Monitoggego
SPO RZL oraz Komitetow Stemgych dla poszczegoélnych projektdpatrz U SPO RZlwydatki kwalifikowalné)

4.1.13 Audyt— przez audyt naky rozumie wsparcie w formie przeprowadzenia audytu DZiakaramach SPO RZL przez
niezalena firme

4.1.14 Zakup sprztu komputerowego i elektronicznego— zakup i instalacja spgtu komputerowego oraz pozostatych
urzadzen elektronicznych wyposgania biurowego dla instytucji zaargavanych we wdrzanie i zaradzanie SPO RZL

4.1.150cena hieggca realizacji oraz rezultatow projektu - ocena bigacej realizacji projektow i programu SPO RZL oraz
ocena rezultatow projektéw zrealizowanych w ranelatan SPO RZL

4.1.16 Inne
5. PLANOWANE WYDATKI
5.1 Wydatki projektu — nalezy uwzgkdni¢ wszystkie rodzaje wydatkow, ktore kwalifikiugie do dofinansowania z EFS

5.1.1.1 Wydatki zwizane z personelem (najewymienic kategorie)

5.1.1.2 Wydatki dotycce beneficjentéw ostatecznych

5.1.1.3 Inne wydatki (naky wymienit kategorie)

informacje na temat metodyki definiowania wydatkfako kwalifikujacych s¢ do zwrotu oraz ich podzialu na wspomniane
kategorie znajduaj sic w Wytycznych dla instytucji uczestnimzych w realizacji SPO RZL; poszczeg6lne pozycjesnal
pod& w rozbiciu na kolejne lata wdrania projektu; ewentualny przychdd projektu porszejkoszty kwalifikowalne w
ramach projektu (5.1.4=5.1.1-5.1.3).

5.2 Zrodta finansowania projektu — tabela wypetniana przez beneficjenta w punkta@hlsl, 5.2.1.2.1 — 5.2.1.2.4.2 oraz w
punktach 5.2.2. — 5.2.4. Pozostate pola tabeli.BrvB/petniane § przez instytug wdrazajaca; w tabeli tej naley dokona
podziatu wydatkéw w rozbiciu narédta, z jakich poniesione wydatkedn finansowane; naly wykaza& zaréwno wydatki
poniesione przez sektor publiczny jak i prywatny.

5.3 Harmonogram wydatkéw projektu — tabela wypetniana przez beneficjenta w punkaéhl.l, 5.3.1.2.1 — 5.3.1.2.4.2
oraz w punktach 5.3.2 — 5.3.4. Pozostale pola italegbetniane g przez instytug wdrazajaca; nalery wskazé zrodta
finansowania jedynie wydatkéw kwalifikagych s¢ w rozbiciu na lata realizacji projektu

6. INSTYTUCJA UBIEGAJ ACA SIE O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
7. ZAt ACZNIKI

248



7.1 Opis stanowiska wg zakzonego wzoru (w przypadku wniosku o wsparcie kadwe w ramach Dziatania 3.1) —
nalezy zahczy¢ opisy stanowisk pracownikéw zatrudnionych w ram&dmocy Technicznej wg wzoru znajaltggo st w
zahkcznikach do Wytycznych dla instytucji uczestniogch w realizacji SPO RZL

8.1 Nazwa instytucji— rubryka wypetniana jest automatycznie przez syste

8.2 Imig, nazwisko oraz stanowisko osoby uprawnionej do p@jimowania decyzji wiazacych po stronie wnioskodawcy
8.3 Data wypetnienia wniosku

8.4 Piecz¢ i podpis osoby uprawnionej do podejmowania decyzjviazacych po stronie wnioskodawcy

Zt O ZENIE WNIOSKU

Whioski sktadaneasw wersji papierowej w 2 egzemplarzach (oryginaispkopia) oraz w formie elektronicznej (na dyskéetc
lub ptycie CD) do Departamentu Wdemia EFS w Ministerstwie Pracy Polityki Spotecznieiory petni rok instytucji
wdrazajacej dla Dziata realizowanych w ramach Pomocy Technicznej. Wnioshery przesyldé w zaklejonej kopercie na
adres instytucji wdrzajace;j.
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OPIS STANOWISKA PRACOWNIKA ZATRUDNIONEGO W RAMACH P  OMOCY
TECHNICZNEJ SPO RZL - WZOR

Data sporzdzenia opisu:

Dane organizacyjne:

Urzad:

Departament/Biuro:

Stanowisko:

Miejsce w strukturze organizacyjnej:
Cel istnienia stanowiska:

Zakres obowizkow:

Zakres odpowiedzialndci:

Kontakty i reprezentacja:

Wiedza, umiejgtnosci i doswiadczenie:

Wymagane szczegodlne umigjnosci:

Opis sporzdzit/a:
Zatwierdzam:

Podpis i piecatka
Dyrektor Departamentu/Biura
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ZAt ACZNIK 19. SCHEMATY PROCEDUR

Procedura aplikowania osrodki EFS — przetarg — schemat a) Dziatanie 1.1

Beneficjent
Departament 5 W}atémwe t
Wdrazania EFS w < epartamenty
MPiPS MG, MRR, MPiPS

decyzji

4. Przekazanie

2. Weryfikacja
kompletndci i
poprawngci
formalnej

A 4

1. Zlozenie wniosku

5. Ogtoszenie przetargu
i wybor oferty

Instytucja Posredniczaca
Departament Zarzadzania
EFS
(Sekretariat KS)

Wykonawca

Instytucja
Zarzadzajaca
Departament
Zarzadzania

EFS

A 4

Komitet Sterujacy dla
Priorytetu 1

6. Podpisanie umowy na
wykonanie projektu

3. Zatwierdzenie wniosku

Procedura aplikowania osrodki EFS — konkurs — schemat b) Dziatania

Beneficjent

umowy

projekitt

5. Podpisanie

dofinansowanie

(]

Departament Wdrazania
EFS

4. Akceptacja
projektow

Departament Wdrazania
EFS Komisja Oceny
Projektow

1. Ztozenie wniosku

2. Weryfikacja kompletnii i
poprawndci formalnej

3. Ocena merytoryczna i
wyb0r projektow oraz
uszeregowanie projektow w
listy rankingowe



[AST4

Procedura aplikowania osrodki EFS — konkurs — schematy a) Dziata 1.2 1.3

4. Akceptacja
projektow

Powiatowy Urzad Pracy

5. Podpisanie umowy o
dofinansowanie projektu

A

1. Ztozenie wniosku

Wojewodzki Urzad Pracy

2. Weryfikacja kompletnii i
poprawndci formalnej

A 4

Wojewddzki Urzad Pracy
Komisja Oceny
Projektow

3. Ocena merytoryczna i wybor
projektow oraz uszeregowanie
projektow w list rankingova

Procedura aplikowania osrodki EFS — konkurs — schematy b) Dziata 1.2 i 1.3

4. Akceptacja
projektow

Beneficjent

5. Podpisanie umowy o
dofinansowanie projektu

A

1. Zlozenie wniosku

Wojewddzki Urzad Pracy

2. Weryfikacja kompletniwi i
poprawndci formalnej

A 4

Wojewddzki Urzad Pracy
Komisja Oceny
Projektow

3. Ocena merytoryczna i wybor
projektdw oraz uszeregowanie
projektow w list rankingove



Procedura aplikowania osrodki EFS — konkurs — schemat a) Dziatania 1.4

5. Podpisanie umowy
o dofinansowanie

€G¢

4. Akceptacja
projektow

Beneficjent

2. Weryfikacja kompletnizi

1. Ztozenie wnioskiiPoprawndci formalnej

PFRON

A 4

PFRON
Komisja Oceny
Projektéw

3—Ocena merytoryczna i wybor
projektow oraz uszeregowanie
projektéw w list rankingova

Procedura aplikowania osrodki EFS — projekt PFRON, schemat

4. Przekazanie
decyzji

b) Dziatania 1.4

PFRON

Instytucja
Zarzadzajaca
Departament

Zarzadzania EFS

1. Ztozenie wniosku

Instytucja Posredniczaca
Departament Zarzadzania
EFS

Komitet Sterujacy dla
Priorytetu 1

5. Ogtoszenie
przetargu i wybor
oferty

Wykonawca

6. Podpisanie umowy na
wykonanie projektu

2. Weryfikacja kompletniei
i poprawndci formalnej

3. Zatwierdzenie
wniosku
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Procedura aplikowania osrodki EFS — konkurs — schemat a), c) i d)
Dziatania 1.t

Beneficjent

5. Podpisanie umowy o 1. Ztozenie wniosku
dofinansowanie projek

\ 4

Departament Wdrazania | 2. Weryfikacja
EFS kompletndci i
poprawtosci formalne

4. Akceptacja
projektow

y

Departament
Zarzadzania EFS | 3. Ocena merytoryczna i wybor
Komisja Oceny projektéw oraz uszeregowanie
Projektow projektow w list rankingove

Procedura aplikowania osrodki EFS — projekt rozszerzony, tryb
pozakonkursowy schematy b) Dziatania 1.5

5. Podpisanie umowy
finansowania proiek

Departament Wdrazania Ochotnicze Hufce Pracy
EFS

1. Zlazenie wniosku

4. Przekazanie decyzji

Instytucja Zarz gdzajaca Instytucja Posredniczaca
Departament Zarzadzania Departament Zarzadzania 2. Weryfikacja kompletrei i
EFS EFS poprawndci formalnej

(Sekretariat KS)

Komitet Sterujacy dla

Priorytetu 1 3. Zatwierdzenie wniosku




Procedura aplikowania osrodki EFS — konkurs — schemat a)
Dziatania 1.6

Procedura aplikowania osrodki EFS — projekt wiasciwego departamentu
merytorycznego MPiPS- schemat b) Dzialania 1.6

Beneficjent

Wiasciwy departament
merytoryczny MPiPS

5. Podpisanie umowy o 1. Ziozenie wniosku

GG¢

dofinansowanie projektu

4. Akceptacja
projektow

A 4

Departament Wdrazania EFS

2. Weryfikacja kompletrizi
i poprawndci formalnej

A 4

Departament
Wdrazania EFS
Komisja Oceny

Projektow

3. Ocena merytoryczna

i wybor projektéw oraz
uszeregowanie projektéw w
liste rankingove.

4. Przekazani

5. Podpisanie umowy o
dofinansowanie projektu

Departament Wdrazania

EFS

A 4

Instytucja Posredniczaca
Departament Zarzadzania

EFS
(Sekretariat KS)

A 4

Komitet Sterujacy dla

Priorytetu 1

1. Zlozenie
wniosku

2. Weryfikacja
kompletndci i
poprawndci formalnej

3. Zatwierdzenie wniosku



946¢

Procedura aplikowania osrodki EFS — konkurs — schematy a i ¢) Dziatania 2.firaz d)

5. Podpisanie
umowy o
dofinansowanie
projektu

4. Akceptacja
projektow

Dziatania 2.2

Beneficjent

1. Ztozenie wniosku

\ 4
2. Weryfikacja
Biuro Wdra zania EFS kompletndci i
w MEIN poprawndci formalnej

Biuro
Wdrazania EFS
Komisja Oceny

Projektow

3. Ocena merytoryczna i wybor
projektow oraz uszeregowanie
projektow w listy rankingowe



YAST4

Procedura aplikowania osrodki EFS — procedura pozakonkursowa — schemat b)

Dziatania 2.1 schematy a, b i ¢) Dzialania 2.2

Biuro Wdra zania EFS
w MEIN

L . Beneficjent
‘1. Ztozenie wniosku

<

formalnej

\ 4

Instytucja
Zarzadzajaca
Departament

Zarzadzania EFS

Instytucja Posredniczaca

Departament Strategii

Edukacyjnej i Funduszy

Strukturalnych
MEIN

4. Przekazanie decyz|

A

Komitet Sterujacy
dla Dziatan 2.1 2.2
SPO RZL

2. Weryfikacja
kompletndci i
poprawndci

3. Zatwierdzenie wniosku

5. Przekazanie decyzji do RIF

Procedura aplikowania osrodki EFS — konkurs — schemat a)

Dziatanie 2.3

Beneficjent

6. Podpisanie umowy o

dofinansowanie projektu (RIF

w imieniu PARP)

1. Ztozenie wniosku

PARP (RIF)

2. Weryfikacja kompletnizi i
poprawndci formalnej

PARP
Komisja Oceny
Projektow

Prezes PARP

3. Ocena merytoryczna

i wybor projektéw oraz
uszeregowanie projektéw w listy
rankingowe

. Akceptacja projektu



Procedura aplikowania osrodki EFS — projekt PARP, schemat b)

4. Przekazanie
decyzji

Dziatania 2.3

PARP

N
[4))
o
Instytucja v
Zarzadzajaca Instytucja Posredniczaca
Departament Departament Zarzadzania
Zarzadzania EFS EFS
\ 4

Komitet Sterujacy dla

Priorytetu 2

5. Ogtloszenie przetargu i
wybér wykonawcy

Wykonawca

1. Ztozenie wniosku 6. Umowa na wykonanie projektu

2. Weryfikacja
kompletndgci i
poprawndci formalnej

3. Zatwierdzenie
whniosku

Procedura aplikowania osrodki EFS — projekt Urzedu Stuzby Cywilnej —

decyzji

Dziatanie 2.4

Departament Szkolenia i
Rozwoju Stuzby Cywilnej
w Urzedzie Shuby Cywilnej

Instytucja
Zarzadzajaca
Departament
Zarzadzania EFS

A 4

i wybor oferty

5. Ogtoszenie przetargu

Wykonawca

6. Umowa na wykonanie

projektu

1. Ztozenie wniosku

Instytucja Posredniczaca
Departament Zarzadzania EFS

2. Weryfikacja
kompletndci
i poprawndci

A 4

Komitet Sterujacy dla

Priorytetu 2

3. Zatwierdzenie wniosku
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4. Przekazanie
decyzji

Dziatan 3.1i 3.2

Departament Wdrazania
EFS

1. Ztozenie wniosku

A

Procedura aplikowania osrodki EFS z pomocy technicznej — schematy a)

Departament

Zarzadzania
EFS

A

2. Weryfikacja
kompletngci i
poprawndci formalnej

Instytucja
Zarzadzajaca
Departament
Zarzadzania

EFS

Instytucja Posredniczaca
Departament Zarzadzania
EFS
(Sekretariat KS)

A 4

Komitet Sterujacy dla
Priorytetu 3

3. Zatwierdzenie wniosku

A 4

(Zespot ds. Wsparcia
Zarzadzania)

5. Ogtoszenie
przetargu i
wyhor oferty

\ 4
Wykonawca

6. Podpisanie umowy
na wykonanie projektu

Procedura aplikowania osrodki EFS z pomocy technicznej — schematy b)
Dziatan 3.1 3.2

4. Przekazani

decyzji

Instytucja
Zarzadzajaca
Departament
Zarzadzania

EFS

5. Podpisanie umowy o

ofinansowanie projektu

Departament Wdrazania
EFS

2. Weryfikacja
kompletndci

i poprawndci
formalnej

A 4

Instytucja Posredniczaca
Departament Zarzadzania
EFS
(Sekretariat KS)

A 4

Komitet Sterujacy dla
Priorytetu 3

1. Ztozenie wnioskt

3. Zatwierdzenie
wninski

Krajowy
Osrodek
Szkoleniowy
EFS (ew.
ROSZEFS)




Procedura aplikowania osrodki EFS z pomocy technicznej — schematy c) i
d) Dziatania 3.1 oraz schemat c) Dziatania 3.2

1. Ztozenie wniosku

Departament < Beneficjent
Wdrazania
EFS
5. Podpisanie umowy o
dofinansowanie projekiu
2. Weryfikacja
4. Przekazanie kompletnaci .
decyzji I poprawngci 4. Przekazanie
formalnej decyzji
N
(o))
o
Instytucja
Instytucja A Zarzadzajaca
Zarzadzajaca Instytucja Posredniczaca Departament
Departament Departament Zarzadzania Zarzadzania
Zarzadzania EFS EFS
EFS (Sekretariat KS)

A4

Komitet Sterujacy dla 3. Akceptacja wniosku
Priorytetu 3

Procedura aplikowania osrodki EFS z pomocy
technicznej — Dziatanie 3.3

1. Ztozenie wniosku

A

Departament Beneficjent
Wdrazania >
EFS

6. Podpisanie umowy q

dofinansowanie *
2. Weryfikacja 5. Ogloszenie
kompletndci przetargu i wybor
i poprawn@ci oferty
formalnej
A
Wykonawca
\ 4

Instytucja Posredniczaca
Departament Zarzadzania
EFS
(Sekretariat KS)

\ 4

Komitet Sterujacy dla 3. Akceptacja
Priorytetu 3 whiosku

jego weryfikacji formalnej i przedktada go do zagwdzenia Komitetowi Sterggemu.

"w przypadku gdy beneficjentem jest Departament & EFS (instytucja wdtajaca) sktada on wniosek do Instytucjidedniczcej(Departament Zasdzania EFS), ktéra dokonuje

” w przypadku gdy beneficjentem jest Departamentaatiiia EFS (instytucja wdiajaca) nie jest podpisywana atina umowa o dofinansowanie projektu. Realizacjgefto odbywa
si¢ na podstawie regulaminu Departamentu. Taka sacwegura obovizuje w przypadku Departamentu Zgdzania EFS.




ZAk ACZNIK 20. LISTA ZAL. ACZNIKOW DO WNIOSKU O
DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU

1. Pdswiadczona przez radcprawnego lub notariusza kopia statutu ubiggEgo st o
dofinansowanie lub innego dokumentu potwierdeago zgodng dziatalngci prowadzonej przez
ubiegajcego st o dofinansowanie z typem realizowanego projektu;

2. Wyciag z Krajowego Rejestruafowego, innego wikziwego rejestru lub inny dokument
potwierdzajgcy osobowé¢ prawry ubiegagcego st o dofinansowanie wraz z danymi osoby
upowanionej do podejmowania decyzji azacych w imieniu ubiegarego s¢ o dofinansowanie,
wydane nie pgniej niz 3 miesice przed dniem zi@nia wniosku;

3. Pdswiadczone przez radcprawnego lub notariusza kopie dokumentow gkijgce
sytuacg finansows ubiegajcego st o dofinansowanie;

4. Harmonogram realizacji projektu;

5. Deklaracja péwiadczajca udziatsrodkow wlasnych w realizacji projektu (jedynie w
przypadku gdy przewidziany jest udziat wkasny wafisowaniu projektu);

6. Oswiadczenie o nie zaleganiu z optacaniem skladekuhazpieczenie spoteczne i

zdrowotne, Fundusz Pracy,awowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnyah innych
naleznosci wymaganych odbnymi przepisami;
7. Oswiadczenie o nie zaleganiu z uiszczaniem podatkow;

8. Pelnomocnictwo do reprezentowania ubigegago st o0 dofinansowanie; (zadznik
wymagany w przypadku, gdy wniosek jest podpisywamgez osol/osoby nie posiadage
statutowych uprawniedo reprezentowania wnioskodawcy jak rovergely z dokumentow wynika,
ze uprawnionymi do podpisania wnioskudwie lub wicej 0sob)

9. Przebieg pracy zawodowe] osOb odpowiedzialnych aaadzanie projektem wraz z
pisemm deklaracj uczestnictwa w projekcie;
10. Pawiadczona przez radcprawnego lub notariusza kopia umowy lub porozuiaien

pomidzy partnerami, w przypadku gdy w realizagprojektu oprocz ubieggego st o
dofinansowanie zaang@awani g partnerzy;

11. Oswiadczenie ubiegafego st o dofinansowanie o kwalifikacji VAT (dotyczy
zainteresowanych beneficjentow);
12. Paswiadczona przez radcprawnego lub notariusza kopia uchwaly $elavego organu

jednostki samordu terytorialnego lub dokumentu organu dyspecego budetem ubiegacego
sig 0 dofinansowanie w trybie przepisow o finansaclhlipanych zatwierdzagego projekt lub
udzielapcego petnomocnictwa do zatwierdzenia projektow Wamhsowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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ZAL ACZNIK 21. WYTYCZNE DO ZASAD KONTROLI EXANTE W
KONTEK SCIE USTAWY PRAWO ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

WSTEP
1. Wytyczne stanowj zahcznik do ,Wytycznych dla instytucji uczestnigz/ch w realizacji SPO RZL".

2. Wytyczne dotycg sposobu pogpowania instytucji wdrzajacej w zakresie wykonywania wynikaych z Umowy
finansowania Dziatania zaflazwiagzanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex antd}ielania zamowie z
udziatemsrodkéw pochodacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. W okrelonych w wytycznych sytuacjach kontrola ex antezendoy¢ zashpiona kontrad ex post czynnii
wykonanych przez podmiot podlegey kontroli.

4. Zadania instytucji wdreajacej zwhzane z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex ante)gammiec charakter
obligatoryjny lub fakultatywny. W Umowie finansowiarDziatania zawarte zostaly jedynie czygciobligatoryjne.
Wytyczne odnosg sie zarowno do zadastanowicych obowizek, jak i do tych, ktéreasjedynie uprawnieniem
instytucji wdraajacej i stanowq zalecany sposob pepbwania przy ich wykonywaniu w przypadku, gdy instja
wdrazajaca podejmie decygjo przeprowadzeniu kontroli konkretnego elementsigpowania.

W zwiazku z powyszym wszystkie czynrioi opisane w wytycznych, ktére nig sjete w Umowie finansowania
Dziatania naley traktowa jako fakultatywne.

5. llekro¢ w wytycznych mowa jest o zamawiaym, oznacza to strgnumowy o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spoésry ktérej przyznawane jest dofinansowanie, a w
przypadku, gdy wydatki, ktérych dofinansowaniedbie dotyczy nasipity przed zawarciem takiej umowy -
podmiot, ktory ztayt wniosek o dofinansowanie realizacji projektuafodmiot o ktdrym mowa w art. 3 ust 1 pkt 1
- 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zam®publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177).

6. Instytucja wdraajaca zapewni, aby w umowie o dofinansowanie projedwarte zostato prawo do wykonywania
kontroli zgodnie z zaleceniami oktenymi w wytycznych.

7. Odpowiedzialné¢ za prawidtowé¢ kontroli ponosi Instytucja Zasdzapca, ktéra mee upowani¢ instytucje
wdrazajace, na podstawie umowy finansowania Dziatania waemProgramu, do wykonywania zadaviagzanych z
kontrolh ex ante zamoéwie publicznych. Upowzienie takie nie zwalnia Instytucji Zadzapcej od
odpowiedzialnéci za prawidtoweé¢ procedur zargzania i kontroli.

CZESC OGOLNA
l. Wymagania wobec oséb prowadgcych kontrole

1. Kontrola jest prowadzona w imieniu instytucji wda@cej. Maze ja prowadzi pracownik instytucji lub inna osoba
dziatapca na podstawie upovaienia.

2. Od udziatu w kontroli powinny zostavytaczone osoby, ktore:

e uczestniczyly w kontrolowanym pegiowaniu lub czynniziach bezpé&rednio zwizanych z jego przygotowaniem po
stronie zamawiagego lub wykonawcy;

e pozostay w zwiazku makenskim, faktycznym pgyciu albo w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewigistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegtomia albo s zwiazane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z ogabystkpujaca w kontrolowanym pogpowaniu po stronie zamawigiego
lub wykonawe, jego zasfpca prawnym lub cztonkami wtadz osob prawnych ubieggth sé o udzielenie
kontrolowanego zamowienia;

» przed uptywem 3 lat od dnia wszcza kontrolowanego pogtowania pozostawatly w stosunku pracy lub zlecenia z
zamawiagcym lub wykonawg albo byly czionkiem wladz osob prawnych ubiegggh st o udzielenie
kontrolowanego zamowienia;
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pozostaj z osol wystkpujaca w kontrolowanym pogpowaniu po stronie zamawig@ego lub wykonawcy w takim
stosunku prawnym lub faktycznyre mae to budzt uzasadnione atpliwosci co do ich bezstronsgoi.

1. Warto §¢ zaméwienia a zakres kontroli
1. Zakres kontroli powinien zostaizaleniony od wartéci zaméwienia.

2. W postpowaniach o wartei powyzej rownowartéci w ztotych kwoty 5 milionéw euro w przypadku dasti ustug
lub 10 milionéw euro w przypadku robét budowlanyestytucja wdraajaca powinna uwzghni¢ fakt obligatoryjnej
kontroli uprzedniej (ex ante) prowadzonej przezzBsa Urzdu Zaméwié Publicznych. Powinna w zawidku z tym
odshpi¢ od sprawdzenia zgodfm postpowania o udzielenie zamodwienia publicznego z pseepi ustawy Prawo
zamowia publicznych.

3. W postpowaniach, o ktérych mowa w ust. 2, dzialania insty wdrazajacej powinny koncentrowasie na
monitorowaniu i kontrolowaniu celowoi, autentycznéci i efektywndici wydatkowaniasrodkéw publicznych, oraz
zgodndci ich wydatkowania z zapisami umowy o dofinansomamojektu.

4. W przypadku pogpowar 0 wartGci zamoOwienia pomiej kwot wymienionych w ust. 2 instytucja wdegaca
powinna opracow@plan kontroli udzielania zamoéwieparty na doborze préby do kontroli.

5. Kontrola posipowar o wartgci zaméwienia powij kwot wymienionych w ust. 2 me, poza kontral celowdci,
autentycznéci i efektywnaci wydatkowaniasrodkéw publicznych, oraz zgodfm ich wydatkowania z zapisami
umowy z zamawiacym, obejmowé takze kontrok poprawndci stosowania procedury udzielania zaméwienia.

6. O stwierdzonych nieprawidtowoiach w stosowaniu ustawy Prawo zamd&wiublicznych instytucja wdeajaca
informuje Instytuc} Zarzdzapca .

CZESC SZCZEGOLOWA

Instytucja wdraajaca mae odsipi¢ od czynnéci o charakterze obligatoryjnym jedynie w drodzeiamg Umowy
finansowania Dziatania ok§&jacej ich charakter. Pogljie czynndéci o charakterze fakultatywnym powinno natomiast
wynika¢ z planu kontroli, o ktérym mowa w pkt 1l ust. 4 &ei Ogolnej wytycznych, lub dotycZypostpowa, ktore w
ocenie instytucji wdrzajacej obarczoneasszczegolnie wysokim ryzykiem naruszerocedury udzielania zamoéwiiealbo gdy
instytucja wdraajaca stwierdzi, majc na wzgédzie przecjtna wysoka¢ dofinansowania projektu w zaidzanym przez
niego dziataniu,4 finansowe skutki nieprawidtovgoi w postpowaniu mog by¢ istotne.

I Czynnosci poprzedzajce podpisanie umowy finansowania projektu

1. Instytucja wdraajaca skontroluje zaréwno fakt istnienia u zamawdaego wewntrznych procedur udzielania
zamOwia jak i ich stosowanie.

2. Dowodami stosowania przez zamaweggo procedur udzielania zamoéwiemogn by¢ m.in. dokumenty z
prowadzonych uprzednio pgpbwai 0 udzielenie zamoéwienia, zwtaszcza te, ktére pdgwoent skak udzielanych
zamOwig, wyniki kontroli prowadzonej w ostatnich lataclzez uprawnione organy, regulaminy wedvane oraz
inne dokumenty.

3. Instytucja wdraajaca nie ocenia prawidiowoi przeprowadzonych dotychczas przez zamawggjo procedur
udzielania zamowie

4. Brak wewrgtrznych procedur udzielania zamoéwikib fakt niestosowania ustawy Prawo zamdwpeblicznych nie
stanowi przeszkody dofinansowania. Powinient hgdnak traktowany jako informacja nakamg zwrocenie
szczegOlnej uwagi na wydatkowarsiedkéw publicznych.

Il. Ksztattowanie umowy o finansowanie projektu
1. Zapewnienie prawa instytucji wdi@jacej do odstpienia od umowy o dofinansowanie projektu, zawarzej
zamawiagcym, w przypadku nieprzestrzegania przezstawy Prawo zamowiepublicznych lub obowiizkdw,

dotyczicych udzielania zamowiepublicznych, wynikajcych z tej umowy.

2. Zapewnienie prawa instytucji wdrajacej do wstrzymania przekazywania kolejnycbdkéw finansowych, do czasu
ostatecznego wyfaienia zastrzeen, co do prawidtowséci ich wydatkowania.
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Zobowigzanie zamawiagego do przekazywania instytucji wdagacej ogtoszé o prowadzonych pogbowaniach
(niezwtocznie po wszeziu postpowania).

Zapewnienie prawa instytucji wdrajacej do podejmowania okdlenych w wytycznych czynrigi kontrolnych, w
szczegOlnéci udziatu przedstawiciela instytuciji wdiagacej w pracach komisji przetargowe;j.

Czynno $ci przed wszceciem posepowania o udzielenie zamowienia

Ocena prawidtowci ustalenia wartici zamowienia. Wartg zamoéwienia wdze sk z wielkascia udzielanego
dofinansowania i determinuje stosowanie niektorgchepiséw ustawy Prawo zamoéwipublicznych. Ten aspekt
kontroli powinien by wykonywany ze szczegdirstarannécia.

Ocena specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienid\(B), a w szczegoélnai:

Ocena prawidtowszi opisu przedmiotu zamodwienia. Ocenie powinny pgdl przede wszystkim obiektywizm opisu
przedmiotu zamoOwienia oraz przestrzeganie zasadygiwej konkurencji, poprzez eliminaczapisow mogcych
preferow& konkretnych wykonawcow.

Ocena istotnych postanowii@imowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélnyadrwkéw umowy albo wzoru
umowy, j&li zostaly zawarte w SIWZ.

Ocena kompletnizi SIWZ.
Ocena prawidtowsei wyboru trybu udzielenia zaméwienia.

Kontrola powinna polega na ocenie spetniania przestanek zastosowania tuytizielenia zamowienia (gdy
zamawiagcy wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczodgeli w danym przypadku
zastosowanie konkretnego trybu udzielania zaméwiemymaga uzyskania decyzji Prezesa UZP w sprawie
zatwierdzenia wyboru trybu, kontrola instytucji \e#mjacej ogranicza si do ustalenia posiadania przez
zamawiagcego takiej decyziji.

Czynnosci w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia

Zamieszczanie oglosgeo postpowaniach prowadzonych przez zamawsggh na podstawie ustawy Prawo
zamoOwie publicznych na stronach internetowych instytuajirazajace;.

Zamieszczenie ogloszenia ngstje niezwlocznie po jego otrzymaniu od zamaygego. Nie mee to jednak
nastpi¢ wczeniej niz odpowiednio po przekazaniu przez zamayge@o ogtoszenia Prezesowi lgdza Zaméwié
Publicznych, a w przypadku, gdy publikacja w DziégmnUrzgdowym Unii Europejskiej jest obowikowa -
Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskiclggodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwie
publicznych.

Wypetnienie obowjzku zamieszczenia na stronach internetowych oghigze zaméwieniu m@ nasipi¢ przez
wskazanie adresu strony internetowej, na ktérymiesauzona zostata tieogtoszenia

Udziat przedstawiciela instytucji wdrajacej w pracach komisji przetargowej.
W umowie o dofinansowanie projektu instytucja wdijaca powinna okrdi¢ charakter uczestnictwa swojego
przedstawiciela w pracach komisji przetargowejzBlby to zaréwno cztonek komisji, jak i obserwator.

Ze wzgkdu na szerszy dagi do informacji o pogpowaniu UZP rekomenduje uczestnictwo przedstaveéciel
instytucji wdraajacej w pracach komisji przetargowej w charakterzéordza komisji, do ktérego zadanalery
doradztwo w zakresie affym odpowiedzialnécia instytuciji wdraajace;.

Zakres obowizkow czionka komisji przetargowej, ktory jest prgevicielem instytucji wdraajacej, powinien by
okreslony w umowie o dofinansowanie projektu. Z zakreshowiazkOdw czionka komisji mee wynika, iz nie
uczestniczy on w procesie oceny ofert i wyborutgfeajkorzystniejsze;.

Czynncéci po zakaiczeniu posgpowania o udzielenie zamowienia
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Zatwierdzanie umowy zawieranej przez zamaygefo z wykonawg wybranym w posipowaniu o udzielanie
zamowienia.

Instytucja wdraajaca powinna sprawd&iczy umowa zostata przygotowana zgodnie z warunkahraslonymi w
SIWZ.

Instytucja wdraajaca nie powinna ingerowaw tres¢ umowy, o ile jest ona zgodna z prawem i w sposigiadeczny
zabezpiecza przekazane zamaggemusrodki publiczne.

DODATKOWE ZALECENIA

Instytucja wdraajaca powinna uwzghniac fakt, iz zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwieblicznych nie
ona, a kierownik zamawigego ponosi odpowiedzialfb za prawidtowéé postpowania. W zwizku z tym nie
powinna okrélac swej roli jako organu zatwierdzgego czynnéci w postpowaniu, lecz jedynie jako
kontrolujacego. Od wynikéw kontroli ma uzaléni¢ finansowanie projektu.

Instytucja wdraajaca powinna przewidzéew umowie o dofinansowanie projektu procedtozstrzygania sporow w
sytuacjach, gdy wyspi istotna rozbieno$¢ opinii pomidzy zamawigicym a instytuci wdrazajaca i wystkpuje
zagraenie odsfpienia od umowy o dofinansowanie projektu (w gkiu z nieprawidtowéciami w stosowaniu
procedur ustawy Prawo zamdwipublicznych) na podstawie jednostronnej ocenyinsti wdrazajacej.

W szczegOlnéci instytucja wdraajaca powinna umdiwi¢ zamawiaicemu przedstawienie argumentow, ktore jej
zdaniemséwiadcz o braku istotnych nieprawidtowoi w przeprowadzonym pagtowaniu o udzielnie zaméwienia
(pozadane jest, by argumentacja zamawéago poparta byta opiniami podmiotow zestvanych).

Stanowisko zamawiagego podlega ocenie instytucji wdegacej, w oparciu o przepisy ustawy Prawo zamdwie
publicznych.

W przypadku, gdy mimo poelej préby rozwizania sporu instytucja wdrajaca ma istotne wipliwosci, co do
interpretacji przepisow ustawy Prawo zamawgeiblicznych, mae zwréct sig do Prezesa UZP z pgitm 0 opink.

Poza kontrolami wynikagymi z opracowanego przez instytyeydrazajaca (zgodnie z pkt Il ust. 4 Gzci Ogolnej

wytycznych) planu kontroli, czyndoi kontrolne powinny b§ podejmowane w szczegdkwm w sytuacjach, gdy
istnieje prawdopodobistwo, ze ubiegaicy sk 0 udzielenie zamdwienia wykonawcy niexdh korzystd z

przystugujcych im srodkéw ochrony prawnej (np. w p@pbwaniach o warkzi zamoéwienia riszej ni

réwnowarté¢ kwoty 60.000 euro), lub gdy instytucja wdagmca uzyskata informacje o nieprawidtosedach

W postpowaniu.

Czynnaci kontrolne powinny b§ podejmowane szczegélnie w mniej konkurencyjnyghach udzielania zamowfie
(bez ogtoszenia) tj. w trybach negocjacji bez oggosa, zamowienia z wolnegki oraz zapytania o cen

Czynndgci kontrolne nie powinny powodowa istotnych utrudni2 w prowadzeniu przez zamawigaggo
postpowania o udzielnie zamdwienia. W zwku z tym instytucja wdtajaca powinna w kadym przypadku ocedj
czy wszystkie czynnii wskazane w umowie, ktére nie maharakteru obligatoryjnego, powinnydwykonywane.

W przypadku, gdy wszeeie pos¢powania przez zamawigjego nasipilo przed zawarciem umowy o
dofinansowanie projektu instytucja wdegaca zadecyduje, czy konteoliprzedni (ex ante) zostanobjete czynndci
zamawiagcego dokonane po akceptacji wniosku, czy po zawanohowy o dofinansowanie projektCzynndci
postpowania o0 udzielenie zaméwienia dokonane przez wéaygcego wczéniej mogy podlega kontroli nast¢pczej
(ex post) instytucji wdrzjacej. Zapisy umowy o obligatoryjdoi i fakultatywndci tych czynnéci stosuje s
odpowiednio.

W przypadku, gdy wszezie posgpowania przez zamawigjego mae nasipi¢c przed zawarciem umowy O
dofinansowanie projektu instytucja wdegaca informuje potencjalnych zamawiaych o zasadach stosowanych w
danym programie, a w szczeg&nbo obowizku stosowania procedur ustawy Prawo zamawigblicznych.
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ZAt ACZNIK 22. WZOR RAPORTU Z AUDYTU
RAPORT Z AUDYTUNR ........ ...

1 | Data sporzdzenia
raportu

2 | Numer
audytowanego
projektu

3 | Nazwa i adres
podmiotu
realizujacego
projekt

4 | Nazwa podmiotu
przeprowadzajacego
audyt

5 | Imiona i nazwiska
audytorow
uczestnicacych w
audycie oraz numer
imiennego
upowaznienia do
przeprowadzenia
audytu

6 | Termin
przeprowadzenia
audytu

7 | Czas wykonania
audytu

Cel audytu

Zakres
przedmiotowy
audytu

10 | Podgte dziatania i
zastosowane
techniki audytu

11 | Termin realizacji
projektu oraz
zwigzly opis
audytowanego
projektu

12 | Ustalenia stanu
faktycznego

13 | Okreslenie wielkadsci
préby oraz
metodologii jej
doboru

14 | Wskazanie
stwierdzonych
problemow w
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trakcie realizacji
projektu wraz ze
wskazaniem ich
wagi oraz, czy
jakikolwiek z tych
problemow ma
charakter
systemowy

15 | Okreslenie oraz
analiza przyczyn i
skutkéw uchybien

16 | Uwagi i wnioski w
sprawie usungcia
stwierdzonych
uchybien,
rekomendacje

(Podpisy audytoréw przeprowadzeych audyt)

MigjSCe, dat@....vvvuiiiiieiiiiiiii e
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